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La creacion, organizacion y funcionamiento de la
unidad coordinadora de archivos y las areas operativas
correspondientes, para la administracion de sus
archivos y llevar a cabo los procesos de gestidn
documental de conformidad a lo previsto por los
articulos 20y 21 de la ley de archivos para el estado de
Tabasco.

043403}

Publicacion del acuerdo de creacién, organizacion y
funcionamiento de la unidad coordinadora de archivos
y las dareas operativas correspondientes, para la
administracién de sus archivos y llevar a cabo los
procesos de gestiéon documental
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Designacion del responsable del area coordinadora de
archivos.
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Designacion de los responsables de archivo de
concentracién y archivo histérico.
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Notificacion al archivo general del estado |Ia

designacién del responsable del area coordinadora de 5
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archivos. N

Instalacion del SIA y del grupo interdisciplinario,

aprobacion de las reglas de operacidn; presentacién

del plan de trabajo del grupo interdisciplinario;

aprobacion del cronograma de visitas a las unidades

administrativas para el levantamiento del diagndstico

general y recabar la informaciéon necesaria para la 5
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implementaciéon adecuada de los Instrumentos de E

Control Archivistico; aplicacién del Diagnéstico general
por direcciéon o drea administrativa y presentacion del
cronograma de  reuniones con el grupo
interdisciplinario y los titulares de las unidades
administrativas.

Visita a las Unidades Administrativas del ayuntamiento,
a fin de conocer el estado que guardan sus Archivos de
Tramite, levantamiento del diagndstico general y
recabar la informacién necesaria para la
implementacion adecuada de los Instrumentos de
Control Archivistico. Diagndstico general por direccién
o area administrativa
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Elaboracién, aprobacién, presentaciéon y publicacion
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022.
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Reuniones con el Grupo Interdisciplinario y las Areas o
Unidades  Administrativas  del Ayuntamiento,
productoras de la documentacién para la integracion
de las fichas de valoracidon documental
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Presentacidn de avances en la integracion de las fichas
de valoracion documental para la elaboracién del
Catadlogo de Disposicion documental y de los
instrumentos de control y de consulta archivisticos.
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Proyecto de Integracidon del Catalogo de Disposicion
documental y de los instrumentos de control y de
consulta archivistica:
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Imparticidn de capacitacion en materia de organizacion
y conservacion de archivos a los Integrantes del
Sistema Institucional de Archivos y al personal
involucrado en la gestiéon documental.
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Informe de labores 2022
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