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ACTA DE LA 22. SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE MACUSPANA,
TABASCO.

En Macuspana, Tabasco, siendo las (15:00) quince horas del dia (30) treinta de marzo ( /
del afo (2023) dos mil veintitrés, instalados en el auditorio del Instituto Tecnolégico
Superior de Macuspana, Tabasco, ubicado en la Avenida Tecnolégico, Lerdo de Tejada s/n,
1ra Seccién, CP. 86719 de esta municipalidad, con la finalidad de llevar a cabo la 22. Sesién '
Ordinaria para la aprobacion de los instrumentos de control y de consulta
archivisticos del H. Ayuntamiento Constitucional de Macuspana, Tabasco, se
reunieron los integrantes del grupo interdisciplinario que sefala el articulo 48 de la ley
antes invocada, los ciudadanos: Dr. D. Gonzalo Gastambide Flores, Director de
Asuntos Juridicos; la Mtra. Beatriz Sanchez Torres, Titular de la Unidad Coordinadoya
de Archivos; el Ing. Zurisaddai Lopez Torres, Coordinador de Tecnologias de |la
Informacion; el Lic. Antonio Urbina Reyes, Coordinador de la Unidad de Transparencia
y la Lic. Leida Lépez Arrazate, Contralora Municipal, asi como los titulares de todas las
areas o unidades administrativas productoras de la documentacion: los CC. Lic. Julio
Ernesto Gutiérrez Bocanegra, Presidente Municipal; Biol. José Alberto Pinzén Herrera, \\
Secretario del Ayuntamiento; Cp. Guillermo Cortazar Gutiérrez, Director de Finanzas;
CP. Maritza Balcazar de la Rosa, Directora de Programacion; Ing. Alejandro Guzman
Castillo, Director de Desarrollo; C. Georgina Victoria Gil Hoyos, Directora de Fomento '}/
Econémico; Ing. Crispin Torres Luna, Director de Obras, Ordenamiento Territorial y/~

Servicios Municipales; Profa. Guadalupe Victoria Priego Alfaro, Directora de Educacion, |
Cultura y Recreacion; LCP. Diamantina Melchor Cardenas, Directora de Administracion; _
Lic. Juan Manuel Guillén Garcia, Director de Seguridad Publica; Lic. Lidia Hinojosa \
Vinagre, Directora de Transito Municipal; Ing. Yuliana Cristell Cambrano Guzman, ‘
Directora de Atencion Ciudadana; Ing. Yerivai de la Cruz Luna, Directora de Atencién a ’Up

—~las Mujeres; Ing. Jesus Alberto Olan Gonzalez, Director de Proteccion Ambiental y

Desarrollo Sustentable; Psic. Javier Alvarez Zurita, Coordinador de Proteccion Civil; Dr. N
Sergio Vasquez Moncayo, Coordinador del DIF; Ing. José Oscar Ocafa Zurita, Director \b
de SAPAM; MhD. Diana Ramé a, Dil\ectora del Instituto de Vivienda.
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‘;):.-5- ANTECEDENTES.

La Ley de archivos para el estado de Tabasco, establece en su numeral 13, que los

i sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y consulta

) archivisticos, conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y
+—  disponibles y contaran al menos con los siguientes:

a) Cuadro general de clasificacion archivistica
b) Catalogo de disposicion documental; y
c) Inventarios documentales

La estructura del cuadro general de clasificacion archivistica atendera los niveles de
fondo, seccion y serie, sin que esto excluya la posibilidad de que existan niveles
intermedios, los cuales seran identificados mediante clave numeérica.

Y para dar cumplimiento a dicha disposicion legal, la Unidad Coordinadora de Archivos ‘4‘
ha convocado al grupo interdisciplinario para el desahogo del siguiente:

1. Lista de asistencia, declaracion de quorum y apertura de la sesion.
2. Lectura y aprobacion del orden del dia.
i \ /3. Lecturay, en su caso, aprobacion, del acta de la sesion anterior
"\ 4. Presentacion y aprobacion de los instrumentos de control y consulta archivisticos:
a) Cuadro general de clasificacion
im.) b) Catalogo de disposiciéon documental; y
c) Formato para los inventarios documentales
. 5. Firma de los instrumentos de control y consulta archivisticos, por el C. Lic. Julio
‘y/ Ernesto Gutiérrez Bocanegra, Presidente Municipal de Macuspana, Tabasco y por
' los integrantes del grupo interdisciplinario;

\3 6. Clausura de la sesion y elaboracion del acta correspondiente.
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DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA.
PRIMERO. ----c-cemmmmmmmcmcmcccceeememcemmmemcc—mcm--cmmmmmm~
Con la finalidad de desahogar el primer punto de la orden del dia, la Mtra. Beatriz
Sanchez Torres, en su calidad de Titular de la Unidad Coordinadora de Archivos,
instruye al Ing. Osvaldo JesUs Torres Priego, quien se desempefia como Responsable
del Archivo Histérico, para que funja como secretario Técnico en la presente sesion y. |
proceda al pase de lista de asistencia y en su caso, declarar la existencia de quorum\l;.
para sesionar legalmente.

El Ing. Osvaldo Jesus Torres Priego, en su calidad de Secretario Técnico, procede a
pasar lista e informa que, de acuerdo al registro de asistencia a la presente sesion,
existe quérum para sesionar, motivo por el cual la titular de la Unidad Coordinadora de
Archivos declara iniciados los trabajos de la segunda sesion ordinaria del grupo
interdisciplinario, convocada para la aprobacion de los instrumentos de control
y consulta archivisticos del H. Ayuntamiento del Municipio de Macuspana de
Tabasco.

SEGUNDO.-------ccccmmcmcccceccccccmsmesmmccmmommmmcmcemm o m -
Para dar continuidad a la sesion de trabajo, el secretario técnico procede a dar lectura A\
al orden del dia preparado para esta 22. sesion ordinaria y atendiendo a la instruccion ( /
de la titular de la Unidad Coordinadora de Archivos, pone a consideracion de los L

integrantes del grupo interdisciplinario, el proyecto del orden del dia.

En votacion economica resulté aprobado por unanimidad, por lo que declaré aprobado 0
y valido el orden del dia preparado para la presente sesion. \

TERCERQ. -------cmcmmmeecem e cm e mmmmmmmeccmmcccemmmmmmmmmmmm s w
Continuando con el orden del dia, la titular de la Unidad Coordinadora de Archivos
solicita se ponga a consideracion de los asistentes, la dispensa de la lectura del acta

de la sesién anterior, en virtud de que previamente se remitié copia del acta de dicha 1 «
sesién a los asistentes y no hubo ninguna observacion al respecto, ya que la misma
contiene todos los acuerdos tomados en la misma y posteriormente se someta a
votacion la aprobacion del acta de la sesion anterior; Segmdament}el/secretario@
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técnico somete a consideracion de los integrantes del grupo interdisciplinario, la
dispensa de la lectura del acta de la sesién anterior; aprobandose por unanimidad la
dispensa de la lectura. Hecho lo anterior, el secretario, procedi6 a someter a
consideracion de los asistentes la aprobacion del acta de la sesién anterior, la cual es
aprobada por unanimidad de votos.

CUARTO.- - - - - s s e e e e e ce e e e mc e e m s
Seguidamente se procede al desahogo del cuarto punto del orden del dia, por lo que la
titular de la Unidad Coordinadora de Archivos, hace uso de la voz e informa que: hace
exactamente un ano en este Ayuntamiento se implemento el Sistema Institucional de
Archivos, luego de la creacion, organizacion y funcionamiento de la Unidad
Coordinadora de Archivos y sus respectivas areas operativas, quienes se dieron a la
tarea de llevar a cabo el proceso de elaboracién del catalogo de disposicion documental
y del cuadro de clasificacion archivistica, para lo cual se establecio un plan de trabaj

que incluia calendario de visitas a las areas productoras de la documentacioén, para el N\
levantamiento de la informacion y un calendario de reuniones con las areas
administrativas y los integrantes del grupo interdisciplinario. Para ello, se prepararon -
previamente las herramientas metodoldgicas y normativas para identificar las funciones
y las series que les correspondian a las areas de acuerdo a las actividades que realizan.
Posteriormente ya identificadas las series, se procedié a la elaboracion de las fichas
técnicas de valoracion documental de acuerdo al catalogo de series comunes %
propuestas por el Archivo general de la Nacion, en este proceso también surgieron las

series sustantivas que fueron necesarias integrar de acuerdo a funciones especificas

que se realizan en esta institucion. Fue un arduo trabajo de 11 meses durante los cuales

" se realizaron visitas a las areas productoras de la documentacién, se impartieron cursos ﬂ

de capacitacion en linea a los responsables de archivo de tramite, se les dio asesoria
personalizada por parte de la Unidad Coordinadora de Archivos para la elaboracion de
las fichas técnicas de sus areas; se realizaron reuniones de trabajo con los titulares de
las unidades administrativas con la participacion de los integrantes del grupo
interdisciplinario, quienes coadyuvaron formulando sus opiniones sobre los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y recomendaciones sobre la
disposicion documental, revisando y cuidando que las fichas técnicas estuvieran
alineadas a la operacién funcional jetivos estratégicos del ayuntamiento, respetando

2023
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el marco normativo que regula la gestién institucional del Municipio, cuyas actividades
quedaron registradas en las minutas que se levantaron de acuerdo al calendario de | ¥
reuniones establecido en el plan de trabajo. Por su parte los titulares de las areas 71
productoras de la documentacién, nos brindaron las facilidades necesarias vy
conjuntamente con los responsables de archivo de tramite, elaboraron sus fichas
técnicas de valoracion documental, las cuales presentaron oportunamente mediante
oficioc a la Unidad Coordinadora de Archivos, durante meses laboramos | /
exhaustivamente hasta lograr la integracion de nuestros instrumentos archivisticos, va | )
para todos ustedes mi reconocimiento por su participacion en este proyecto.

Se recibieron de todas las areas y unidades administrativas de este ayuntamiento, un
total de 1003 fichas técnicas de valoracion documental, de las cuales 884 correspond

a series comunes y surgieron 119 series sustantivas, que hoy integran el catalogo
disposiciéon documental y el cuadro general de clasificacién archivistica, instrumento
que contienen los valores documentales, los plazos de conservacion y la disposicion
documental que se aplicara en la gestion documental en todas y cada de las areas y
unidades administrativas que conforman este ayuntamiento. w

Sefior Presidente, el H. Ayuntamiento Constitucional de Macuspana, Tabasco, sera el
segundo municipio en integrar sus instrumentos de control y consulta archivisticos, taly |
como usted lo programé en el plan de desarrollo municipal 2021-2024, en materia sobre
combate a la corrupcion y mejora de la gestion publica, para la rendicion clara
transparente del ejercicio de los recursos publicos, el combate a la corrupcion y la
impunidad y lograr la eficaz atencién a la ciudadania. Muchas gracias por la confianza AN
brindada a mi equipo de trabajo y a una servidora. (( A
\

@)
Quiero agradecer publicamente, al C. Dr. Jorge Luis Capdepont Ballina, Director del

Archivo General del Estado, el apoyo brindado por conducto de la Mtra. Rosa Elena %
JesUs Maldonado, Subdirectora de Planeacion Archivistica y Acervo Histérico, por la

asesoria profesional que nos brindaron para integrar nuestros instrumentos{
archivisticos. \ Q\

\\ \¢ // v
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Y sin mas preambulo, instruyo al secretario técnico, para que proceda a someter a

votacion del grupo interdisciplinario, los instrumentos de control y consulta archivisticos

ﬁ\\ a que hace mencion el articulo 13 de la Ley de Archivos para el estado de Tabasco en
' el siguiente orden:

A a) Cuadro general de clasificacion archivistica >(
J b) Catalogo de disposicion documental, y
<—§f \ c) Los formatos de los inventarios que se levantaran en todas y cada una de las areas
‘ \ B administrativas para iniciar los procesos de organizacion, conservacion vy
VA

preservacion de los archivos de este Ayuntamiento;

El secretario técnico, procede a someter a consideracion de los asistentes en el orden
que fueron presentados cada uno de los instrumentos de control y consulta archivisticos
habiendo sido aprobados por unanimidad de votos, por los integrantes del gr

interdisciplinario. | \
7

L@ 18 ] 0 R e e
Continuando con el desahogo del quinto punto del orden del dia, el C. Lic. Julio Ernesto
Gutiérrez Bocanegra, Presidente Municipal, como titular del sujeto Obligado, hace uso
de la voz y declara que, con fundamento en el articulo 13 de la Ley de Archivos para el
estado de Tabasco, a partir de esta fecha los instrumentos de control y consulta
archivisticos que fueron aprobados por el grupo interdisciplinario y que valido, comoqg_(if
titular del H. Ayuntamiento Constitucional de Macuspana, Tabasco, como sujeto
~ obligado, son de observancia general para todo el personal del Ayuntamiento
N ' ' principalmente para los responsables del manejo de documentos y expedientes en cada

una de las areas y unidades administrativas de esta institucién, quienes deberan
A observar en todo momento el debido cumplimiento y aplicacién de la clasificacion, los
@/’ valores documentales, los plazos de conservacion y el destino final de los expedientes /
U que se generen y de los archivos que se encuentren bajo su resguardo, para lograr una
> correcta organizacion archivistica que favorezca el acceso a Ja infopmacion publica -
gubernamental y la rendicion de cuentas, los cuales deberan publicarse en la pagina &

2 \ oficial de este ayuntamiento.
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correspondiente, |la cual debe
y al calce todos los que en ella

L\
| N X
" \\‘
//‘ \
g . /i W {
= %
Ing. Zurisaddai Lopez Torres. Lic. Antonio Urbina Reyes,
Coordinador de Tecnologias de la Coordinador de la Unidad de _
Informacién. Transparencia. \

Calle Plaza de la Constitucion s/n Col. Centro, C.P. 86706
Macuspana, Tabasco.
Tel.: 9363628010

Elabord: M.D. Beatriz Sanchez Torres

2023

“Ano de Francisco Villa,
el revolucionario del pueblo”.




o U Mgy,

R O /T,

g % DIRECCION DE ADMINISTRACION —

g ’ UNIDAD COORDINADORA DE
macuspana

¢
% "hﬁw s
140 o ARCHIVOS

TS

H. Ayuntamiento Constitucional
de Macuspana 2021 - 2024

| o \
) NS\
Mtra. Leida Lo 7 Arrazate, Biol. José Alberto Pinzén Herrera
Titular del Organo Interno de Control Secretario del Ayuntamiento
Cp. Méritza Balcazar de la Rosa %
Directora de Programacion / ‘

C. Georgina Victoria Gil Hoyos
Directora de Fomento Econdmico
y Turismo

Director de Desarrollo /

Ca—

Profa. Guadalupe'Victoria Priego Alfaro

)/4,’" Spin Torres Luna,
Direet6f de Obras, Ordenamiento Directora de Educacion, Cultura 'y
Recreacion

Territorial y Servicios Municipales
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L.C.P. Diamantina Melchor Cardenas
Directora de Administracion

N

Lic. Juan Manuel Guillén Garcia
Director de-Seguridad Publica

Lic. lela(lﬂm;osa/\/magre
Directora de Transito Municipal.

i
Ing. Yerivai%@uz Luna -

Directora de Atencion a las Mujeres

7

. s Alberto Olan Gonzalez
rector de Proteccion Ambiental y
Desarrollo Sustentable

~
Psic. Javier Alvarez Zurita,
Coordinador de Proteccién Civil

gio Véz/ ez Moncayo
Coordinador del DIF
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Directora\del Instituto de Vivienda
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