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N ACTA DE LA 1°. SESION ORDINARIA DE INSTALACION DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
) DEL MUNICIPIO DE MACUSPANA, TABASCO.

1 \i\ ‘} :
| P

- En Macuspana, Tabasco, siendo las (15:00) quince horas del dia (28) veintiocho de
ﬁ marzo de (2022) dos mil veintidds, reunidos en la sala de Juntas de la Presidencia ,
o, Municipal del H. Ayuntamiento, para llegar a cabo la Sesién Ordinaria de instalacion

2 1 del Sistema Institucional de Archivos del H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio
r = de Macuspana, Tabasco, conforme a la convocatoria que se les hizo llegar por la
y VQ Unidad Coordinadora de Archivos a través de Ila CIRCULAR No.

L + PM/DA/UCA/002/2022, de fecha 23 de Marzo del presente afio, para dar cumplimiento

§ .~ a lo dispuesto en el Articulo 20 de la Ley de Archivos para el estado de Tabasco,

o encontrandose presentes los CC Mtra. Beatriz Sanchez Torres, titular de la

fz “ Coordinaciéon del Archivo Municipal, el Ing. Miguel Ramén Gonzalez Flores,

é responsable del archivo de concentracion; el Ing. Osvaldo Jesus Torres Priego,
Q responsable del archivo Histérico, nombrados por el titular del sujeto Obligado. De

, igual manera se encuentran presentes los CC. Cristopher Alonso Falcon, Moisés /
"'%‘_ﬁ' Pérez Maldonado, Edgar Daniel Correa Gomez, Claudia Alejandra Caraveo Montejo,

“ / Y lvonne Adriana Lopez Gonzalez, Guliana Rodriguez Reyes, Katherine Flores ¢~
: Samberino, Guadalupe Jenny Alvarez Correa, Adriana Antonio Ocafia, Amairani de \
EQ sus Castellanos Pérez, Adriana Zacarias de la Cruz, Maria de la Luz Falcén

' Oropeza, Maria Teresa Gonzalez Hernandez, Eduardo Antonio Castro Canabal, //7
Edelmira Bocanegra Goémez, Alejandra Cruz Sanchez, Beatriz Adriana Lépez ///
Hernandez, Carlos Manuel Montero Morales, lleana Paola Calderdn de la Cruz,
Rosalba Hernandez Arias, Manuela Garcia Antonio, como Responsables de
Correspondencia de cada area o unidad administrativa y los CC. Cristopher Alonso@)}

2\ Falcén, Lizeth Karina Ocafia Guzman, Ivan JesUs Gonzalez Vézquez, Claudia‘\_
Alejandra Caraveo Montejo, Carlos Alberto Pérez Romero, Evangelina Alamilla f
(é( N Gomez, Sofonias Silvan Ortiz, Gaspar Elias Gongora Rovirosa, Adriana Antonio
Ocafa, Jesus Manuel Cruz Antonio, Maria de la Luz Falcén Oropeza, Maria Teresa
_ Gonzalez Hernandez, Eduardo Antonio Castro Canabal, José Alan Garcia Morales,
N, Aurora Robles Lopez, Luis Alfredo Rovirosa Lopez, Carlos Manuel Monterg Marz
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p Ana Laura Cruz Velazquez, Rosalba Hernandez Arias, Manuela Garcia Antonio, como
/74* Responsables de Archivo de Tramite de cada area o unidad administrativa; a efecto
v de dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 20 de la Ley de archivos para el

estado de Tabasco y el articulo 21 de la Ley General de Archivos, que establecen que:

Acto seguido la C. Mtra. Beatriz Sanchez Torres, en su calidad de Titular de la Unidad
Coordinadora de Archivos, instruye al Ing. Miguel Ramon Gonzalez Flores, para que
proceda a pasar lista de asistencia, quien informa que de acuerdo al registro de
asistencia a la presente sesion, se encuentran presentes las personas arriba
mencionadas, por lo que se declara quérum para sesionar, motivo por el cual se
procede a declarar iniciados los trabajos de la sesion convocada para la instalacion
del Sistema Institucional de Archivos del H. Ayuntamiento Constitucional de
Macuspana, Tabasco.

Seguidamente se proceda a dar lectura al orden del dia y en caso de no haber ninguna
modificacion, se someta la misma a la aprobacién de los asistentes.

1. Lista de asistencia, declaraciéon de quorum y apertura de la sesion.
~Lectura y aprobacion del orden del dia.

3. Declaracion de instalacion del Sistema Institucional de Archivos del
Q\ H. Ayuntamiento Constitucional de Macuspana, Tabasco.
B

5. Clausura de la sesion y elaboracion del acta correspondiente.

ORDEN DEL DIA. @J’

)
4. Toma de protesta a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos. // 4
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Hecho lo anterior, y no habiendo ninguna propuesta de modificacién al orden del dia,

~ se somete a la aprobacion de los asistentes el mismo, quienes lo aprueban por /

unanimidad de votos, dandose por concluido el punto segundo del orden del dia. k\

En el desahogo del tercer punto del orden del dia, la titular de la Unidad Coordinadora
de Archivos, hace uso de la voz y expone lo siguiente: Como es del dominio publico,
a partir del 15 de junio de 2018, entré en vigor la Ley General de Archivos, la cual tiene
por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacién,

de los sujetos obligados, ademas de contribuir a la eficiencia y eficacia de la

administracion publica, a través de la organizacion de los archivos, su conservacion y

conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion (\g»\

preservacion de los mismos, con el objeto de facilitar e impulsar el ejercicio del
, derecho a la verdad y el acceso a la informacién contenida en los archivos, asi como )

5 Womentar el conocimiento del patrimonio documental de la Nacion.

. Atendiendo lo dispuesto en el articulo cuarto transitorio del decreto de la Ley General

& == de Archivos, se orden¢ a las legislaturas de las entidades federativas armonizar sus@
Q % %
. V4

©) ordenamientos locales con las disposiciones de la nueva Ley General de Archivos.
o
G En este sentido el 10 de julio de 2020, el Gobernador Constitucional del Estado de
Tabasco, en ejercicio de la facultad que le confiere el articulo 33 fraccién |, de la
@) N Constitucion politica del Estado Libre y soberano de Tabasco, presenté ante el

\\ Congreso del Estado una iniciativa con proyecto de Decreto por el que se expide la 4

v '\_‘ “‘1‘ LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE TABASCO, la cual mediante Decreto // ’
N\ : \ f 205, fue aprobada por unanimidad por el Pleno de este Honorable Congreso, el 15 de

N julio del 2020, y de acuerdo con lo establecido en su PRIMERO TRANSITORIO, entré %

\-7\ en vigor el pasado 1 de Enero del 2021.
M N7
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e Y para dar cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 10 y 12 de la Ley de archivos \ (
D _para el estado de Tabasco, este Ayuntamiento constitucional de Macuspana, /
Tabasco, como sujeto obligado, debe mantener los documentos contenidos en sus r
archivos en el orden original en que fueron producidos, conforme a los procesos de
gestion documental que incluyen la produccién, organizacién, acceso, consulta,
valoracion documental, disposicion documental y conservacion, en los términos que
establezcan el Consejo Nacional, el Consejo Local y las disposiciones aplicables, de

ahi la necesidad de dar cumplimiento a lo dispuesto en el art. 20 de la citada Ley, que

establece:

Articulo 20. El Sistema Institucional de cada sujeto obligado debera integrarse por:
I) Un é&rea coordinadora de archivos, y @
O

Il) Las areas operativas siguientes:

a) De correspondencia;

b) Archivo de tramite, por érea o unidad,

¢) Archivo de concentracion, y

d) Archivo historico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del sujeto
obligado.

Los responsables de los archivos referidos en la fraccion Il, inciso b), serén nombrados
or el titular de cada area o unidad; los responsables del archivo de concentracion y del
archivo histérico seran nombrados por el titular del sujeto obligado de que se trate.

Los encargados y responsables de cada area deberan contar con licenciatura en areas
afines o tener conocimientos, habilidades, competencias y experiencia acreditada en
archivistica.

_ S Cabe hacer mencién que lo anterior obedece, a que la actual administraciéon del H.
@ *.‘ § Ayuntamiento Constitucional de Macuspana, Tabasco, electo para el periodo 2021- p
H \J 2024, tomd posesion el pasado 5 de octubre de 2021, y en el proceso de recepcion y VZ
" entrega con la administracion anterior, no se encontré6 ningun procedimiento ni &
implementacion del sistema institucional de archivos que mandata la ley general de
archivos y la ley de archivos para el estado de Tabasco.

n3e |‘|'i‘! G /]
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(zg En consecuencia, como uno de los compromisos de esta administracion es, cumplir/
Y/, \

: como sujeto obligado con todas las disposiciones que la Constitucional general, la
tﬁ;) Constitucion de nuestro estado y las leyes que de ella emanan, con fecha 17 de
i} Febrero de 2022, el cabildo del H. Ayuntamiento Constitucional de Macuspana,
o Tabasco, mediante acta de acuerdo numero 14, aprobé el ACUERDO POR EL QUE
Af@.\ SE ESTABLECE LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
'ﬁ ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE MACUSPANA, 69
7]}U TABASCO, Y LA CREACION, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA
C\\/ ' UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS Y AREAS OPERATIVAS, el cual fue
\%L publicado bajo el numero 6271 en el Periédico Oficial del estado de Tabasco, con el
AN cual se pretende lograr el eficaz manejo archivistico y que se cumplan con Ios@\
\ requisitos y estandares nacionales que prevé la Ley General de Archivos y la Ley de
A —Archivos para el estado de Tabasco. >

\‘;ii Dh\ YEs por ello que, con el fin de cumplir con dicha responsabilidad que como sujeto

: 2 obligado tiene este Ayuntamiento, han sido convocados en tiempo y forma para llevar 74
O -5 a cabo la integracién formal del Sistema Institucional de Archivos del H. Ayuntamiento ,./
o Constitucional de Macuspana, Tabasco.

G
A

Q) En ese contexto, se gird la circular namero PM/DA/UCA/002/2022, en el que se R
convoca a todos y cada uno de los titulares de las areas o unidades administrativas
quienes en uso de sus facultades, designaron a las personas encargadas de las areas //

-

operativas de correspondencia y archivo de tramite, para formar parte del Sistema /

‘\-.‘ / '.‘\‘\-.
8;( k Institucional de Archivos, quedando conformado de la manera siguiente:
. ‘:,\&
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Coordinacion de Archivos \
Titular de la Unidad Coordinadora de Beatriz Sanchez Torres. 4/
Archivo. i
Responsable del  Archivo de Miguel Ramén Gonzalez Flores.
Concentracion.

Responsable del Archivo Historico Osvaldo Jesus Torres Priego

Responsables de Correspondencia por area o unidad administrativa:

Presidencia Cristopher Alonso Falcén
* Secretaria del Ayuntamiento Moisés Pérez Maldonado @
, | 11 “Direccion de Finanzas. Edgar Daniel Correa Gémez
x .
— [ | Direccién de Programacion Claudia Alejandra Caraveo Montejo X
Tf‘% 8
T -% % | Contraloria municipal. Ivonne Adriana Lopez Gonzalez
,_5) .
“) | Direccion de Desarrollo Guliana Rodriguez Reyes ﬁ
@ & v
A LS
(fU ) Direccion de Fomento Econémico Katherine Flores Samberino
- _ Direccion de obras, Ordenamiento | Guadalupe Jenny Alvarez Correa \
'51: Territorial y Servicios Municipales.
. .} | Direccion de Educacion, Cultura y | Adriana Antonio Ocafa /:’
i | Recreacion. /'/ /
. \\} Direccion de Administracion Amairani de Jesus Castellanos Pérez U
| N Adriana Zacarias de la Cruz
: - \ | Direccion de Seguridad Publica Maria de la Luz Falcén Oropeza ‘Q

7
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Direccién de Transito Municipal

Maria Teresa Gonzalez Hernandez

Direccion de Asuntos Juridicos

Eduardo Antonio Castro Canabal

Direccion de Atencion Ciudadana

Edelmira Bocanegra Gémez

Direccion de Atencion a las Mujeres

Alejandra Cruz Sanchez

Direccion de Proteccion Ambiental
y Desarrollo Sustentable

Beatriz Adriana Lopez Hernandez

Coordinacion de Proteccion Civil.

Carlos Manuel Montero Morales

Coordinacion del DIF

lleana Paola Calderdn de la Cruz

Direccion de Servicio de Agua Potable y
Alcantarillado

Rosalba Hernandez Arias

Direccién del Instituto de Vivienda

e

Manuela Garcia Antonio

Responsables de Archivo de Tramite

'\,')documentacién:

por area o unidad productoras de la

Presidencia

Cristopher Alonso Falcén

Secretaria del Ayuntamiento

Lizeth Karina Ocafia Guzman

Direccién de Finanzas.

lvan Jesus Gonzalez Vazquez

Direccion de Programacion

Claudia Alejandra Caraveo Montejo

Contraloria municipal.

Carlos Alberto Pérez Romero

Direcciéon de Desarrollo

Evangelina Alamilla Gomez

Direccion de Fomento Econémico

Sofonias Silvan Ortiz

\
4

¥
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Direccibn de obras, Ordenamiento
Territorial y Servicios Municipales.

Gaspar Elias Gongora Rovirosa

Direccibn de Educacién, Cultura y
Recreacion.

Adriana Antonio Ocana

Direccion de Administracion

Jesus Manuel Cruz Antonio

Direccion de Seguridad Publica

Maria de la Luz Falcon Oropeza

Direccion de Transito Municipal

Maria Teresa Gonzalez Hernandez

Direccion de Asuntos Juridicos

Eduardo Antonio Castro Canabal

Direccion de Atencion Ciudadana

José Alan Garcia Morales

Direccion de Atencion a las Mujeres

Aurora Robles Lépez

+.Direcciéon de Proteccién Ambiental
y Desarrollo Sustentable

Luis Alfredo Rovirosa Lopez

Coordinacion de Proteccion Civil.

Carlos Manuel Montero Morales

' Coordinacion del DIF

Ana Laura Cruz Velazquez

Direccién de Servicio de Agua Potable y
Alcantarillado

Rosalba Hernandez Arias

Instituto de Vivienda

Manuela Garcia Antonio

-

T M 2 E

N

=X &

wm9elineg A. e

‘J Hecho lo anterior, el C. Lic. Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra, Presidente Municipal
Qdel H. Ayuntamiento Constitucional de Macuspana, Tabasco, como titular del sujeto
~ Obligado, procede a tomarles la protesta de ley a los integrantes del Sistema /[,

Institucional de Archivos del H. Ayuntamiento Constitucional de Macuspana, Tabasco.
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Y no habiendo asunto pendiente que tratar, previa la lectura de la presente acta, se
Clausura la sesion siendo las quince horas con cuarenta minutos y se procede a la
elaboracion del acta correspondiente firmando al margen para constancia en todas
sus hojas y al calce todos los que en ella intervinieron.

FIRMA DEL ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
o ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
MACUSPANA, TABASCO.

Area coordinadora de archivos.

MD. Beatriz Sanchez Torres.
Titular de la Coordinacién del Arch
Municipal

Ing. Miguel Ramén Gonzalez Flores
Y Responsable del Archivo
Concentracion

Ing. Osvaldo Jesus Torres Priego
Responsable del Archivo Histérico

- 2022

“Ano de Ricardo. Flores Magon”

'




e T IO

DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS

macuspana

H. Ayuntamienta Constitucional Couculdt nos "Une
e Macuspana 2021 - 2024

/

GOBIERNG MUMNICIPAL 2021 ~2024

Responsables de Correspondencia por area o unidad administrativa:

Cristopher Alonso Falcén
Presidencia

™
Moisés Péerez Maldonado
Secretaria Municipal
f
Edgar Daniel Correa Gémez
Direccién de Finanzas /
Za C__ ==

]

| |
Claudia Alejandra Caraveo Montejo o L
Direccién de Programacion _— A q‘
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Ivonne Adriana Lépez Gonzalez
Contraloria Municipal

N
Guliana Rodriguez Reyes
Direccion de Desarrollo. Culiana Ry, geel 2
Katherine Flores Samberino
Direccion de Fomento Econdémico y i
Turismo
y )

Guadalupe Jenny Alvarez Correa
Direccion de Obras, Ordenamiento
territorial y Servicios Municipales

Adriana Antonio Ocaria
Direccién de Educacién, Cultura y
Recreacion

“Afio de Ricardo Flores Magon”:
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Amairani de Jesus Castellanos Pérez
Adriana Zacarias de la Cruz
Direccion de Administracion.

(Y

™
Maria de la Luz Falcén Oropeza
Direccion de Seguridad Publica
Maria Teresa Gonzélez Hernandez W)
Direccion de Transito Municipal.
£5

Eduardo Antonio Castro Canabal
Direccién de Asuntos Juridicos.

Edelmira Bocanegra Gémez
Direccion de Atencion Ciudadana.

- 2022
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Alejandra Cruz Sanchez
Direccién de Atencién a las Mujeres.

Y
Beatriz Adriana Lopez Hernandez " »
Direccién de Proteccion Ambiental y e
Desarrollo Sustentable. —r 7"’
Carlos Manuel Montero Morales
Coordinacién de Proteccién Civil

o

lleana Paola Calderdn de la Cruz
Coordinacioén del DIF

Rosalba Hernandez Arias
Direccibn de Servicio de Agua
Potable y Alcantarillado

- 2022
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Manuela Garcia Antonio
Direccién del Instituto de Vivienda

£
Responsables de Archivo de Tramite por area o unidad productoras de la
documentacion:
Cristopher Alonso Falcén
Presidencia
™ Lizeth Karina Ocafia Guzman

Secretaria del Ayuntamiento

lvan Jesus Gonzalez Vazquez
Direccion de Finanzas
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Claudia Alejandra Caraveo Montejo
Direccién de Programacion § =

Carlos Alberto Pérez Romero
Contraloria Municipal

Evangelina Alamilla Gomez
Direccion de Desarrollo

S Sofonias Silvan Ortiz A—7
" e . g —x—f s
Direccién de Fomento Econdmico y =Y

Turismo

Gaspar Elias Goéngora Rovirosa
Direccion de Obras, Ordenamiento

Territorial y Servicios Municipales

2022 |7
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Adriana Antonio Ocafa
Direccion de Educacion,
Recreacion

Cultura y

Jesus Manuel Cruz Antonio
Direccion de Administracion

Maria de la Luz Falcén Oropeza
Direccién de Seguridad Publica

Maria Teresa Gonzalez Hernandez
Direccién de Transito Municipal

Eduardo Antonio Castro Canabal
Direccién de Asuntos Juridicos

“Ano de Ricardo Flores Magon”

2022

lllllllllllllllllllllllll




H. Ayuntamiento Constitucional
e Macuspana 2021 - 2024

DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS

macuspana

COUACLIUt Hod e

José Alan Garcia Morales
Direccion de Atenciéon Ciudadana

Aurora Robles Lopez
Direccién de Atencién a las Mujeres

Luis Alfredo Rovirosa Lopez
Direccion de Proteccion Ambiental y
Desarrollo Sustentable.

Carlos Manuel Montero Morales
Coordinacion de Proteccion Civil

Ana Laura Cruz Velazquez
Coordinacion del DIF
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Rosalba Hernandez Arias
Direccion de Servicio de Agua Potable y
Alcantarillado

Manuela Garcia Antonio
Direccion del Instituto de Vivienda
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