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ACTA DE LA SESION EXTRAORDINARIA NUMERO 69/EXT/14-06-2023, DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE MACUSPANA; TABASCO,
CELEBRADA EL DIA MIERCOLES 14 DE JUNIO DE 2023

En la Ciudad de Macuspana; Tabasco; Republica Mexicana, siendo las dieciocho
horas con seis minutos del dia miércoles catorce de junio del afio dos mil
veintitrés, instalados en la Sala de Cabildo del Palacio Municipal, Recinto Oficial
del H. Ayuntamiento Constitucional de Macuspana; Tabasco, sito en la calle Plaza
de la Constitucién, sin numero, colonia Centro, de la ciudad arriba mencionada,
se reunieron a convocatoria del Presidente Municipal de Macuspana, de
conformidad con lo sefialado en los articulos 115 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, 10, 36 fraccion XXVIII, 64 y 65 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, 19, 38 primer parrafo, 39
fraccion 1l, 40 péarrafo primero, 41 y 65 fraccion IX de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco, los siguientes ciudadanos:

Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra. -—- Primer Regidor y Presidente Municipal.

Ethel Victoria Cérdova Gil. -——-—--—---——- Segunda Regidora y Sindico de
Hacienda.

Reyna Natividad Jiménez Reyes. --—-- Tercera Regidora.

Gladys Pérez Zurita. Cuarta Regidora.

Ana Isabel Sanchez Rosales. ----—---—- Quinta Regidora

José Alberto Pinzon Herrera. -——---—-  Secretario del Ayuntamiento. —-—--—--—--

El Presidente Municipal, Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra: Indicé a los

presentes que estaban reunidos para efectuar la Sesién Extraordinaria nimero

69/EXT/14-06-2023 del Ayuntamiento Constitucional de Macuspana; Tabas

siendo las dieciocho horas con siete minutos, del dia miércoles catorce d
junio del ano dos mil veintitrés, dio inicio, con fundamento en los articulos 115
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 10, 36 fraccion
XXVIIl, 64 y 65 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Tabasco, 19, 38 primer parrafo, 39 fraccion Il, 40 parrafo primero, 41 y 65 fraccion
IX, de la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de Tabasco, bajo el siguiente
desarrollo de la Sesion:

PRIMER PUNTO.

El Presidente Municipal, Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra: Indico al

Secretario del Ayuntamiento, proceder al pase de lista de asistencia y, en su caso,

declarar la existencia de quorum para sesionar legalmente.

El Secretario del Ayuntamiento, José Alberto Pinzéon Herrera: Procedi6 al

pase de lista de asistencia, resultando la presencia de los cinco Regidores que
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integran el Pleno del H. Ayuntamiento Constitucional de Macuspana; Tabasco, por
lo que en términos del articulo 38 primer parrafo de la Ley Organica de los

Municipios del Estado de Tabasco, se declara la existencia de quorum para

sesionar legalmente.

SEGUNDO PUNTO. -

El Presidente Municipal, Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra: Dado que se
conté con el quorum legal para sesionar, estando todos de pie, siendo las
dieciocho horas con nueve minutos del dia miércoles catorce de junio del
afno dos mil veintitrés, declaré6 formalmente abiertos los trabajos de la Sesién
Extraordinaria nimero 69/EXT/14-06-2023 del Ayuntamiento Constitucional
de Macuspana, Tabasco. Inmediatamente solicité al Secretario del Ayuntamiento
proceder al siguiente punto del orden del dia.

TERCER PUNTO. - -
El Secretario del Ayuntamiento, José Alberto Pinzén Herrera: Procedio a dar

lectura al orden del dia preparado para esta Sesion Extraordinaria: -——-—---------—-——
ORDEN DEL DiA

Lista de asistencia y en su caso, declaracién de quorum legal;

Instalacion de la Sesion Extraordinaria;

Lectura y aprobacién en su caso, del orden del dia;

-

Lectura y aprobacion, en su caso, de las Actas de la primera y la segunda

Sesion Extraordinaria del dia 24 de mayo de 2023;
5. Presentacion, analisis, discusion, y aprobacion, en su caso, del Proyecto de\\
Acuerdo por el cual se aprueba y emite el “Manual de Normas Presupuestarias \‘.\
del Municipio de Macuspana; Tabasco”, presentado por la Contralorié\
Municipal, mediante el oficio numero ACM/CM/1212/2023, signado por Ia\

Contralora, Lic. Leida Lopez Arrazate,

6. Presentacion, analisis, discusion y aprobacion, en su caso, de la solicitud que
realiza la Direccion de Finanzas Municipal, mediante el oficio nimero
MAC/DFM/0852/2023, signado por el Director, L.C.P. Guillermo Cortazar
Gutiérrez; para que se le autorice redireccionar, para ser utilizado en el
cumplimiento de pago de diversos juicios laborales, un monto de $629,506.53
(Seiscientos veintinueve mil quinientos seis pesos 53/100 M.N.), derivado de
51 cheques de ejercicios anteriores devueltos a dicha Direccion, mismos que
han sido cancelados, toda vez que, a como lo informé la Direccién de Asuntos
Juridicos mediante los oficios DAJ/0026/2021, DAJ/0165/2022 vy
DAJ/0182/2022, los actores de los laudos correspondientes no los aceptaron
refiriendo falta de acuerdo;
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7. Presentacion, analisis, discusion y aprobacion, en su caso, de la propuesta de
22 proyectos de Obra Publica para el Municipio de Macuspana; presentada
por la Direccién de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales,
mediante los oficios nimero DOOSTM/1679/2023 y DOOTSM/1689/2023,
signados por el Director, Ing. Crispin Torres Luna;

8. Presentaciéon, analisis, discusién y aprobacién, en su caso, de las
Adecuaciones Presupuestales: Ampliacion liquida, Reduccion liquida,
Transferencias, Recalendarizacién, Proyectos nuevos, Proyectos concluidos,
y Proyectos Cancelados, correspondientes al mes de junio; propuestas por la
Direccién de Programacién, mediante el oficio nimero MAC/DP/0683/2023;
signado por la Directora; C.P. Maritza Balcazar De la Rosa; y

9. Clausura.

El Secretario del Ayuntamiento, José Alberto Pinzéon Herrera: Atendiendo la
instruccion del Presidente Municipal, puso a consideracion del Pleno el proyecto
del orden del dia. En votacion econémica, resulté aprobado por los cinco
Regidores, por lo que, en términos del articulo 38 segundo parrafo de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, declaré aprobado por
unanimidad y valido el orden del dia preparado para la Sesion. ~—--—-—--———--

CUARTO PUNTO. ----
El Presidente Municipal, Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra: Solicité al
Secretario del Ayuntamiento el desahogo del cuarto punto del orden del dia. ---

El Secretario del Ayuntamiento, José Alberto Pinzon Herrera: Procedi6 a
indicar que el cuarto punto del orden del dia se refiere a la lectura y aprobacioén,
en su caso, de las Actas de la primera y la segunda Sesién Extraordinaria del dia
24 de mayo de 2023; mismas que fueron circuladas previamente a los integrantes
del Honorable Cabildo, para que expusieran sus observaciones; no habiendo
observaciones, se somete a consideracion de los integrantes del Honorable
Cabildo, en Votacion Ordinaria, la aprobacion de la dispensa a su lectura, misma
que fue aprobada. Seguidamente, previo analisis y habiéndose dispensado su
lectura por los integrantes del Honorable Cabildo, se aprueban por unanimidad,
las Actas de la primera y la segunda Sesion Extraordinaria del dia 24 de mayo de
2023.

QUINTO PUNTO. a——
El Presidente Municipal, Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra: Solicit6 al

Secretario del Ayuntamiento el desahogo del quinto punto del orden del dia. -—

El Secretario del Ayuntamiento, José Alberto Pinzén Herrera: Procedi6 a
indicar que el quinto punto del orden del dia se refiere a la presentacion, analisis,
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discusion, y aprobaciéh. en su caso, del Proyecto de Acuerdo por el cual se
aprueba y emite el “Manual de Normas Presupuestarias del Municipio de
Macuspana; Tabasco”, presentado por la Contraloria Municipal, mediante el oficio
numero ACM/CM/1212/2023, signado por la Contralora, Lic. Leida Lopez

Arrazate.

El Presidente Municipal, Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra: Solicito al
Secretario del Ayuntamiento, se sirva preguntar quienes deseen intervenir para
la discusion sobre el proyecto de acuerdo antes citado, cuya informacion se

circuld con anterioridad para su analisis; y, en su caso, hacer una lista de oradores

en relacién a dicha propuesta.

JULIO ERNESTO GUTIERREZ BOCANEGRA, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE MACUSPANA,
TABASCO, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 1, 2, Y
3 DE LA LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL, 65
FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE TABASCO; 29 FRACCION lil DE LA LEY ORGANICA DE LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que la fraccion Il del articulo 115 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, establece que los Municipios estan investidos de
personalidad juridica propia y manejaran su patrimonio conforme a la Ley, con el
objeto de reglamentar la programacion, presupuestacion, aprobacion, ejercicio,
control y evaluacion de los ingresos y egresos publicos federales, el dia 1 de abril
de 2006 entr6 en vigor la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, estableciendo que la administracion de los recursos publicos
federales se realice con base en criterios de legalidad, honestidad, eficienci;
eficacia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control, rendicion de
cuentas y equidad de género.

SEGUNDO. Que con el fin de lograr la adecuada armonizacion, el dia 1 de enero
de 2009 entr6é en vigor la Ley General de Contabilidad Gubernamental, con el
objeto de establecer los criterios generales que regirdan la contabilidad
gubernamental y la emision de informacion financiera de los entes publicos, por
tanto, el Ayuntamiento Constitucional de Macuspana, Tabasco, considerandose
como un ente publico debe aplicar la contabilidad gubernamental para facilitar el
registro y la fiscalizacion de los activos, pasivos, ingresos, egresos y, en general,
contribuir a medir la eficacia, economia y eficiencia del gasto e ingresos publicos,
la administracion de la deuda publica, incluyendo las obligaciones contingentes y
el patrimonio del Municipio.

TERCERO. Que de conformidad con los articulos 6 y 7 de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, el Consejo Nacional de Armonizacion Contable
(CONAC) es el organo de coordinacion para la armonizacién de la contabilidad
gubernamental y tiene por objeto la emision de las normas contables y
lineamientos para la generacién de informacién financiera que aplicaran los entes
publicos. Ademas, los entes publicos adoptaran e implementaran, con caracter
obligatorio, en el ambito de sus respectivas competencias, dentro de los plazos
que éste establezca.
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CUARTO. Que la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Municipios, entro en vigor el 28 de abril de 2016, y con ultima reforma publicada
en el Diario Oficial de la Federacién el 10 de mayo de 2022, tiene por objeto
establecer los criterios generales de responsabilidad hacendaria y financiera que
regiran a las Entidades Federativas y los Municipios, asi como a sus respectivos
Entes Publicos, para un manejo sostenible de las finanzas publicas.

QUINTO. Que el modelo de Gestion para Resultados (GpR), ha conllevado al
Ayuntamiento Constitucional de Macuspana, Tabasco, la adopcion del
Presupuesto basado en Resultados (PbR) y el Sistema de Evaluacién del
Desempefio (SED), por tanto, es necesario actualizar el Manual de Normas
Presupuestarias, es decir, lograr la adecuacién y fortalecimiento de las
disposiciones juridicas que rige la contabilidad gubernamental, de los
procedimientos para el registro de las operaciones, de la informacién que deben
generar los sistemas de contabilidad gubernamental para una adecuada rendicién
de cuentas.

SEXTO. Que mediante el oficio No. ACM/CM/1212/2023 de fecha 07 de junio de
2023, la Lic. Leida Lopez Arrazate, Contralora Municipal de Macuspana, Tabasco,
propone el Manual de Normas Presupuestarias del Municipio de Macuspana,
Tabasco, previa revision y andlisis conjunta con las Direcciones de
Administracién, Programacion, Finanzas, Asuntos Juridicos, y de Obras,
Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales se considera viable su
aplicacion, por lo que se valida su contenido de fondo y de forma, en todas y cada
una de sus partes, conforme la normatividad aplicable, lo anterior de conformidad
con las fracciones V, VI, VIl y XVI del articulo 81 de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco.

SEPTIMO. Que derivado de lo anterior y atendiendo a la naturaleza de ésta
entidad publica, y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fracciones
I, lll, IV y V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 64 y 65
fraccion | de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 1,
2, 29 fraccion I, 38, 39, 47, 52, 53 fraccion XI, 54, 65 fraccion |l y demas relativos
de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, este H.
Ayuntamiento de Macuspana es un ente publico investido de personalidad juridi
propia, emite el siguiente: '

ACUERDO

UNICO. El H. Cabildo del Ayuntamiento Constitucional del Municipio de
Macuspana, Tabasco, aprueba y emite el Manual de Normas Presupuestarias del
Municipio de Macuspana, Tabasco, y se abroga el Manual de Normas
Presupuestarias para el Municipio de Macuspana, Tabasco, publicado en el
Periédico Oficial del Estado el 27 de octubre de 2012, en la Edicién 7319,
Suplemento E; para quedar de la siguiente forma:

MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS
DEL MUNICIPIO DE MACUSPANA, TABASCO

CONTENIDO
MARCO JURIDICO nmnminnsmsmmmisissiisisinsiinmisaisisiiisiasimei 8
GLO'SARIO ........................................................................................................ 10
CAPITULD | ccimasnmmmmimsssinsmamsssssssssnssmvsssessonssnnussisssiversosmsmesssnsssssesusines 12
INGRESOS......ccceiinirirnnmsensesssiniessssssssasssmisnesmenssssasssssssssssenssnsansasssansassannannes 12
1.1, PHGPOSOS chicsuinisisssseisssimsnsvasssnssiutinmiisnsstusissbesho i e e s s o da ST N VSRR e b od e bbb e ew N H b bt 12
1.2. FONTO THO sssissssvmmmmimsessmsimmsims s s s sss i s sos s owisaisaseassssseniisyavnssonvviss 19
1.3. Aportacién econémica 0 en especie de 1erCeros ..........cnivcvsiesesssisisssscsens 13

(03 V211 1 1] 10 3 | SR 13

Acta de la Sesién Extraordinaria numero 69/EXT/14-06-2023 del Ayuntamiento Pag. 5 de 121
Constitucional de Macuspana, Tabasco, celebrada el 14 de junio de 2023.




‘90 Oquiios,g,ﬁ_ | m

'f-.. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL S
’i‘* = DE MACUSPANA, TABASCO 2021-2024 macuspana
a”*?.&‘ Coucidir nos Une
NORMAS GENERALES ...........cccocotiemmmmmmmemmmmsinmmmmmnmsensnssssissessssassssansasssssssnsensnnse 13

2.1. Participacion de las unidades adminiStrativas..............cccoeeveeievnirisssisnsnsrinsisssnsssinssssnsssnannn: 13
2.2. Responsabilidad de los directores y/0 cOOrdiNAOres.............cceueviviriensessuescissssisssnscsssinas 14

2.3. Conservacion y resguardo de la documentacion comprobatoria...........c.c.cocecevvviiinnicncnene. 15

2.4. El presupuesto @probado.............ccceceeeeemeieeeeicaeniniinsssssssss st ssssss s s saasa s 15
2.5 Adecuaciones presupuestarias (ModifiCado).............cccvriririniniiinieiinininiesrsessssseesens 15
2.6. Recursos presupuestarios no comprometidos 0 no devengados...............cccweveeriencnns 16
2.7. Pago de compromisos, devengados y ejercidos de ejercicios fiscales anteriores........ 17
2.8. Suficiencia prasuptiestal ... s s ssmssmsvessrssases 17
2.9. Identificacién y especificacion de partidas con la naturaleza del gasto.......................... 17
290,  OFHBN OB PAGD.corsersrssssssesssrssssersmamsasnssmsnsnesmansmsssessnssasessons s SIS GissaTresaavs isssavonassvats 17
2.10.1: Palos de la/orden de PagD ..cuswsmresmessnpusssiissuismaussisias s 18
2.10.2. Requisitos de los comprobantes del gasto ...........ccccccoeiiiiiiiinnnnn. 18
2.10.3. Del cumplimiento de los requisitos fiscales ...............c.cceeeieiienin. 19
2.10.4. Procedimiento de gestion de las Ordenes de Pago......................... 20
2.10.5, Firmas en las Ordenes de Pago .........isississssissssssassisisassnssissss 20
2.77. SONCIUG 08 FECUISOS. ....ccvveeeeeeeieeieeeeeeeeeivasevseasseesseasssssssssssssanssssssasesesessneses e snesseseeaeasseesssansens 20
2.11.1. Anticipo a COMTAtStAS. ... xremnermnnssrsssinsssssisssssimsmisssisssanamssasimsssniin 20
2.11:2; Gaslos a COMPYODAT .umisussimnrsamminanmamsssios s i s 20
2.12. De las partidas presupuestales centralizadas y descentralizadas.................ccccccevcueuennnn. 21
203 PAGOS ANUODRIOS i ciuvisivisiisisossuss osvisssssistis svss s53sa s s s s iass e o s i e i T s A A ST OSSR e awasve e 21
2.14. FONUO, DOVOIVBIIG svt.ivuvsissssoninsosvasss ot s ivn S0masssissss s susis v asss s g oSS Ao s ks T 21
CAPITULOD M ..ccivsicininissimssmsmsassssssssssssuimmmssinssshisissaissasaistossmvassssssssatessassusanssassnose 23
COMPROMETIDO, DEVENGADO Y EJERCIDO DEL PRESUPUESTO.......... 23
3.1. Registro del compromiSo PreSUPUESTAITO...............ccoueueererieeierieiireeesiessesiessssessssssnssessssseessssnens 23
3.1.1. Solicitud de abastecimiento de materiales o servicios....................... 23
3.1.2. Pedido y orden de SEerViCIO .............coiiiieiiiiiiiiiiiiieiee e e e e ee e e 23
3. 1.3, CONTAIDB....... . comionennsmsssasmmsmesnssmndnsn ke at 5NN SRR RS SR RAS E R ER S S AR 23
3.1.4. Contrato de arrendamiento.............cccooiiiieiieiiriiriiii e 24
3.1.5. Contrato de servicio de arrendamiento de inmuebles........................ 24
3.1.6. Contratos de prestacién de servicios profesionales......................... ..25

3. 2. SOIVICIOS DOUSONAIOS ursvinsssvsisssimssssis s veasviswssis sas SasTaEs e T SR £V SR SRS R R A VA RS VR PR 25
3.2.1. Momento del egreso que debera observar el Ayuntamiento ............. 25
3.2.2. NOMING ..ottt e e et te e e e e s e s e naneaaeeeseeeennns 26
3.2.3. Personal eventual (lista de raya) ..........cccocoeeeeoieeicciiccc e 27
3.2.4. Nombramientos, movimientos de personal y hojas de servicio ......... 28
3.2.5. Las constancias de antigliedad laboral..............ccccoeeeeiiiiiiiieeeeneecis 28
3.3. Materiales y suministros... SRR 28
3.3.1. Formulacién del programa anual de adqwsmones ........................... 28
3.3.2. Gastos de alimentacion ..............cooeviiiiiieiieii e 29
(o e = R —— 29
ALY, SOMVICIES BASIBS .uvivsv s raussmmmnerarssimsrammmmss s v s oy i 30
3.4.2. Viaticos y gastos de Camino .........ccccoeoieiciiiiiiic e 30
3.4.2.1. Procedimiento para la generacion de ViatiCos ..........cccceivivivnnnnisreecncnesensennnn 30
3:4:2:2, LiNeamientos QOB raleS s rsmssmrssssosniiais s i o o s s oo s 30
3:4.2.:3: TImbrado de VIBHCOSE «ammimmnnasmmmisnimmsamsiiss oo isimersssmsme 31

3.4.2.4. No Procederan los gastos de camino y/o los viaticos cuando: ...........ccccueunneee. 31
3.4.2.5 Viaticos fuera del estado y dentro del territorio nacional...........cccccoceveeiiciicnnnn. 31
3.4.2.6 Tarifas de Vidticos y'Gastos de. CamMINO ... niimisisssssimsisssisssiions 32

3:4.:2:7. Viaticos'en el eXtraniera . oo E s e e 32
3.4.2.8. Comprobacion de 10S PASAJES -.......ccvrererrreieerceesiieie e 32
3.4.2.9. Contratos de comodato en los comprobantes del gasto ...........cccoccvevevireceicnenennen 32
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3.4.3. Servicios profesionales: consultoria, asesoria, estudios e
investigaciones, capacitacion y adiestramiento y asesorias legales y

U ——— 33
3.4.4. Gastos de difuSiOn ............ooocueeeueiiiceieee e, 33
3.4.5. Gastos de eventos eSpeciales................ccooueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen, 33
3.5. Laudos laborales, sentencias civiles y adminiStrativas...................cocveeeeeverceeesrssssessoresesnens 33
3.6. Transferencias, asignaciones, subsidios y OIras @YUdas................ccoeowveeeeeeeeereseereeeererreeeenn, 34
0. 1. SUBBHIOS - cocvavsmsmi s aun e A A ST S m s mmrnemsa s 34
3.6.2. Ayudas SOCIIES...........oeiiiiieeeciee e 35
3.6.3. Donativos a instituciones sin fines de lUCro ...............ococeveieveeeennnn... 35
3.6.4. Documentacion comprobatoria de I0s apoyos.............ccccceveeveeennnnn. 35
3.6.4.1. PErSONa fISICA.......ccvuiieieeeeceeeeee ettt sttt ettt es e seeener s 35
3.6.4.2. Instituciones sinfiNes e IUCT0. ... s s it 35
3.6.5. Ayuda por desastres naturales y otros siniestros ................ccccec....... 36
3.6. Bienes muebles, inmuebles € INtANGIBIES...............c.coweeeeevereeeeeereriseeresasessssssesesssssssesessesens 36
3.7.1. BieNeS MUEDIES ........cceeueiieieeeeeeee e 37
3.7.1.1. Bienes muebles en donacion y/o comodato............c.cccceeeueeereeereireeeiieceeese e 38
3.7.1.2. Propuesta de baja de bienes muebIes...........cccooeeceeiececeiececce e 38
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MARCO JURIDICO
Leyes:

Ambito Federal.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de Archivos.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los
Particulares.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Ley de Coordinacién Fiscal.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Municipios.

Ley de Fiscalizacion y Rendiciéon de Cuentas de la Federacion.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el ejercicio fiscal
respectivo.

Ambito Estatal.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Estado de Tabasco.
e Ley de Asociaciones Publico Privadas del Estado de Tabasco y sus
Municipios.
Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.
Ley de Bienes del Estado de Tabasco y sus Municipios.
Ley de Catastro del Estado de Tabasco.
Ley de Coordinacion Fiscal y Financiera del Estado de Tabasco.
Ley de Deuda Publica del Estado de Tabasco y sus Municipios.
Ley que Establece los procedimientos de entrega y recepcion en los
Poderes Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales
Auténomos del Estado de Tabasco.
Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco.
Ley de Hacienda del Estado de Tabasco.
Ley de Ingresos Municipal para el ejercicio fiscal del que se trate.
Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Tabasco y sus Municipios.
Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas del
Estado de Tabasco.
Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.
Ley de Planeacion del Estado de Tabasco (LPE).
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Reglamentos:

Ambito Federal.

Ambito Estatal y Municipal.

» Reglamento de la Ley de Catastro del Estado de Tabasco. .
e Reglamento para la Impresién, Publicacion, Distribucion y Resguardo |
del Periddico Oficial del Estado de Tabasco. il
e Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado d \
Tabasco. é\\
e Reglamento de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Tabasco
y sus Municipios.
e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con
las mismas del Estado de Tabasco.
e Reglamento del Comité de Compras del Municipio de Macuspana,
Tabasco.
* Reglamento del Comité de Obra Publica del Municipio de Macuspana,
Tabasco.
e Reglamento del Sistema de Apertura Rapida de Empresas del
Municipio de Macuspana, Tabasco.
* Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Macuspana, Tabasco.
Caodigos:
Cadigo Fiscal de la Federacion.
Caodigo Penal Federal.
Codigo de Etica de los Servidores Publicos de la Administracién Publica
Estatal.
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Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de
Tabasco y sus Municipios.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Tabasco.

Ley de Proyectos para Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco
y sus Municipios.

Ley de Seguridad Social del Estado de Tabasco.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Tabasco.

Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco.
Presupuesto de Egresos del Municipio.

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Sector Publico. \
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad |
Hacendaria. |
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con ||
las Mismas.

Reglamento de la Ley de Impuesto al Valor Agregado.

Reglamento de la Ley de Impuesto Sobre la Renta.

Reglas Especificas del Registro y Valoracion del Patrimonio del
CONAC.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, arrendamientos y Prestacion
de servicios del Estado de Tabasco.

Reglamento de la Ley de Asociaciones Publico Privadas del Estado de ||
Tabasco y sus Municipios. ;

Caodigo Fiscal del Estado de Tabasco.
Caddigo Penal para el Estado de Tabasco.
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e Coadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Tabasco.

Lineamientos:

N

ENe

10.
1.

12.
13.
14.

15.
16.

Y

18.
19.
20.

21,

e Lineamientos generales para la operacion del Fondo de Aportaciones para
la Infraestructura Social (FISM).

e Lineamientos sobre los Indicadores para medir los Avances Fisicos y
Financieros Relacionados con los Recursos Publicos Federales.

¢ Manual de Contabilidad Gubernamental para el Estado de Tabasco y sus
Municipios.
Manual de Usuario y Operacion de la MIDS.

e En general la normatividad emitida por el CONAC, asi como los
lineamientos, reglas de operacion, acuerdos de coordinacién para el
ejercicio de los recursos publicos federales.

GLOSARIO

Actividad Institucional: Las acciones sustantivas o de apoyo que realizan los
ejecutores de gasto con el fin de dar cumplimiento a los objetivos y metas
contenidos en el Plan Municipal de Desarrollo.

Administracion: la Direccién de Administracion.

AP: Administracién Puablica.

Armonizacion Contable: El proceso impulsado por la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y el Consejo Nacional de Armonizacion Contable,
para homologar la contabilidad gubernamental a nivel nacional y con ésta a los
procesos de planeacion y programacion presupuestaria.
Ayuntamiento: El H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de
Macuspana, Tabasco.

CEAC: Consejo Estatal de Armonizaciéon Contable para Tabasco
CDM: Consejo de Desarrollo Municipal

CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet con su representacion impresa
(PDF) y su archivo XML

COG: Clasificador por Objeto del Gasto

COPLADEMUN: el Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal.
Comité de Compras: el Comité de Compras del Municipio de Macuspana,
Tabasco.

Comité de Obras: el Comité de Obras Publicas del Municipio de Macuspan
Tabasco.

CONAC: Consejo Nacional de Armonizacion Contable.

Contraloria: la Contraloria Municipal.

CURP: la Clave Unica del Registro Poblacional.

Estructura Programatica: Conjunto de categorias y elementos programaticos
ordenados en forma coherente que definen, ordenan y clasifican las acciones
a realizar por los ejecutores del gasto publico estatal y municipal, para alcanzar
los objetivos y metas de acuerdo con las politicas definidas en el Plan Estatal
de Desarrollo y los Planes Municipales de Desarrollo; delimitando la aplicacion
del gasto y permitiendo conocer el rendimiento esperado de la utilizaciéon de
los recursos publicos. (Art. 27 de la LFPRH)
Evaluacion: El andlisis sistematico y objetivo de las politicas publicas y
programas de accién derivados de la puesta en marcha del Plan Municipal de
Desarrollo que tiene como finalidad determinar la pertinencia y el logro de sus
objetivos y metas, asi como su eficiencia, eficacia, calidad, resultados e
impacto.

Finanzas: la Direccion de Finanzas.

FISM: el Fondo para la Infraestructura Social Municipal.

FORTAMUNDF: el Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los
Municipios y las Demarcaciones Territoriales del D. F.

Gasto Programable: Las erogaciones que se realizan para cumplir sus
atribuciones.
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39.
40.

41.

42.

43.

45.

Gestion: Es el desempefio de los entes publicos basado en un conjunto de
decisiones orientadas a coordinar y potenciar los recursos publicos, incluidos
los recursos humanos y desarrollar e impulsar medios alternativos para
alcanzar metas individuales y colectivas;
Gestion para Resultados (GpR): Estrategia que:

I. usa informacién del desempefio para mejorar la toma de decisiones:

Il. incluye herramientas de planeacion estratégica;

lll. usa modelos légicos y monitorea y evalua los resultados de la gestion.
Indicadores de Desempeifio: Expresion cuantitativa correspondiente a un
indice, medida, cociente o formula, que establece un parametro del avance en
el cumplimiento de los objetivos y metas de la Gestion para Resultados, los
cuales se dividen en dos categorias: Indicadores Estratégicos e Indicadores
de Gestion.

Indicadores Estratégicos: Elementos de la MIR que permiten la medicién de
los alcances de las politicas publicas y de los programas presupuestarios a
traves de la cobertura y/o el cambio en la poblacion objetivo y de los impactos
sociales econémicos alcanzados a través de fines u objetivos superiores.
Indicadores de Gestion: Elemento que, Permite la mediciéon o cuantificacion
de la generacion y/o entrega de bienes y servicios, asi como la evaluacién de
los procesos que inciden en la consecucion de los indicadores estratégicos.
Indicadores para Resultados: Vinculacion de los indicadores de la
planeacion y programacion para medir la eficiencia, economia, eficacia y
calidad, e impacto social de los programas presupuestarios, evaluar las
politicas publicas y la gestion de las unidades responsables de la AP.

ISN: Impuesto Sobre Némina.

ISR: Impuesto Sobre la Renta.

ISSET: el Instituto de Seguridad Social para los Trabajadores al Servicio del
Estado de Tabasco.

IVA: el Impuesto al Valor Agregado.

Juridico: Direccion de Asuntos Juridicos

Ley de Adquisiciones: la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios del Estado de Tabasco.

Ley de Fiscalizacion Superior: Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas
de la Federacion.

Ley de Presupuesto Federal: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

Ley de Presupuesto: Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto
Publico.

Ley de Contabilidad: Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Organica: Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco

Ley de Fiscalizacion: Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco.
Manual: Manual de Normas Presupuestarias para el Municipio de Macuspana,
Tabasco

Matriz de Indicadores de Resultados (MIR): Instrumento para el disefio,
organizacion, ejecucion, seguimiento, evaluacion y mejora de los programas
presupuestarios, resultado de un proceso de planeacion realizado con base en
la Metodologia de Marco Légico (MML).

Metodologia del Marco Légico (MML): Metodologia para elaborar la Matriz
Indicadores de Resultados, mediante la cual se describe el fin, propésito,
componentes y actividades, asi como los indicadores, las metas, medios de
verificacion y supuestos para cada uno de los diferentes ambitos de accién o
niveles de objetivos de los programas presupuestarios.

MIDS: Matriz de Inversion para el Desarrollo Social.

Municipio: Municipio de Macuspana

Objetivos Estratégicos de las Unidades Responsables: Elemento de
planeacion estratégica del PbR elaborado por las unidades responsables, que
permite interrelacionar y alinear los objetivos de los programas
presupuestarios con los objetivos y estrategias del Plan Municipal de
Desarrollo.

“
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47.
48.

49.
50.

51.

52.

53.
54.

55.

56.
57.
58.

59.

60.
61.
62.
63.

64.

Obras Publicas: Direccion de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios
Municipales

OSFE: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Tabasco.

Planeaciéon Estratégica del PbR: Conjunto de elementos metodolégicos y
normativos que permite la ordenacion sistematica de acciones y apoyo a las
actividades para fijar objetivos, metas y estrategias, asignar recursos,
responsabilidades y tiempos de ejecucion, asi como coordinar la ejecucion de
acciones y evaluar resultados. (Art. 3 fraccion Xil LPE)

PMD: Plan Municipal de Desarrollo.

Presupuesto basado en Resultados (PbR): Instrumento de la Gestién para
Resultados (GpR) que integra un conjunto de actividades y herramientas que
permiten que las decisiones involucradas en el proceso presupuestario
incorporen sistematicamente consideraciones sobre los resultados obtenidos
y esperados de la aplicacion de los recursos publicos. Asi también motiven a
las dependencias de la AP a lograr los resultados previstos en el presupuesto,
con el objeto de mejorar la calidad del gasto publico y la rendicion de cuentas.
Proceso Presupuestario: Conjunto de etapas y decisiones de politica fiscal,
continuas, dinamicas, flexibles e interrelacionadas, a través de las cuales se
realizan y expresan en sistemas ordenados, estimaciones financieras de los
rubros de ingreso y las dimensiones fisicas del gasto publico.

PMG: Programa de Mejora de la Gestién pablica encaminado a modernizar en
forma integral, los procesos, sistemas, tecnologia, marco normativo y
capacitacion de los servidores publicos.

Presupuesto: El Presupuesto de Egresos Municipal.

Programacion Presupuestaria: Proceso a través del cual se transforman los
objetivos y metas de mediano plazo del PMD, en objetivos y metas de corto
plazo, agrupando actividades institucionales afines y coherentes de realizacion
inmediata y programas especificas de acciones y proyectos, asignandoles
recursos, tiempos, responsables, resultados, indicadores y localidades de
ejecucion.

Programa Presupuestario: Agrupacion de acciones y proyectos definidos
para cumplir los objetivos de los programas.

Programacion: Direccion de Programacion.

RFC: Registro Federal de Contribuyentes.

SEDEM MACUSPANA: Sistema de Evaluacion del Desempefio Municipal de
Macuspana.

SED: Sistema de Evaluacion del Desempefio es el Conjunto de elementos:.
metodolégicos que permite valorar objetivamente el desempefio de los
programas bajo los principios de verificacion del grado de cumplimiento de las
metas y objetivos, con base en indicadores estratégicos y de gestion que
permiten conocer el impacto social de los programas y de los proyectos de \
acuerdo con lo previsto en los articulos 2, fraccién LI, en la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

SIDENOM: Sistema de Nombramientos.

Sistema: Sistema de Armonizaciéon Contable

SPF: Secretaria de la Funcién Publica

Unidades Administrativas: son la Secretaria del Ayuntamiento, Contraloria,
Direcciones y Coordinaciones ejecutoras del gasto que integran el
Ayuntamiento de Macuspana.

UMA: Unidad de Medida y Actualizacién.

CAPITULO |
INGRESOS

—

1.1. Ingresos

Con los procesos de armonizacion contable que se han venido gestando en todos
los 6rdenes de gobierno, fue necesario modificar la forma de presentar la Ley de
Ingresos, agregandose una nueva modalidad de presentacion de la Ley de
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ingresos, esto permitira que los municipios planeen sus flujos de ingresos para
que a su vez puedan planear sus gastos.

El proyecto de la Ley de Ingresos debera ser elaborado en cumplimiento a lo
establecido en las Normas para armonizar la presentacién de la informacién
adicional a la iniciativa de la Ley de Ingresos establecidos por el CONAC: asi
como, en los formatos que se emitan en los “Criterios para la elaboracién y
presentacion homogénea de la informacion financiera a los que hace
referencia la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Municipios”.

Tal como lo establece la Ley General de Contabilidad Gubernamental, el registro
de los momentos del ingreso se efectuara en las cuentas contables que para tal
efecto emita el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC) las cuales
deberan reflejar el estimado, modificado, devengado y recaudado.

Por lo anterior, las ampliaciones o reducciones de ingresos deberan registrarse en
la Ley de Ingresos Municipal y generar la Ley de ingresos modificado, derivandose
en consecuencia ampliaciones o reducciones al Presupuesto de Egresos.

Las cantidades recaudadas, deberan ser depositadas diariamente a partir de que
se genere dicho ingreso en las cajas de Finanzas, quien emitira el CFDI
debidamente Timbrado, y lo depositaran en la institucion bancaria correspondiente
a mas tardar al siguiente dia habil.

En el caso de las unidades recaudadoras ubicadas en Villas y Poblados acudiran
por lo menos una vez a la semana a Finanzas, para realizar el depésito
correspondiente y la conciliacion de estos con los recibos emitidos.

1.2. Fondo fijo

Finanzas podra gestionar la autorizacion para obtener un fondo fijo hasta por la
cantidad de $10,000.00 (Diez Mil Pesos 00/100 M.N) para asignar a los cajeros
autorizados un monto que les permita dar cambio a los contribuyentes, en moneda
de baja denominacién, para la operatividad diaria requerida del cobro de la
recaudacion de impuestos, derechos, productos y aprovechamientos del
Ayuntamiento.

1.3. Aportacion econémica o en especie de terceros

Las aportaciones econdmicas o en especie que el Ayuntamiento reciba de
terceros deberan registrarse especificando en el CFDI que para tal efecto se
expida, que es una cooperacién para la ejecuciéon de alglin programa o proyecto
de capital de que se trate.

Todos los ingresos que el Municipio reciba en efectivo o en especie deberan
registrarse en el patrimonio del Municipio.

CAPITULO II
NORMAS GENERALES

2.1. Participacion de las unidades administrativas

Conforme a las disposiciones legales aplicables y atendiendo al ambito de
competencia, las Unidades Administrativas llevaran a cabo las siguientes
acciones:

Programacion: Sera responsable de las funciones de planeacion, programacion,
evaluacion e integracion del Presupuesto de Egresos, asi como el seguimiento y
control de las modificaciones del mismo, a través del registro de los movimientos
presupuestales, derivados de las autorizaciones a las unidades administrativas; y
responsable de la elaboracion de las érdenes de pago, con la documentacion
comprobatoria y justificatoria respectiva, conforme a lo establecido en el marco
normativo que fortalezca la transparencia y rendicion de cuentas.
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Contraloria: Debera vigilar el cumplimiento del sistema de control interno, revision
de los ingresos y que el gasto publico municipal sea congruente con el
Presupuesto de Egresos Aprobado; ademés de intervenir en la integracion de las
autoevaluaciones trimestrales, evaluaciones programaticas y el informe de
acciones mensuales de la propia Contraloria ante el OSFE; asi como vigilar y
evaluar el cumplimiento de los programas municipales.

Finanzas: Se encargara del control de los ingresos y de realizar por si misma o a
través de los bancos correspondientes, los pagos con cargo al Presupuesto de
Egresos, previa revision del soporte documental de las érdenes de pago;
asimismo, atendera la planeacion, organizaciéon y control de las actividades en
materia de contabilidad gubernamental, con el objeto de formular e integrar los
informes mensuales y de autoevaluacion; asi como los correspondientes a la
Cuenta Publica, de manera oportuna, conforme al marco normativo vigente y las
obligaciones de transparencia y rendicion de cuentas.

Al respecto de las observaciones que determinen las Entidades de Fiscalizacion
Superior de la Federacion o Estatal, o en su caso, cualquier otra entidad con
facultades de control y evaluacion, Finanzas conjuntamente con la Contraloria, se
encargara de coordinar que los titulares de las Unidades Administrativas efectien
las solventaciones correspondientes, en los plazos establecidos por el ente
fiscalizador.

Administracion: Se encargara de llevar a cabo el adecuado registro y control de
los recursos humanos; las adquisiciones, arrendamiento y prestacion de servicios
conforme al marco normativo, la adecuada distribucién y control de los recursos
materiales; asegurar y mantener los bienes muebles e inmuebles; llevar un
adecuado control de inventarios y almacenes; asi como, la prestacién de servicios
para el desempefio de las actividades de las Unidades Administrativas del
Ayuntamiento, afectando en el Sistema los momentos contables comprometido y
devengado establecidos por el CONAC.

Juridico: Asesorar, vigilar, revisar y en su caso dictaminar, la procedencia legal
de los contenidos en los manuales, reglamentos, convenios, contratos de servicios
personales, de obra publicas, adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios que se lleven a cabo, a traves de Administracion o las Unidades
Administrativas.

2.2. Responsabilidad de los directores y/o coordinadores

Los Titulares de las diferentes Unidades Administrativas establecidas en la Ley
Organica o aprobadas por el Ayuntamiento, son los responsables de que el
ejercicio del gasto publico municipal de cumplimiento y sea congruente con lo
establecido en el PMD, las actividades institucionales y programas
presupuestarios, y de lograr las metas contenidas en sus Matrices de Indicadores
de Resultados, cumpliendo con las disposiciones vigentes aplicables en materia
del ejercicio presupuestal, para ejecutar correctamente el gasto publico desde su
inicio hasta su conclusion.

Las Unidades Administrativas, tendran bajo su responsabilidad con presupuestos
previamente aprobados el inicio del proceso administrativo mediante el registro de
la solicitud de abastecimiento de materiales o servicios, a través del sistema
informatico autorizado por el Ayuntamiento y de la integracion de la
documentacion comprobatoria o justificativa del gasto, asi como de su entrega
ante Finanzas para ser integrada a la cuenta publica.

Asimismo, deberan fomentar medidas de caracter disciplinario y administrativas
para un eficaz manejo del presupuesto, de forma tal que contribuya a elevar el uso
racional de los bienes y recursos publicos, asignados para el desarrollo de sus
funciones.
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Administracién y Obras Publicas a fin de fortalecer el patrimonio y la Hacienda
Puablica Municipal, previo al establecimiento de compromisos financieros
(adquisicién de bienes o servicios y a la contratacion de obra publica) deberan
requerir la exhibicion de los documentos originales en que se cercioren de que el
proveedor, prestador de servicio, contratista o beneficiario, sea persona fisica o
juridica colectiva, se encuentra al corriente en el pago de sus contribuciones.

Cuando se trate de recursos federales, las Unidades Administrativas en el ambito
de su competencia, deberan dar cumplimiento lo establecido en las leyes,
lineamientos, convenios o demas disposiciones aplicables para dichos recursos.

2.3. Conservacion y resguardo de la documentacién comprobatoria

Finanzas sera responsable de resguardar la documentacién comprobatoria del
gasto en original, debidamente integrada; asi como digitalizarla y respaldarla, de
acuerdo con la normatividad aplicable en la materia, a fin de que estén disponibles
para su consulta, y tramite que corresponda.

Los plazos de conservacion o periodo de guarda de la documentacion
comprobatoria seran de acuerdo con la Ley General de Archivos, Ley de Archivos ||
del Estado de Tabasco, Ley de Transparencia y acceso a la Informacién Publica ||
del Estado de Tabasco y demas legislacién y normatividad aplicable, a partir del ||
ejercicio en que haya sido autorizado el proyecto.

2.4. El presupuesto aprobado

Para la elaboracion del Presupuesto de Egresos, las Unidades Administrativas,
formulardn su propuesta para el Anteproyecto del Presupuesto de Egresos
Municipal del ejercicio que corresponda, con base a la Ley General de
Contabilidad Gubernamental; Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios; Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
del Estado de Tabasco y sus Municipios; y los lineamientos y formatos que emita
Programacion en apego a las normas del CONAC.

El Presupuesto Aprobado por el Cabildo, del Anteproyecto de Presupuesto a
propuesta del Presidente Municipal, sera publicado en el Periédico Oficial del
Estado de Tabasco y registrarse en el sistema para el control de los diferentes |
momentos contables, que den cumplimiento a la Ley General de Contabilidad “\.
Gubernamental. A

En el proceso de captura en el Sistema, del Presupuesto de Egresos Municipal
Aprobado, deberan tomarse en cuenta los criterios de armonizacion contable
emitidos por el CONAC, definiendo los momentos contables del gasto que son:
aprobado, modificado, comprometido, devengado, ejercido y pagado.

Conforme a la Ley Organica en el caso de inicio de Periodo Constitucional el
Presidente Municipal dentro de los sesenta dias de iniciado el mismo, podra
efectuar la modificacion del Presupuesto de Egresos asignado por la
Administracién Municipal anterior a través de las adecuaciones presupuestarias.

El Anteproyecto del Presupuesto de Egresos Municipal del ejercicio que
corresponda, debe incluir un anexo que establezca los Indicadores de
Desempefio, su método de calculo y meta correspondiente de los programas
presupuestarios, conforme a la Matriz de Indicadores Resultados (MIR), bajo el
método de la Metodologia del Marco Légico (MML), en cumplimiento del Art. 56
BIS la Ley de Planeacion del Estado de Tabasco, en lo relacionado a la Gestion
para Resultados (GpR)

2.5. Adecuaciones presupuestarias (modificado)

El PbR es un instrumento flexible que permite efectuar las adecuaciones
necesarias para alcanzar las metas trazadas en los Programas Presupuestarios y
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las Matrices de Indicadores de Resultado (MIR) por lo que es necesario efectuar
las adecuaciones conducentes que consisten en modificaciones al Presupuesto
de Egresos durante el ejercicio fiscal correspondiente en lo que respecta a su
estructura administrativa, funcional, programéatica y econémica, asi como a los
calendarios del gasto con el objeto de cumplir adecuadamente los alcances de los
programas presupuestarios, metas previstas y proyectos.

Para evitar los sobregiros, las Unidades Administrativas deberan llevar en su
control presupuestal, los movimientos internos, debiendo Programacion emitir sus
lineamientos, formatos y calendarios para su aprobacion.

Las adecuaciones presupuestarias, siempre y cuando se justifiquen plenamente,
deberan solicitarse a Programacion, quien es la responsable de revisarlas,
analizarlas y determinar lo que considere pertinente, para tal efecto se debera usar
el formato de adecuacion presupuestaria (Anexo 1).

En armonizacion con la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del
Estado de Tabasco y sus Municipios, y su Reglamento, las adecuaciones
presupuestarias constituyen los movimientos que impliquen ampliaciones,
reducciones, recalendarizacion y transferencias de recursos presupuestarios, y se
clasifican, en externas e internas.

Adecuaciones Externas: Transferencias que pretendan incrementar el
presupuesto total regularizable de servicios personales; modificaciones a los
calendarios de presupuesto no compensados; modificaciones que afecten los
balances de operacion y financiero; modificaciones a los subsidios que otorguen
con cargo a recursos presupuestarios, y modificaciones a programas y proyectos
de inversion y que en general, pueden conducir a la modificacion de objetivos y
metas en uno o ambos proyectos implicados.

Adecuaciones Internas: Se refieren a aquellas recalendarizaciones al interior de
un proyecto y partida; se realizaran bajo estricta responsabilidad de Programacion
y no requeriran de la autorizacién previa del Cabildo Municipal, éstas deberan
formar parte de las adecuaciones que se deberan aprobar en las Sesiones
inmediatas que se celebren de acuerdo al calendario que emita la Secretaria del
Ayuntamiento, sin que excedan el mes calendario de la Cuenta Publica Municipal.

Todas las adecuaciones presupuestarias de las Unidades Administrativas
requeriran de la aprobacion del Cabildo Municipal. No se permitira transferir
recursos de gasto de capital a gasto corriente.

Una vez realizadas las adecuaciones presupuestarias por Programacion, se
oficializaran en las cédulas de modificaciones presupuestales correspondientes,
con la firma de los titulares de las Unidades Administrativas responsables de la
ejecucion del presupuesto, del Titular de Programacion y del Presidente Municipal.

Cuando se concluya un programa, acciéon o proyecto, la Unidad Administrativa
debera solicitar en su caso, la adecuacion presupuestaria para su correcta
conclusién o cierre, y la cédula de planeacion y programacion presupuestaria final,
con las fechas de cierre y metas finales alcanzadas presentadas previamente a
traves de las MIR.

2.6. Recursos presupuestarios no comprometidos o no devengados

Los recursos presupuestarios no comprometidos o no devengados en el periodo
de ejecucion del programa, se consideraran ahorros presupuestales y
Programacion podra determinar su aplicaciéon para otras acciones prioritarias.

Para efectos de dar cumplimiento al articulo 17 de la Ley de Disciplina Financiera
de las Entidades Federativas y los Municipios y 21 de la de Ley de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y sus Municipios, consistente
en reintegrar a mas tardar el 15 de enero de cada afio a la Tesoreria de la

Acta de la Sesion Extraordinaria nimero 69/EXT/14-06-2023 del Ayuntamiento Pag. 16 de 121
Constitucional de Macuspana, Tabasco, celebrada el 14 de junio de 2023.

) &(@ cl\(f;Pé ez Bxcta

;:5\:*%/ %

o )
/4 J J(T’ Laa A.Te




cos\smnoskq_ m
: AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

f,:g‘% DE MACUSPANA, TABASCO 2021-2024 macuspana
=

‘oucidin wos Une

Es;u;'

Federacion, las Transferencias Federales etiquetadas que al 31 de diciembre del
ejercicio fiscal inmediato anterior no hayan sido comprometidas, Programacion y
Finanzas deberan previamente conciliar los ingresos recaudados con los egresos
presupuestares al 31 de diciembre de cada ejercicio fiscal.

2.7. Pago de compromisos, devengados y ejercidos de ejercicios fiscales
anteriores

Una vez concluida la vigencia del Presupuesto de Egresos, para cubrir los
compromisos devengados y no pagados al 31 de diciembre de cada ejercicio
fiscal, se debera cumplir con los siguientes requisitos:

a) Contar con disponibilidad presupuestal para esos compromisos en el afio
en que se devengaron.

b) Estar debidamente contabilizados al 31 de diciembre del ejercicio
correspondiente y presentado dentro del informe mensual respectivo de la
Cuenta Publica Anual.

Las Transferencias Federales etiquetadas al 31 de diciembre del ejercicio fiscal
inmediato anterior que se hayan comprometido y aquellas devengadas pero que
no hayan sido pagadas, deberan cubrir los pagos respectivos a mas tardar
durante el primer trimestre del ejercicio fiscal siguiente, o bien, de
conformidad con el calendario de ejecucién establecido en el convenio
correspondiente; una vez cumplido el plazo referido, los recursos remanentes
deberan reintegrarse a la Tesoreria de la Federacion, a mas tardar dentro de los
15 dias naturales siguientes.

En lo que respecta a las demas fuentes de financiamiento de recursos y en
congruencia con la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado
de Tabasco y sus Municipios, una vez que se hayan cumplido las metas
establecidas, al término de cada ejercicio fiscal y realizado los reintegros
presupuestales correspondientes, se deberan cancelar las cuentas bancarias.

Los reintegros deberan incluir los rendimientos financieros generados.
2.8. Suficiencia presupuestal

Las Unidades Administrativas solo podran efectuar operaciones y contraer
compromisos que tengan suficiencia presupuestal, en caso contrario Finanzas no
reconocera los adeudos, ni efectuara el pago de las cantidades reclamadas. Los
servidores publicos que incurran en este tipo de actos, podran ser sujetos de
responsabilidad administrativa de conformidad con lo establecido en la
normatividad aplicable.

2.9. Identificacion y especificacion de partidas con la naturaleza del
gasto

La afectacion de partidas debera realizarse de acuerdo con el clasificador por
objeto del gasto emitidos por el CONAC y el CEAC.

2.10. Orden de pago

La Orden de Pago es el documento de caracter financiero y presupuestal
formulado por Programacioén, que ampara un egreso y mediante el cual se autoriza
a Finanzas a efectuar el pago a terceros a través de la expedicién de cheque o
transferencia electronica (Anexo 2).

La Orden de Pago como documento del ejercicio presupuestal y financiero debe
considerar en su formulacién y proceso, el registro oportuno y en tiempo real los
momentos contables del egreso, de acuerdo con lo establecido en el Acuerdo por
el que se emiten las Normas y Metodologia para la Determinacion de los
Momentos Contables de los Egresos (emitido por el CONAC).
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Las Ordenes de Pago se emitiran a favor de proveedores, contratistas o
prestadores de servicios para su pago correspondiente o a favor de los titulares
de las Unidades Administrativas.

2.10.1. Datos de la orden de pago
La Orden de Pago debera contener cuando menos, los siguientes datos:

a) El nombre completo del beneficiario.

b) Importe total en nimero y letra.

c) Clave programatica, incluyendo programa presupuestario, municipio,
Unidad Administrativa generadora del gasto, nimero y nombre del proyecto
(en caso de gasto de capital), nimero y nombre de la partida, localidad o
sitio donde se aplico el gasto.

d) El concepto detallado materia de la Orden de Pago.

e) Fecha de elaboracién de la Orden de Pago.

f) Se debera aclarar si es comprobacion de solicitud de gastos a comprobar,
reembolso de fondo revolvente o pago a proveedor, prestadores de servicio
y/o contratista.

g) La fuente de financiamiento, modalidad y tipo de gasto generado.

La Orden de Pago debera contener anexa toda la documentacion
comprobatoria y justificatoria obligatoria, segun sea el caso para amparar el
gasto que se esta efectuando, tales como:

a) CFDI de manera impresa y digital, validacion del SAT debidamente
requisitado, en el caso de los apoyos sociales presentaran debidamente
requisitado los recibos oficiales, Cuando se trate de adquisicion de bienes
inmuebles debera presentarse la Escritura Publica a favor del Municipio,
identificacion oficial del vendedor, recibo del predial, recibo debidamente
requisitado, avaluo, acta de autorizacién del Cabildo.

b) Requisicién y pedido.

c) Orden de trabajo o de servicios

d) Entrada de almacén (Anexo 3)

e) Contrato de prestacion de servicios y/o de obra publica, compraventa,
arrendamiento, comodato, etc., cuando se trate de primer pago.

f) Estimaciones, numeros generadores, fotografias que demuestren el
avance fisico, bitdcora de obra, pélizas de fianza de anticipo, cumplimiento
y vicios ocultos (en caso de obra publica).

g) Cuadro comparativo del concurso o licitaciéon celebrada.

h) Copia del acta de adjudicacion (cuando asi se requiera)

i) Acta de donacion (en efectivo o especie). Anexar copia de identificacion
oficial del beneficiario: credencial del INE, pasaporte; acta de nacimiento,
credencial de Institucion Educativa o CURP en caso de menores de edad.

j) Bitacora de Combustible (Para la comprobacién del consumo por Vehiculo
(Anexo 4)

k) Para la renta de vehiculos, equipos y/o maquinaria: Bitacora por los
trabajos realizados.

I) Evidencia fotografica, en su caso.

Esta documentacion no podra presentar alteraciones, tachaduras o
enmendaduras.

Previo al pago de la Orden de Pago, Finanzas vigilara el cumplimiento de las
Leyes, Reglamentos y demas disposiciones de caracter fiscal.

2.10.2. Requisitos de los comprobantes del gasto

Las erogaciones que efectien las Unidades Administrativas deberan comprobarse

con documentacion que reunan los requisitos fiscales a que se refiere el articulo

29-A del Codigo Fiscal de la Federacién, y demas leyes y normas aplicables.

e e I e i e e T
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Las ordenes de pago que comprueben recursos derivados del capitulo de
Servicios Personales, deberan acompariarse de la relacion original del documento
soporte, del resumen de la némina o lista de raya mismo que debera contener la
aportacion municipal al ISSET, las retenciones provenientes del Impuesto Sobre
la Renta, asi como todas aquellas que realicen por pagos a terceros distintas a lo
establecido en la legislacién aplicable, debidamente firmada por el Director de
Administracién como responsable de su elaboracion.

La Orden de Pago, asi como toda la documentaciéon comprobatoria del egreso que
corresponda al ejercicio de los Recursos Federales, incluyendo las
Participaciones e Ingresos de Gestion debera ser cancelada con sello oficial que
contenga la leyenda de "Operado”, identificAndose con el origen del recurso, el
nombre del fondo de aportaciones, programa o convenio respectivo y el afio al
que corresponde el recurso, conforme lo establecen los articulos 70 fraccion |l de
la Ley General de Contabilidad Gubernamental y 146 del Reglamento de la Ley
de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y sus
Municipios; asi como las "leyendas" que sefiale el Presupuesto de Egresos de la
Federacion y las Reglas de Operacion que prevea cada Programa Federal.

2.10.3. Del cumplimiento de los requisitos fiscales

El CFDI es la factura electronica, que debe ser emitida por un proveedor o
prestador de servicio, y debe cumplir con las disposiciones sefialadas en el
articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion, ademas de las disposiciones que
al efecto expida el SAT. Este es el documento comprobatorio de la aplicacion del
gasto, para el registro del ejercicio de los recursos publicos por cada concepto de
gasto sefialado en el COG.

Para el caso del ejercicio de los recursos en el capitulo de los Servicios
Personales, se emite un CFDI al que se incorpora un complemento, que es el
recibo de pago de némina, el cual es emitido por Administracion por los pagos
realizados por concepto de remuneraciones de Sueldos, Salarios y Asimilados,
cuyo requisito fiscal es el Timbre Fiscal Digital o timbrado de la nomina, que se
debe emitir en tiempo y forma ante el SAT, para el debido cumplimiento de las
retenciones y determinacion de los impuestos para su pago, que permitan
enterarlos oportunamente y con ello evitar sanciones administrativas o
econdmicas por parte del SAT.

TIPOS DE COMPROBANTES FISCALES

Factura de Ingresos
INGRESOS CFDI de Arrendamiento |
CFDI de Donativo
Recibo de Asimilados a
NOMINA Salarios N
Recibo de Salarios
Recibo Electrénico de
PAGO Pagos Parciales o P
Totales

Es importante sefalar que, para la emision de las facturas por parte de los
proveedores, prestadores de servicio o contratistas, se considere la forma y el
método de pago de acuerdo con el tipo de operacion que puede ser al contado o
a crédito, tal como se describe:

Conforme el tipo de operacion, el método de pago debe ser el siguiente:

PUE = Cuando se realice el pago al momento de emitir el comprobante (Contado).
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PPD = Cuando se emita el comprobante y con posterioridad se vaya a liquidar en
un solo pago el saldo total, o en varias parcialidades (Crédito).

El proveedor o prestador de servicio debera emitir el complemento de pago a favor
del Ayuntamiento cuando su método de pago se realice en parcialidades o
diferidos (PPD).

Los pagos se deberan realizar preferentemente por transferencia electronica;
cuando por alguna razén el beneficiarlo no tenga una cuenta bancaria o no se
disponga de los servicios bancarios, se podran hacer pagos en efectivo hasta por
importes menores a $2,000.00 (Dos mil pesos, 00/100 M.N), esta excepcion no
incluye el pago para Servicios Personales.

El pago de la noémina debe realizarse preferentemente por transferencia
electrénica y se emitira el CFDI correspondiente.

2.10.4. Procedimiento de gestion de las Ordenes de Pago

Programacién, como responsable de la elaboracion de las Ordenes de Pago,
debera turnarla a la Contraloria con la documentacion soporte comprobatoria en
original, para efectos de revision. En caso de cumplir con todos los requisitos se
enviara a Finanzas para su revision final y pago respectivo.

2.10.5. Firmas en las Ordenes de Pago

En los términos de las disposiciones administrativas que han quedado
anteriormente precisadas, las Ordenes de Pago contendran (5) firmas como
minimo y seran las siguientes:

a) Titular de la Unidad Generadora del Gasto.

b) Titular de la Unidad Responsable del Devengo.
c) Titular de la Direccion de Programacion.

d) Titular de la Contraloria Municipal.

e) Titular de la Direccién de Finanzas.

El Ayuntamiento utilizara el formato de relacion de documentacion anexa a la
Orden de Pago.

2.11. Solicitud de recursos

Procedimiento por medio del cual las Unidades Administrativas responsables del

gasto solicitan a Finanzas recursos, previa autorizacion de Programacion,
cumpliendo con las disposiciones aplicables en la materia de gasto publico.

2.11.1. Anticipo a contratistas

En la solicitud de recursos debera sefialarse clave programatica, programa
presupuestario y en su caso proyecto, asi como ubicacion; y al liquidar el saldo
deberan hacer mencién en la pdliza de cheque de los anticipos otorgados con
anterioridad sefialando numero de cheque, fecha e importe.

Se comprobara como minimo a través del CFDI, contrato, copia del acta de fallo
y Fianza de Anticipo que ampare el mismo; en todos los casos prevaleceran las
disposiciones fiscales aplicables a los contratistas en cuanto al tipo de documento
que deben de expedir al recibir el anticipo. (Anexo 5)

2.11.2. Gastos a comprobar

Se otorgaran unicamente de manera excepcional, cuando se trate de conceptos
que se desconozca el beneficiario y/o el monto de la erogacion, tales como
(Anexo 6):
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a) Pago de deducibles.

b) Alta y bajas de placas vehiculares.

c) Pago de Refrendos.

d) Mantenimiento de vehiculos por garantia.

e) Publicacién de convocatorias.

f) Liberacion de vehiculos.

g) Premios (cuando estos se entreguen el mismo dia del evento).
h) Alquiler de inmuebles para eventos.

2.12. De las partidas presupuestales centralizadas y descentralizadas

Partidas Centralizadas. Serdan devengadas a través de Administracion los
capitulos del gasto 1000 y 5000, en el caso de Obras Publicas el Capitulo 6000,
de Programacion el 7000 y 8000 y de Finanzas sera la responsable de devengar
el Capitulo 9000, siendo estos los responsables de realizar los procedimientos
adecuados segun sea el caso con cargo al presupuesto de las Unidades
Administrativas requirentes.

Partidas Descentralizadas. Son partidas autorizadas a las Unidades
Administrativas, las cuales iniciaran los procedimientos de solicitud de
abastecimiento para ser enviadas a Administracion para proseguir el tramite de
compra a través de las requisiciones de bienes requeridos.

Conforme a lo anterior las areas normativas del Ayuntamiento emitiran una circular
en el que se establezcan cuales partidas especificas de los capitulos 2000, 3000
y 4000 seran consideradas Centralizadas y Descentralizadas.

2.13. Pagos indebidos
Se consideraran pagos indebidos:

a) Gastos personales.

b) Las multas e infracciones al Reglamento de Transito Federal, Estatal y
Municipal.

c) Las comisiones bancarias por insuficiencia de fondos

d) Las multas, recargos y actualizaciones por el incumplimiento de
obligaciones fiscales.

e) Gastos que no se sujeten a la normatividad establecida.

2.14. Fondo revolvente

Es un instrumento de caracter financiero presupuestario que se autoriza a
Administracion, Finanzas y a las Unidades Administrativas que por la naturaleza

de sus funciones requieran del uso de este fondo, previa autorizacion del |

Presidente Municipal, con el objeto de cubrir las necesidades elementales
minimas e inmediatas del gasto corriente, derivadas del ejercicio de las funciones
del Ayuntamiento. (Anexo 7).

Para el ejercicio del fondo revolvente, las Unidades Administrativas deberan
sujetarse a lo siguiente:

I.  Alinicio de cada ejercicio presupuestal, el titular de la Unidad Administrativa
que tenga asignado recursos con cargo a este fondo debera registrar la
solicitud de recursos en el Sistema asignado para este fin, y remitir dicha
solicitud a Programaciéon, para su compromiso presupuestal
correspondiente.

Il.  Programacion remitira a Finanzas el registro del compromiso presupuestal
efectuado, y Finanzas elaborara la poéliza de cheque correspondiente:
momento contable pagado.

lll. El fondo revolvente sera asignado uUnica y exclusivamente para su
aplicaciéon durante el ejercicio presupuestal vigente, por lo que debera

e S ———————————
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VL.

VII.

VIII.

Xl

XIl.

XIIl.

comprobarse y/o reintegrarse en el mismo ejercicio, de acuerdo con las
fechas establecidas de cierre.

El importe autorizado para las Unidades Administrativas que tendran a su
cargo recursos asignados de fondo revolvente no podra ser mayor a
$15,000.00 (Quince mil pesos 00/100 M.N.).

La comprobacion de dicho fondo sera realizada con cargo al presupuesto
de la Unidad Administrativa a la que se le haya autorizado recursos con
cargo al fondo revolvente.

Los pagos en efectivo no deberan de exceder el monto de $2,000.00 (Dos
mil pesos 00/100 M.N.), IVA incluido, y ser debidamente validadas por el
SAT, y relacionadas conforme al formato que emita el Sistema, conforme
al articulo 29 del Cédigo Fiscal Federal.

El ejercicio de recursos para gasto corriente debera atender adquisiciones
urgentes en lo minimo indispensable, de poca cuantia y de consumo
inmediato, siempre y cuando no puedan ser cubiertas mediante las
formalidades y tramites previstos.

Estos recursos deberan destinarse unica y exclusivamente con cargo a las
partidas presupuestales de los capitulos 2000 Materiales y Suministros y
3000 Servicios Generales, siendo preferentemente las siguientes:

Partida Descripcion
Presupuestal

22104 Productos Alimenticios para el Personal en las

Instalaciones de las Dependencias y Entidades
24201 Cemento y Productos de Concreto
24301 Cal, Yeso y Productos de Yeso
24601 Material Eléctrico y Electrénico

Otros Materiales y Articulos de Construccion y
24901 oz

Reparacion
29201 Refacciones y Accesorios Menores de Edificios
29601 Refacciones y Accesorios Menores de Equipo
de Transporte

31801 Servicio Postal o~
31802 Servicios Telegraficos
37902 Peaje y Estacionamiento de Vehiculos

Para su comprobacion, las Unidades Administrativas deberan capturar en
el Sistema, el registro de los gastos efectuados (momento contable
devengado) y remitirlas a Programacién, conforme al formato que se
genere a través del Sistema, para tal fin.

Programacién, debera elaborar la Orden de Pago correspondiente
(momento contable ejercido), quien, a su vez, remitira la comprobacién de
los gastos efectuados a la Contraloria.

Por su parte, la Contraloria debera validar que la documentacion
comprobatoria del fondo revolvente cumpla con las normas establecidas en
el presente documento, de lo contrario, tomara las medidas que considere
pertinentes. Una vez revisada y validada la documentacion, debera remitirla
a Finanzas.

Finanzas, emitird en su caso, el cheque correspondiente por el importe de
la Orden de Pago remitida por la Contraloria, a favor de la Unidad
Administrativa que presente la comprobacién parcial o total del fondo.
Cuando se trate del cierre de un ejercicio presupuestal, Finanzas, tomara
por concluida y finiquitada con esta Orden de Pago, la comprobacién total
del recurso con cargo a este fondo.

L
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COMPROMETIDO, DEVENGADO Y EJERCIDO DEL PRESUPUESTO
3.1. Registro del compromiso presupuestario

El registro del compromiso presupuestal es un procedimiento indispensable que
las Unidades Administrativas deben cumplir formalmente previo a la ejecucién de
los proyectos de gasto corriente y de gasto de capital.

Segun los lineamientos del CONAC, se entiende como compromiso, cuando se
refleja por la autoridad competente un acto administrativo, o por algan instrumento
juridico que establezca la relaciéon con terceros para la adquisicion de bienes, asi
como la contratacién de servicios o de obra.

Para poder comprometer los recursos de los programas presupuestarios, el
Ayuntamiento debe de contar con el Presupuesto Aprobado correspondiente o
Modificado en su caso.

La adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios que contrate Administracién
estan reguladas por la Ley de Adquisiciones y su Reglamento, el Reglamento del
Comité de Compras del Ayuntamiento; y en su caso, se aplicara la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento.

En el ejercicio de los recursos se deberan observar criterios de economia,
eficiencia, eficacia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores
condiciones para el Ayuntamiento.

Los documentos sujetos al control presupuestal son los siguientes:
3.1.1. Solicitud de abastecimiento de materiales o servicios

Es el documento mediante el cual Administracion atiende las solicitudes de
materiales o servicios de las Unidades Administrativas. (Anexos 8 y 9).

Todas las adquisiciones o servicios superiores a $2,0000.00 (Dos Mil Pesos
00/100 M.N.) IVA incluido independientemente del tipo de gasto de que se trate,
deberan anexarle la requisicion y/u orden de servicio.

Antes de expedir una requisicion se debera verificar la suficiencia presupuestal
para su compromiso en el Sistema.

Las requisiciones u é6rdenes de servicio deberan ser firmadas por el Secretario,i""

Director, Contralor y/o Coordinador de la Unidad Administrativa solicitante
Administraciéon. (Anexos 10).

3.1.2. Pedido y orden de servicio

Es el documento formal administrativo mediante el cual Administraciéon previo
acuerdo del Comité de Compras, solicita a los proveedores y/o prestadores de
servicios a los que se les haya adjudicado mediante cualquier modalidad de
adquisicion para suministrar los bienes y servicios requeridos por las Unidades
Administrativas.

El pedido debera de aclarar el lugar, fecha y condiciones de la entrega del bien o
servicio. (Anexo 11y 12).

3.1.3. Contratos

Documento juridico bilateral y formal, que se constituye por el acuerdo de voluntad
que se establece entre el Ayuntamiento y los proveedores o prestadores de
servicio.

Los contratos deberan ser celebrados por el Presidente Municipal o a quien

designe en términos del articulo 65 fraccion Xlll de la Ley Organica de los
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Municipios del Estado de Tabasco, habiendo sido previamente revisados y
validados por Juridico.

Los contratos deberan contener como minimo lo establecido en el articulo 42 de
la Ley de Adquisiciones.

El contrato se debera acompaiiar de las garantias estipuladas en las clausulas de
este, a fin de prever cualquier afectacion al Patrimonio de la Hacienda Municipal.

Tratandose de adquisiciones, arrendamientos y servicios con cargo total o parcial
a recursos de origen Federal conforme a los convenios o acuerdos celebrados con
el Ejecutivo Federal y/o el Estado, que por razén de las disposiciones legales se
tuviere que aplicar la normatividad Federal, se observaran todos Ilos
ordenamientos legales y administrativos que disponga la misma.

3.1.4. Contrato de arrendamiento

Es el documento juridico de naturaleza onerosa mediante el cual el Ayuntamiento
obtiene el derecho de uso y goce temporal de bienes muebles e inmuebles a plazo
forzoso y precio cierto; en su condicion de contratante y el arrendador particular o
equiparable, establecen las condiciones y obligaciones por concepto de
arrendamiento de un bien o la prestacion de un servicio.

Su vigencia sera por un periodo no mayor de un afio, que podra ser renovado por
otro periodo igual atendiéndose la naturaleza o necesidades de la contratacion.

Para el arrendamiento de vehiculos o maquinaria debera elaborarse un contrato,
donde se especifiquen las condiciones de la maquinaria, vehiculos u otros bienes
arrendados, el plazo, dias u horas de trabajo, el costo y las condiciones de pago,
asi como llevar registro en bitacoras validadas por el personal autorizado del
Ayuntamiento, ademas de contener como minimo lo establecido en el articulo 42
de la Ley de Adquisiciones.

En el caso de arrendamiento de maquinaria y equipo podra arrendarse a cualquier
prestador de servicio que tenga la maquinaria o equipo requerido, sujetandose en
lo conducente a las mejores tarifas oficiales y del mercado debiendo cumplir con
los requisitos que establecen la normatividad aplicable.

3.1.5. Contrato de servicio de arrendamiento de inmuebles

Es el documento juridico de naturaleza onerosa, mediante el cual el Ayuntamiento
obtiene el derecho de uso y goce temporal de bienes inmuebles, a plazo forzoso
y precio cierto.

Su vigencia sera por un periodo no mayor de un afio, que podra ser renovado por
otro periodo igual atendiéndose a la naturaleza o necesidades de la contratacion;
y se celebrara con quien resulte propietario o poseedor legal del inmueble que se
trate.

Solamente se podran rentar inmuebles para la instalacion de oficinas
administrativas y/o bodegas del Ayuntamiento solo y por causas de interés social
en apoyo a grupos organizados e instituciones publicas, a juicio de la Autoridad
Municipal, y de existir prevision del gasto, se podra celebrar contrato de servicio
de arrendamiento en los términos del parrafo que antecede.

El pago del importe de la renta preferentemente se hard por mensualidades
vencidas, previa entrega del CFDI correspondiente por parte del propietario o
poseedor legitimo del inmueble, que cumpla con los requisitos que establece la
legislacion fiscal.

En la celebracion de dichos contratos se procurara no otorgar depoésitos, fianzas
o garantias para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales. La
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autorizacion de los contratos estara sujeta a la suficiencia presupuestal de la
Unidad Administrativa de que se trate y deberan ser celebrados por el Presidente
Municipal o a quien designe en términos del articulo 65 fraccion Xl de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, habiendo sido previamente
revisado y validado por Juridico.

3.1.6. Contratos de prestacion de servicios profesionales

Contrato oneroso mediante el cual personas fisicas o juridico colectivas, se
obligan a brindar servicios de naturaleza profesional al Ayuntamiento, con el fin
de satisfacer determinados requerimientos a cambio de una retribucién.

En todos los casos de prestacion de servicios profesionales independientes,
debera celebrarse mediante contrato, previamente revisados y validados por
Juridico, asi como, por el Presidente Municipal o a quien designe mediante
acuerdo delegatorio en términos del articulo 65 fraccion XIlIl de la Ley Orgéanica
de los Municipios del Estado de Tabasco.

En el caso de servicios profesionales deberan apegarse a lo que marca la Ley del
Impuesto Sobre la Renta y el Cédigo Fiscal de la Federacion.

Los contratos deberan contener como minimo lo establecido en el articulo 42 de
la Ley de Adquisiciones.

En caso de renovacion o firma de nuevos contratos deberan contar con la
suficiencia presupuestal, asimismo, con los documentos que comprueben que se
encuentran al corriente del pago de las contribuciones ante el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT).

3.2. Servicios personales
3.2.1. Momento del egreso que debera observar el Ayuntamiento

Las nuevas directrices emanadas del CONAC establecen los diferentes
momentos contables del egreso; para el caso de los Servicios Personales, se
debera considerar lo siguiente:

Comprometido. Se comprometera el recurso con el monto de cada uno de los
rubros que se incluye en la plantilla autorizada de forma anual al iniciar el ejercicio
fiscal revisando los montos de manera mensual.

Devengado. Se devengara con la ndmina por el monto que se pagara de manera
quincenal o en periodo pactado por partida.

Ejercido. Se registrara al afectar presupuestaimente la orden de pago por
Programacion.

Pagado. Cuando se remite al banco la instruccién de pago o el cheque para cubrir
los sueldos de los trabajadores a través de Finanzas, quien sera la encargada de
guardar la documentacion comprobatoria.

Administracion es la encargada de comprometer y devengar los recursos en el
sistema.

En caso de existir Servicios Personales diferentes de némina, se comprometeran
al firmarse el contrato o acuerdo correspondiente y se devengara al autorizarse el
pago, una vez cumplidos los términos conforme a las disposiciones aplicables.

Se registrara el ejercido al afectarse presupuestalmente la orden de pago en
Programacion.

El pagado se registrara al momento de efectuar el pago correspondiente.
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3.2.2. Nomina

Se consideran Servicios Personales las remuneraciones otorgadas a los
servidores publicos que laboran en el Ayuntamiento, asi como los pagos por
concepto de Seguridad Social y otras prestaciones derivadas de dichos servicios,
conforme a lo dispuesto por la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y
las Condiciones Generales de Trabajo.

Se consideran trabajadores de base, a los servidores publicos del Ayuntamiento
que prestan sus servicios en forma permanente en cada una de las Unidades
Administrativas.

Son trabajadores de confianza, los servidores publicos del Ayuntamiento que
desempefian funciones de direccion, inspeccién, supervision, fiscalizacion,
vigilancia, y los que realicen trabajos personales o exclusivos de los mandos
medios o superiores de las Unidades Administrativas.

Son trabajadores eventuales las personas fisicas que realizan funciones de obras
0 proyectos por tiempo determinado.

Las personas contratadas mediante el Régimen de Sueldos y Salarios e Ingresos
Asimilados a Salarios bajo la modalidad de contratacién donde no existe relacion
de trabajo no se consideran servidores publicos.

Para contratarse en esta modalidad deben cumplir con la constancia de
inscripcién emitida por el SAT.

Con la finalidad de efectuar los tramites administrativos por concepto de Servicios
Personales en tiempo y forma se deberan observar las siguientes normas:

a) Las Unidades Administrativas deberan validar anualmente las plantillas de
personal, ante Administracién, con la finalidad de realizar el Anteproyecto
del Presupuesto de Egresos.

b) Se debera proporcionar a Administracion, las incidencias del personal
mediante un oficio pormenorizado y con las autorizaciones respectivas a
su cargo a mas tardar los primeros cinco dias de cada quincena, conforme
al formato y calendario que se establezca.

Para el ejercicio de estos recursos las areas deberan sujetarse a los siguientes \
lineamientos:

a) Administracion es la responsable de emitir la nébmina del Ayuntamiento con
base en los tabuladores de sueldos, incidencias y los demas datos
necesarios para tal fin, debiendo retribuirlas proporcionalmente, de acuerdo
con el nimero de dias laborados y en los periodos de pago establecidos
por la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado, en el lugar y forma
que disponga el Ayuntamiento.

b) Es responsabilidad de Administracion vigilar que las remuneraciones
percibidas por los servidores publicos no excedan los rangos maximos por
categoria establecidos en el tabulador de sueldos autorizado por el Cabildo
previamente publicado en el Periédico Oficial del Estado. Cuando se
realicen modificaciones al tabulador de sueldos, éstas se sujetaran a la
legislacion vigente en materia de publicaciones oficiales.

c) El pago de sueldos o salarios sélo procede por trabajo desempeiiado,
vacaciones, licencias con goce de sueldo y los dias de descansos tanto
obligatorios como eventuales.

d) De conformidad con la legislacion aplicable al caso, para cubrir el pago del
tiempo extraordinario de trabajo, las Unidades Administrativas deberan
observar que éste no exceda de tres horas diarias ni de tres veces en una
semana, sujetandose a la realizacion de programas prioritarios de extrema
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urgencia, debiendo pagarse en un 100% mas del salario asignado a las
horas de jornada ordinaria.

La prima vacacional debera retribuirse de manera proporcional al nimero
de dias laborados por el trabajador durante los periodos de vacaciones
establecidos en la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y en base
a las Condiciones Generales de Trabajo.

El pago de aguinaldo se efectuara de manera proporcional al nimero de
dias laborados por el trabajador durante el ejercicio respectivo conforme a
lo establecido en la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y en
base a las Condiciones Generales de Trabajo.

Es responsabilidad de las Unidades Administrativas tramitar ante
Administracion, los movimientos de personal de los servidores publicos, en
los formatos preestablecidos debidamente requisitados.

e)

g)

Sdlo procederan los formatos de movimientos de personal cuando se cumplan los
siguientes requisitos:

a) La fecha de ingreso no rebase como maximo quince dias posteriores a la
fecha de recepcion.

Las licencias sin goce de sueldo no procederan en los casos en que la
fecha que cause efecto el movimiento sea anterior a la fecha de recepcién
del aviso, por lo que sera responsabilidad de la Unidad Administrativa la
devolucion del recurso ministrado por este concepto.

La contratacion del trabajador surtira efecto hasta que éste haya entregado
su documentacién completa. En el caso de sustitucion de plazas,
indistintamente de la naturaleza de estas, debera previamente acreditarse
el proceso legal de la persona que la ocupaba.

Podra reclasificarse a un trabajador a una categoria de nivel inferior o
superior, con un movimiento de baja o renuncia y alta por reingreso.

Los cambios de adscripcion podran efectuarse previa autorizacion de
Administracion, transfiriéndose los recursos de la plaza que ocupa el
trabajador.

Para promociones del personal se requiere la autorizacion del Presidente
Municipal.

De conformidad con la Ley Organica de los Municipios del Estado d

b)

9)

plazas o cargos de confianza, honorarios, eventuales a de base, durante
los ultimos ocho meses de su periodo constitucional.

En los casos de trabajadores con descuento por concepto de pension
alimenticia, éstos se haran efectivos en los términos ordenados por juez
competente mediante el oficio respectivo.

Administracion solo podra efectuar retenciones, descuentos o deducciones
al salario de los servidores publicos en favor de terceros, conforme a lo
previsto en el articulo 39 de la Ley de los Trabajadores al Servicio del
Estado.

h)

Administracion sera responsable de vigilar el correcto timbrado de la némina y de
laudos, su emisién a cada uno de los trabajadores, y proporcionarles los CFDI; asi
también debera revisar el correcto registro del RFC de cada uno de ellos.

3.2.3. Personal eventual (lista de raya)

Son las remuneraciones que se pagan a los trabajadores de caracter eventual que
laboran en obras, proyectos y programas especificos, debiendo ajustarse a los
siguientes lineamientos:

a) No podran considerarse o incluirse categorias de niveles medios o
superiores ni administrativas, ni personal que ocupe alguna otra plaza
dentro del Ayuntamiento.
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b) Administracion es la responsable de registrar, validar y controlar los
contratos y su vigencia, del personal bajo este régimen.

c) Las Unidades Administrativas, sélo podran contratar personal eventual
para la ejecucion de obras y proyectos especificos, una vez concluida
dejara de prestar sus servicios, pudiendo recontratarse nuevamente bajo
este concepto cuando exista un nuevo proyecto, cuidando las formalidades
juridicas de tal forma que no se generen futuras obligaciones de caracter
laboral para el Ayuntamiento.

d) Todas las listas de raya se sujetaran al tabulador de sueldos y salarios del
Ayuntamiento.

3.2.4. Nombramientos, movimientos de personal y hojas de servicio

Administracion informara mensualmente al OSFE de los movimientos del
personal, altas, bajas y cambios, en forma impresa y en medios magnéticos del
respaldo del Programa “SIDENOM".

Administracion debera tener integrado el expediente de todos los servidores
publicos, que debe contener la siguiente documentacién: Solicitud de empleo con
fotografia y/o curriculum vitae, carta de recomendaciéon, copia de acta de
nacimiento, copia de cartilla militar (en su caso), copia de la CURP, constancia de
situacion fiscal, copia de identificacion oficial (INE), copia de licencia vigente (en
su caso), certificado médico del sector salud, constancia de no inhabilitado,
comprobante de domicilio y constancia o comprobantes de estudios.

3.2.5. Las constancias de antigiiedad laboral

Las Constancias de Antigliedad Laboral deberan ser solicitadas por los servidores
publicos al OSFE, de conformidad con lo establecido en los articulos 76 fraccion
XXIV de la Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Tabasco, y 17 fraccion XIX
y 18 fracciones XXI y XXIl del Reglamento Interior del Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de Tabasco.

3.3. Materiales y suministros

Los Materiales y Suministros son el conjunto de bienes y provisiones que se

requieren para la prestacion del servicio publico, asi como para el desempefio de _

las actividades administrativas.

Para ejercer los recursos del capitulo 2000 Materiales y Suministros, las Unidades
Administrativas deberan tener el Presupuesto Aprobado.

Para comprometer los recursos Administracién debera contar con el contrato de
compraventa, pedido, o documento que acredite la adquisicién de los bienes.

Para devengar los recursos correspondientes a este capitulo de gasto, se
realizara en la fecha de recepcion de los bienes, de conformidad con las
condiciones del pedido, contrato o CFDI.

El ejercido de los recursos de este capitulo se registrara al momento de afectar
presupuestalmente la Orden de Pago por Programacion.

El pagado de los recursos de este capitulo se registrara al momento de efectuar
el pago correspondiente.

3.3.1. Formulacion del programa anual de adquisiciones

Con el objeto de consolidar la compra de bienes y contratacion de servicios, el
Comité de Compras debera acordar su plan de actividades, lo que permitira
obtener reducciones en los precios de los bienes requeridos, observando lo
siguiente:

e e ———— e e ——————
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a) Calendarizar reuniones de trabajo, elaborar formato de registro y control de
firmas de sus integrantes, dentro de los primeros treinta dias de cada
ejercicio fiscal y al inicio del mandato constitucional en los primeros noventa
dias.

Avisar a las Unidades Administrativas del plan de actividades, con la
finalidad de que estas envien oportunamente sus requerimientos y
consolidar compras en beneficio de mejores condiciones para el
Ayuntamiento.

Se apegaran en el ejercicio de los recursos a los calendarios autorizados
en partidas, programas y proyectos para que exista correspondencia entre
la disponibilidad y el pago a proveedores, contratistas y prestadores de
servicios.

Deberan consolidar las adquisiciones conforme al presupuesto y calendario
autorizado, de manera que no se fraccionen las compras, para lo cual
podran celebrar contratos de suministros programados.

En el caso de adquisiciones con recursos provenientes de Fondos de
Aportaciones Federales del Ramo General 33 (Fondos Il y IV), se
apegaran a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones y el Reglamento del
Comité de Compras del Ayuntamiento. Lo anterior se observara, con las
salvedades que estén previstas en los ordenamientos Federales expedidos
en los decretos y disposiciones correspondientes para el ejercicio fiscal de
que se trate.

b)

3.3.2. Gastos de alimentacion

Las comprobaciones con cargo al concepto de “Productos Alimenticios para
Personas” se sujetaran a las siguientes precisiones de acuerdo con la naturaleza
del gasto de la partida que corresponda:

a) Se debera de anexar a los CFDI, en la que se justifique plenamente el
gasto, signado por el titular del area.

Cuando por las necesidades de la Unidad Administrativa el personal se
quede a laborar en horario corrido los gastos por este concepto deberan de
contener los nombres y firmas de quienes hayan realizado el consumo.
Soélo procederan los comprobantes con requisitos fiscales que incluyan
consumo de alimentos a detalle (en ningin caso procederan las que
incluyan consumo de bebidas alcohdlicas).

Cuando los comprobantes con requisitos fiscales incluyan cargos p
servicio o propina, este importe no sera considerado como gasto dentro de
total a pagar.

b)

c)

d)

3.4. Servicios generales

Son las erogaciones que se efectuan por concepto de servicios basicos como
teléfono, energia eléctrica, asi como los arrendamientos de diversa indole, los
servicios profesionales, financieros, de mantenimiento y comunicacion.

Para erogar los recursos para el pago de Servicios Generales, previamente deben
estar autorizados en el presupuesto de la Unidad Administrativa.

Para registrar el compromiso de los servicios es indispensable formalizar
mediante la firma la orden de trabajo o de servicio, el contrato de arrendamiento
o de prestacion de servicios o el oficio de comisién en el caso de viaticos.

El registro del devengado correspondiente a los servicios generales se realizara
con la fecha de la factura correspondiente, de conformidad con el avance pactado
en las condiciones del contrato u orden de servicio.

En el caso de las comisiones financieras, el registro del compromiso, devengado,
ejercido y pagado se hara en el momento que Finanzas reconozca la aplicacion
de las instituciones financieras a las cuentas bancarias del Ayuntamiento.
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3.4.1. Servicios basicos

Seran considerados los correspondientes a Energia Eléctrica, Telefonia, Internet,
Agua Potable y otros similares.

La documentacion comprobatoria anexa a la orden de pago para estos conceptos
estara integrada por lo siguiente:

e CFDI.
e Listado de los servicios (Energia Eléctrica, Agua Potable).

3.4.2. Viaticos y gastos de camino

Viaticos. Son recursos asignados a los servidores publicos que para el
desempefio de sus funciones deban de trasladarse por un periodo mayor de 24
horas a lugares distintos al de su adscripcién. Dichos recursos cubriran los gastos
por concepto de alimentacién, hospedaje y gastos menores inherentes al viaje.

Gastos de Camino. Son recursos asignados a los servidores publicos que para
el desempefio de sus funciones deban de trasladarse por un periodo menor de 24
horas, a lugares distintos al de su adscripcion. Dichos recursos cubriran los gastos
por concepto de alimentacién y gastos menores inherentes al viaje.

3.4.2.1. Procedimiento para la generacion de viaticos

La Unidad Administrativa requirente, debera capturar en el Sistema, el oficio de
comision debidamente requisitado, entregarlo a Administracion y anexar el
documento que motiva la comision. (Anexo 13).

Para comprometer los viaticos o gastos de camino, es necesaria la presentacion
del oficio de comision correspondiente autorizado.

Para devengar los viaticos se hara en el momento de la comprobacién de los
gastos, mismos que seran al término de la comision.

El ejercido se registrara al afectar presupuestalmente la Orden de Pago en
Programacion.

El pagado de los recursos se registrara al momento de efectuar el pago
correspondiente \

N\

N

Los viaticos que no puedan ser comprobados, el servidor publico debe
reintegrarlos a Finanzas, al numero de cuenta bancaria que le sea indicado.

3.4.2.2. Lineamientos generales

Los gastos por concepto de viaticos y gastos de camino se sujetaran a las
siguientes normas:

1. Se deberan de tramitar por lo menos con 3 dias habiles de anticipacion,
salvo casos excepcionales debidamente justificados.

2. El pago de viaticos y gastos de camino procedera siempre que se conceda
al personal que labora en el Ayuntamiento que por razones del servicio
requiera ser trasladado temporalmente a un lugar distinto al de su
adscripcion o residencia oficial.

3. Solo se otorgaran, por el dia o los dias de comision estrictamente
necesarios para que el personal lleve a cabo el desempeiio de la comision
conferida.

4. Los servidores publicos comisionados, tendran derecho al otorgamiento de
vigticos y/o gastos de camino de conformidad con la tarifa autorizada,
mismos que se pagaran antes del inicio de la comisiéon. No se reconoceran
gastos superiores a la tarifa.

B ———————— .
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La comprobacion de los viaticos se efectuara a través del formato de oficio
de comision establecido, en el que se detallara el lugar, dias y motivo de la
comision a mas tardar 3 dias posteriores a la conclusion de la comisién y
antes del cierre de mes en que se hayan autorizado, anexando los
comprobantes del gasto que cumplan con los requisitos fiscales, para cubrir
gastos de traslado en transporte publico, entre otros, su comprobacién se
hara mediante recibo de gasto, mismo que en ningin caso excederan del
25% del monto total asignado para desempefiar la comision, la cual debera
ser autorizada por el Titular de la Unidad Administrativa y el Titular de
Administracion.(Anexo 14).

La comprobacion de los gastos de camino se efectuara a través del formato
de oficio de comisién establecido, en el que se detallara el lugar y dias de
la comision, el importe de gastos de camino, el motivo de la comision y
debera ser autorizado por el Titular de la Unidad Administrativa y el Titular
de Administracion.

Los oficios de comisién y en su caso el pago de viaticos, seran autorizados
por el titular del area y en el caso de Secretario, Contralor, Directores y/o
Coordinadores por el Presidente Municipal.

Los oficios de comisién y en su caso los pagos de gastos de camino
deberan ser autorizados por el titular de la Unidad Administrativa.

Si fuera suspendida la comisién o postergada por tiempo indefinido, el
servidor publico comisionado debera cancelar el proceso y en su caso,
reintegrar inmediatamente los recursos otorgados.

Al personal operativo que acompafie en comision a un servidor publico de
mando superior, le podran ser autorizados gastos conforme a la tarifa
establecida para el mando superior.

Debera reducirse al minimo indispensable el nimero de servidores publicos
que deban ser enviados a una comision.

Se debera llevar un control secuencial de los niumeros de oficios de
comision emitidos, por Unidad Administrativa.

Cuando se desemperie una comision en dias inhabiles, el servidor pablico
designado debera indicar en el oficio de comision los motivos que la
justifiquen plenamente.

10.

11.
12.

13.

3.4.2.3. Timbrado de viaticos

Recursos Humanos debera realizar el CFDI de Nomina por los pagos otorgados
a los servidores publicos por concepto de viaticos, con fundamento en los articulos
29 y 29-A del Codigo Fiscal de la Federacion, 93 fraccion XVII, 99 fraccion Il y VI
de la Ley de Impuesto Sobre la Renta, 152 del Reglamento de la Ley del Impuesto
Sobre la Renta, y las Reglas de Caracter General que para tal efecto emita el
Servicio de Administracién Tributaria.

Una vez que Finanzas haya realizado el pago, debera informar a Administracion
para que esta a su vez realice el timbrado correspondiente.

3.4.2.4. No Procederan los gastos de camino y/o los viaticos cuando:

e El servidor publico goce de vacaciones o licencia.

El servidor publico tenga comisiones simultaneas.

3.4.2.5 Viaticos fuera del estado y dentro del territorio nacional

Cuando se requiera que uno o un grupo de servidores publicos municipales deba
asistir a conferencias, congresos u otras reuniones de caracter oficial los viaticos
solo podran ser designados y autorizados por el Presidente Municipal o a quien
este delegue.
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3.4.2.6 Tarifas de Viaticos y Gastos de Camino

Para la asignacion de Viaticos y Gastos de Camino, las Unidades Administrativas
deberan apegarse como rango maximo y de acuerdo con sus caracteristicas

particulares, a las siguientes tarifas diarias:

Mayor a 24 horas
Viaticos Estado Resto del Pais
Superior 1000 2800
Medio 800 2400
Operativo 700 1800
Resto del Estado
Gastos de camino | Mayor a 8 horas y menor a Hasta 8 horas
24 horas
Superior 350
Medio 250
Operativo 200 120

Niveles de aplicacion:

Para efecto de pago de Viaticos y Gastos de Camino, la clasificacion por tipo de
mando de los servidores publicos es la siguiente:

Superior. Incluye al Presidente Municipal, Regidores, Secretario del
Ayuntamiento, Contralor, Directores y Coordinadores Generales o sus
equivalentes.

Medio. Incluye a Subdirectores, Subcontralores, Subcoordinadores, Asesores y
Jefes de Departamento, o sus equivalentes.

Operativo. Resto del personal.
3.4.2.7. Viaticos en el extranjero

Solo procederan por los dias estrictamente necesarios para el desempefio de la
comision conferida; el monto de los viaticos sera considerado tomando en cuenta
el tipo de cambio que prevalezca en los dias de la comision en el pais donde se
lleve a cabo, asi como el costo de los hoteles, alimentacién y transporte del lugar
de que se trate. Estos deberan ser autorizados por el Presidente Municipal.

3.4.2.8. Comprobacion de los pasajes

Este concepto comprende las erogaciones para adquirir boletos de transporte que
soliciten los servidores publicos, con el objeto de cumplir comisiones oficiales.

El comprobante con valor fiscal lo constituye el boleto, si estos se adquieren a
través de agencias de viaje se anexara el CFDI a la comprobacién del gasto por
la expedicién del boleto, anexando el oficio de comision y el pase de abordar.

En el caso de adquisicion de pasajes para visitantes, se adjuntara copia del oficio
de invitacion del Presidente Municipal, si estos se adquieren a través de agencias
de viaje se anexara el CFDI a la comprobacion del gasto por la expedicion del
boleto y el pase de abordar.

3.4.2.9. Contratos de comodato en los comprobantes del gasto

Cuando por necesidades justificadas de la administracion municipal los

funcionarios publicos utilicen en el desempefio de sus funciones sus vehiculos y

el Ayuntamiento les pague el combustible y/o el mantenimiento, deberan respaldar

el gasto con los elementos contractuales respectivos.

EERCE = el
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3.4.3. Servicios profesionales: consultoria, asesoria, estudios e
investigaciones, capacitacion y adiestramiento y asesorias legales y
fedatarias

En el caso de los gastos por estos servicios, la comprobacion debera estar
debidamente integrada por el CFDI, la orden de servicio, contrato, informe Gnico
y/o periédico por el servicio prestado o documento final o en su caso evidencia del
servicio, acto o evento realizado, actas de adjudicacion o cotizaciones, en el caso
de asesorias debera justificar en el contrato el servicio prestado.

En caso de capacitaciones y adiestramiento, CFDI, orden de servicio, contrato e
informes o documento final del servicio prestado; adicionalmente debera
integrarse un listado de participantes firmado y fotografias del evento.

3.4.4. Gastos de difusion

En los casos de servicios publicitarios y/o periodisticos, ademas del CFDI,
deberan anexar a la Orden de Pago, desplegado del ejemplar impreso o digital de
la empresa contratada, asi como, el contrato respectivo, audio o video, en su caso.

En el caso de promocion a través de radio y television, el CFDI, debera incluir los
datos de la promocién contratada, las fechas y horarios de difusion.

3.4.5. Gastos de eventos especiales

Se consideraran gastos de eventos especiales, aquellos que se realicen con
motivo de celebraciones tradicionales, tales como los eventos de feria sean
municipal o estatal, asi como los que se realicen con motivo del carnaval, semanas
culturales, u otras especificas del Ayuntamiento.

Para los efectos anteriores, debera especificarse la actividad para cada evento
especial, al interior del programa presupuestario, estos eventos se podran reflejar
en uno o varios programas presupuestarios de acuerdo con las necesidades del
Ayuntamiento; sin embargo, estos procesos deberan darse por terminados a mas
tardar en el mes siguiente de la conclusion del evento.

En caso de que dentro de los eventos a que se refiere el parrafo anterior, existan ||

gastos que por su naturaleza constituyan una accion de mantenimiento,
rehabilitacion, construccion, ampliacion de espacios fisicos o adquisicion de
activos deberan registrarse en proyectos por separado.

Dichos gastos seran validados en Actas de Acuerdos suscritas por el Comité de
Evento Especial que corresponda, previamente constituido; asimismo,
tratandose de la Feria Estatal, Municipal, Carnaval o algun otro evento especial,
como los que deriven de los gastos personales de la Embajadora.

El Comité del evento estara constituido por un Presidente, un Secretario, y
dos vocales, ademas de los que sean nombrados expresamente por el
Presidente Municipal.

3.5. Laudos laborales, sentencias civiles y administrativas

Juridico, como Unidad Generadora del Gasto, sera la responsable de dar
seguimiento al proceso legal y de vigilar el cumplimiento en tiempo y forma de las
resoluciones y laudos condenatorios, previa integracion de la documentacion
soporte se coordinara con Administracion, para determinar el monto a pagar con
las percepciones y deducciones ordenadas por autoridad competente, siempre y
cuando estas sean cuantificadas en base a una resolucion en firme.

Juridico solicitara a Programacion las adecuaciones presupuestales que en su
caso apliquen para cubrir el importe establecido en las resoluciones emitidas por
la autoridad competente, y Administracion sera la responsable de comprometer y
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devengar al momento de emitir el CFDI por el Impuesto Sobre la Renta causado.
Asi mismo, cuando sea el caso, requerira al ISSET el CFDI, por el monto de las
cuotas obrero-patronales, posteriormente se elaborara las Ordenes de Pago a
favor del actor y otra a nombre del ISSET

La documentacion soporte del gasto debera contener:

e Copia certificada de la resolucion en firme emitida por la autoridad
competente.
Ademas del CFDI, mismo que debera estar firmado por el actor.
Identificaciones oficiales
Acuerdo o convenio de pago ante la autoridad correspondiente firmada por
el demandante y el Representante del Ayuntamiento, en su caso.

En el caso de sentencias civiles o de indole diverso a la manera laboral Juridico
gestionara el pago de acuerdo con el monto que se determine con la autoridad
competente.

3.6. Transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas

De acuerdo con el COG, este capitulo de gasto esta designado al 4000, incluye
las Asignaciones que se destinan en forma directa o indirecta a los sectores
publico, privado y externo, organismos y empresas paraestatales y apoyos como
parte de su politica econémica y social, de acuerdo con las estrategias y
prioridades del desarrollo para el sostenimiento y desempefio de sus actividades

Para el registro de los momentos contables, las Unidades Administrativas se
apegaran a la naturaleza del gasto de que se trate.

3.6.1. Subsidios

Son las transferencias corrientes que realizan los Ayuntamientos, con el fin de
estimular la producciéon, promover las exportaciones o la inversién, favorecer
determinadas importaciones, mantener en el mercado interno los precios de los
bienes y servicios que producen o venden.

Para el ejercicio de estos recursos las Unidades Administrativas deberan observar
lo siguiente:

I. Privilegiar la transparencia en el ejercicio y aplicacion de los recursos;
Il. Definir las Reglas de Operacion por cada programa, considerando los
siguientes elementos:
a) Nombre del Programa
b) Alineacién Programatica del Programa con el Plan Municipal, planes
sectoriales y/o especiales que en su caso apliquen; definiendo el eje
rector, objetivo, estrategia y linea de accién, segin corresponda
c) Objetivos del Programa
d) Metas y Cobertura del Programa
e) Caracteristicas de los subsidios
f) Poblacién a beneficiar
g) Requisitos que deben cumplir los beneficiarios para el acceso al
recurso
h) Mecanica Operativa (Se refiere a la descripcion de los pasos que se
deben llevar a cabo para |la obtencién del beneficio)
i) Forma de Comprobacion y
j) Vigencia del programa
lll. Las Reglas de Operacion deberan ser aprobadas por el Cabildo y
publicadas en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco, previamente
revisadas por Juridico y posteriormente validadas por la Contraloria;
IV. Los beneficiarios cumplirdn con los requisitos para recibir el apoyo,
conforme lo sefalen las reglas de operacion;
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V. Por ningun motivo se debe condicionar al beneficiario para adquirir los
insumos o el beneficio que se trate con un proveedor especifico;

VI. Cuando el objetivo del Programa se refiera a la adquisicion de insumos o
bienes, éstos podran ser revisados por la Contraloria.

VIl. Las Unidades Administrativas integraran el expediente por cada programa,
con toda la documentacion comprobatoria y justificativa del gasto, que
comprueban el cumplimiento de los requisitos como los CFDI, los depoésitos
bancarios y la transferencia electrénica del recurso, asi como la evidencia
fotografica, entre otros.

3.6.2. Ayudas sociales

Para el ejercicio de los recursos por concepto de Ayudas Sociales, que
corresponde a las asignaciones otorgadas a personas, instituciones y a diversos
sectores de la poblacion para propoésitos sociales; y con la finalidad de privilegiar
la transparencia en la aplicacion y ejercicio de dichos recursos, el Ayuntamiento
debera observar lo sefialado en el numeral 3.6.1. de este Manual.

Asimismo, el Ayuntamiento debera integrar el expediente por cada programa, con
toda la documentacién comprobatoria de los recursos entregados a cada
beneficiario y presentar la evidencia fotografica.

3.6.3. Donativos a instituciones sin fines de lucro

Las Unidades Administrativas podran otorgar donativos, siempre y cuando
cumplan con lo siguiente:

I.  Contar con recursos aprobados para dichos fines en sus respectivos
presupuestos.

Il. Solicitar a los donatarios que, ademas de ser Asociaciones No
Lucrativas, se encuentren debidamente registrados bajo este
régimen ante el SAT.

Ill.  Los beneficiarios del donativo deberan presentar una solicitud
dirigida al C. Presidente Municipal que justifique y fundamente la
utilidad social de las actividades educativas, culturales, de salud, de
investigacion cientifica, de aplicacién de nuevas tecnologias o de
beneficencia, etc., a financiar con el monto que se esta solicitando;

IV. No se podran otorgar donativos a partidos y agrupaciones politicas.

V. Incluir en los informes trimestrales, las erogaciones con cargo a la
partida de gasto correspondiente, el nombre o razon social, los
montos entregados a los beneficiarios, asi como los fines
especificos para los cuales fueron otorgados los donativos.

3.6.4. Documentacion comprobatoria de los apoyos
La documentacion comprobatoria debera estar integrada de la manera siguiente:
3.6.4.1. Persona fisica

A. Solicitud del beneficiario con firma o huella dactilar.

B. Recibo firmado o huella dactilar.

C. Acta de donacion firmada por el beneficiario o con huella dactilar.

D. Copia de identificacion oficial del beneficiario (INE o cartilla del servicio
militar), en caso de no contar con ella, copia de acta de nacimiento y CURP.

E. Comprobante de domicilio o carta de residencia.

3.6.4.2. Instituciones sin fines de lucro

A. Solicitud en hoja membretada del representante legal de la institucion.
B. CFDI deducible de impuesto por concepto de donativo.
C. Acta de donacién firmada por el representante.

#
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D. Copia de identificacion oficial del representante de la institucion (INE,
pasaporte o cartilla del servicio militar).

Para el caso de los apoyos otorgados de forma periddica, la comprobacién se
integrara mediante los recibos y/o acta de donacién por apoyo entregado.

Los recibos y actas de donacién deberan contener los requisitos siguientes:

a) Nombre, denominacién o razon social.

b) Registro Federal de Contribuyentes o CURP o matricula en caso de becas

c) Domicilio.

d) Firma del beneficiario o representante de la institucion, en el caso de
menores de edad, firma del padre o madre o tutor.

e) Firma del titular de la Unidad.

De igual forma, la Unidad de Transparencia se coordinara con las Unidades
Administrativas para concentrar, elaborar y difundir de manera trimestral en la
pagina de internet del Ayuntamiento, el formato denominado montos pagados por
ayuda y subsidios, sefialado en el articulo 67 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, y conforme a la Norma para Establecer la Estructura de
Informacion de Montos Pagados por Ayudas y Subsidios y demas disposiciones
aplicables.

El Ayuntamiento debera establecer en sus programas presupuestarios, las
actividades relacionadas con el otorgamiento de subsidios, ayudas y donativos,
mismos que se ejerceran atendiendo el principio de anualidad.

3.6.5. Ayuda por desastres naturales y otros siniestros

Son asignaciones destinadas a atender a la poblacion por contingencias y
desastres naturales, asi como las actividades relacionadas con su prevencion,
operacion y supervision.

Cuando en el Ayuntamiento exista la Declaratoria de Emergencia, emitida por la
autoridad competente, se podran destinar recursos para atender a la poblacién de
manera emergente, la documentaciéon comprobatoria del gasto debera considerar
lo siguiente:

a) Contar con la Sesién del Consejo Municipal de Proteccion Civil, donde sé
declare la emergencia en el Ayuntamiento.

b) Documento de Declaratoria de emergencia por la autoridad competente, en
Su caso.

c) Solicitud de apoyo del representante de la comunidad, debidamente
firmada.

d) Acta de Donaciéon firmada por el Delegado y/o representante de la
Comunidad.

e) Copia de Identificacion Oficial del Delegado y/o representante de la
Comunidad.

f) Evidencia fotografica de los apoyos.

3.6. Bienes muebles, inmuebles e intangibles

Para comprometer los recursos, Administracion debera contar con el contrato de
compraventa o documento que acredite el acuerdo con un tercero para la
adquisicion de los bienes muebles.

Para devengar los recursos correspondientes a este capitulo de gasto, se
realizara en la fecha de recepcion de los bienes, de conformidad con las
condiciones de la requisicion o contrato.
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Para registrar el compromiso de los bienes inmuebles es indispensable formalizar

mediante el contrato o la promesa de compraventa ante notario o documento
equivalente.

El registro del devengado correspondiente a los bienes inmuebles se realizara en
la fecha del traslado de dominio comprobado con la escritura debidamente
protocolizada en el Registro Publico de la Propiedad. La escritura debera ser
resguardada por Administracion.

El ejercido se registrara al afectar presupuestalmente la orden de pago en
Programacion y; el pagado de los recursos de este capitulo se registrara al
momento de efectuar el pago correspondiente.

Activo No Circulante

Se entendera como Activo No Circulante a todos los bienes muebles e inmuebles
propiedad del Ayuntamiento. Es responsabilidad de Administracion y de
Contraloria mantener actualizadas las reglas y procedimientos para dar de alta,
efectuar la reparacion a los bienes muebles, asi como de los requisitos para su
resguardo; y con la aprobaciéon del Cabildo podra efectuar lo siguiente: baja
definitiva, enajenacion, donacion y/o destruccion.

3.7.1. Bienes muebles

Se considera bien mueble todo aquel activo no circulante susceptible de ser
trasladado sin que se deteriore o se modifique, ni afecte su forma o sustancia.
Ademas, aquellos cuyo costo unitario de adquisicion sea igual o superior a 70
veces el UMA.

Los articulos 56 y 57 de la Ley de Adquisiciones, sefialan que los bienes muebles
se sujetaran al control de almacenes, asi como las mercancias, materias primas,
refacciones, herramientas y utensilios, comprendiendo como minimo los
siguientes aspectos:

Recepcion
Control y registro contable
Inventario, guarda y conservacion

Servicios complementarios
Destino y baja

En el caso de bienes que se consideren activo no circulante, la documentacion
original soporte de la adquisicion debera conservarse durante el tiempo de vida
del bien correspondiente; la que sera fisicamente resguardada bajo
responsabilidad directa del titular de Administracion, quien se encargara de
resguardarla, conservarla y hacer entrega a quien lo sustituya al término de su
gestion.

Los articulos deberan ser entregados por el proveedor al almacén y el CFDI
debera estar sellada de recibido por el responsable del almacen.

Para la salida del almacén las Unidades Administrativas deberan elaborar y enviar
una orden de salida que ampare los bienes requeridos. (Anexo 15).

Los bienes que por su naturaleza tengan que ser entregados directamente por el
proveedor en el area de trabajo solicitante el titular o responsable de cada Unidad
Administrativa debera firmar el CFDI de recibido de conformidad, continuando el
proceso correspondiente para devengarse.

El almacén, debera establecer sus controles clasificandolos por Unidad
Administrativa.

#
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La Contraloria podra realizar auditorias de manera periédica sobre las medidas
de control establecidas.

e Asignar numero de inventario a todos los bienes muebles propiedad del
Ayuntamiento;

e Llevar un padrén en el que se detalle la ubicacion, responsable del bien,
numero de inventario, descripcion del bien, marca, placa (en el caso de
equipo de transporte), modelo, serie, color, nimero de factura, fecha de
adquisicion y valor de este;

¢ Elaborar un resguardo que debera firmar el usuario responsable del bien,
en el que se detallen los datos del punto anterior;

e Llevar el control de los resguardos de bienes muebles, asi como de la
actualizacion de estos;

e Efectuar recuento fisico de los bienes muebles semestralmente,
identificando e iniciando los tramites de baja de los bienes inservibles;

e Dar a conocer al OSFE anualmente, el inventario fisico de los bienes
muebles debidamente conciliado contablemente con Finanzas, registrando
el aumento o disminucién de estos.

e Realizar el inventario fisico de los bienes muebles debidamente conciliado
contablemente con Finanzas, valorizados por Unidad Administrativa con
cifras al Estado de Situacion Financiera al 31 de diciembre de cada
ejercicio, lo que sera efectuado por la Administracién y la Contraloria podra
verificar en cualquier momento el registro contable y la asignacion fisica de
los bienes sujetos a inventario.

Administracion y/o Contraloria podran realizar inspecciones fisicas de los bienes
cuando asi lo consideren pertinente.

3.7.1.1. Bienes muebles en donacién y/o comodato

Previa recepcion del CFDI, Administracion procedera al tramite del registro del
bien, asi como, a elaborar su resguardo.

Los bienes recibidos en donacién o en comodato se formalizaran mediante un
contrato o convenio entre el Ayuntamiento y la contraparte, en la que se indique
bajo qué circunstancias son recibidos los bienes muebles; el mecanismo de
control y resguardo es el mismo que cuando se adquiere un bien.

]

: i . . . /
Para el registro y valoracion de los bienes muebles, se debera considerar losy.
siguientes lineamientos emitidos por el CONAC !

e Acuerdo por el que se Emiten las Principales Reglas de Registro y
Valuacién del Patrimonio (Elementos Generales).

Reglas Especificas del Registro y Valoraciéon del Patrimonio.
Lineamientos para la elaboracion del Catalogo de Bienes que permita la
interrelacion automatica con el Clasificador por Objeto del Gasto y la Lista
de Cuentas.

e Lineamientos dirigidos a asegurar que el Sistema de Contabilidad
Gubernamental facilite el Registro y Control de los Inventarios de los
Bienes Muebles e Inmuebles de los Entes Publicos.

e Parametros de Estimacion de Vida Util.

3.7.1.2. Propuesta de baja de bienes muebles

1. Unicamente procederan para baja los bienes muebles que por su
incosteabilidad o deterioro no puedan ser objeto de reparacion.

2. Las Unidades Administrativas enviaran oficio signado por el Titular de la
misma a Administracion solicitando la baja del bien, especificando todas las
caracteristicas del mismo, tales como: asignaciéon de nimero de inventario,
nombre del bien, departamento a que se encuentra asignado, nombre del
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usuario, marca, placas (en el caso de equipo de transporte) modelo, serie,
color, folio fiscal, fecha de adquisicién y valor; girando copias al
Departamento de Control de Bienes o su equivalente y la Contraloria.

3. Encaso de solicitud de baja de vehiculos, maquinaria y equipos especiales,
se requerira de una opinién técnica del servidor publico responsable que
especifique el motivo de la baja, seran sometidos a un avallio o estimaciéon
por parte de Administracion. En el caso de equipo de transporte es
necesario que ésta ultima realice previamente la baja de las placas ante las
autoridades de Transito Estatal.

4. Las Unidades Administrativas deberan entregar el bien mueble en las areas
que sefiale Administracion, recibiendo el documento que avala la entrega
de este debidamente requisitado.

5. Se debera enviar a la Contraloria copia del oficio con el que se le solicit6 a
Administracion la baja del bien, anexando memoria fotografica del mismo,
a fin de que esta verifique la integracion del expediente correspondiente y
participe como testigo en el acta de baja.

No seran tramitadas las solicitudes de baja que no se apeguen a estos
procedimientos.

3.7.1.3. Procedimiento de enajenacion y/o baja de bienes muebles

Administracién sera la encargada de tramitar la enajenacién y/o destruccion de los
bienes muebles propiedad del Ayuntamiento que figuren en sus inventarios y que,
por uso, aprovechamiento o estado de conservacion, no estén en condiciones de
ser utilizados, en coordinacién con la Contraloria quien sera la responsable de
validar la propuesta de baja.

La Secretaria del Ayuntamiento recibird por parte de Administracion las actas
administrativas acomparadas de la memoria fotografica, en las que se describan
los bienes muebles que causaran baja del inventario.

Esta Secretaria elaborara la propuesta de “Acuerdo de baja y/o enajenacion” para
ser presentado ante el Cabildo quien autorizara en su caso, la enajenacion,
donacién, destruccion o baja definitiva de los bienes muebles.

Una vez aprobado el procedimiento a que haya lugar, Administracion debera

notificar oficialmente al OSFE en un plazo no mayor a quince dias, sobre el/” a

procedimiento de desincorporacién del o los bienes muebles anexando copia ﬁef
del Acta de Cabildo en que fue aprobado y album fotografico, comunicando el\

destino final que se dara a los mismos. \

Una vez que haya sido aprobada la enajenacién por el Cabildo, Administracion y
la Contraloria deberan apegarse a los articulos 233 y 234 de la Ley Organica de
los Municipios del Estado de Tabasco.

3.7.1.4. Procedimiento de enajenacion y/o baja de bienes muebles
Vehiculos.

a) Las Unidades Administrativas deberan solicitar el mantenimiento y
reparacion de los vehiculos que tengan a su disposicion, con el objeto de
que estén en condiciones de uso y su periodo de duracién alcance el tiempo
previsto.

b) Administracion llevara bitacoras para el control de los gastos de los bienes
muebles (mantenimiento, reparacion y combustibles y lubricantes, etc.).

Para ello, deberan realizar la solicitud a Administracion del mantenimiento o
reparacion de los bienes asignados a su area, especificando descripcion, marca,
placa, modelo y numero de inventario, el tipo de reparacion que se requiera,
ubicacién, asi como partida que afecta.

#
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Los vehiculos que cuenten con garantia deberan de enviarse para su servicio o
reparacion a la agencia respectiva.

3.7.1.5. Responsabilidades de los titulares de las unidades administrativas
adscritas a areas operativas

e Mantener informada a Administracion y a Contraloria de los cambios de
asignacion de los bienes muebles.

e Solicitar la actualizacion de los resguardos.

e Informar a Administracion, Contraloria y Juridico, en un plazo no mayor de
12 horas del extravio, menoscabo o robo de los bienes propiedad del
Ayuntamiento.

e Asignar de acuerdo con las funciones del area los vehiculos oficiales.
Girar oficio de comision que justifique el uso de vehiculos oficiales
terminada la jornada laboral, los fines de semana y dias festivos; si no hay
comisién que lo justifique, los vehiculos no asignados a la autoridad
municipal y mandos previstos por la misma (limpia, reglamentos,
alumbrado, seguridad publica, transito, etc.) deberan ser resguardados en
el estacionamiento oficial correspondiente.

e Llevar bitacoras para el control de los gastos de los bienes muebles
(mantenimiento, reparaciéon, combustible y lubricantes).

e Las Unidades Administrativas semestralmente deberan de actualizar el
inventario fisico de los bienes muebles para su conciliacibn con
Administracioén.

3.7.1.6. Responsabilidades de los usuarios y unidades administrativas

1. Es responsabilidad de los usuarios el buen uso y custodia del bien que les
fue conferido para el desarrollo de sus actividades, cualquier extravio,
menoscabo o robo dentro de las instalaciones, debera de ser restituido por
los usuarios, previa determinacion de las responsabilidades imputables al
servidor publico.

2. Si el extravio, menoscabo o robo se realiza fuera de las instalaciones y
oficinas del Ayuntamiento y no es reportado en un plazo no mayor a 12
horas, a partir de que tenga conocimiento de los hechos, el usuario debera
restituirlo.

3. Abstenerse de permitir el uso de los bienes asignados a personas distintas
a las autorizadas o ajenas al servicio publico del Ayuntamiento.

4. Usar el vehiculo asignado solo para fines oficiales.

5. Concentrar los vehiculos oficiales al término de las jornadas de trabajo, as
como los fines de semana y dias festivos en los estacionamiento
autorizados por Administracion.

6. Abstenerse de reparar el vehiculo por si mismo o por interpésita persona,
salvo en los casos de excepciéon, asi como de desprender o sustituir
cualquier parte integrante del vehiculo o modificar su estructura;

7. Abstenerse de circular con el vehiculo fuera de los limites territoriales del
Ayuntamiento, con excepcion de que asi lo requiera la naturaleza del
servicio, o bien cuente con la autorizacion expresa para tal efecto;

8. Sera responsable de los dafios o perjuicios aquel servidor publico que con
motivo de su negligencia, inexperiencia, dolo o mala fe y bajo los efectos
del alcohol o algin enervante prohibido, cause al vehiculo que tenga
asignado; asi como los dafios a terceros, en su persona y en sus bienes,
cuando no sean cubiertos por el seguro contratado por el Ayuntamiento. En
el caso de que el servidor publico usuario de un bien se encuentre bajo
prescripcion médica (con medicamentos que alteren su sistema nervioso o
motriz), debera reportarlo a su jefe inmediato para evitar ser comisionado
e incurrir en algun percance;

9. El usuario informara, por cualquier via a su alcance, al responsable de la
Unidad Administrativa a la que esta adscrito, cuando se suscite un

R R R —————————..
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accidente o siniestro; en atencion a la gravedad de este, el usuario avisara
a la compaiiia aseguradora, asi como a las autoridades judiciales y a
Juridico en su calidad de representante del Ayuntamiento para los tramites
legales correspondientes.

10. El usuario expondra por escrito los hechos a Administracion, Contraloria y
Juridico, explicando brevemente la naturaleza del accidente o siniestro, asi
como las circunstancias materiales de su actuaciéon y las medidas que
fueron tomadas para su atencién. Con independencia de lo anterior,
Juridico y el servidor publico deberd presentar la denuncia penal
correspondiente ante la autoridad ministerial.

3.7.1.7. Lineamientos para Adquisiciones de las Tecnologias de la
Informacién y la Comunicacion (TIC)

Para la adquisicion de TICS se debera considerar lo siguiente:

1. La Unidad Administrativa solicitara a Programacion, la suficiencia
presupuestal del proyecto que corresponda para su adquisicion.

2. Deberan enviar su solicitud de equipos de cémputo, telecomunicaciones,
radiocomunicacion, programas informaticos, aplicaciones, redes, medios y
en general de cualquier recurso informatico a Administracion. Esta debera
ser acompafiada de un dictamen expedido por el responsable del area de
informatica o su equivalente.

3.7.2. Bienes inmuebles

En apego a la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de Tabasco corresponde
al responsable de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales, ejercer
la posesion del Municipio sobre sus bienes inmuebles y administrarios en los
términos de la Ley y sus Reglamentos.

En lo referente a la documentacion legal que acredita la propiedad del
Ayuntamiento sobre los mismos, corresponde a Administracion con el auxilio de
los Titulares de la Secretaria del Ayuntamiento, Contraloria y Sindico que
corresponda, de acuerdo al articulo 115 de la misma Ley; formular y actualizar
anualmente el Catalogo General de Inmuebles Municipales; asimismo lo haran
respecto del Inventario General de los Bienes Muebles e Inmuebles propiedad del

Municipio, mismo que debera contener el valor y las caracteristicas de " |||

identificacion de cada uno de ellos, siendo éstos parte de la Cuenta Publica An
remitiendo copia certificada de los mismos al OSFE.

En el caso de los bienes inmuebles, la enajenacion por compraventa, donacién o
permuta sera autorizada por acuerdo de las dos terceras partes de los integrantes
del Cabildo, de acuerdo con el articulo 25 de la Ley de Bienes del Estado de
Tabasco y sus Municipios.

3.7.2.1. Adquisicion de bienes inmuebles

La comprobacién de gastos por este concepto debera estar debidamente
integrada (escritura publica a favor del Ayuntamiento, copia de credencial de
elector del vendedor, recibo de predial, recibo debidamente requisitado), ademas
debera anexarse avallo efectuado por institucion o perito autorizado, copia del
Acta de Cabildo donde fue autorizada la adquisicion del mismo, certificada por el
Secretario del Ayuntamiento.

3.8. Inversion publica

Son los gastos realizados por el Ayuntamiento destinados a la capitalizacion de la
obra publica, como es la obra por contrato o por administracion, incluye los gastos
en remuneraciones y bienes de servicios destinados a construir o realizar activos
tangibles o intangibles por administracién, los que se registraran en la cuenta
correspondiente.

ﬂ
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El registro del compromiso se realizara al formalizarse el contrato por Obras
Publicas, en el caso de la obra por administraciéon, se comprometera de acuerdo
con el tipo de gasto de que se trate.

El devengado de la obra publica se realizara en la fecha de aceptacion de las
estimaciones de avance de obra (contrato de obra a precios unitarios), o en la
fecha de recepcion de conformidad de la obra (contrato a precio alzado). Cuando
se trate de obra por administracion, se devengara de acuerdo con el tipo de gasto
previsto.

El ejercido se registrara al afectar presupuestalmente la orden de pago en
Programacion y; el pagado, al momento de efectuarse el pago correspondiente,
por Finanzas, preferentemente mediante transferencia electrénica.

Los programas presupuestarios deberan iniciar con la letra “K” y debera de
asignarse un numero de proyecto de inversion que Programacion designe a las
obras y acciones.

Las acciones de obra publica deberan estar aprobadas por el Cabildo y contar con
un proyecto ejecutivo para su ejecucion.

Concluida la ejecucion de un proyecto, Obras Publicas debera formalizarla a la
brevedad suscribiendo el acta de entrega-recepcion, acta administrativa y/o acta
de donacion segun sea el caso, eésta debera anexarse a la estimacion finiquito
para efecto de tramitar la Orden de Pago respectiva; dentro de este mismo plazo
se debera enviar a Programacion el expediente técnico final de obra debidamente
requisitado. De conformidad a la legislacion vigente, previamente a la recepcion
de la obra y a la suscripcion del acta de entrega - recepcion se debera contar con
la Fianza de vicios ocultos.

Asi mismo, deberan enviar oportunamente a la Contraloria, la relacion de
nombres, cargo y conocimiento de firma de los servidores publicos designados,
para suscribir las actas de entrega-recepcion de obra publica y las actas de
conclusion de obra, en todos los proyectos de inversion.

Los servidores publicos que en representacion de Contraloria suscriban las actas
de entrega-recepcion de proyectos de obra publica y las actas referidas
anteriormente, seran aquellos que el titular de esta designe a través de un oficio. -

1

La documentacion comprobatoria para este rubro sera la siguiente:

Anticipos de Obra:

Estos procederan por el monto o porcentaje especificado en los contratos de obra
publica y deberan estar soportados por lo siguiente:

Oficio de autorizacion del Presupuesto.

Fianza de anticipo.

Fianza de cumplimiento.

Contrato debidamente firmado (Incluye propuesta técnica y econémica).
Acta de fallo.

CFDI y validacién del SAT.

Estimaciones: '

CFDI y validacién del SAT
Estimacién

Resumen de estimaciones
Numeros generadores

———— e e
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¢ Notas de bitacora (en el caso de los recursos federales a través del Sistema
de Bitacora Electronica y Seguimiento a Obra Publica) debidamente
validada por el Residente de Obra

Album fotografico
Croquis

Estimaciones finiquitas (Adicional a lo anterior):

e Cierre de bitacora de obra (en el caso de los recursos federales a travées
del Sistema de Bitacora Electronica y Seguimiento a Obra Publica)
debidamente validada por el Residente de Obra

Aviso del contratista de terminacién de la obra

Fianza de vicios ocultos

Acta de verificacion fisica

Acta de finiquito

Acta administrativa de extincion de derechos y obligaciones de contrato
Acta de entrega recepcion

3.8.1. Integracion del expediente unitario de obra publica

Con el objeto de controlar y supervisar los recursos destinados a cada proyecto,
Obras Publicas debe integrar el expediente unitario de Obra conforme lo sefiala
la normatividad estatal y federal (Anexo 16).

3.8.2. Obras publicas
Se tendran que identificar para su manejo y registro contable tres tipos de obras:

a) Obras capitalizables

definicion de activo y que incremente su valor.

En este caso, cuando se concluya la obra, se debera transferir el saldo al activo
no circulante que corresponda y el soporte documental del registro contable sera
el establecido por la autoridad competente (acta de entrega-recepcion o el

documento que acredite su conclusion). Ve

v

-

o

Es aquélla realizada por el ente publico en inmuebles que cumplen con la X
&

_\:.7__

~x)

9

=<y

b) Obras del dominio publico

La obra de dominio publico es aquélla realizada por el ente publico para
construccién de obra publica de uso comun.

c) Obras transferibles

Para efecto de las obras que el Ayuntamiento construyen por cuenta de otros
entes publicos estatales o federales, tales como centros de salud, techumbres,
bardas, aulas y rehabilitaciones en escuelas; asi como obras de electrificacion,
agua potable, drenaje y alcantarillado, entre otras. Se programaran,
presupuestaran y registraran contablemente como obra publica, cuando se

&

acuerde con los entes publicos receptores de las obras, mediante convenio, en el N
que indique que dicha obra se transferird mediante acta de entrega recepcion del -\}
ente receptor.
Lo anterior en los términos de las Reglas Especificas del Registro y Valoracion del o
Patrimonio del CONAC, que establece: .
"En el caso de las obras transferibles, éstas deberan permanecer como =
construcciones en proceso hasta concluir la obra, en ese momento, el acta de g
entrega-recepcion o con la documentacién justificativa o comprobatoria como D
soporte, se deberan reclasificar al activo no circulante que corresponda, y una vez N\
aprobada su transferencia, se dara de baja al activo, reconociéndose en gastos ~
# 2
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del periodo en el caso que corresponda al presupuesto del mismo ejercicio, por lo
que se refiere a erogaciones de presupuestos de afios anteriores se debera
reconocer en el resultado de ejercicio anteriores”.

En el caso de las obras transferibles, el Ayuntamiento debera previo a la ejecucion
de los trabajos elaborar los convenios respectivos que les permita identificar las
obras que se transferiran a las instancias.

3.9. Inversiones financieras y otras provisiones
3.9.1. Inversiones financieras

Son las erogaciones que se realizan para la adquisicion de bonos, otros titulos y
valores, asi como préstamos otorgados a otros agentes econémicos, incluidas,
aportaciones de capital a entidades publicas y las obligaciones para contingencias
e imprevistos.

3.9.2. Provisiones para contingencias y otras erogaciones especiales

En este rubro se incluyen los recursos que el Ayuntamiento presupuesta para
atender las contingencias por fendmenos climaticos, meteorolégicos o
economicos y atender las responsabilidades imprevistas; asi como las derivadas

de las responsabilidades de los entes publicos. &

El ayuntamiento debera de presupuestar aquellas contingencias que son
recurrentes y modificar su presupuesto en caso de adicionar recurso en este rubro.

El registro del compromiso se efectuara con los contratos de servicios o de
compraventa para atender las contingencias.

El registro del devengado se realizara a la entrega de los bienes o al cumplimiento
de los avances de los servicios en los términos acordados.

El ejercido se registrara al afectar presupuestalmente la Orden de Pago en
Programacion y; el pagado se aplicara cuando se paguen los bienes requeridos,
asi como los servicios prestados en las contingencias.

Las Erogaciones Especiales son las asignaciones destinadas a cubrir nuevos
programas o complementar los programas en proceso de ejecucion, en tanto se
distribuye su monto entre las partidas especificas necesarias para los programas.
De acuerdo con las posibilidades econémicas, previa aprobacion del Cabildo. La_ /|
asignacion presupuestaria de esta partida se considerara como transitoria en tantc
se distribuye su monto entre las partidas especificas necesarias para los
programas.

3.9.3. Recursos convenidos

Son los recursos que los Ayuntamientos aportan con los diferentes niveles de
Gobierno ya sea Federal, Estatal o con otros Municipios.

El registro del compromiso se efectuara a la firma del convenio.

El registro del devengado de los convenios se realizara en las fechas establecidas
en los convenios y al cumplimiento de los requisitos.

El ejercido se registrara al afectar presupuestalmente la orden de pago en
Programacion y; el pagado se aplicara cuando se pague la aportacion.

3.10. Deuda publica

De acuerdo con el COG, la Deuda Publica se identifica en el capitulo 9000, y
corresponde a las asignaciones destinadas a cubrir obligaciones del Municipio por
concepto de:

= e e ———————————
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1) Deuda publica interna y externa derivada de la contratacion de
empréstitos;

2) Amortizacion, intereses, gastos y comisiones de la deuda publica,

3) Erogaciones relacionadas con la emisién y/o contratacion de la
deuda

4) Los adeudos de ejercicios fiscales anteriores.

La Deuda Publica esta constituida por cualquier financiamiento contratado por el
Ayuntamiento, que tiene que ver con obligaciones directas e indirectas derivadas
de empréstitos o créditos, siempre y cuando tengan la aprobacién del H. Congreso
del Estado. Asimismo, se podra contratar una obligacion o financiamiento bajo las
mejores condiciones de mercado.

Asimismo, el Ayuntamiento a través de Programacioén, le corresponde consignar
en el presupuesto de egresos, la amortizacion de capital y pago de intereses a
que dan lugar las obligaciones de pasivo.

Para el ejercicio de estos recursos deberan observarse las disposiciones
sefialadas en la Ley de Disciplina Financiera, asi como en la Ley de Deuda
Publica, y en su caso, la demas normatividad aplicable.

Solo podra pagarse y/o amortizarse la deuda que previamente haya sido
presupuestada de acuerdo con el calendario de pagos establecido en el contrato
celebrado con la institucién financiera correspondiente.

o

3.10.1. Intereses y amortizaciones de la deuda publica n
\r

N

El registro del compromiso se realizara, al inicio del ejercicio por el monto total ‘}d
presupuestado con base en los vencimientos proyectados de la deuda, revisable &
mensualmente. GF)
El registro del devengado se realizara al vencimiento de los intereses y <0
amortizacién del capital, segun calendario. La responsable de devengar el recurso 9
sera Finanzas. -y

El ejercido se registrara al afectar presupuestalmente la orden de pago y; el (|
pagado se registraran al liquidar los montos previstos de los intereses y/o del
capital de la deuda. N

CAPITULO IV
CUENTA PUBLICA

4.1. Cuenta publica

El Sistema, registrarda de manera armoénica, delimitada y especifica las
operaciones presupuestarias y contables derivadas de la gestion publica, asi
como otros flujos econdémicos. Asimismo, generard estados financieros,
confiables, oportunos, comprensibles, periédicos y comparables, los cuales seran
expresados en términos monetarios.

El Ayuntamiento sera responsable de su contabilidad, de la operacion del sistema;
asi como del cumplimiento de lo dispuesto por la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y las disposiciones del CONAC.

o/
El Sistema estara conformado por el conjunto de registros, procedimientos, 1))
criterios e informes, estructurados sobre la base de principios técnicos comunes 2
destinados a captar, evaluar, registrar, clasificar, informar e interpretar, las h
transacciones, transformaciones y eventos que, derivados de la actividad “;
econoémica, modifican la situacion patrimonial del Gobierno y de las Finanzas lr
Publicas. CL
R ——— [n
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I. Refleje la aplicacion de los principios, normas contables generales y
especificas e instrumentos que establezca el CONAC,

Il.  Facilite el reconocimiento de sus operaciones de ingresos, gastos, activos,
pasivos y patrimoniales;

lll.  Integre en forma automatica el ejercicio presupuestario con la operacion
contable, a partir de la utilizacion del gasto devengado;

IV. Permita que los registros se efectiien considerando la base acumulativa
para la integracion de la informacién presupuestaria y contable;

V. Refleje un registro congruente y ordenado de cada operaciéon que genere
derechos y obligaciones derivados de la gestion econémico-financiera de
los entes publicos;

VI.  Genere, en tiempo real, estados financieros, de ejecucion presupuestaria y
otra informacién que coadyuve a la toma de decisiones, a la transparencia,
a la programacién con base en resultados, a la evaluacion y a la rendicion
de cuentas, y;

VIl.  Facilite el registro y control de los inventarios de los bienes muebles e
inmuebles del Ayuntamiento.

El Ayuntamiento debera registrar en su contabilidad los bienes muebles e
inmuebles siguientes:

I.  Los inmuebles destinados a un servicio publico conforme a la normatividad
aplicable; excepto los considerados como monumentos arqueoldgicos,
artisticos o histéricos conforme a la Ley de la materia;

Il.  Mobiliario y equipo, incluido el de computo, vehiculos y demas bienes
muebles al servicio del Ayuntamiento, y

Ill.  Cualesquiera otros bienes muebles e inmuebles que el CONAC determine
que deban registrarse.

Los registros contables de los bienes a que se refiere el punto anterior se
realizaran en cuentas especificas del activo.

El Ayuntamiento contara con un plazo de 30 dias habiles para incluir en el
inventario fisico los bienes que adquieran. El Ayuntamiento publicara el inventario
de sus bienes a través de internet, el cual deberan actualizar, por lo menos, cada
seis meses.

El Sistema permitira, en la medida que corresponda, la generacion periddica de I'\

Informacién Financiera que a continuacion se sefiala. \ N

l. Informacién Contable, con la desagregacion siguiente:

Estado de Actividades; N
Estado de Situaciéon Financiera;

Estado de Variacion en la Hacienda Publica;
Estado de Cambios en la Situacién Financiera
Estado de Flujos de Efectivo;

Informes sobre Pasivos Contingentes

Notas a los Estados Financieros;

Estado Analitico del Activo; y

Estado Analitico de la Deuda y otros Pasivos.

“T@moo0oTD

Il. Informacién Presupuestaria, con la desagregacion siguiente:

a) Estado Analitico de Ingresos, del que se derivara la presentacion en
clasificacion economica por fuente de financiamiento y concepto;
b) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos del que se
derivaran las siguientes clasificaciones:
1.  Administrativa;
e ——— = e e e e S e
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2. Economica
3. Por objeto del gasto, y
4. Funcional
c) El Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos debera
identificar los montos y adecuaciones presupuestarias y subejercicios
por ramo y programa,;
d) Endeudamiento Neto, Financiamiento menos Amortizacion, del que
derivara la clasificacion por su origen en interno y externo; e
e) Intereses de la Deuda.

lll. Informacién Programatica, con la desagregacion siguiente:

a) Gasto por categoria programatica;
b) Programas y proyectos de inversion;
c) Indicadores de resultados; y

Adicionalmente, a la informacioén financiera periddica y anual que se entrega al
ente fiscalizador, se deberan incluir la informaciéon contenida en los criterios para
la elaboracién y presentacion homogénea de la informacién financiera y de los
formatos a que hace referencia la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios.

Con la finalidad de cumplir en tiempo y forma con el envio al OSFE de los informes
que contengan el avance financiero y presupuestal, Administracion,
Programacion, Finanzas y Contraloria, deberan acordar los lineamientos que
contengan un calendario de actividades de cierre mensual, trimestral y anual, que
incluya fechas limite de recepcion y tramite de documentacion comprobatoria del
gasto y Ordenes de Pago; asi como elaborar un flujograma del tramite que debera
seguir la documentacion relativa al informe mensual. Las Unidades
Administrativas deberan respetar las fechas y curso de la documentacion que
sefialen las dependencias normativas, en caso de incumplimiento se sujetaran a
las disposiciones contenidas en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

La Contraloria sera la encargada de difundir de manera oficial los lineamientos y
vigilar su cumplimiento.

4.2. Periodo de ejecucion de recursos programados
4.2.1. Calendarios de ejercicio de recursos y ejecucion de programas

Con el objetivo de planear las actividades a realizar en la ejecucion de los
programas presupuestarios, las Unidades Administrativas responsables de su
operacién deberan establecer previo analisis los tiempos para la ejecucion de
estos y notificarlo a Programacién en la cédula correspondiente al remitir sus
propuestas. Programacion, de acuerdo al flujo o calendario de ministracion de
recursos con que se cuenta para las diferentes modalidades de gasto
(Participaciones Federales, Recursos Propios, Aportaciones Federales,
Convenios, etc.) valorara los mismos con la finalidad de garantizar el adecuado
flujo de recursos para su desarrollo y en su defecto, realizara a las Unidades
Administrativas las propuestas de modificacion a dichos calendarios; con ello
garantizara liquidez para hacer frente a los compromisos que ellos representan.
(Anexo 17).

Es responsabilidad de las Unidades Administrativas ejercer los recursos de
acuerdo con los calendarios establecidos, evitando sobregiros o subejercicios.

4.2.2. Cierre de proyectos de gasto corriente, gasto de capital y accién
social

Concluida la ejecucién de un proyecto de gasto corriente, capital y/o accion social,

tanto de creacion de infraestructura, mantenimiento, adquisiciones o programas

ﬁ
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sociales, las Unidades Administrativas deberan formalizar su conclusién en un
término no mayor a 5 dias habiles a partir de la verificacién de la terminacion de
los trabajos; mediante el envio a Programacion del expediente técnico final
debidamente requisitado. (Anexo 18).

4.2.3. Refrendo de proyectos de inversion

Tomando en cuenta el principio de Anualidad del Presupuesto de Egresos, los
recursos deberan ejercerse en el afio para el que fueron asignados, solo cuando
por causas justificadas, al 31 de diciembre del ejercicio fiscal de que se trate, no
se ejerzan en su totalidad los recursos, el Ayuntamiento deberé identificar las
obras y/o acciones que no podran concluirse e incluirlas en la Cuenta Publica
como REFRENDOS.

El Refrendo tiene como objetivo:

e Propiciar la continuidad de las obras y/o acciones en proceso.
e Propiciar la congruencia entre la comprobacion del gasto, los montos
validados y las fechas de comprobacién dentro del primer trimestre.

Para la integracion de las propuestas de Refrendo se observara lo siguiente:

No son refrendables los recursos autorizados para gastos de operacion.

e Programacion sera la responsable de solicitar y establecer las fechas para
que las Unidades Administrativas identifiquen las obras y/o acciones que,
aun cuando fueron programadas para terminarse en el ejercicio, no seran
concluidas dentro del mismo.

e EIl Ayuntamiento no podra utilizar los recursos del ejercicio anterior, sin que
previamente hayan sido refrendados.

e La informacion presentada como refrendo debera ser igual a la del cierre
del ejercicio.

En el caso de proyectos iniciados en su mayoria hacia el final del afo, que
quedaron en proceso y/o no iniciados al cierre del ejercicio presupuestal; deberan
de refrendarse (programarse), por el saldo total o parcial de recursos disponibles
al finalizar éste, mismo que deberd coincidir con el reflejado contable y
financieramente; previendo identificar la procedencia de los recursos y cuidando
no cambiar la naturaleza de los mismos sobre todo cuando sean de procedencia
federal o de convenios especificos. 2

4.2.4. Remanentes presupuestales

Corresponde a los recursos producto del ahorro presupuestal generados en su
mayoria por economias en los planes y programas ejecutados durante el ejercicio
y/o provenientes de mayor captacion de Recursos Propios o incremento en la
estimacion y pago de las Participaciones Federales al cierre de este. Su
particularidad es debido a que su captacién corresponde a época de final de
ejercicio fiscal, por lo que a veces su programacion debe postergarse al proximo
ejercicio.

4.3. Informacién financiera para efecto de cierre de ejercicio mensual y
anual

Para el adecuado registro y control de los recursos financieros y el cumplimiento
de diversas obligaciones, Finanzas debera observar la normatividad referente a
su manejo, adicionalmente a efecto de facilitar dicha labor y transparentar su
gestion, es conveniente atender a las siguientes recomendaciones.

Bancos

Al inicio del periodo constitucional se aperturaran cuentas bancarias
mancomunadas por cada una de las fuentes de recursos (Participaciones
EEm=Tees e e e e —
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Federales, Recursos Propios, Ramo 33 Fondo lll, Fondo IV, Convenios, entre
otras) Por cada modalidad se debera atender a la siguiente estructura:

a) Las cuentas se deberan abrir por cada una de las fuentes de recursos y de
acuerdo con la naturaleza de su origen deberan ser productivas o no
productivas.

b) Cuenta o Contrato de inversion: Cuenta en la que se concentran los
recursos disponibles (en instrumentos bancarios que no generen riesgos)
con la finalidad de obtener productos financieros que fortalezcan la
hacienda publica municipal. Su manejo de entrada y salida de recursos esta
ligado unicamente con la cuenta de origen.

Se realizaran conciliaciones bancarias identificando posibles cargos o abonos no
correspondidos.

Es importante considerar los siguientes conceptos:

a) Toda comisibn bancaria cobrada por cheque devuelto debido a
insuficiencia de fondos sera responsabilidad del servidor publico encargado
del manejo de la cuenta bancaria.

b) Los rendimientos financieros obtenidos de las cuentas bancarias se
registran financiera y presupuestalmente; debiendo detallar el(los)
numero(s) de la cuenta(s) bancaria(s) que lo(s) generoé.

Realizar conciliaciones bancarias previas durante el mes en curso identificando
posibles cargos o abonos indebidos por parte de la institucién bancaria, con la
finalidad de contar con tiempo suficiente para su aclaracion y/o cancelacién antes
del proceso de cierre mensual y evitar que por esta causa se generen retrasos en
el proceso de integracion de los Informes Financieros y Presupuestales.

9]

T
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N
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En el caso de recursos provenientes de Aportaciones Federales del Ramo 3‘@
General 33 es importante considerar los siguientes conceptos: @5
=

=

e Se deberan traspasar los saldos de las cuentas de cheques de los Fondos
Il y IV de las asignaciones del ejercicio y Refrendos, a mas tardar el 30 de
octubre del ejercicio fiscal a cuentas NO PRODUCTIVAS, con la finalidad
de no generar intereses y que estos recursos se refrenden. ‘

e Las comisiones cobradas por sobregiros en las cuentas y retenciones
bancarias seran responsabilidad del servidor publico que maneje los N
recursos, misma que reintegrara su importe de inmediato. N

e Cuando en el mismo ejercicio los saldos (remanentes y/o ahorros
presupuestales o rendimientos financieros) por ejercer sean pequefios
deberan programarse en un proyecto de facil ejecucion con la finalidad de
agotar la totalidad de los recursos.

e Los rendimientos financieros obtenidos de las cuentas de Ingresos vy
Egresos se orientaran a los mismos rubros de inversion que establece la

Ley de Coordinacion Fiscal y formaran parte de los recursos de los Fondos ; \T"'
Il 'y IV, mismos que se registraran financiera y presupuestalmente en el N\ ~~
momento en que se obtengan, debiendo detallar el numero(s) de la )
cuenta(s) bancaria(s) que lo(s) generd, asi como expedir el recibo de XA
ingresos correspondiente con el concepto de Rendimientos Financieros de v
los Fondos de Aportaciones Federales del Fondo que se trate.
o
Deudores \s
Al cierre del ejercicio en curso no deberan presentarse saldos a cargo de terceros =
y/o servidores publicos. ‘ S
El Ayuntamiento no esta facultado para otorgar préstamos personales. f
'y
N
Pagos anticipados ~
— . )
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Al cierre del ejercicio anual deberan haberse aplicado los pagos anticipados y no
mostrar saldos pendientes a excepcion de los proyectos refrendados.

Obligaciones

Corresponden a retenciones efectuadas durante el periodo mensual provenientes
del registro contable de nominas, pagos a contratistas, profesionistas
independientes, arrendatarios, etc. las cuales deberan enterarse atendiendo a las
disposiciones aplicables al caso. Al término del ejercicio fiscal, de existir saldo en
estas cuentas debera corresponder al monto de las retenciones que se hayan
efectuado en el mes de diciembre y que se encuentran pendientes de pago. Su
monto debera estar respaldado por saldo bancario disponible.

1. A favor de terceros: Corresponden a retenciones a servidores publicos y
terceros por concepto de seguridad social (seguros voluntarios, cuotas al
ISSET, cuotas sindicales, créditos convenidos otorgados por casas
comerciales, pensiones alimenticias, etc.).

2. Fiscales: Corresponden a retenciones a servidores publicos y terceros por
concepto del Impuesto Sobre la Renta, pendientes de enterar ante la
autoridad fiscal.

Acreedores diversos

Al cierre del ejercicio en curso no deberan presentarse saldos entre cuentas
bancarias cuando el programa o modalidad de gasto de destino no cuente con
suficiencia bancaria para su devolucion. No deberan hacer préstamos de las
cuentas de Aportaciones Federales (Ramo 33) a otras fuentes de recursos ya que
la legislacion federal aplicable al caso tipifica este tipo de movimientos como
desvio de recursos.

4.4. Autoevaluaciones trimestrales

Para dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 41, cuarto parrafo de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 29, fracciéon VIl y
81 fraccion | de la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de Tabasco y los
articulos 8, 9 Y 10 de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado, la Contraloria
en coordinacion con las areas operativas y normativas correspondientes llevara a
cabo el Informe de Autoevaluacion del ejercicio del gasto publico por periodos
trimestrales, mismo que remitira dentro de los 30 dias siguientes al cierre del
trimestre al OSFE.

El documento de autoevaluacion trimestral debera contener informacién
financiera, presupuestal y avances fisicos de las acciones al cierre de cada
trimestre (marzo, junio, septiembre y diciembre), en los formatos establecidos para
importes acumulados y en los anexos relativos al periodo; debiéndose hacer las
notas y observaciones pertinentes que permitan mayor explicaciéon y
transparencia al ejercicio del gasto publico.

4.4.1. Calendario de fechas de corte para las autoevaluaciones

Contraloria en coordinacién con las areas normativas, serd la encargada de
establecer el proceso a fin de obtener los anexos correspondientes para integrar
y revisar los informes trimestrales de autoevaluacion, y de establecer el calendario
interno, lo que garantizara su cumplimiento en tiempo y forma.

4.4.2. Proceso de las autoevaluaciones trimestrales

Contraloria es la responsable de integrar, analizar y enviar trimestraimente los
informes de Autoevaluacion; por lo cual previo acuerdo establecido con las areas
normativas y en cumplimento al calendario, presentaran la informacién
correspondiente.

h
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Posteriormente a su analisis, se coordinara con los responsables de su integracion
y ejecucion de los proyectos, para conciliar la informacion presentada y en su
caso, aclarar cualquier duda o diferencia que se presente entre la informacion
presentada por la unidad ejecutora y la obtenida por Contraloria producto de su
programa de supervision.

Como responsable del proceso de integracién del documento de autoevaluacion,
Contraloria recabara ademas de la propia, las firmas de los responsables de las
areas que intervienen.

4.4.3. Entrega de las autoevaluaciones trimestrales

La entrega de las Autoevaluaciones trimestrales que en términos del articulo 29,
fraccién VIl de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, se
realizara mediante oficio signado por el titular de la Contraloria dirigido al titular
del OSFE, en original y copia.

4.4.4. Informes de la autoevaluacion trimestral municipal

|. REPORTES FINANCIEROS

Anexo 1.1. Concentrado De Ingresos.

Anexo 1.1.A. Informacién Relativa al Impuesto Predial.

Anexo 1.1.B. Andlisis de los Ingresos por Convenios, Incentivos Derivados
de la coordinacién Fiscal, Fondo Distintos de Aportaciones E Ingresos
Derivados De Financiamiento.

Anexo 1.1.C. Concentrado de Ingresos Propios por area Generadora.
Anexo 1.2. Concentrado de Egresos.
Anexo 1.2.A. Andlisis de los Egresos por Convenios.
Il. REPORTES PRESUPUESTALES

e Anexo 2. Presupuesto de Egresos de Participaciones Federales. Ingresos
de Gestion, Fondos de Aportaciones Federales (FISM Y FORTAMUN) y
Convenios Por Tipo De Gasto.

e Anexo 2.1. Presupuesto de Egresos de Participaciones, Ingresos de
Gestion, Fondos de Aportaciones Federales (FISM Y FORTAMUN) y
Convenlos Por Capitulo. N

e Anexo 2.2. Comparativo del Gasto Corriente por Unidad Administrativa d
Participaciones Federales.

e Anexo 2.3. Comparativo del Gasto Corriente Por Unidad Administrativa de
Ingresos de Gestion.

e Anexo 2.4. Resumen de Presupuesto Autorizado y Modificado de
Participaciones

e Anexo 2.4.1. Resumen de Presupuesto Autorizado y Modificado de
Participaciones Refrendo (De Acuerdo al Ejercicio Fiscal que corresponda).

e Anexo 2.4.2. Resumen de Presupuesto Autorizado y Modificado De
Participaciones Remanente (De Acuerdo al Ejercicio Fiscal que
corresponda).

e Anexo 2.5. Resumen de Presupuesto Autorizado y Modificado de Ingresos
Propios.

e Anexo 2.5.1. Resumen de Presupuesto Autorizado y Modificado de
Ingresos Propios Refrendo (De Acuerdo al Ejercicio Fiscal que
corresponda).

e Anexo 2.5.2. Resumen de Presupuesto Autorizado y Modificado de
Ingresos Propios Remanente (De Acuerdo al Ejercicio Fiscal que
corresponda).

e Anexo 2.6. Resumen de Presupuesto Autorizado y Modificado del Ramo 33
(FIMS)

L
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Anexo 2.6.1. Resumen de Presupuesto Autorizado y Modificado del Ramo
33 (FISM) Refrendo (De Acuerdo al Ejercicio Fiscal que corresponda).
Anexo 2.6.2. Resumen de Presupuesto Autorizado y Modificado del Ramo
33 (FISM) Remanente (De Acuerdo al Ejercicio Fiscal que corresponda).
Anexo 2.7. Resumen de Presupuesto Autorizado y Modificado del Ramo 33
(FORTAMUN).

Anexo 2.7.1. Resumen de Presupuesto Autorizado y Modificado del Ramo
33 (FORTAMUN) Refrendo (De Acuerdo al Ejercicio Fiscal que
corresponda).

Anexo 2.7.2. Resumen de Presupuesto Autorizado y Modificado del Ramo
33 (FISM) Remanente (De Acuerdo al Ejercicio Fiscal que corresponda).
Anexo 2.8. Resumen de Presupuesto Autorizado y Modificado de
Financiamiento Remanente (De Acuerdo al Ejercicio Fiscal que
corresponda).

Anexo 2.9. Resumen de Presupuesto Autorizado y Modificado de
Financiamiento a Corto Plazo Remanente (De Acuerdo al Ejercicio Fiscal
que corresponda).

Anexo 2.10. Resumen de Presupuesto Autorizado y Modificado de
Refinanciamiento Crédito a Largo Plazo.

Anexo 2.11. al 2.XX. Resumen de Presupuesto Autorizado y Modificado de
los Convenios (Especificar Por Convenio).

Nota: El Consecutivo sera conforme a las Fuentes de Financiamiento que maneje

el Ayuntamiento.

Anexo 3. Resumen de Programas Presupuestarios Del Gasto Publico
Municipal.

Anexo 4. Concentrado de Acciones de Gasto Publico (Corriente, Capital y
Otros).

Anexo 4.1.1. Relacion de Acciones de Gasto Publico, Participaciones.
Anexo 4.1.2. Relacion de Acciones de Gasto Publico Participaciones
Refrendo (De Acuerdo al Ejercicio Fiscal que corresponda).

Anexo 4.1.3. Relacion de Acciones de Gasto Publico Participaciones
Remanente (De Acuerdo al Ejercicio Fiscal que corresponda).

Anexo 4.2.1. Relacion de Acciones de Gasto Publico Con Recursos
Ingresos Propios.

Anexo 4.2.2. Relacion de Acciones de Gasto Publico Ingresos Propios
Refrendo (De Acuerdo al Ejercicio Fiscal que corresponda).

Anexo 4.2.3. Relacion de Acciones de Gasto Publico Ingresos Propios“'--'\

Remanente (De Acuerdo Al Ejercicio Fiscal que corresponda).

Anexo 4.3.1. Relacion de Acciones de Gasto Publico del Ramo 33 (FIMS).
Anexo 4.3.2. Relaciéon de Acciones de Gasto Publico del Ramo 33 (FISM)
Refrendo (De Acuerdo Al Ejercicio Fiscal Que Corresponda).

Anexo 4.3.3. Relacion de Acciones de Gasto Publico del Ramo 33 (FISM)
Remanente (De Acuerdo al Ejercicio Fiscal que corresponda).

Anexo 4.4.1. Relacion de Acciones de Gasto Publico del Ramo 33
(FORTAMUN).

Anexo 4.4.2. Relacién de Acciones de Gasto Publico del Ramo 33
(FORTAMUN) Refrendo (De Acuerdo al Ejercicio Fiscal que corresponda).
Anexo 4.4.3. Relacion de Acciones de Gasto Publico del Ramo 33
(FORTAMUN) Remanente (De Acuerdo al Ejercicio Fiscal que
corresponda).

Anexo 4.5.1. Relacion de Acciones de Gasto Publico Financiamiento
Refrendo (De Acuerdo al Ejercicio Fiscal que corresponda).

Anexo 4.6.1. Relacion de Acciones de Gasto Publico de Financiamiento A
Corto Plazo Remanente (De Acuerdo al Ejercicio Fiscal que corresponda).
Anexo 4.7.1. Relacion de Acciones de Gasto Publico Refinanciamiento
Crédito A Largo Plazo.
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Nota: El consecutivo serd conforme las Fuentes de Financiamiento que maneje
el Ayuntamiento

e Anexo 4.10. Relacion de Acciones Municipales Realizadas por Contrato en
el Trimestre con Recursos de: Participaciones Federales, Recursos
Propios, Aportaciones Federales FISM y FORTAMUN, financiamiento de
quien otorga el préstamo, convenios y otros (Especificar el nombre de cada
uno).

e Anexo 4.A. Concentrado de Acciones de Gasto Publico por Convenio
(Especificar el nombre de cada uno).

e Anexo 4A1.1 al 4 AXX. Relacion de Acciones de Gasto Publico
(Especificar por Convenio).

e Anexo 4.B Relacion de Acciones Convenidas para su Ejecuciéon con

Dependencias Estatales y Federales en el Trimestre.

Anexo 5. Kardex Presupuestal por Ordenes de Pago.

Anexo 6. Resumen del Gasto.

Anexo 7. Estado de Situacion Financiera.

Anexo 8. Informe de Situacién de la Deuda Publica.

Anexo 8.A. Adeudos Pendientes.

Anexo 9. Relacion de Actas de Cabildo.

Anexo 10. Informe de Laudos Laborales.

Anexo 11. Cuadro de Firmas.

Y todos aquellos que adicionalmente determine el ente fiscalizador.

Todos los formatos anteriores deberan presentarse impresos con la leyenda “bajo
protesta de decir verdad declaramos que la informacion contenida en el presente
anexo es veraz, es responsabilidad del emisor” debiendo los responsables
rubricar a cada uno de los anexos que se integren en el informe de autoevaluacion
y firmar el cuadro anexo 11, asi como el respaldo electronico en Excel.

La informacién en comento debe estar debidamente perforada, en folder e
identificado con una caratula, respetando los margenes para evitar la obstruccion
de los encabezados.

4.5. Solventacion de observaciones a las autoevaluaciones de la cuenta publica
La solventacion a las observaciones de los ingresos y del ejercicio del gasto
publico, seran entregadas por el Ayuntamiento mediante oficio signado por los._
titulares de Finanzas y de Contraloria, dirigido al titular del OSFE, en original y dos
copias de acuerdo con el articulo 79 fraccion XVII de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco.

4.6. Entrega del informe financiero y presupuestal mensual

De conformidad con lo establecido en los Articulos 1,43, 46, 48, 49 de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental, los Informes Presupuestales vy
Financieros a que se refiere el Articulo 65 fraccion VI parrafo sexto y séptimo de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, se entregaran a
mas tardar el Gltimo dia del mes siguiente al que se trate, debiendo conservar bajo
guarda y custodia los documentos originales comprobatorios y justificativos, asi
como los libros principales de Contabilidad.

1. Informacién Contable, con la desagregacion siguiente: (conforme a los
reportes del CONAC).

Estado de Actividades

Estado de Situacién Financiera; Con sus anexos hasta el nivel afectable
Estado de Variacion en la Hacienda Publica;

Estado de cambios en la situacion financiera

Estado de flujos de efectivo;

®oo oo
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f. Informes sobre pasivos contingentes

g. Notas a los estados financieros;

h. Estado analitico del activo;

i. Estado Analitico de la deuda y otros pasivos.

j. Endeudamiento Neto;

k. Interés de la deuda;

I. Indicadores de postura fiscal,

m. conciliacién entre los ingresos presupuestarios y contables

n. conciliacién entre los egresos presupuestarios y los Gastos Contables

(Esta informacion se debera enviar al OSFE, impresa y en medio magnético
formato Excel).

2. Informacién Presupuestaria, con la desagregacion siguiente: (ver anexos de
informacién presupuestaria).

a) Estado Analitico de Ingresos, del que se derivara la presentacion en
clasificacion econémica por fuente de financiamiento y concepto;
b) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos del que se
derivaran las siguientes clasificaciones:
I.  Administrativa;
Il. Econdmica y por Objeto del Gasto;
Ill. Funcional-Programatica;
IV. Por categoria Programatica;
V. Por programa Presupuestario;
VI. Por programas y Proyectos.

(Esta informacion se debera enviar al OSFE, impresa y en medio magnético
formato Excel).

Asi mismo, con la finalidad de planear la fiscalizacion, mantener actualizados los
movimientos de personal, asi como en su caso efectuar confirmaciones o
compulsas de conformidad a los articulos 14 fraccién Xl de la Ley de Fiscalizacion
Superior del Estado de Tabasco y 18 fracciones XIV y XXII del Reglamento Interior
del Organo Superior del Estado debera entregar lo siguiente:

4.6.1. Expedientes especificos

a) Plantilla de personal del Ayuntamiento, inicial y modificaciones mensuales
por:
v" Condicién laboral
v" Valorizado
v' Comparativo

(Esta informacion se debera enviar al OSFE, impresa y en medio magnético en
formato Excel).

b) Cédula mensual de proveedores y prestadores de servicios de todas las
fuentes de recursos (Participaciones Federales, Recaudacién Propia,
Convenios, Ramo General 33, Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social Municipal, Fondo Ill y Fondo de Aportaciones para el
Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del
Distrito Federal, Fondo V). Asi como la documentacion de gasto corriente.

(Esta informacion se debera enviar al OSFE, impresa y en medio magnético
formato Excel).

Disposiciones generales:

I.  Cada uno de los expedientes a entregar deberan contener: indice, asi como
folio inicial y final conforme al original que el Ayuntamiento tendra bajo su
custodia.
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Il. La documentacion debera integrarse en archivadores de pasta dura a
efecto de conservar los documentos en estado fisico aceptable.

Ill.  Los expedientes mensuales, los podran entregar: el Director, Subdirector o
Contador General de la Direccién de Finanzas, el Contralor o Subcontralor
Municipal.

El Ayuntamiento asume la responsabilidad dentro de las funciones de Finanzas
de establecer un lugar especial para custodia y resguardo de la documentacion
justificatoria y comprobatoria, Expedientes Financieros, Presupuestales y
Unitarios, de acuerdo a los plazos de conservacion o periodo de guarda de la
documentacién comprobatoria que seran de acuerdo con la Ley General de
Archivos, Ley de Archivos del Estado de Tabasco, Ley de Transparencia y Acceso
a la Informaciéon Publica del Estado de Tabasco y demas legislacion y
normatividad aplicable, a partir del ejercicio en que haya sido autorizado el
proyecto.

De conformidad con lo establecido en las disposiciones legales, existen
responsabilidades Administrativas y Penales al titular de Finanzas que no cumpla
con la comision de archivar, custodiar y salvaguardar la documentacion
comprobatoria del Gasto Publico; debiendo tomar las medidas precautorias” y de
seguridad que nos permitan cumplir correctamente con este deber.

Expedientes de proyectos de inversion de Gasto de Capital (obra publica).

Adicionalmente, a la informacién financiera periédica y anual que se entrega al
ente fiscalizador, se deberan incluir la informacién contenida en los criterios para
la elaboracion y presentacion homogénea de la informacion financiera y de los
formatos a que hace referencia la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios.

4.7. Aportaciones federales del Ramo General "33"

Los Fondos de "Aportaciones Federales" son independientes y de naturaleza
diferente de las Participaciones Federales, aun cuando ambos tipos de recursos
son regulados en capitulos especificos de la Ley de Coordinacion Fiscal; en el
capitulo V, el articulo 25 se establecen las Aportaciones Federales, para los
Fondos siguientes:

Fondo Ill. Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social (FAIS) se
distribuye en:

A. Fondo para la Infraestructura Social Estatal (FISE).
B. Fondo para la Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones
(FISM).

Fondo IV. Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de
las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FORTAMUN).

4.7.1. Fondo para la Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones
del Distrito Federal (FISM).

Las Aportaciones Federales que con cargo al Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social que reciban las Entidades, los Municipios y las
Demarcaciones Territoriales, se destinaran exclusivamente al financiamiento de
obras, acciones sociales basicas y a inversiones que beneficien directamente a
poblacién en pobreza extrema, localidades con alto o muy alto nivel de rezago
social conforme a lo previsto en la Ley General de Desarrollo Social, y en las zonas
de atencion prioritaria.

Los recursos del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social se
destinaran a los siguientes rubros:

=== — W = . ————————————
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I. Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y de las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal: agua potable,
alcantarillado, drenaje y letrinas, urbanizacion, electrificacion rural y de
colonias pobres, infraestructura basica del sector salud y educativo,
mejoramiento de vivienda, asi como mantenimiento de infraestructura,
conforme a lo sefialado en el catalogo de acciones establecido en los
Lineamientos del Fondo que emita la Secretaria de Bienestar.

Il. Fondo de Infraestructura Social para las Entidades: obras y acciones que
beneficien preferentemente a la poblacion de los Municipios,
Demarcaciones Territoriales y localidades que presenten mayores niveles
de rezago social y pobreza extrema en la entidad.

Asimismo, las obras y acciones que se realicen con los recursos del fondo a que
se refiere el parrafo anterior, se deberan orientar preferentemente conforme al
Informe anual de la situacion de pobreza y rezago social de las entidades y sus
respectivos Municipios o Demarcaciones Territoriales que realice la Secretaria de
Bienestar, mismo que se debera publicar en el Diario Oficial de la Federacion a
mas tardar el ultimo dia habil de enero.

En el caso de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales, éstos podran
disponer de hasta un 2% del total de recursos del Fondo para la Infraestructura
Social Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal que les
correspondan para la realizacion de un Programa de Desarrollo Institucional
Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal. Este programa
sera convenido entre el Ejecutivo Federal a través de la Secretaria de Bienestar y
el Municipio.

Los recursos de este programa podran utilizarse para la elaboracion de proyectos
con la finalidad de fortalecer las capacidades de gestion del Municipio o
Demarcacion Territorial, de acuerdo con lo sefialado en el catalogo de acciones
establecido en los Lineamientos del Fondo que emita la Secretaria de Bienestar.

Adicionalmente, las Entidades, los Municipios o Demarcaciones Territoriales
podran destinar hasta el 3% de los recursos que les correspondan de este Fondo
para ser aplicados como gastos indirectos para la verificacion y seguimiento de
las obras y acciones que se realicen, asi como para la realizacion de estudios y la
evaluacion de proyectos que cumplan con los fines especificos del Fondo.

De las Entidades, Municipios y Demarcaciones Territoriales tendran las siguientes'

obligaciones:

a) Hacer del conocimiento de sus habitantes, al menos a través de la pagina
oficial de Internet de la entidad federativa conforme a los lineamientos de
informacion publica financiera en linea del Consejo de Armonizaciéon
Contable, los montos que reciban, las obras y acciones a realizar, el costo
de cada una, su ubicacion, metas y beneficiarios;

b) Promover la participacion de las comunidades beneficiarias en su destino,
aplicacién y vigilancia, asi como en la programacion, ejecucion, control,
seguimiento y evaluacién de las obras y acciones que se vayan a realizar;

c) Informar a sus habitantes los avances del ejercicio de los recursos
trimestralmente y al término de cada ejercicio, sobre los resultados
alcanzados; al menos a través de la pagina oficial de Internet de la Entidad
Federativa, conforme a los Lineamientos de Informacion Publica del
Consejo Nacional de Armonizacion Contable, en los términos de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental;

d) Proporcionar a la Secretaria de Bienestar, la informaciéon que sobre la
utilizacion del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social le sea
requerida. En el caso de los Municipios y de las Demarcaciones
Territoriales, lo haran por conducto de las Entidades;
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e) Procurar que las obras que realicen con los recursos de los Fondos sean
compatibles con la preservacion y proteccion del medio ambiente y que
impulsen el desarrollo sostenible;

f) Reportar trimestralmente a la Secretaria de Bienestar, a través de sus
Delegaciones Estatales o instancia equivalente en el Distrito Federal, asi
como a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, el seguimiento sobre
el uso de los recursos del Fondo, en los términos que establecen los
articulos 48 y 49 de la Ley de Coordinacion Fiscal, asi como con base en
el Informe anual sobre la situacion de pobreza y rezago social de las
Entidades y sus respectivos Municipios o Demarcaciones Territoriales.
Asimismo, las Entidades, los Municipios y las Demarcaciones Territoriales,
deberan proporcionar la informacién adicional que solicite dicha Secretaria
para la supervision y seguimiento de los recursos, y

g) Publicar en su pagina oficial de Internet las obras financiadas con los
recursos de este Fondo. Dichas publicaciones deberan contener, entre
otros datos, la informacion del contrato bajo el cual se celebra, informes
trimestrales de los avances y, en su caso, evidencias de conclusion.

La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, generara un sistema geo
referenciado para difundir a través de su pagina oficial de Internet, las obras en
cada Municipio o Demarcacion Territorial financiadas con los recursos
provenientes de este Fondo. Dicho sistema contendra la informacién del contrato
bajo el cual se celebra, informes trimestrales de los avances y, en su caso,
evidencias de conclusion.

El Ayuntamiento debera dar cumplimiento al Acuerdo por el que se emiten los
Lineamientos del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social publicado
en el Diario Oficial de la Federacion y al Manual de Usuario y Operacién de la
Matriz de Inversion para el Desarrollo Social. (MIDS) emitido por la Secretaria de
Bienestar.

4.7.2. Fondo IV. Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los
Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal
(FORTAMUN)

Las Aportaciones Federales que, con cargo al Fondo de Aportaciones para el
Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal, reciban los Municipios a través de las Entidades y las Demarcaciones
Territoriales por conducto del Distrito Federal, se destinaran a la satisfaccion de
sus requerimientos, dando prioridad al cumplimiento de sus obligaciones
financieras, al pago de derechos y aprovechamientos por concepto de agua,
descargas de aguas residuales, a la modernizaciéon de los sistemas de
recaudacion locales, mantenimiento de infraestructura, y a la atencion de las
necesidades directamente vinculadas con la seguridad publica de sus habitantes.
Respecto de las Aportaciones que reciban con cargo al Fondo a que se refiere
este articulo, los Municipios y las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal
tendran las mismas obligaciones a que se refiere el articulo 33, apartado B,
fraccion |1, incisos a) y c), de la Ley de Coordinacion Fiscal.

Cuando se destinen recursos de los Fondos para cubrir acciones de las sefialadas
en el articulo 47 fraccion |l y 50 de la Ley de Coordinacion Fiscal, deberan informar
trimestralmente a la Camara de Diputados sobre las caracteristicas de dichas
obligaciones, especificando lo siguiente:

a) Tipo de obligacion;

b) Fin, destino y objeto;

c) Acreedor, proveedor o contratista;

d) Importe total;

e) Importe y porcentaje del total que se paga o garantizaron los recursos de
los Fondos;

#
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f) Plazo;y
g) Tasa ala que, en su caso, este sujeta.

En el informe trimestral referido, por cuanto hace a las obligaciones previstas en
el articulo 47 fraccién Il de la Ley de Coordinacion Fiscal, ademas de la
informacion relacionada anteriormente deberan especificar lo siguiente en el caso
de las amortizaciones:

a) La reduccion del saldo de su deuda publica bruta total con motivo de cada
una de las amortizaciones con relacion al registrado al 31 de diciembre;

b) Un comparativo de la relacién deuda publica bruta total a producto interno
bruto del Estado al 31 de diciembre, y

c) Un comparativo de la relacion deuda publica bruta total a ingresos propios
del estado y municipio, segun corresponda, entre el 31 de diciembre y la
fecha de la amortizacion;

d) El tipo de operaciéon de saneamiento financiero que, en su caso, hayan
realizado.

e) Los datos de producto interno bruto y los ingresos propios del estado y
municipio mencionados en los puntos anteriores, que se utilicen como
referencia, deberan ser los mas recientes a la

f) fecha del informe, que hayan emitido el Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia o la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

La informacion a que se refiere la fraccion anterior debera publicarse en los
érganos locales oficiales de difusion y los pondran a disposicion del publico en
general a través de sus respectivas paginas electronicas de Internet o de otros
medios locales de difusién.

Informar a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, Auditoria Superior de la
Federacion, Secretaria de la Funcion Publica y a la Secretaria de Finanzas del
Estado de Tabasco las cuentas bancarias en la que recibiran y administraran los
recursos de cada uno de los Fondos.

Cancelar la documentacién comprobatoria del gasto con la leyenda "Operado
FISM" y "Operado FORTAMUN?”, con ejercicio fiscal en que se realice y firma del
Titular de la Unidad Administrativa.

Para efecto de que la Secretaria de Finanzas disponga de la informacion
necesaria para radicar los recursos al Ayuntamiento, este le notificara mediante

oficio: el nimero de la cuenta, Institucion Bancaria y el registro de las firmas

autorizadas en forma mancomunada del Presidente Municipal y titular de
Finanzas, turnando copia al OSFE.

Asi mismo, el Ayuntamiento promovera ademas la participacion social en el seno
del Comité de Planeacién para el Desarrollo del Municipio (COPLADEMUN).

Modificaciones Presupuestales

Si hubiera necesidad de cancelar un programa u obra, o transferir recursos de uno
a otro, el COPLADEMUN vy posteriormente el Cabildo analizara el caso y
autorizaran si asi lo consideran pertinente, las modificaciones propuestas. Esta
determinacion debera sustentarse en actas y el Ayuntamiento realizara su registro
y regularizacion programatica presupuestal correspondientes y efectuara su
registro en Cuenta Publica.

No se deben transferir recursos de gasto de capital a Gasto Corriente.

Si se obtuvieran ahorros presupuestales en la ejecucion de las acciones y
proyectos, el Comité de Desarrollo Municipal podra decidir su aplicacion en la
ampliacion de metas, mismas que seran acordes con el proyecto creado, previo
consentimiento manifestado en actas por la comunidad.
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Cuando se originen ahorros presupuestales y no se amplien metas sobre los
proyectos ya autorizados, estos deberan ser canalizados para la realizacion de
nuevos proyectos de capital.

En los casos de ampliacion y reduccion de metas. asi como de modificaciones
presupuestales o refrendos, el Expediente Técnico de Registro tendra que ser
actualizado e informar a la comunidad y efectuar las adecuaciones
correspondientes en Cuenta Publica.

4.7.3. Ejercicio y Operacion de los Recursos de los Fondos de Aportaciones
Federales (FONDO lll Y IV) Gasto de Capital

Modalidad de Ejecucion de Obra

Para las obras y acciones financiadas con recursos del FISM se contemplan 2
modalidades de ejecucion: Administracion Directa y Contrato.

Independientemente de la modalidad de ejecucion registrada, el Ayuntamiento
observara las disposiciones sefialadas en la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con la Misma del Estado de Tabasco y la Ley de Adquisiciones y
sus respectivos Reglamentos y demas disposiciones aplicables.

Licitaciones de Obras

Los contratos de Obras Publicas se licitaran o adjudicaran de conformidad con lo
establecido en la Legislacion vigente en la materia a traves de:

» Adjudicacion Directa.
« Convocatoria o Licitacion Publica.

Anticipos de Obras

Estos se otorgaran en los porcentajes y conceptos previstos en la Ley de Obras
Pulblicas y Servicios Relacionados con Misma del Estado de Tabasco y su
Reglamento y seran soportados por la solicitud correspondiente, en las cuales se
sefialaran la clave programatica, proyecto y ubicaciéon asi como la documentacion
comprobatoria y justificatoria siguiente, CFDI por el anticipo, Con los requisitos del
articulo 29-A del Cdédigo Fiscal de la Federacion y demas leyes y normas fiscales,
actas de licitaciones, actas de apertura y fallo de licitaciones, cuadro comparativo,
constancia de visita de obra, calendarizacion de recursos, contrato del
concursante ganador, fianzas por el monto del anticipo y por cumplimiento al

contrato. %

Adquisiciones de Bienes o Servicio

Las adquisiciones de bienes o servicios que se realicen con cargo a cada
programa presupuestario se ajustaran a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones,
y su Reglamento; y demas disposiciones aplicables.

El Ayuntamiento realizara la planeacion de sus adquisiciones, arrendamientos y
servicios, formulando los programas respectivos considerando cuando menos los
objetivos, prioridades y politicas del Plan Municipal de Desarrollo y los objetivos,
metas, previsiones y recursos establecidos en el Presupuesto de Egresos
Municipal, asi como las acciones previstas durante y posteriores a la realizacion
de dichas adquisiciones, los objetivos y metas a corto y mediano plazo, y demas
disposiciones reglamentarias que resulten de observancia obligatoria.

Los Programas de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios a qué
se refiere el parrafo anterior, deberan contener cuando menos el numero de
reuniones ordinarias a celebrar y las fechas de su celebracion, la indicacion del
procedimiento de adquisicion, arrendamiento o prestacion de servicios, los

RSt ———————————— e
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programas o proyectos a afectar y el importe de los recursos asignados por cada
operacion.

El Ayuntamiento no podra financiar a proveedores la adquisicion, arrendamiento
de bienes o la prestacion de servicios, cuando éstos vayan a ser objeto de
contratacion por parte de estos.

Se entendera que existe financiamiento a proveedores cuando el Ayuntamiento
otorgue a estos, dos o mas pagos con el fin de que adquiera de terceros los bienes
objeto del contrato, excepto tratandose de proyectos de infraestructura para el
desarrollo, que implique la adquisicion de bienes o servicios destinados al
equipamiento de inmuebles considerados como obra publica y que hayan sido
autorizados previamente por la autoridad competente.

No se considerara como operacion de financiamiento, el otorgamiento de
anticipos, debiendo ser amortizados proporcionalmente en cada uno de los pagos;
su garantia deberd constituirse de conformidad con las disposiciones legales
aplicables.

Con la finalidad de obtener un mejor aprovechamiento de los recursos asignados
a las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios. El Ayuntamiento
debera consolidarlas de conformidad con la Ley de Adquisiciones.

Tratandose de las Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios que
se realicen de manera directa en estricto apego a las formalidades que establecen
los articulos 38, 39 o 40 de la Ley de Adquisiciones, el Ayuntamiento debera
fundar y justificar la opcion que ejerza segun las circunstancias que concurran en
cada caso, mediante dictamen, en criterios de economia, eficacia, eficiencia.
imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el
Ayuntamiento.

En el dictamen a que se refiere el parrafo anterior, deberan acreditar que la
adquisicion, el arrendamiento o el servicio de que se trate, se encuadra en alguno
de los supuestos a que se refieren dichas disposiciones expresando de entre los
criterios mencionados, aquellos en que se justifica el ejercicio de la opcién.

El Ayuntamiento al 31 de diciembre formularan un inventario general el cual se
extendera por triplicado; un ejemplar para el archivo municipal (Administracién),
uno para Finanzas y el otro se enviara al OSFE. Las cifras presentadas en los X
inventarios deberan coincidir con lo registrado en los Estados Financieros.

La alimentacion proporcionada al personal de Seguridad Publica debera de
adquirirse conforme lo estable la Ley de Adquisiciones.

Contratacion de Servicios Profesionales

En el caso de servicios profesionales deberan apegarse a lo que marca la Ley del
Impuesto Sobre la Renta y el Cédigo Fiscal de la Federacion. Los contratos
deberan contener como minimo lo establecido en el articulo 42 de la Ley de
Adquisiciones.

En caso de renovacion o firma de nuevos contratos deberan contar con la
suficiencia presupuestal, asimismo, con los documentos que comprueben que se
encuentran al corriente del pago de las contribuciones ante el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT).

Comprobacion de los Recursos Ejercidos

Ademas de la comprobacion del gasto, como medida de control interno el
Ayuntamiento integraran en Cuenta Publica todos aquellos documentos
justificatorios del gasto debidamente firmados que comprueben que el bien se
entregoé a los beneficiarios y en su caso como se erogaron.
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4.8 ANEXOS

Anexo 1

MUNICIPIO DE MACUSPANA
Commcint, wda ‘vina MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DEL MES DE DE

PROCEDENCIA: [+ ORIGEN:

MODALIDAD DE RECURSOS:

16 n

| mean o] e ] ] e | = | | |

) (10} an 1 13) (14 115)

(16) an

TOTALES: (18)

Vo.Bo. FORMILO

UNIDAD GENERADOR A DEL GASTO DIRECCION DE PROGRAMACION PRESIDENTE MUNICIPAL

ANEXO 1. MODFICACION PRESUPUESTAL

INSTRUCTIVO DE LENADO:

1. Anotar &l mes y al afio que comesponda de las adecuaciones presUPUESTANES QUE s& presentan

1. Anotar {3 procedencia del recurso (2do Nivel)

3. Anotar el origen de recursos [Jer Nivel) de las sdecusciones gue s presentan

4 Anotar s el recurso de a Progs Normal, Ref: é

§. Anotar la causa, motivo que origing L modificacion presupuestal y datos de la Sesion de Cabildo en que fue ia

6 Anotar el nimero de la sdecuadidn, o ol ofico de autorizacion que se genera en la Direccion de Programacion

7. Anotar |a fecha en que se leva 3 cabo la adecuacin presupuestal

8 Anotar el numero () de hojes que ampars una modificacion preupuestal

9. Anctar la dave del Programa P . Unidad y Origen del recurso q da pie a la adecuacon presupuestal

10. Anotar el nimero del Proyecto: ya sea de gasto cormiente, Obra Publica o Actién

11. Anotar la dave y ol nombre de la partid 2 la que se estd Ia f

12 Anotar la Uredad de medida y cantidad de las metas programadas o que 3 epretenden alcanzar

13 Anotar el mes en que se estd amphando o reduciendo el importe de 13 partida presupuestal

14, Anotar el importe de la partida antes de ampliar © reducir el nuevo recurso. E3 decrr, este importe deberd inclur ef do o

antes de esta modificacion presupuestana
15. Anotar el importe que se eitd liando 2 la partda al
16. Anotar ¢l importe que se estd reduciendo a la partida presupuestal
17. Anotar el resullado de: presupuesto inicial, més ampliacion menos reduccion a la partida que se modifica con esla adecuscidn presupuestal
18. Anotar la wmatoria de la columnas que se muestran con esie MoWMIENto
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Anexo 2

P ORDEN DE PAGO ’ EMEADORA e

m m.spana MUNICIPIO DE MACUSPANA l
Councrdlss mos Meee
SE AUTORIZA A LA DIRECCION DE FINANZAS EFECTUAR EL PAGO QUE AMPARA ESTE DOCUMENTO ]
FECHA TIPO DE GASTO PROCEDENCIA DEL RECURSO FINANCIERO
(DIAMES/ANO) FF ANG SITUACION
RFC BENEFICIARIO
REFERENCIA PRESUPUESTAL N m\’!cvomc
CONCEPTO
UR PROGRAMA | LOCALDAD | PARTIDA DESCRIPCION IMPORTE
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Anexo 3

Folio

- . MUNICIPIO DE MACUSPANA S,w" o,
macu Entrada al Aimacen f X :
Coimeidis nss T ! ;!
Proveedor
Factura:
Almacén:
—clave Articulo

1de3
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ACION
CHOFER
NOMBRE Y FIRMA
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macuspana
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:

TIPO DE VEHICULO:
COLOR:

INVENTARIO:
FECHA

Acta de la Sesion Extraordinaria numero 69/EXT/14-06-2023 del Ayuntamiento Pgag. 64 de 121
Constitucional de Macuspana, Tabasco, celebrada el 14 de junio de 2023.

A Qr’q aa NS R




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

DE MACUSPANA, TABASCO 2021-2024 macuspana
Coliecidin nos Ve
Anexo 5
y_ N MUNICIPIO DE MACUSPANA oy
& §
macuspana { _ }
Coiscialin mos Ve e
SOLICITUD DE ANTICIPOS A CONTRATISTAS
FUENTE:
REF:
FECHA: MODALIDAD:
AREA SOLICITANTE :
MUNICIPALES
SOLICITUD DE RECURSOS PARA LIQUIDAR LA CANTIDAD DE
|BENEFICIARIO DEL CHEQUE :
TIPO DE DOCUMENTO:
FECHA INICIO :
FECHA TERMINO :
POR CONCEPTO DE:
L PARTIDA CONTABLE ]
PROYECTO PARTIDA IMPORTE
[ 7oA | s
.
SOLICITA AUTORIZA
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MUNICIPIO DE MACUSPANA
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SOLICITUD DE GASTOS A COMPROBAR

REF:

FECHA:
AREA SOLICITANTE :

FUENTE:
MODALIDAD:

SOLICITUD DE RECURSOS PARA LIQUIDAR LA CANTIDAD DE $

BENEFICIARIO DEL CHEQUE :

TIPO DE DOCUMENTO:
FECHA INICIO :
FECHA TERMINO :

POR CONCEPTO DE:

PROYECTO PARTIDA

IMPORTE
TOTAL

SOLICITA
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Anexo 7
W . MUNICIPIO DE MACUSPANA R
o e o i 3
m Ly
Cooncisin mos Ve
e SOLICITUD DE APERTURA DE FONDO REVOLVENTE
REF: FURNTE:
FECHA: MODALIDAD:
AREA SOLICITANTE :
SOLICITUD DE RECURSOS PARA LIQUIDAR LA CANTIDAD DE $
BENEFICIARIO DEL CHEQUE :
TIPO DE DOCUMENTO:
FECHA INICIO :
FECHA TERMINO :
POR CONCEPTO DE:
PARTIDA CONTABLE
PROYECTO PARTIDA IMPORTE

//
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Anexo 8
MUNICIPIO DE MACUSPANA
o o
Cloiacides wps T FOLIO:
FECHA:
Unidad
Causa
Partida
Productos
Cantidad | Unidad Descripcidn del producio

SOLICITO AUTORIZO

| g@/ Aa&@é{eaz;x Ha
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Anexo 9
macuspana
Coisrisdtn was Ve
ASUNTO:
FECHA
SOLICITUD:
PROYECTO:
PROCEDENCIA
[cAvE T PARTOA | TOWBRE TCANTIOAD | URIDAD DE WEDIDA |
\
1de
e e e e e e s ———————
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Anexo 10
MUNICIPIO DE MACUSPANA
& DIRECCION DE ADMINISTRACION
macuspana
Coucdin any U REQU'SEDN
LUGAR Y FECHA: FoLio
PROG. PRESUP.
REF. ECONOMICA -
C.OG.:
| |
PARA UTILIZARSE EN:
CANT UMEDIDA PARTIDA ARTICULOS
ELABORO AUTOREZO SOLCITO
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Anexo 11
MUNICIPIO DE MACUSPANA
m& Plaza de la C; SINCd Centro. M Tab
Codmeidis nas Tne
RFC XOOXKO00000XXX PEDIDO No
PROVEEDOR Fecha : DDMMAAAA
DIRECCION ‘ Requisicion Num. : 000
WEL- Metodo de Pago :
Tiempo de Entrega:
LAB.: ALMACEN
PROG. PRESUP
[REF. ECONOMICA -
COG:
Para utlizarse en:
Sivase despachar los articulos siguientes:
PART | CANT. UNIDAD DESCRIPCION PRECIO UNIT. TOTAL
SUBTOTAL
VA
| PESOS 00/100 M. | TOTAL
ELABORO PROVEEDOR VOBO
SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y BIENES NOMBRE DIRECTORA DE ADMINISTRACION
PATRIMONIALES
Pag. 1de 2
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CONDICIONES

EL PRESENTE PEDIDO O SERVICIO SE REGIRA POR LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 2
FRACCION XVI, 21, 22, 31, 37, 41, 43, 46, 47, 51 Y 53 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL ESTADO DE TABASCO, 53, 54, 55, 56, 57, 58,
50 Y 60 DE SU REGLAMENTO Y DEMAS RELATIVOS APLICABLES.

“EL PROVEEDOR’ POR PROPIO DERECHO O POR CONDUCTO DE SU REPRESENTANTE LEGAL, SE
OBLIGA EN FAVOR DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE MACUSPANA, TABASCO, A QUIEN EN
LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA "EL AYUNTAMIENTO" CON RELACION A ESTE PEDIDC O
SERVICIO A DAR CUMPLIMIENTO A LAS SIGUIENTES

CLAUSULAS:

PRIMERA. - “EL PROVEEDOR" SE OBLIGA A SUMINISTRAR A “EL AYUNTAMIENTO" LOS BIENES O
SERVICIOS CON LAS ESPECIFICACIONES EN CANTIDAD, CALIDAD, MARCA, PRECIO, TIEMPO Y
LUGAR DE ENTREGA MENCIONADOS EN SU COTIZACION Y EN EL ANVERSO DE ESTE PEDIDO.

SEGUNDA. - TRATANDOSE DE ADQUISICIONES, “EL PROVEEDOR" SE OBLIGA DURANTE EL TIEMPO
SERNALADO EN SU COTIZACION, MISMO QUE SERA CONTADO A PARTIR DE LA FECHA DE ENTREGA
DE LOS BIENES, A GARANTIZARLOS CONTRA DEFECTOS DE FABRICACION O VICIOS OCULTOS,
OBLIGANDOSE A REPONER INMEDIATAMENTE EL PRODUCTO O ARTICULO QUE PRESENTE
DEFECTO O ANOMALIAS; CUANDO SE TRATE DE PRESTACION DE SERVICIOS “EL PROVEEDOR"
GARANTIZA LOS MAS ALTOS ESTANDARES DE ACTUACION QUE RIGEN SU ACTIVIDAD
EMPRESARIAL DE MANERA LEAL, ETICA Y DILIGENTE, RESPONSABILIZANDOSE DE CUALQUIER
MALA PRAXIS QUE AFECTEN A “EL AYUNTAMIENTO"

TERCERA. - QUE EL INCUMPLIMIENTO POR PARTE DE "EL PROVEEDOR® DARA DERECHO A “EL
AYUNTAMIENTO” A DEJAR SIN EFECTO EL PEDIDO O SERVICIO, CON LA SOLA OBLIGACION DE
CUBRIR EL IMPORTE DE LOS BIENES O SERVICIOS RECIBIDOS A ENTERA SATISFACCION.

CUARTA. - QUE TRATANDOSE DE EQUIPOS QUE REQUIERAN INSTALACION "EL PROVEEDOR" SE
OBLIGA A INSTALARLO Y A CAPACITAR AL PERSONAL QUE LO VA A OPERAR, SIN COSTO ALGUNO
PARA "EL AYUNTAMIENTO"

QUINTA. - QUE ACEPTA EXPRESAMENTE QUE LA CONTRALORIA TENDRA LA INTERVENCION QUE
LASLEYES Y REGLAMENTOS LE SENALEN PARA EL CONTROL Y VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO
DEL PEDIDO O SERVICIO.

SEXTA. - QUE EL PAGO DE CUALQUIER ENTREGA PARCIAL QUEDARA CONDICIONADA A LA
ENTREGA DE LA TOTALIDAD DE LO CONSIGNADO EN EL PROPIO PEDIDO SEGUN CORRESPONDA.

SEPTIMA. - EL PROVEEDOR ACEPTA QUE EN CASO DE INCUMPLIMIENTO EN LA ENTREGA DE LOS
BIENES O PEDIDOS DARA LUGAR A LA APLICACION DE LAS PENAS CONVENCIONALES DEL 5 AL

MILLAR SOBRE LOS BIENES NO ENTREGADOS POR CADA DIA DE MORA. il
ACEPTO:
MACUSPANA, TABASCO; A DE DE 20XX
NOMBRE Y FIRMA DE "EL PROVEEDOR" \

)@ HedpplereZsta
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Anexo 12
MUNICIPIO DE MACUSPANA
& Plazs de la C SN Cal Centro, Mecuspana, Tab
Coucidir nos Uhna
ORDEN DE SERVICIO No. :’
RFC Fecha:
PROVEEDOR Requisicion Nam. :
Fr— |Metodo de Pago :
Tiempo de Entraga:
Lugar de Servicio:
PROG. PRESUP.:
IREF. ECONOMICA :
C.O0G.:
Para ulilizarse en:
Sirvase despachar los articulos siguientes:
|PAR‘I’| CANT. | UNIDAD | DESCRIPCION lmcaom. TOTAL
SUBTOTAL
VA
[ | TOTAL
ELABORO PROVEEDOR VO BO

Pag 1de?2
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CONDICIONES

EL PRESENTE PEDIDO O SERVICIO SE REGIRA POR LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 2
FRACCION XVI, 21, 22, 31, 37, 41, 43, 46, 47, 51 Y 53 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL ESTADO DE TABASCO, 53, 54, 55, 56, 57, 58,

59 Y 60 DE SU REGLAMENTO Y DEMAS RELATIVOS APLICABLES.

“EL PROVEEDOR" POR PROPIO DERECHO O POR CONDUCTO DE SU REPRESENTANTE LEGAL, SE
OBLIGA EN FAVOR DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE MACUSPANA, TABASCO, A QUIEN EN
LO SUCESNVO SE LE DENOMINARA “EL AYUNTAMIENTO" CON RELACION A ESTE PEDIDO O
SERVICIO A DAR CUMPLIMIENTO A LAS SIGUIENTES

CLAUSULAS:

PRIMERA. - "EL PROVEEDOR" SE OBLIGA A SUMINISTRAR A "EL AYUNTAMIENTO" LOS BIENES O
SERVICIOS CON LAS ESPECIFICACIONES EN CANTIDAD, CALIDAD, MARCA, PRECIO, TIEMPO Y
LUGAR DE ENTREGA MENCIONADOS EN SU COTIZACION Y EN EL ANVERSO DE ESTE PEDIDO.

SEGUNDA. - TRATANDOSE DE ADQUISICIONES, "EL PROVEEDOR" SE OBLIGA DURANTE EL TIEMPO
SENALADO EN SU COTIZACION, MISMO QUE SERA CONTADO A PARTIR DE LA FECHA DE ENTREGA
DE LOS BIENES, A GARANTIZARLOS CONTRA DEFECTOS DE FABRICACION O VICIOS OCULTOS,
OBLIGANDOSE A REPONER INMEDIATAMENTE EL PRODUCTO O ARTICULO QUE PRESENTE
DEFECTO O ANOMALIAS; CUANDO SE TRATE DE PRESTACION DE SERVICIOS "EL PROVEEDOR"
GARANTIZA LOS MAS ALTOS ESTANDARES DE ACTUACION QUE RIGEN SU ACTIVIDAD
EMPRESARIAL DE MANERA LEAL, ETICA Y DILIGENTE, RESPONSABILIZANDOSE DE CUALQUIER
MALA PRAXIS QUE AFECTEN A "EL AYUNTAMIENTO"

TERCERA. - QUE EL INCUMPLIMIENTO POR PARTE DE “EL PROVEEDOR" DARA DERECHO A “EL
AYUNTAMIENTO" A DEJAR SIN EFECTO EL PEDIDO O SERVICIO, CON LA SOLA OBLIGACION DE
CUBRIR EL IMPORTE DE LOS BIENES O SERVICIOS RECIBIDOS A ENTERA SATISFACCION.

2

-

\w

™

@
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CUARTA. - QUE TRATANDOSE DE EQUIPOS QUE REQUIERAN INSTALACION "EL PROVEEDOR" SE : ) ’ (.tn
OBLIGA A INSTALARLO Y A CAPACITAR AL PERSONAL QUE LO VA A OPERAR, SIN COSTO ALGUNO =
PARA "EL AYUNTAMIENTO" —
UO

QUINTA. - QUE ACEPTA EXPRESAMENTE QUE LA CONTRALORIA TENDRA LA INTERVENCION QUE
LASLEYES Y REGLAMENTOS LE SENALEN PARA EL CONTROL Y VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO
DEL PEDIDO O SERVICIO.

SEXTA. - QUE EL PAGO DE CUALQUIER ENTREGA PARCIAL QUEDARA CONDICIONADA A LA \ {
ENTREGA DE LA TOTALIDAD DE LO CONSIGNADO EN EL PROPIO PEDIDO SEGUN CORRESPONDA.

SEPTIMA. - EL PROVEEDOR ACEPTA QUE EN CASO DE INCUMPLIMIENTO EN LA ENTREGA DE LOS
BIENES O PEDIDOS DARA LUGAR A LA APLICACION DE LAS PENAS CONVENCIONALES DEL 5 AL
MILLAR SOBRE LOS BIENES NO ENTREGADOS POR CADA DIA DE MORA.

ACEPTO:

MACUSPANA, TABASCO; A DE DE 20XX

NOMEBRE Y FIRMA DE "EL PROVEEDOR"
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Anexo 13
. ﬁ ) MUNICIPIO DE MACUSPANA
COMPROBACION DE VIATICOS Y _ 18
macuspana GASTOS PARA OPERATIVOS s
Coimeislin mos Ume Local |E:hcb| Pais | Extranjero
() O | O ()
e Dia | Mes | Ano
Dependencia:
Unidad Administrativa:
Proyecto:
Partida Presupuestal:
Nombre del Comisionado: R.F.C:
Categoria:

Presente:

Por medio del presente me dirijo @ usted para comunicarie que debera llevar acabo la siguiente comision

.0

Tipo de Comision: MENOR DE 24 HORAS () MAYOR DE 24 HORAS ()

Mando: Operativo () Medio ( ) Supenor ( )
Medio de Transporte: Tertestre () Aereo () Otro (%)
Periodo de Comision: Imcio Temino No. de dias
Vehicuilo Oficial; Placa Marca No. Economico

Recibi la cantidad de:
por concepto de comprobacién de visticos y gastos para operativos.

Iinforme de Comision:

1a

(

gq[q (J\{%j?é( ozl

Instrucivo para el llenado del formato:

1) Anotar el mimero del oficio de comision.

2) Senalar ¢l area geografica donde se efectuard la comision.

3) Describir la fecha, dia, mes, yafo del oficio de comision.

4) Anotar ¢l nombre de la Dependencia

5) Anotar el nombre de la wnidad administrafva a la que esta adscrito el comisionado.

6) Anotar el Programa y parfda en la que estan autorizados los recursos. .

7) Describir el nombre y RFC del servidor piblico a quien se dirige el oficio para atender la
comision.

8) Anotar el cargo del servidor piblico comisionado.

9) Describir claramente el objeto de la comision que desempeiara el servidor publico
designado.

10) Sefalar el fpo de comision segin corresponda.

11) Indicar el nivel de mando al que pertenece el comisionado.

12) Anotar las fechas de inicioy término de la comision, asi como el total de dias de comision.

13) Sefalar el medio de transporte uslizado.

14) Anotar el miunero de placas del vehiculo oficial que se uslizara para el desempeio de la
comision, asi como marca y mimero econdmico del mismo.

15) Anotar el importe con mimeros y letras de los viadcos o gastos para operaévos, que reciba el
servidor piiblico comisionado.

16) Anotar el pombre, cargo yfirma del servidor piblico de la Unidad Generadora del gasto que
solicite la comision.

17) Anotar el nombre, cargo y firma del Titular de la Direccién de Administracion

18) Nombre, cargo yfirma del servidor piblico comisionado.

19) Escribir el informe de las acividades moévo de la comision.

/
/
{

7

o
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Anexo 14

Coiscidiy wos Tee

RECIBO DE JUSTIFICACION DE GASTOS SIN COMPROBANTE FISCAL

Macuspana, Tabasco a ——- de——- del 20XX

Nombre
Director(a) de Administracion
PRESENTE

En cumplimiento al numeral 3422 del Manual de Normas Presupuestarias del Municipio de
Macuspana se comprueba la cantidad de $ (Importe con mimero y letra) que corresponden al oficio
de comision no. —-—--- con fecha de inicio: ~-—--- y fermino ---—-----, que no exceden del 25% del
importe autorizado para esta comision por el uso de transporte piblico yentre otros gastos que por
su naturaleza no se obtuvo un comprobante fiscal

Nombre, Cargo y Firma del Nombre, Cargo y Firma del
Comisionado Titular de Unidad Administrativa
*La suma de los viaticos comprobados y el monto de los viiticos erogados sin di 6n comprobatona, no debe

exceder ¢l monto establecide en la tarifa comrespondient

Acta de Ja Sesion Extraordinaria numero 69/EXT/14-06-2023 del Ayuntamiento Pag. 76 de 121
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Anexo 15
— = MUNICIPIO DE MACUSPANA
macu na
Coincidit nos Une
Almacen: ALMACEN 1
Fecha Folio
Concepto:
DESCRIPCION DEL CONCEPTO DO/MWAAAA 000
Direccion:
CLAVE ARTICULO UM. |UNMIDADES| COSTO [IMPUESTO| SUBTOTAL | IMPORTE
00000-0000
Subtotal:
Impuesio:|
Total:
Partidas:1
RECIBIDO
DIRECTOR

Acta de la Sesién Extraordinaria numero 69/EXT/14-06-2023 del Ayuntamiento
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Anexo 16
ﬁm:- MUNICIPIO DE MACUSPANA
maﬂ.lspana DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES
EXPEDIENTE UNITARIO DE OBRA
No. Y NOMBRE DE LA OBRA:
CONTRATISTA:
DOCUMENTOS A REVISAR DEL 1 SITUACION | OBSERVACIONES

EXPEDIENTE UNITARIO DE OBRA E Bl I HO ! NA 1

JActa de cabido donde se autonzé b ejecucion de la cbra

Convenios de Coordinacién para la realzacién de la obra y sus|
Reglas de Operacion (Segun Caso)

JActa de COPLADEMUN (segin caso)

Jicta de Formacitn de Comité (Ramo 33 Fondo ll)

Cédubs de p ¥ prog P de obra publical
ly anexos.

Presupuesio interno  (base o nicial) por conceplo de obral
[debidamente vahdado

Documento que acredite la propiedad del predio (En caso de obras)
huevas)

Factibildad del proyecto por la Dependencia Normativa. (Segun caso)

Dictamen de factbilidad de las dreas responsables mumscipales

Proyecio  epecutive que comprenda e incliya todos los aspectos
jarquitectdnicos, de ingenwria, estudios y tramtes complementanocs
para la matenaiizacion de la Obra. (segun caso)

JAicances, especificaciones generaies y pariculares de construccion

[Evaluacion de impacto ambsental (segin caso)

=
TICTTACION ¥ CONTRATACION DE LA OBRA

JPublicacion  de convocatona a B lcitacion piblca 2 través def
ICompranat y ol Diaro oficial de Ia Federacidn

Publicacion  de convocatona a la hctacion poblca a través  ded
penibdico Oficial del Estado y medios electrénicos

fnvitacidn a la boitacion

JBases de b licitacion

JActa de visita al sitio donde se realizardn los trabajos

JActa de junta de aclaraciones.

J\cta de presentacion y apertura de propuestas
Propuesta lécnica y econdmica del boitante ganador
Dictamen técrico de b convocante para lundamentar o fallo

Acta donde se da a conocer el fallo de la Icitacion

[Garantia de anticipo

Fomgobmln de pago de anticipo (orden de pago, CFDI y SPEI)
foarantia ce cumpimient

Foflnln de obra pobica
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mm MUNICIPIO DE MACUSPANA
macuspana DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES
EXPEDIENTE UNITARIO DE OBRA
No. Y NOMBRE DE LA OBRA:
CONTRATISTA:
DOCUMENTOS A REVISAR DEL 1 SITUACION 1
EXPEDIENTE UMITARIO DE OBRA I ) ) | WA 1 OBSERVACIONES

in del nmueble donde se levard a cabo la eecucion de los)
irabajos.

Designaciin del residente de obra

[Designacion del supenntendente de construccion

[Programa de ejecucidn por el atraso en [a entrega del anticipo

timaciones de trabajos epcutados acompafiados por numeros
neradores, croquis y bolografias

jComprobante de pago de bs estmacones. ncluye {orden de pago
CFDI y SPEI)

[Pruebas de laboratono (segin caso).

lﬂﬁ:on de obra (electrdnica o convencional)

para b ejecucion de

cantidades adicionales o
conceplos no previstos en el catilogo onginal del contrato  (Segun|
)|

sn por escrito o en b Bitacora de cbra I ejecucion de
canbdades adcionales o
conceplos no previstos en el catilogo onginal del contrato. (Segun|

[Andlsis de P U. de conceptos fuera de contrato

IActa circunstanciada de suspension de bos trabajos.

iConvenios por ampliacion del monio o del plaz pactados en ef
ontrato (Segin caso)

iGarantia de cumphmiento por modificacin en monic o plazo del
fJeontrato

[Convenios adicionales o convenio Unico

[Dictamen tcnico que funde y motive las causas que onginaron los|

nios.
wn de la terminacion de los trabajos a trawés de la Bitacoral
obea o por escrito

lActa de recepcidn fisica de la terminaciin de los trabajos.

[Plancs ake on final de la obra

JDocumento donde conste & finguito de os irabajos

[Concentrado de estimaciones

|Acta admenistrativa donde se dan por extingusdo los derechos
jobligaciones

|Garantia por defectos y woios ocultos l

@L S ReeiZe
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Anexo 17

(1)

Cedula Técnica Inicial de Pk ion y P

ar

Presupuesto de Egresos Municipal

Descripcion

(4}

5)

(6

]

(L))

9

{10)

(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

(16)
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‘-/

dad (17)
Antecedente (Modalidad) (18)
Generados acion s
- 3 W0 oororen a
[rersion Taai finversion Anterior ersion Programada 2023 frversion Pendients
(22) (23) (24) (2s)
r Total (26)  [Unidad de Medida #n Programada Pendients
(27) (28) I (29) =
F-uo de Efecucion koﬂﬁ de Ejecucion
= -
(30) B
ermino
Tipo de gasto Antecedents
[ Cave | Descripcion (34
(!I'I Mo 35)
1 1
[CALENDARIO DE METAS 36) Tieta Toua
Enero Julio e
Febrero ayo |Agosto jembre
Marzo nio |Sqnhmbn iembre
1er Trimestre Trimestre 3er Trimestre lito trimestre
I 'NECESIDADES FINANCIERAS 37
AUTORIZADO REAL
o oy [Octubre
rero |Agosto INoviembre
Marzo nio mbre IDiciembre
(ki TRM TRIM (A TRIM
L S
PRESUPUESTO
MODIFICADO
NUMERO FECHA INICIAL AMPLIACION REDUCCION
FECHA CABIL (mAnt=Modit. fla anterior)
ADECUACION CABILDO m ™) ® sy
Total:
—
CLAVE DESCRIPCION AUTORIZADO
Totalk:
Vo. Bo. oRLO AuTORE
GENERADORA DEL GASTO DIRECTORA DE PROGRAMACION PRESIDENTEMUNICIPAL
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INSTRUCTIVO DE LLENADO:

1. Anotar la fecha de creacion del proyecto.

2. Indicar un nimero consecutivo conforme al nimero de hojas que se generan, ejemplo 1 de 3.

3. Unidad responsable. Anotar el nombre de la Unidad Administrativa donde se llevara a cabo el proyecto y a un costado su clave.

4. Programa Presupuestario. Indicar el nombre del Programa Presupuestario al que pertenece el proyecto en creacion, conforme al
catdlogo de Programas presupuestarios que ja el Ayuntamiento, y a un costado, su clave.

5. Actividad Institucional. Hace referencia a las funciones de la Unidad Administrativa que va a realizar el proyecto, se debera
anotar conforme al Catélogo de Actividades Institucionales y a un costado su clave.

8. Finalidad. La Clasificacién funcional del gasto identifica si el gasto es de Gobiemo, Social o Econémico, anotar conforme al
Catalogo de Finalidades, la que corresponde al proyecto.

7. Funci6n. De acuerdo a la Finalidad del gasto, se desagregan las Funci Anotar conforme al catélogo de Funciones, |la que
corresponde a este ptoyecto.

8. Subfunci6n. Es el tercer digito de la Clasificacion funcional del gasto. Se deberd desagregar la subfuncién, de conformidad con la
funcién a la cual corresponde el gasto, conforme al catdlogo para este fin.

9. Subsubfuncién. Anotar en su caso, de acuerdo al Clasificador de subfunciones, si lo hubiere.

10. Proyecto/Accién. Describe la accién que se va a realizar. Anotar de manera especifica la Actividad o proyecto en congruencia
con el Programa presupuestario.

11. Eje rector. Agrupa los temas prioritarios del Plan Municipal de Desarrollo. Anctar en este espacio la clave y descripcién conforme
al Catalogo de ejes rectores, el que comesponda al proyecto en cuestion.

12. Objetivo. Anotar conforme el Catalogo del Plan Municipal de Desarrollo, el Objetivo al que corresponda dentro del Eje Rector
seleccionado.

13. Estrategia. Anotar, de acuerdo al Clasificador de Eje rector y objetivo, la estrategia a seguir, conforme al catalogo.

14. Linea de accion. De acuerdo al catdlogo del Plan Municipal de Desarrollo anotar la linea de accion a la que corresponde el
proyecto.

15. Programa de Accién Inmediata. En caso de que lo hubiera, anotar conforme al Catalogo previamente creado, definir el objetivo, \
la estrategia y linea de accién que guarde congruencia con el proyecto que se esla creando.

16. Matriz de Indicadores de Resultados. Documento previamente elaborado con Programacién.

17. Localidad. Area geogréfica donde se llevara a cabo el proyecto. Conforme al catalogo anotar clave y nombre.

18. Proyecto Antecedente (Modalidad). Se refiere a la modalidad de Inversion del recurso que se esta destinando a este proyecto:
Programa Normal, si la inversién corresponde al afio en curso; Refrendo, cuando el proyecto esta en proceso y viene de un ejercicio
anterior; Remanente, cuando el recurso proviene de Economias de algin programa o proyecto,

19. Empleos Generados. Anotar el nimero de empleos que se generan con la creacion de este proyecto, en su caso.
20. Poblacion beneficiada: Anotar el nimero y tipo de beneficiados con este proyecto, ejemplo: 100 mujeres

21. Proyectos complementarios: Anotar en su caso, cuando exista un proyecto aparte dentro del mismo ejercicico, que
complemente el que se esta creando.

22. Inversion Total: Es la sumatoria de lo que resulte de la Inversion Anterior, Programada y Pendiente.

23. Inversion Anterior: Si el proyecto q se esta creando complementa a uno anterior, anotar la inversién que se tuvo en un proyecto
que lo antecede.

EZ.ZC(L%

oY

24. Inversién Programada: Es el importe, monto o recurso que se esta solicitando o destinando a este proyecto.

R

25, Inversion Pendiente: Anotar en su caso, si se requerira de un recurso adicional para concretar este proyecto en el futuro. Se
utiliza cominmente cuando un proyecto se realiza por etapas.

26. Meta Total: Es la sumatoria de la Meta Programada mas la pendiente.

27. Unidad de Medida: es una cantidad estandarizada de una determinada magnitud fisica, definida y adoptada por convencién o
por ley. Ejemplo: Kilogramos, Pieza, litro, metro cuadrado.

28. Meta Programada: Anotar la cantidad que se pretende alcanzar con este proyecto, preside a la unidad de medida: 1, 2, 5.

29, Meta Pendiente: En caso de existir una 2da etapa del proyecto, anotar lo que quedara pendiente.

30. Periodo de Ejecucién: Se anota la fecha de inicio y término del proyecto que se esta creando, se debe considerar en este
periodo, el tiempo considerado en caso de requerir de un proceso licitatorio, para su ejecucion.

31. Modalidad de Ejecucion: Definir si el proyecto se llevara a cabo por Administracién o Contrato.

ESTRUCTURA ECONOMICA:

32. Tipo de gasto. Definir del catalogo, si se trata de un proyecto de Gasto Corriente, Gasto de Capital, Deuda Publica, etc.

33. Procedencia/Origen: Se refiere al tipo de recurso con que se realizaré el proyecto.

34. Antecedente: Definir con forme al catalogo, si el proyecto es Nuevo o Frecuente.

35. Afio. El ejercicio fiscal al que pertenece el recurso que se destina a la ejecucion del proyecto.

36. Calendario de Metas: Anotar en términos porcentuales los avances mensuales esperados en que se llevaré a cabo el proyecto, h
37. Resumen de Necesidades Financieras. Anotar de manera calendarizada en los periodos q se indican, los importes que se
requieren para llevar a cabo el proyecto.

EXPEDIENTE INICIAL:

Con el propésito de que la Direccién de Programacién cuente con informacion mas detallada relativa al proyecto, se agregara esta
parte a los proyectos iniciales (Nuevos) solicitados por las Unidades Administrativas. Esta parte no formara parte de la Cuenta
Publica, ya que es sélo informativo.

1. Objetivo: se refiere a la finalidad, o fin Gltimo hacia el cual se dirigen las acciones o las operaciones de algin proyecto especifico.
Deberé dar respuesta a la pregunta ;Qué?, es decir, describir de manera sintetizada lo que se espera o pretende alcanzar o realizar

con este proyecto.
2. Justificacion: Consiste en una explicacién argumentada de las razones que motivan a la realizacién del proyecto, buscando
responder a las preguntas “; Por qué?” o “;Para qué?".

3. Mecanica Operativa: Describir de manera detallada, la forma en que se llevara a cabo el proyecto, debe dar respuesta al como o
de qué forma se pretende realizar.
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Anexo 18
Wi Cedula Técnica Final de Pt ion y Prog Presup ia
m Presupuesto de Egresos Municipal
macuspana
B0 | WW | AMAA |
(1) No.  DE_
(2)
CATEGORIAS PROGRAMATICAS
Categoria Descripcion Clave
Unidad responsable Bl
Programa
Presupuestario 4)
Actividad institucional 5)
Finalidad ®
Funcion )
Subfuncién 1]
Subsubfuncion -
ProyectolAccion
(10)
PFian Bnicipal o Derarrollo.
Eje rector (11)
Objetivo (12)
Estrategia (13)
Linea de accion (18)
Frograma oe Accion nmediata
Objetivo (15)
[Frresm
[l..h- de accién
MATRIZ DE INDICADORES DE T (16)
[CBJETIVO (RESUMEN | INDICADORES TReTA |PE0i0s OE VERFICACION  [SUPUESTOS |
ATIVO)
FN
[FREFEIRG
[ComPoNENTE
[ACTIVIDADES
Vo. Bo. FORMULO AUTORIZO
GENERADORA DEL GASTO DIRECTORA DE PROGRAMACION PRESIDENTE MUNICIPAL
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[Frovecs
Cocalidad (17)
E Antecedents (Modalidad) (18)
Generados acion
(19) E s (20) ﬁ”‘mm @1
[rremen T Jrversion Anterior frversion Programada 2023 Frversion Pendiente
(22) (23) (24) P
i (26) Unidad de Medida | Fu Fendients
(27) (28) ] (29) =™
kw de Ejecucion

Ge Ejecucion
- -
(30) L
ermino

ESTRUCTURA ECONOMICA
Tipo de gasto ProcedenciaOrigen Antecedents
[ Cave | Descripcion Clave T Descripcion 34
oy lslsl Me (3s)
| 1
[CALENDARIO DE METAS 36) Tets Torai
Enero [Julio e
Febrero E:u |Agosto re
Marzo nio [Septiembre fembre
1er Trimestre F: Trimestre 3er Trimestre trimestre
| RESUMEN DE NECESIDADES FINANCIERAS .,

I ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS
PRESUPUESTO
MODIFICADO
NUMERO FECHA INICIAL ANMPLIACION REDUCCION
FECHA CABIL (mAnt=Modit. fila anterior)
ADECUACION CABILDO m " L] (memAntsA-R) ~
Total: \
— ﬁ_ ———
—— — R —
CLAVE DESCRIPCION AUTORIZADO
Total:
FORMULO AUTORIZO
Vo. Beo.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO:

1. Anotar |a fecha de conicusién o cierre del proyecto.

2. Indicar un nimero consecutivo conforme al nimero de hojas que se generan, ejemplo 1 de 3.

3. Unidad responsable. Anotar el nombre de la Unidad Administrativa donde se llevd a cabo el proyecto y a un costado su clave.

4. Programa Presupuestario. Indicar el nombre del Programa Presupuestario al que pertenece el proyecto concluido y a un
costado, su clave.

5. Actividad Institucional. Anotar conforme al Catalogo de Actividades Institucionales y a un costado su clave. Viene del proyecto
creado.

6. Finalidad. Anotar conforme al Catdlogo de Finalidades, la que corresponde al proyecto concluido.
7. Funcidén. Anotar conforme al catalogo de Funciones, la que corresponde a este proyecto.

8. Subfuncion. Se debera desagregar la subfuncién, de conformidad con la funcién a la cual corresponde el gasto, conforme a la
Cédula Inicial.

9. Subsubfuncién. Anotar en su caso, de acuerdo al Clasificador de subfunciones, conforme a la Cédula Inicial.
10. Proyecto/Accion. Anotar el nombre del proyecto conforme a la Cédula Inicial.

11. Eje rector. Anotar en este espacio |la clave y descripcién conforme al Catdlogo de ejes rectores, el que comresponda al proyecto
en la Cédula Inicial.

12. Objetivo. Anotar conforme el Catdlogo del Plan Municipal de Desarrolio, el Objetivo al que corresponda de acuerdo a la Cédula
Inciial.

13. Estrategia. Anotar, de acuerdo al Clasificador de Eje rector y objetivo,y conforme a la Cédula Inicial.

14. Linea de accion. De acuerdo al catalogo del Plan Municipal de Desarrollo anotar la linea de accién de la Cédula Inicial.

15. Programa de Accién Inmediata. En caso de que lo hubiera, anotar conforme al Catélogo previamente creado, definir el objetivo,
la estrategia y linea de accién que guarde congruencia con el proyecto que se esta creando.

16. Matriz de Indicadores de Resultados.

17. Localidad. Area geografica donde se llevd a cabo el proyecto. Conforme a la Cédula inicial.

18. Proyecto Antecedente (Modalidad). Anotar la modalidad de Inversién de la Cédula Inicial.

19. Empleos Generados. Anotar el nimero de emplecs que se generaron con la conclusion de este proyecto, en su caso.

20. Poblacién beneficiada: Anctar el numero y tipo de beneficiados a la conclusidn del proyecto, ejemplo: 100 mujeres

21. Proyectos compiementarios: Anotar en su caso, cuando exsta un proyecto aparte dentro del mismo ejercicico, que
complemente el que se esta concluyendo.

22. Inversién Total: Es la sumatoria de lo que resulte de la Inversion Anterior, Programada y Pendiente.
23. Inversién Anterior: Si el proyecto q esta concluyendo complementa a uno anterior.
24 Inversion Programada: Es el importe, monto o recurso final con el que se concluyd el proyecto.

25. Inversion Pendiente: Anotar en su caso, si se requerird de un recurso adicional para concretar este proyecto en el futuro
conforme a la Cédula Inicial,

26. Meta Total: Sumatoria que resulta de la Meta Programada y Pendiente.

27. Unidad de Medida: es una cantidad estandarizada de una determinada magnitud fisica, definida y adoptada por convencion o
por ley. Ejemplo: Kilogramos, Pieza, litro, metro cuadrado. Debe coincidir con la Cédula Inicial.

28. Meta Programada: Anotar la cantidad alcanzada con la conclusién del proyecto: 1, 2, 5.
29. Meta Pendiente: En caso de existir una 2da etapa del proyecto, anctar lo que quedara pendiente.
30. Periodo de Ejecucion: Se anota la fecha de inicio y término real del proyecto una vez concluido.

31. Modalidad de Ejecucion: Anotar si el proyecto se realizs por Administracién o Contrato.

ESTRUCTURA ECONOMICA:

32. Tipo de gasto. Definida de acuerdo al catdlogo, conforme a la Cédula Inicial.

33. Procedencia/Origen: Se refiere al tipo de recurso con que se realizé el proyecto.

34. Antecedente: Definir con forme a la Cédula Inicial, si el proyecto fue Nuevo o Frecuente.
35. Afio. El ejercicio fiscal al que pertenece el recurso destinado a la ejecucion del proyecto.

36. Calendario de Metas: Anotar en términos porcentuales los avances mensuales reales a su conclusion,

37. Resumen de Necesidades Financieras. Anotar de manera calendarizada en los periodos q se indican, los importes ejercidos al
cierre del proyecto.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Manual de Normas Presupuestarias del Municipio de
Macuspana, Tabasco, entrara en vigor a partir de su publicacién en el Periédico
Oficial del Estado.

SEGUNDO. Se abroga el Manual de Normas Presupuestarias para el municipio
de Macuspana, Tabasco, publicado en el Suplemento 7319 E de fecha 27 de
octubre del afio 2012.
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TERCERO. Las disposiciones contenidas en el presente Manual seran
susceptibles de modificarse conforme a la actualizacion del Marco Juridico.

CUARTO. EI Ente Municipal, en un plazo de hasta sesenta dias, a partir de la
entrada en vigor del presente Manual, para emitir los lineamientos que contengan
un calendario de actividades de cierre mensual, trimestral y anual, que incluya
fechas limite de recepcion y tramite de documentacion comprobatoria del gasto y
Ordenes de Pago.

QUINTO. Queda derogadas todas las disposiciones que se opongan al contenido
del presente Manual.

APROBADO EN LA SALA DE SESIONES DEL H. CABILDO, RESIDENCIA
OFICIAL DEL NTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
MACUSPANA;TABASCO, A LOS 14 DIAS DEL MES DE JUNIO DEL ANO DOS
MIL VEINTITRES.

El Ayuntamiento Constitucional 2021-2024

X
Julio Ernesto 'Guti IL'ez Bocanegra Ethe/\/li:&a Cérdova Gil
Preside nicip Sindico de Hacienda
PrimenRegid Segunda Regidora

Jawu N7 R i\gcl-r@éveizf&

Reyna Natividad Jiménez Reyes Gladys Pérez Zurita
Tercera Regidora /CuaNa Regidora

b4

Quinta Regidora

EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 47, 54, Y 65
FRACCION II, DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE “MANUAL DE NORMAS
PRESUPUESTARIAS DEL MUNICIPIO DE MACUSPANA; TABASCO”; PARA

MACUSPANA,TABASCO; ALOS 14 DIAS DEL MES DE JUNIO DEL ANO DOS

5 \
\\- ~ 7
Julio Ernesto Gutj Canegra José Alberto Pinzén Herrera
Presidente ipal Secretario del Ayuntamiento

Primer
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El Secretario del Ayuntamiento, José Alberto Pinzén Herrera: Atendiendo la
instruccién del Presidente, pregunt6é quién desea hacer uso de la voz en relacion

al proyecto de acuerdo antes referido. Informé que nadie solicit6 el uso de la voz.

El Presidente Municipal, Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra: Al no haberse
inscrito ninguin Regidor para hacer uso de la voz, en la discusion de la propuesta
en comento, se procedi6 a la votaciéon correspondiente, por lo que solicito al
Secretario del Ayuntamiento, sometiera a consideracion de los integrantes de
este cuerpo colegiado, en Votacién Nominal, la aprobaciéon del Proyecto de
Acuerdo por el cual se aprueba y emite el “Manual de Normas Presupuestarias

del Municipio de Macuspana; Tabasco”; en virtud de haber sido analizado en este

punto del orden del dia.

El Secretario del Ayuntamiento, José Alberto Pinzén Herrera: Sometio a
consideracion de los integrantes del Honorable Cabildo, en Votacién Nominal, la
aprobacion del Proyecto de Acuerdo por el cual se aprueba y emite el “Manual de
Normas Presupuestarias del Municipio de Macuspana; Tabasco”. Por lo que
solicitd manifestar el sentido de su voto conforme a sus nombres; Julio
Ernesto Gutiérrez Bocanegra, a favor; Ethel Victoria Cérdova Gil, a favor; Reyna
Natividad Jiménez Reyes, a favor; Gladys Pérez Zurita, a favor, Ana Isabel
Sanchez Rosales, a favor. Ha sido aprobado el Acuerdo antes citado; con 5 votos
a favor, 0 votos en contra y 0 abstenciones. Obteniendo una votacién

aprobatoria por unanimidad.

El Presidente Municipal, Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra: Habiéndose
Aprobado por Unanimidad, el Acuerdo por el cual se aprueba y emite el “Manual
de Normas Presupuestarias del Municipio de Macuspana; Tabasco”; de
conformidad con el Articulo 78 fracciones Il y IX de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco, se instruye al Secretario del Ayuntamiento,
proceda a realizar el tramite necesario para los fines legales y administrativos

correspondientes.

SEXTO PUNTO. =-mmmeemmmm e e oo -

El Presidente Municipal, Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra: Solicitd al

Secretario del Ayuntamiento el desahogo del sexto punto del orden del dia. -—-

El Secretario del Ayuntamiento, José Alberto Pinzon Herrera: Procedio a
indicar que el sexto punto del orden del dia se refiere a la presentacion, analisis,
discusion y aprobacién, en su caso, de la solicitud que realiza la Direcciéon de
Finanzas Municipal, mediante el oficio nimero MAC/DFM/0852/2023, signado por
el Director, L.C.P. Guillermo Cortazar Gutiérrez, para que se le autorice

Acta de la Sesion Extraordinaria numero 69/EXT/14-06-2023 del Ayuntamiento Pag. 88 de 121
@onstituviordlde Wavuspars, Thibaseo, colabratiads] id dtejjuniodie 2023. '

A
™
=
N
¥y
Qo



AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE MACUSPANA, TABASCO 2021-2024 macuspana

Cotneidh nos Une

redireccionar, para ser utilizado en el cumplimiento de pago de diversos juicios
laborales, un monto de $629,506.53 (Seiscientos veintinueve mil quinientos seis
pesos 53/100 M.N.), derivado de 51 cheques de ejercicios anteriores devueltos a
dicha Direccién, mismos que han sido cancelados, toda vez que, a como lo
informé la Direccion de Asuntos Juridicos mediante los oficios DAJ/0026/2021,
DAJ/0165/2022 y DAJ/0182/2022, los actores de los laudos correspondientes no

los aceptaron refiriendo falta de acuerdo.

El Presidente Municipal, Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra: Pidi6 al
Secretario del Ayuntamiento, se sirva preguntar quienes deseen intervenir para
la discusion sobre la solicitud antes referida; cuya informacion se circuld

previamente para su analisis; y, en su caso, hacer una lista de oradores en

relacion a la misma.

. - & |
ey N ey
ﬁbﬁh;._mm BEL AN 1 AMIERTG
REC:B:D @
2 X TR Coucudin wos ‘Une
| Dependencia | Direccién de Finanzas
Nimero de Oficio | MAC/DFM/0852/2023 |
Ramo: ADMINISTRATIVO |
Expediente: Secretaria del Aytto. |

Macuspana, Tabasco, a 07 de junio del 2023

BIOL. JOSE ALBERTO PINZON HERRERA
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
PRESENTE

Por medio de la presente hago llegar a usted el siguiente punto para aprobacion del
H. Cabildo Municipal:

Punto 1.- Derivado del analisis de las conciliaciones de cuentas bancarias, mismas )
en las que se detallan cheques de ejercicios anteriores que tienen mas de 365 dias

sin ser cobrados, la Direccion de Finanzas llevé a cabo la recabacién de informacién

con respecto a 51 cheques de laudos correspondiente al ejercicio 2021, los cuales

fueron devueltos a esta Direccion de Finanzas debido a que no hubo acuerdo con

los actores por lo cual, no fueron aceptados.

Asimismo, se encontraron 3 oficios emitidos por la Direccién de Asuntos Juridicos:

DAJ/0026/2021 de fecha 12/10/2021, OFICIO DAJ/0165/2022 de fecha 26/01/2022

y OFICIO DAJ/0182/2022 de fecha 28/01/2022, a través de los cuales envia la \

devolucién de los titulos de crédito; por consiguiente, se emitid un oficio a la
Direccion de Asuntos Juridicos, solicitando que nos informara si se generarian de
nuevo los titulos de crédito a mismos actores o caso contrario, redireccionar los
recursos para pago de laudos a otros actores; se obtuvo respuesta a través del
oficio DAJ/1171/2023 de fecha 31/05/2023 donde establece que el importe de
$629,506.53 se encuentra libre y a disposicién para ser utilizado en otros juicios
laborales.

Por lo anterior, se solicita la aprobacion del cabildo para redireccionar el recurso
correspondiente al ejercicio 2021 por $629,506.53 a otros juicios laborales.

*Anexo copias de lo siguiente:
Oficio DAJ/0026/2021
Oficio DAJ/0165/2022
Oficio DAJ/0182/2022
Oficio DAJ/1171/2023
Se anexa copia de las pélizas de cheques asi como de los cheques debidamente
cancelados, que se describen a continuacién:
. Centro, CP. , Tabascg =
:::fg:l:;aﬁ::oli;onmlumén s/n Col. Centro, C.P. 86706 Macusana abas “Afo de il R Vi“a,
s el revolucionario del pueblo”.
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p i 2021 . 2034 Clitut nod ‘e
CONCEPTO IMPORTE ISR RETENIDO IMPORTE LIQUIDO ’
PRESUPUESTAL ‘
TOTAL 629,506.53 63,413.80 | 566,092.73 j

***El Impuesto Sobre la Renta (ISR) Retenido no se timbré ante el SAT, por lo que
al no llevarse a cabo el cobro del cheque, no se enteré mucho menos se pago, por
lo que dicho recurso se encuentra dentro de los $629,506.53.

Anticipamos a nuestro agradecimiento por la atencion Qque se sirvan prestar a la

presente.
L.C.P. Guill ortazar Gutiérrez
r de Finanzas Municipal
C.c.p. Lic. Julio Emesto Gutiérrez B gra. Presi My die W Presente
ARCHIVO
“gebp

2023

“Ano de Francisco Villa,
el revolucionario del pueblo”.

Calle Plaza de la Constitucién s/n Col. Centro, C.P. 86706 Macuspana, Tab SCO
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7 = '2 0l 202-1- ,“'{? Macuspana Tabasoo a 12 de Octubre. de 2021.'
DIRESTION BE - : Oficio numero: DAJ/0026/2021.

ﬂm 3 ‘ Asunto Se ‘remiten:ch
_ - Sbwbeea s eques.
RE CEBIDO

C.P. GUILLERMO 'CORTAZAR GUTIERREZ.
DIRECTOR.DE FINANZAS.
PRESENTE:

Tomando en consideracion ‘las nofificaciones realizadas ‘por ‘€| Tribunal de g T '
Justicia Administrativa del-Estadode Tabasce, en-donde se:hace. del conocimiento a

este-H. Ayuntamiento, que los trabajadores mmersos en Ics expedtentes 18412042 517
ar TDVMIONAY O mln mmm b bl XL

‘alle Plaza'deila Constitucian's/n.Col. Centro, .C:P: 86706
flacuspana Tabasco. Tel.x9363628010
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e Macuspana e e - > Macuspana, Tab; 26 de enero de 2022.
DIRECEIGH 0F ANANIAS Oficio: DAJ/0165/2022.

§2 55 ,;:_‘g § % ﬂAsunto: Devolucién dead/ocumentacmn rigin
L.C.P GUILLERMO CORTAZAR GUTIERREZ. \
DIRECTOR DE FINANZAS
PRESENTE:

Por medio del presente y de conformidad con los articulos 73 ffaccion XII, y 93 de

la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de Tabasco, y toda vez que se ordena la devolucién

{ . de los titulos de crédito, pélizas de pago, orden de pago y recibos, al no ser aceptados ni por el
Tribunal ni por los actores y al no existir acuerdo entre las partes y por ser de utilidad para los

tramites administrativos y juridicos, me permito hacer la devolucién de los titulos de créditos que se
enlista a Continuacién:

any

4
Calle Plaza de lafl;onstituciun s/n Col. Centro, C.P. 86706 Macuspana,

Tabasco, {/
_Tel.: 9363628010

2022

ode Ricardo Flores Magon” - :
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Oficio: DAJ/0182/2022 /

Bz -ﬁ’ﬁﬁ BE FMANZAS Asunto: Devolucién de cheques no co ado.‘

L.C.P GUILLERMO ﬁ%%?ﬁ%@g ) b }_,‘»’l e
DIRECTOR DE FINANZAS V ‘19[;{

PRESENTE:
Por medio del presente y de conformidad con los articulos 73 fra
~ lz Ley. Organica de los Municipios del Estado de Tabascg,
[ .de los titules de crédito, pélizas de pago, orden de pago
) Tritunal ni por los actores y al no existir acuerdo entre las partes y por ser de
tramites administrativos y juridicos, me permito hacer la devolucién de los ti

enlista a Cantiniianidn:

alle Plazade la Cons‘uucmon s/n Col. Centro, C.P. 86706 Macuspana,
abasco.

el.: 9363628010
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RECIBIDO Oficio: DAJ/1171/2023.

Asunto: el que se indica.

C.P. Guillermo Cortazar Gutiérrez
Director De Finanzas
PRESENTE

De conformidad con los articulos 73 fraccién XII, y 93 de _la‘Ley Orgémcar d_e
los Municipios del Estado de Tabasco; en atencion y seguimiento a su oduz;o
MAC/DFM/0778/2023, de fecha 24 de mayo del afio 2023, relativo a la so!!cﬂu B
informe si existe la disponibilidad de que se genere de nuevo los nuevos titulos de
crédito a los actores sefialados en su anexo, mismo que informo:

1. Fueron devueltos por falta de aceptacion de los destipatarios para los que‘se
emitié, cuya negativa fue manifestada ante la Autondad gue conoce de g:
juicios 322/2011-S-2 y 184/2012-S-1, es decir, el Honorabit_a Tlflt?una_l
Justicia Administrativa del Estado de Tabasco, durante el Ejercicio Fiscal
2021. No omito manifestar que ya se estan rea|izand9 pagos parciales a los
dos juicios en comento, pero por un porcentaje superior al programado para
el afo 2021, por lo que el monto detenninadq ensu similar, se encuentra libre
y a disposicién para ser utilizado en otros juicios laborales.

2 Atento a lo anterior, solicito se proceda a la cancelacién. totql !:!el 1mpor!e
presupuestal de $629,506.53 (Seiscientos veintinueve _rnll quinientos seis

pesos 53/100 M.N.) y se oficialicen a través de un recibo en este gjercicio

fiscal 2023, etiquetandolos y redireccionandolos en este afio parla y
Erogaciones por Resoluciones por Autoridad Comp . del Honorable \
Tribunal de Conciliacién yNArbitraje del Estado ‘ abasto, a otros actores

de los juicios apremiantes e cuenten e

Sentencia y Juicio de Ampardpipdirecto, g

Ente Municipal.

“Afo de Francisco Villa,
. -4 "
el revolucionario del pueblo™

El Secretario del Ayuntamiento, José Alberto Pinzon Herrera: Atendiendo la
instruccion del Presidente, pregunté quién desea hacer uso de la voz en relacion

a la solicitud antes mencionada. Informé que nadie pidi6 el uso de la voz. --———----

El Presidente Municipal, Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra: Al no haberse
inscrito ningun Regidor para hacer uso de la voz, en la discusion de la solicitud en
comento, se procedi6 a la votacién correspondiente, por lo que pidié al Secretario
del Ayuntamiento, sometiera a consideracion de los integrantes de este cuerpo
colegiado, en Votacion Ordinaria, la aprobacion de la solicitud para que se le
autorice a la Direccion de Finanzas redireccionar un monto de $629,506.53

(Seiscientos veintinueve mil quinientos seis pesos 53/100 M.N.), derivado de 51
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cheques de ejercicios anteriores que no fueron aceptados por los actores de los

laudos correspondientes; en virtud de haber sido analizada en este punto del

orden del dia.

El Secretario del Ayuntamiento, José Alberto Pinzén Herrera: Sometié a
consideracion de los integrantes del Honorable Cabildo, en Votacién Ordinaria,
la aprobacion de la solicitud que realiza la Direccion de Finanzas para que se le
autorice redireccionar, para ser utilizado en el cumplimiento de pago de diversos
juicios laborales, un monto de $629,506.53 (Seiscientos veintinueve mil quinientos
seis pesos 53/100 M.N.), derivado de 51 cheques de ejercicios anteriores
devueltos a dicha Direcciéon, mismos que han sido cancelados, toda vez que, a
como lo informé la Direccion de Asuntos Juridicos mediante los oficios
DAJ/0026/2021, DAJ/0165/2022 y DAJ/0182/2022, los actores de los laudos
correspondientes no los aceptaron refiriendo falta de acuerdo. Por lo que solicitd
manifestar el sentido de su voto. Quienes estén a favor lo manifiesten
levantando la mano. Ha sido aprobada la solicitud realizada por la Direccion de
Finanzas para que se le autorice redireccionar un monto de $629,506.53
(Seiscientos veintinueve mil quinientos seis pesos 53/100 M.N.), para ser utilizado
en el cumplimiento de pago de diversos juicios laborales; con 5 votos a favor, 0

votos en contra y 0 abstenciones. Obteniendo una Votacién aprobatoria por

unanimidad.

El Presidente Municipal, Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra: Habiéndose
Aprobado por Unanimidad, la autorizacion para que la Direccion de Finanzas
redireccione un monto de $629,506.53 (Seiscientos veintinueve mil quinientos seis\
pesos 53/100 M.N.) para ser utilizado en el cumplimiento de pago de diversoi\
juicios laborales, derivado de 51 cheques de ejercicios anteriores, los cuales no "
fueron aceptados por los actores de los laudos correspondientes refiriendo falta

de acuerdo, tal como lo informé la Direccion de Asuntos Juridicos mediante los
oficios DAJ/0026/2021, DAJ/0165/2022 y DAJ/0182/2022; de conformidad con el
Articulo 78 fraccién Il de la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de Tabasco,

se instruye al Secretario del Ayuntamiento, proceda a realizar el tramite

necesario para los fines legales y administrativos correspondientes. -—-—--——-—------

SEPTIMO PUNTO.
El Presidente Municipal, Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra: Solicito al

Secretario del Ayuntamiento el desahogo del séptimo punto del orden del dia. -

El Secretario del Ayuntamiento, José Alberto Pinzén Herrera: Procedio a
indicar que el séptimo punto del orden del dia se refiere a la presentacion,

analisis, discusion y aprobacién, en su caso, de la propuesta de 22 proyectos de

#
Acta de la Sesién Extraordinaria numero G69/EXT/14-06-2023 del Ayuntamiento Pag. 103 de 121
Constitucional de Macuspana, Tabasco, celebrada el 14 de junio de 2023.




Sy, 4

D

A =, B DE MACUSPANA, TABASCO 2021-2024 macusbana
%I Cotneidin lmf

Obra Publica para el Municipio de Macuspana; presentada por la Direccién de

::,mnos #e-b
mc% AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales, mediante los oficios
numero DOOSTM/1679/2023 y DOOTSM/1689/2023, signados por el Director,

Ing. Crispin Torres Luna.

El Presidente Municipal, Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra: Solicité al
Secretario del Ayuntamiento, se sirva preguntar quienes deseen intervenir para
la discusion sobre la propuesta antes citada; cuya informacién se circulé con

anterioridad para su analisis; y, en su caso, hacer una lista de oradores en

relacion a la misma.

NO. | CLAVE NOMBRE DEL PROYECTO LOCALIDAD MONTO

REHABILITACION DE CAMINO EN
TRAMOS AISLADOS, EN EL
1 10172 MUNICIPIO DE MACUSPANA, EN
LA LOCALIDAD DE JUAN CESAR
BECERRA

0072.- LICENCIADO JUAN

CESAR BECERRA BATES $1.122.712.14

REHABILITACION DE CAMINO EN
TRAMOS AISLADOS, EN EL

2 10173 MUNICIPIO DE MACUSPANA, EN

LA LOCALIDAD DE CASTRO Y
GUIRO - MALUCO 2DA

0145.- MALUCO 2DA.

SECCION (JUAN VAQUERO) $638,498.50

REHABILITACION DE CAMINO EN
TRAMOS AISLADOS, EN EL
3 10174 MUNICIPIO DE MACUSPANA, EN
LA LOCALIDAD DE VIRGINIO
CHAN

0116.- VIRGINIO CHAN 3RA.

SECCION $1,370,111.59

CONSTRUCCION DE TECHADO
EN AREA DE IMPARTICION DE
EDUCACION FISICA, MUNICIPIO
4 10175 DE MACUSPANA, CIUDAD DE 0001:- MACUSPANA $2,052,614.52
MACUSPANA EN LA ESCUELA
PRIMARIA URBANA MELCHOR
OCAMPO CLAVE 27DPRO081E

CONSTRUCCION DE TECHADO
EN AREA DE IMPARTICION DE
EDUCACION FISICA, MUNICIPIO
5 | 10176 | DE MACUSPANA, RA: MORELOS | 0082.- POBLADO MORELOS $2,004,327.32
(CENTRO DE EDUCACION MEDIA
SUPERIOR A DISTANCIA N. 29
CLAVE: 27EM50029.)

CONSTRUCCION DE TECHADO
DE AREA DE IMPARTICION DE
EDUCACION FISICA EN
MACUSPANA, EN LA LOCALIDAD | 0065.- JOSE MARIA PINO

DE JOSE MARIA PINO SUAREZ SUAREZ
(ESCUELA PRIMARIA RURAL
PUERTO RICO, CLAVE:
27DPRO0682Y)

6 10177 $1,522,751.16

CONSTRUCCION DE PAVIMENTO
HIDRAULICO EN EL MUNICIPIO
DE MACUSPANA, CIUDADA DE

MACUSPANA EN LA

7 10178 PROLONGACION CALLE 5 DE 0001.- MACUSPANA $1,931,508.10
MAYO ENTRE LAS CALLES
PORFIRIO DIAZ Y VICENTE

GUERRERO DE LA COLONIA

MANUEL VARGAS RAMIREZ

O N R e e e e e e e ————e————————
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8 10179

REHABILITACION DEL
PAVIMENTO HIDRAULICO,
DRENAJE SANITARIO,
LUMINARIAS Y OBRAS
COMPLEMENTARIAS EN LAS
CALLE JOSE MARIA PINO
SUAREZ EN TRAMOS AISLADOS
ENTRE LAS CALLES
AV ALATORRE Y BENITO JUAREZ
DE LA COLONIA CENTRO DEL
MUNICIPIO DE MACUSPANA

0001 .- MACUSPANA

$1,177,752.49

9 10180

CONSTRUCCION DE DRENAJE
PLUVIAL EN EL MUNICIPIO DE
MACUSPANA EN EL CAMINO
PRINCIPAL CAMINO MELCHOR
OCAMPO 1RA SECCION - E.C.
CHIVALITO 2DA,. - MELCHOR
OCAMPO 3A (TRAMOS
AISLADOS)

0134.- MELCHOR OCAMPO
2DA. SECCION

$4,720,483.21

10 10181

MANTENIMIENTO DE CAMINO EN
EL MUNICIPIO DE MACUSPANA
EN LA RA. MELCHOR OCAMPO

2DA. SECCION

0134.- MELCHOR OCAMPO
2DA. SECCION

$280,807.00

11 10182

REHABILITACION DE PUENTE
(PEATONAL Y VEHICULAR ) EN
EL MUNICIPIO DE MACUSPANA,
ALTO TULIJA SECCION CHINAL.

ALTO TULIJA SECCION
CHINAL

$1,743,800.97

12 10183

REHABILITACION DE DRENAJE
SANITARIO EN EL MUNICIPIO DE
MACUSPANA EN LA VILLA
BENITO JUAREZ (SAN CARLOS),
EN LA CALLE SIN NOMBRE DE LA
COLONIA
SANTA TERESA.

0018: BENITO JUAREZ (SAN
CARLOS).

$1,007,528.38

13 10184

CONSTRUCCION DE DRENAJE
PLUVIAL EN EL MUNICIPIO DE
MACUSPANA, RA. PARAISO

RA, PARAISO

$556,240.43

14 10185

CONSTRUCCION DE PAVIMENTO
CON CONCRETO HIDRAULICO
EN EL MUNICIPIO DE
MACUSPANA, EN LA RANCHERIA
ZOPO NORTE

0118.- ZOPO NORTE

$2,414,477.81 1

15 10186

CONSTRUCCION DE BARDA
FRONTAL EN EL MUNICIPIO DE
MACUSPANA, EN LA VILLA
BENITO JUAREZ DEL COLEGIO
DE BACHILLERES PLANTEL #22
CLAVE: 27ECB0024H DE LA DEL
ESTADO DE TABASCO

0018: BENITO JUAREZ (SAN
CARLOS).

$725,462.07

16 10187

AMPLIACION DE
ELECTRIFICACION EN EL
MUNICIPIO DE MACUSPANA,
REFORMA
1ERA.SECCION(MEDIA
TENSION).

REFORMA 1ERA. SECCION

$1,304,523.09

17 10188

CONSTRUCCION DE TECHADO
EN AREA DE IMPARTICION DE
EDUCACION FISICA EN EL
MUNICIPIO DE MACUSPANA, CD.
PEMEX, COLEGIO DE
BACHILLERES PLANTEL NUM. 10
CLAVE 27ECB0012C

0091.- PEMEX (CIUDAD
PEMEX)

$1,231,572.17

18 10189

REHABILITACION DEL CENTRO
ARTISTICO EN EL MUNICIPIO DE
MACUSPANA, CIUDAD DE
MACUSPANA (TEATRO DEL
PUEBLO)

0001.- MACUSPANA

$4,496,286.45
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REHABILITACION DE CAMINO EN
TRAMOS AISLADOS, EN EL
MUNICIPIO DE MACUSPANA, EN | FRANCISCO I. MADERO
LA RANCHERIA FRANCISCO 1. ALTO 2DA. SECCION
MADERO ALTO 2DA. SECCION

(GRAN PODER)

19 10190 $689,904.78

REHABILITACION DE AREA DE 0001.- MACUSPANA

ESTACIONAMIENTO DEL

20 10191 PARQUE DE FERIA SIGLO XXI $780,942.07

CON GRAVA DE REVESTIMIENTO
DE 1 %" A FINOS.

10192 CONSTRUCCION DE ESTABLOS 0001.- MACUSPANA

DE CONCRETO PARA LAS

21 INSTALACIONES DEL STAND $1,815,657.93

GANADERO EN LAS NAVES DEL
SIGLO XXI

10193 LA RED DE AGUA POTABLE EN
EL PARQUE DE FERIA SIGLO XXI
22 DE LA CIUDAD DE MAGCUSPANA, 0001.- MACUSPANA $389,299.41

TABASCO.

TOTAL $33,986,261.59

El Secretario del Ayuntamiento, José Alberto Pinzon Herrera: Atendiendo la
instruccion del Presidente, pregunté quién desea hacer uso de la voz en relacion
a la propuesta antes referida. Informé que nadie solicit6 el uso de la voz. —--—--—-—-

El Presidente Municipal, Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra: Al no haberse
inscrito ningun Regidor para hacer uso de la voz, en la discusién de la propuesta
en comento, se procedié a la votacion correspondiente, por lo que solicité al
Secretario del Ayuntamiento, sometiera a consideraciéon de los integrantes de
este cuerpo colegiado, en Votacion Ordinaria, la aprobacién de la propuesta de
22 proyectos de Obra Publica para el Municipio de Macuspana; en virtud de haber

sido analizada en este punto del orden del dia.

El Secretario del Ayuntamiento, José Alberto Pinzéon Herrera: Someti6 a
consideracion de los integrantes del Honorable Cabildo, en Votacion Ordinaria,
la aprobacion de la propuesta de 22 proyectos de Obra Publica para el Municipio
de Macuspana; Tabasco. Por lo que solicité manifestar el sentido de su voto.
Quienes estén a favor lo manifiesten levantando la mano. Han sido aprobados
los proyectos de obra publica antes citados, con 5 votos a favor, 0 votos en contra

y 0 abstenciones. Obteniendo una Votacion aprobatoria por unanimidad. --—-

El Presidente Municipal, Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra: Habiéndose
Aprobado por Unanimidad, los veintidés (22) proyectos de Obra Publica para el
Municipio de Macuspana; Tabasco, analizados en este punto del orden del dia;
de conformidad con el Articulo 78 fraccion |l de la Ley Organica de los Municipios
del Estado de Tabasco, se instruye al Secretario del Ayuntamiento, proceda a
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realizar el tramite necesario para los fines legales y administrativos
correspondientes.

OCTAVO PUNTO.

El Presidente Municipal, Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra: Solicitd al

Secretario del Ayuntamiento el desahogo del octavo punto del orden del dia. —-

El Secretario del Ayuntamiento, José Alberto Pinzéon Herrera: Procedi6 a
indicar que el octavo punto del orden del dia es relativo a la presentacion,
analisis, discusion y aprobacion, en su caso, de las Adecuaciones
Presupuestales: Ampliacion liquida, Reduccion liquida, Transferencias,
Recalendarizacion, Proyectos nuevos, Proyectos concluidos, y Proyectos
Cancelados, correspondientes al mes de junio; propuestas por la Direccion de
Programacion, mediante el oficio nimero MAC/DP/0683/2023; signado por la
Directora; C.P. Maritza Balcazar De la Rosa.

El Presidente Municipal, Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra: Solicité al
Secretario del Ayuntamiento, se sirva preguntar quienes deseen intervenir para
la discusion sobre las adecuaciones presupuestales del mes de junio, antes
citadas, cuya informacién se circulé previamente para su analisis; y, en su caso,
hacer una lista de oradores en relacion a dicha propuesta.

MUNICIPIO DE MACUSPANA

Informe de Adecuaci presupuestales: Ampliacion Liquida, Reduccion Liquida, Transf ias, Recalendarizacién, Proyectos Nuevos, Proyectos
Concluidos y Proyectos Cancelados.

CABILDO 69/EXT 14-06-2023

AMPLIACION (+) REDUCCION (-) \
TRANSFERENCIA DE RECURSOS DERIVADO DE ECONOMIAS GENERADAS EN LA EJECUCION DEL PROYECTO A0002 A SOLICITUD DE LA

PRESIDENCIA MUNICIPAL MEDIANTE OFICIO NUMERO PM/SP/0403/2023. PROYECTO CONCLUIDO. \
DPIT/0345/2023 NOMERE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 5,700.00 -5,700.00 ‘
A0002 ADQUISICION DE MOBILIARIO 51101 MOBILIARIO 0.00 -5,700.00
RECURSOS DE INGRESOS DE PROVISIONES PARA
Coo48 GESTION 2023 o802 EROGACIONES ESPECIALES 5,700.00 0.00

TRANSFERENCIA DE RECURSOS DERIVADO DE ECONOMIAS GENERADAS EN LA EJECUCION DEL PROYECTO A0060 A SOLICITUD DE LA
PRESIDENCIA MUNICIPAL MEDIANTE OFICIO NOMERO PM/SP/0417/2023. PROYECTO CONCLUIDO.

DPITIO356/2023  NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 16,810.90 -16,810.90
AD060 ADQUISICION DE PANTALLADE 54901 EQUIPO DE ADMINISTRACION 0.00 -16,810.90
004 RECURSOS DE INGRESOS DE PROVISIONES PARA
© GESTION 2023 e EROGACIONES ESPECIALES 18,8100 0.00

AMPLIACION DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL MEDIANTE OFICIO NUOMERO PM/SP/0427/2023, QUE SE REQUIERE
PARA EL PAGO POR SERVICIO DE GASTOS DE DIFUSION DE LAS OBRAS, ACCIONES Y PROGRAMAS REALIZADOS POR EL GOBIERNO
MUNICIPAL, PARA LOS MESES DE JULIO A DICIEMBRE.

DPITI0382/12023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 746,200.03 -746,200.03
DIFUSION DE MENSAJES
GASTOS DE OPERACION DE LA SOBRE PROGRAMAS Y
Coo01 PRESIDENCIA s8I ACTIVIDADES {48,200.03 0.00
GUBERNAMENTALES
RECURSOS DE PROVISIONES PARA
consr PARTICIPACIONES 2023 79902 EROGACIONES ESPECIALES 0.00 -746,200.03

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, MEDIANTE OFICIO NUMERO PM/SP/0429/2023, QUE SE
REQUIERE PARA LA COMPRA DE UNA LONA QUE SE COLOCARA EN EL MUNICIPIO PARA LA DIFUSION Y PROMOCION DE LA CULTURA
DEMOCRATICA DEL IEPC DE TABASCO.

DPIT/389/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 2,500.00 -2,500.00
MATERIALES Y UTILES
GASTOS DE OPERACION DE LA CONSUMIBLES PARA EL
o004 PRESIDENCIA 2101 PROCESAMIENTO EN EQUIPOS 0.00 -2,500.00
Y BIENES INFORMATICOS
GASTOS DE OPERACION DE LA
€001 PRESIDENCIA 21503 MATERIAL IMPRESO 2,500.00 0.00
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AMPLIACION DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/SA/280/2023 QUE SE
REQUIERE PARA EL PAGO DE AVALUO DEL TERRENO, PARA SU ADQUISICION, MISMO EN EL QUE SE CONSTRUIRA UN PANTEON MUNICIPAL.

DPITI0358/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NOM. PARTIDA TOTALES 17,000.00 -17,000.00
GASTOS DE OPERACION DE LA
€0002 SECRETARIA DEL 34102 R ey s 17,000.00 0.00
AYUNTAMIENTO
RECURSOS DE PROVISIONES PARA
Coo47 PARTICIPACIONES 2023 79802 EROGACIONES ESPECIALES 0.00 =17,000.00

REDUCCION Y AMPLIACION LIQUIDA POR RECLASIFICACION DE RECURSOS DE PRODUCTOS FINANCIEROS SOLICITADOS POR LA DIRECCION
DE FINANZAS MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/DFM/0552/2023 Y MAC/DFM/0692/2023.

DP/RLID005/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 0.00 194,44
PRODUCTOS FINANCIEROS PROVISIONES PARA
Co141 FAIS MUNICIPAL 2023 79902 EROGACIONES ESPECIALES 0.00 “104.44
DP/RLI00D6/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 0.00 140.00
RECURSOS DE RAMO 33 FAIS PROVISIONES PARA
Coody MUNICIPAL 2023 79002 EROGACIONES ESPECIALES 0.00 ~140.00
DPIALI0083/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 334.44 0.00
PRODUCTOS FINANCIEROS PROVISIONES PARA
cotaz FAIS MUNICIPAL 2023 76902 EROGACIONES ESPECIALES 33444 0.00

AMPLIACION LiQUIDA DE RECURSOS DERIVADO DE RENDIMIENTO DE FONDOS DE INVERSION CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO, A
SOLICITUD DE LA DIRECCION DE FINANZAS MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/DFM/0822/2023. RECURSOS DE PARTICIPACIONES 2023.

DPIAL/007212023  NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 163,548.83 0.00
RECURSOS DE PROVISIONES PARA
o047 PARTICIPACIONES 2023 76802 EROGACIONES ESPECIALES 163,548.83 0.00

AMPLIACION LIQUIDA DE RECURSOS DERIVADO DE RENDIMIENTO DE FONDOS DE INVERSION CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO, A
SOLICITUD DE LA DIRECCION DE FINANZAS MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/DFM/0822/2023. RECURSOS DE PARTICIPACIONES ISR 2023,

DPIALID073/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 48,676.55 0.00
RECURSOS DE PROVISIONES PARA
co2a: PARTICIPACIONES (ISR 2023) Tee02 EROGACIONES ESPECIALES 48,676.55 0.00

AMPLIACION LiQUIDA DE RECURSOS DERIVADO DE PRODUCTOS FINANCIEROS CORRESPONDIENTES AL MES DE MAYO, A SOLICITUD DE LA
DIRECCION DE FINANZAS MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/DFM/0821/2023. RECURSOS DE PARTICIPACIONES 2023.

DP/ALI0074/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 271.41 0.00
RECURSOS DE PROVISIONES PARA
Ga04T PARTICIPACIONES 2023 78802 EROGACIONES ESPECIALES 2714t 0.00

AMPLIACION LIQUIDA DE RECURSOS DERIVADO DE PRODUCTOS FINANCIEROS CORRESPONDIENTES AL MES DE MAYO, A SOLICITUD DE LA
DIRECCION DE FINANZAS MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/DFM/0821/2023. RECURSOS DE PARTICIPACIONES ISN 2023,

DPIALIO0T5/2023 NOMERE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 0.34 0.00
RECURSOS DE PROVISIONES PARA
Co122 PARTICIPACIONES (ISN 2023) 79802 EROGACIONES ESPECIALES 034 0.00

AMPLIACION LIQUIDA DE RECURSOS DERIVADO DE PRODUCTOS FINANCIEROS CORRESPONDIENTES AL MES DE MAYO, A SOLICITUD DE LA
DIRECCION DE FINANZAS MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/DFM/0821/2023. RECURSOS DE PARTICIPACIONES ISR 2023

DP/ALIOOT6/2023  NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 2033 0.00
RECURSOS DE PROVISIONES PARA
€0723 PARTICIPACIONES (ISR 2023) 78802 EROGACIONES ESPECIALES 2033 0:00

AMPLIACION LiQUIDA DE RECURSOS DERIVADO DE PRODUCTOS FINANCIEROS CORRESPONDIENTES AL MES DE MAYO, A SOLICITUD DE LA
DIRECCION DE FINANZAS MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/DFM/0821/2023. RECURSOS DEL CONVENIO SAPAM 2023.

DP/ALI0077/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 4173 0.00
RECURSOS DEL CONVENIO DE PROVISIONES PARA
C0045 COORDINACION SAPAM 2023 79902 EROGACIONES ESPECIALES Arvy L

AMPLIACION LIQUIDA DE RECURSOS DERIVADO DE PRODUCTOS FINANCIEROS CORRESPONDIENTES AL MES DE MAYO, A SOLICTUD DE LA
DIRECCION DE FINANZAS MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/DFM/0821/2023. RECURSOS DEL CONVENIO TRANSITO 2023.

DPIALIO0T8/2023 NOMBRE DEL PROYECTO NUM. PARTIDA TOTALES 387 0.00
RECURSOS DEL CONVENIO DE
PROVISIONES PARA
C0046 COLABORACION TRANSITO 79902 EROGACIONES ESPECIALES 387 0.00

2023

AMPLIACION LIQUIDA DE RECURSOS DERIVADO DE PRODUCTOS FINANCIEEROS CORRESPONDIENTES AL MES DE MAYO, A SOLICITUD DE LA
DIRECCION DE FINANZAS MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/DFM/0821/2023. RECURSOS DEL RAMO 33 FAIS MUNICIPAL 2023

DP/ALI0079/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 1,356.41 0.00

RECURSOS DE RAMO 33 FAIS 79902 PROVISIONES PARA 1,356.41 0.00

o1 MUNICIPAL 2023 EROGACIONES ESPECIALES

AMPLIACION LIQUIDA DE RECURSOS DERIVADO DE PRODUCTOS FINANCIEROS CORRESPONDIENTES AL MES DE MAYO, A SOLICITUD DE LA
DIRECCION DE FINANZAS MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/DFM/0821/2023. RECURSOS DEL RAMO 33 FONDO IV 2023.

DPIAL/0080/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 521,57 0.00
RECURSOS DEL RAMO 33 PROVISIONES PARA
C0042 FONDO IV 2023 a2 EROGACIONES ESPECIALES 52157 0.00

AMPLIACION LiQUIDA DE RECURSOS DERIVADO DE PRODUCTOS FINANCIEROS CORRESPONDIENTES AL MES DE MAYO, A SOLICITUD DE LA
DIRECCION DE FINANZAS MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/DFM/0821/2023. RECURSOS DEL RAMO 23 HIDROCARBUROS TERRESTRES 2023.

DP/AL/0081/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 83.12 0.00
RECURSOS DEL FONDO DE
C0044 HIDROCARBUROS 79902 O e e T oT s 83.12 0.00
TERRESTRES 2023

AMPLIACION LIQUIDA DE RECURSOS DERIVADO DE PRODUCTOS FINANCIEROS CORRESPONDIENTES AL MES DE MAYO, A SOLICITUD DE LA
DIRECCION DE FINANZAS MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/DFM/0821/2023. RECURSOS DEL RAMO 23 HIDROCARBUROS MARITIMOS 2023.

DP/AL/0082/2023 NOMBRE DEL PROYECTO NOM. PARTIDA TOTALES 66.71 0.00
RECURSOS DEL FONDO DE
PROVISIONES PARA
C0043 HIDROCARBUROS MARITIMOS 79902 EROGACIONES ESPECIALES 66.71 0.00

2023
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TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE FINANZAS MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/DFM/0811/2023, QUE SE
REQUIERE PARA COMPRAR PRENDAS DE PROTECCION PERSONAL PARA EL PERSONAL EN EL MANEJO DE CAJAS DE DOCUMENTACION QUE
SE GENERAN EN LA DIRECCION DE FINANZAS EN LAS AREAS DE ARCHIVOS, SUBDIRECCION DE INGRESOS Y SUBDIRECCION DE EGRESOS.

DPITI0339/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 2,000.00 -2,000.00
GASTOS DE OPERACION DE LA PRENDAS DE PROTECCION
€003 DIRECCION DE FINANZAS a2 PERSONAL 2,000.00 0.00
REFACCIONES Y ACCESORIOS
C0003 GASTOS DE OPERACION DE LA 29601 MENORES DE EQUIPO DE 0.00 -2,000.00
DIRECCION DE FINANZAS bt

AMPLIACION DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE FINANZAS MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/DFM/0819/2023, QUE SE REQUIERE
PARA LA COMPRA DE ALIMENTOS PARA EL PERSONAL DE DICHA DIRECCION QUE POR NECESIDADES DEL SERVICIO LABORAN FUERA DEL
LABORAL.

HORARIO
DPITIO346/2023  NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 52,000.00 52,000.00
PRODUCTOS ALIMENTICIOS
oo O bt s 208 P VDRDEs 5200000 000
EXTRAORDINARIAS
c00T PARTIGIPAGIONES 2023 7902 EROGAGIONES ESPECIALES 000 52000.00

TRANSFERENCIA DE RECURSOS DERIVADO DE ECONOMIAS GENERADAS EN LA EJECUCION DEL PROYECTO A0048, A SOLICITUD DE LA
DIRECCION DE FINANZAS MEDIANTE OFICIO NOMERO MAC/DFM/0853/2023. PROYECTO CONCLUIDO.

DPITI0347/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 648.00 -648.00
A0048 ADQUISICION DE UN MINI SPLIT 51901 EQUIPO DE ADMINISTRACION 0.00 648.00
RECURSOS DE PROVISIONES PARA
Coo47 PARTICIPACIONES 2023 L EROGACIONES ESPECIALES 648.00 0.00

AMPLIACION LIQUIDA DE RECURSOS DERIVADO DE PRODUCTOS FINANCIEROS CORRESPONDIENTES AL MES DE MAYO, A SOLICITUD DE LA
DIRECCION DE FINANZAS MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/DFM/0841/2023. RECURSOS DEL RAMO 33 FAIS ESTATAL 2023.

DP/ALI0084/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 46,369.18 0.00
PRODUCTOS FINANCIEROS PROVISIONES PARA
€o140 FAIS ESTATAL 2023 79902 EROGACIONES ESPECIALES 48,368.19 0.00

AMPLIACION LIQUIDA DE RECURSOS DERIVADO DE PRODUCTOS FINANCIEROS CORRESPONDIENTES AL MES DE MAYO, A SOLICITUD DE LA
DIRECCION DE FINANZAS MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/DFM/0841/2023. RECURSOS DEL RAMO 33 FAIS MUNICIPAL 2023.

DPIALI0085/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 28,671.69 0.00
PRODUCTOS FINANCIEROS PROVISIONES PARA
cot47 FAIS MUNICIPAL 2023 78802 EROGACIONES ESPECIALES 28,67169 0.00

AMPLIACION LIQUIDA DE RECURSOS DERIVADO DE PRODUCTOS FINANCIEROS CORRESPONDIENTES AL MES DE MAYO, A SOLICITUD DE LA
DIRECCION DE FINANZAS MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/DFM/0841/2023. RECURSOS DE PROAGUA FEDERAL 2023.

DP/ALI0086/2023 NOMBRE DEL PROYECTO NUM. PARTIDA TOTALES 3.30 0.00
PROVISIONES PARA
C0144 RECURSOS DE PROAGUA 2023 79902 EROGACIONES ESPECIALES 3.30 0.00

TRANSFERENCIA DE RECURSOS PARA LA CREACION DE LOS PROYECTOS A0067 Y A0068 PARA LA ADQUISICION DE BIENES INFORMATICOS, A
SOLICITUD DE LA DIRECCION DE FINANZAS MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/DFM/0811/2023, QUE SE REQUIERE PARA COMPRA DE BIENES
PARA LA IMPRESION Y DIGITALIZACION DE LA DOCUMENTACION QUE SE GENERA EN LAS AREAS DE SUBDIRECCION DE INGRESOS,
SIBDIRECCION DE EGRESOS Y NORMATIVIDAD Y FISCALIZACION DE DICHA DIRECCION.

DPITI0361/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 103,917.09 -103,917.08
AD0G7 EORATICOR fen S s 101 BIENES INFORMATICOS 103,917.00 0.00
co108 ?&%ﬁﬁcﬁ%&n Eg;E?sEE 79902 e e EAER 0.00 -103,917.09

DPIT/0362/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 29,082.91 -29,082.91
A0DBS A e Coes 51501 BIENES INFORMATICOS 29,082.91 0.00
Co04r PARTICIPAGIONES 2023 e EROGACIONES ESPECIALES .00 ~20,082.81

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE PROGRAMACION MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/DP/0804/2023 QUE SE
REQUIERE PARA LA REHABILITACION DEL MOBILIARIO FIJO UTILIZADOS COMO ESCRITORIOS PARA EL DESEMPENO DE SUS FUNCIONES DEL
PERSONAL ADSCRITO A ESTA DIRECCION, ASI COMO PARA LA FABRICACION DE ESTANTERIA PARA EL RESGUARDO DE LA INFORMACION
DOCUMENTAL QUE SE GENERA, AS| COMO PARA EL SUMINISTRO DE ALIMENTOS PARA EL PERSONAL ADSCRITO A LA DIRECCION, POR
TRABAJOS REALIZADOS EN HORARIO EXTRAORDINARIO.

DPITI0384/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 40,000.00 40,000.00
GASTOS DE OPERACION DE LA bt AL
C0004 DIRECCION DE 35201 e 5 35,000.00 0.00
PROGRAMACION
ADMINISTRACION
e — proscrosermces
C0004 DIRECCION DE 22108 Srienlpihe 5,000.00
PROGRAMACION
EXTRAORDINARIAS
RECURSOS DE PROVISIONES PARA
Coo47 PARTICIPACIONES 2023 79002 EROGACIONES ESPECIALES 0.00 =40,000.00

RECALENDARIZACION DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL MEDIANTE OFICIO NUMERO ACM/CM/1206/2023 QUE SE
REQUIERE PARA LA COMPRA DE ALIMENTOS PARA EL PERSONAL DE DICHA AREA QUE POR NECESIDADES DEL SERVICIO LABORAN FUERA

DEL HORARIO LABORAL.
DPIR/0091/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 15,000.00 -15,000.00
PRODUCTOS ALIMENTICIOS
cos  CASIOSDEGPERCONDELA  zpip0  PAWELPERSONALDEVAD 15 -rsemoo
EXTRAORDINARIAS

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE DESARROLLO MEDIANTE OFICIO NUMERO ACM/DD/271/2023 QUE SE
REQUIERE PARA LA CONTRATACION DE SERVICIO DE SONIDO PARA LOS EVENTOS PROXIMOS A REALIZARSE POR ESTA DIRECCION, ASi
COMO, PARA LA COMPRA DE PLAGUISIDAS QUE SE REQUIEREN PARA EL VIVERO (WONDER) A CARGO DE ESTA DIRECCION.

DPITI0363/2023 NOMBRE DEL PROYECTO NUM. PARTIDA TOTALES 7,000.00 -7,000.00
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GASTOS DE OPERACION DE LA
C0006 DIRECCION DE DESARROLLO 24601 ”AT’EE%T%%SE;CO ¥ 0.00 -2,000.00
MUNICIPAL
GASTOS DE OPERACION DE LA
0008 DIRECCION DE DESARROLLO 25201 PLARHICIN, ADoNOaY 1,100.00 0.00
MUNICIPAL
GASTOS DE OPERACION DE LA REFACCIONES Y ACCESORIOS
0006 DIRECCION DE DESARROLLO 29601 MENORES DE EQUIPO DE 0.00 -5,000.00
MUNICIPAL TRANSPORTE
GASTOS DE OPERACION DE LA
€0008 DIRECCION DE DESARROLLO 32302 ARRENDAMIENTO DE 5,900.00 0.00
MUNICIPAL MOBILIARIO

TRANSFERENCIA DE RECURSOS DERIVADO DE ECONOMIAS GENERADAS EN LA EJECUCION DEL PROYECTO C0053, A SOLICITUD DE LA
DIRECCION DE DESARROLLO MEDIANTE OFICIO NUMERO ACM/DD/277/2023. PROYECTO CONCLUIDO

DPITI0372/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 3,380.00 -3,380.00
RECURSOS DE INGRESOS DE PROVISIONES PARA
Cooss GESTION 2023 78902 EROGACIONES ESPECIALES 3,380.00 00
DOTACION DE HERRAMIENTA
C0053 DE TRABAJO AGRICOLA 43101 SUBSIDIOS A LA PRODUCCION 0.00 -3,380.00
(MACHETES Y LIMAS)

TRANSFERENCIA DE RECURSOS DERIVADO DE ECONOMIAS GENERADAS EN LA EJECUCION DEL PROYECTO A0010, A SOLICITUD DE LA
DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO MEDIANTE OFICIO NUMERO DFEYT/163/2023. PROYECTO CONCLUIDO.

DPITI034372023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 3436 3436
ADQUISICION DE BIENES
A0010 T 51501 BIENES INFORMATICOS 0.00 3436
RECURSOS DE INGRESOS DE PROVISIONES PARA
Conda GESTION 2023 79902 EROGACIONES ESPECIALES 3430 0.00

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO MEDIANTE OFICIO NUMERO
DFEYT/176/2023, QUE SE REQUIERE PARA COMPRAR MATERIALES DIVERSOS , CONTRATACION DE SERVICIOS, ETC. NECESARIOS PARA LA
ORGANIZACION Y REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES DE PREFERIA Y FERIA MUNICIPAL 2023.

DP/T/0387/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 1,268,124.94 -1,258,124.94
RECURSOS DE PROVISIONES PARA
o047 PARTICIPACIONES 2023 7a902 EROGACIONES ESPECIALES 0.00 -1,000,000.00
c0143 FERIA MUNICIPAL 2023 21102 EQUIPOS MENORES DE 16,240.00 0.00
OFICINA
0143 FERIA MUNICIPAL 2023 21503 MATERIAL IMPRESO 0.00 -7,845.66
C0143 FERIA MUNICIPAL 2023 21601 MATERIAL DE LIMPIEZA 5,045.69 0.00
PRODUCTOS ALIMENTICIOS
PARA PERSONAS DERIVADO
DE LA PRESTACION DE
SERVICIOS PUBLICOS EN
0143 FERIA MUNICIPAL 2023 22102 e DE A 77,631.41 0.00
EDUCATIVAS, DE
READAPTACION SOCIAL Y
OTRAS
co143 FERIA MUNICIPAL 2023 24401 R [UaEE 139,200.00 0.00
MATERIAL ELECTRICO Y
co143 FERIA MUNICIPAL 2023 24601 e scliay 499,009.44 0.00
ARTICULOS METALICOS PARA
co143 FERIA MUNICIPAL 2023 24701 ettt 69,600.00 0.00
COMBUSTIBLES, LUBRICANTES
Y ADITIVOS PARA Avgﬂicua.os
TERRESTRES, AEREOS,
co143 FERIA MUNICIPAL 2023 26103 L s i el 42,021.00 0.00
FLUVIALES DESTINADOS A
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
ARRENDAMIENTO DE
co143 FERIA MUNICIPAL 2023 32302 et 0.00 -216,287.22
ARRENDAMIENTOS DE
VEHICULOS TERRESTRES,
AEREOS, MARITIMOS,
co143 FERIA MUNICIPAL 2023 32503 B s el gers 34,800.00 0.00
PARA SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS
€0143 FERIA MUNICIPAL 2023 38201 GASTOS DE ORDEN SOCIAL 0.00 33,002,068
0143 FERIA MUNICIPAL 2023 38401 EXPOSICIONES 373,587.40 0.00
DP/T/0388/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 150,000.00 -150,000.00
€0143 FERIA MUNICIPAL 2023 21601 MATERIAL DE LIMPIEZA 86052 0.00
0143 FERIA MUNICIPAL 2023 24301 AL YESOX FRODLCTRS BE 18,000.00 0.00
C0143 FERIA MUNICIPAL 2023 24401 MADERA Y PRODUCTOS DE 35,455.00 0.00
MADERA
MATERIAL ELECTRICO ¥
0143 FERIA MUNICIPAL 2023 24601 S 36.880.68 0.00
ARTICULOS METALICOS PARA
C0143 FERIA MUNICIPAL 2023 24701 LA CONSTRUCGCION 21,214.14 0.00
OTROS MATERALES Y
ARTICULOS DE
0143 FERIA MUNICIPAL 2023 24901 Bl 34.738.70 0.00
REPARACION
FIBRAS SINTETICAS, HULES
c0143 FERIA MUNICIPAL 2023 25601 o ptli oo 1,120.96 0.00
C0143 FERIA MUNICIPAL 2023 29101 HERRAMIENTAS MENORES 1,930.00 0.00
0143 FERIA MUNICIPAL 2023 38401 EXPOSICIONES 0.00 -150,000.00
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CANCELACION DE PROYECTO A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES
MEDIANTE OFICIO NUMERO DOOTSM/1602/2023, QUE SE REQUIERE PARA LA REORIENTACION DEL RECURSO A NUEVAS OBRAS DEL
GOBIERNO MUNICIPAL. RECURSOS DE RAMO 33 FAIS MUNICIPAL 2023.

DPITI0340/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 10,738,523.15 -10,738,523.16
RECURSOS DE RAMO 33 FAIS PROVISIONES PARA
Cooa1 MUNICIPAL 2023 78902 EROGACIONES ESPECIALES 10.738,523.15 0.00
REHABILITACION DE CAMINO
EN EL MUNICIPIO DE MANTENIMIENTO Y
10161 MACUSPANA EN LA RA. 61403 REHABILITACION DE OBRAS DE 0.00 -10,738,523.15
MELCHOR OCAMPO, DEL KM URBANIZACION

0+000 AL KM 10+153.

TRANSFERENCIA DE RECURSOS DERIVADO DE ECONOMIAS GENERADAS EN LA EJECUCION DEL PROYECTO 10154, A SOLICITUD DE LA
DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES MEDIANTE OFICIO NUMERO DOOTSM/16812/2023.

DPITI0342/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 1,730.85 1,730.85
RECURSOS REMANENTES DE
PROVISIONES PARA
co108 PARTICIPACIONES (SR - ISN) 70902 ML oy s Y 1.730.85 0.00
MANTENIMIENTO Y
DEMOLICION DE TANQUE REHABILITACION DE OBRAS
ELEVADO EN EL MUNICIPIO DE PARA EL ABSTECIMIENTO DE
10154 MACUSPANA, EN EL POBLADO 61302 AGUA, PETROLEO, GAS, 0.00 -1.730.85
EL CONGO (ISR - ISN) 2022 ELECTRICIDAD Y
TELECOMUNICACIONES

TRANSFERENCIA DE RECURSOS DERIVADO DE ECONOMIAS GENERADAS EN LA EJECUCION DEL PROYECTO A0064, A SOLICITUD DE LA
DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES MEDIANTE OFICIO NUMERO DOOTSM/DA/1647/2023.

DPITI0341/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 867.86 -867.86
ADQUISICION DE
AC0B4 HIDROLAVADORA (ISN - ISR) 56701 . L aUNRS 0.00 -867.86
2022
RECURSOS REMANENTES DE
PROVISIONES PARA
o108 PARTICIPACIONES (SR - ISN) 79902 RO s A EOLiE 867.86 0.00

RECALENDARIZACION DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES
MEDIANTE OFICIO NUMERO DOOTSM/DA/1674/2023 QUE SE REQUIERE PARA LA COMPRA DE BATERIA, MUELLES, LLANTAS, ETC. PARA SER
UTILIZADO EN EL MANTENIMIENTO Y REPARACION DE LOS VEHICULOS ADSCRITOS A DICHA DIRECCION.

DP/RI0096/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 91,000.00 -91,000.00
REFACCIONES Y ACCESORIOS
co027 GASTOS DE OPERAGION DE 29601 MENORES DE EQUIPO DE 91,000.00 -91,000.00
SERVICIOS MUNICIPALES b

RECALENDARIZACION DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES
MEDIANTE OFICIO NOMERO DOOTSM/DA/1655/2023 QUE SE REQUIERE PARA LA COMPRA DE RESISTOL, CUTTER Y RESPUESTOS DE CUTTER
PARA SER UTILIZADOS POR EL DEPARTAMENTO DE EVENTOS ESPECIALES, ASi COMO PARA COMPRAR ESCOBAS Y OTROS MATERIALES
PARA SER UTILIZADOS POR EL PERSONAL DEL DEPARTAMENTO DE LIMPIA.

DPIRI0097/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 11,100.00 11,100.00
GASTOS DE OPERACION DE MATERIALES Y UTILES DE
coo27 SERVICIOS MUNICIPALES 21101 OFICINA 4.000.00 4,000.00
GASTOS DE OPERACION DE
co027 e 21601 MATERIAL DE LIMPIEZA 7,100.00 -7,100.00

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES
MEDIANTE OFICIO NUMERO DOOTSM/1673/2023 QUE SE REQUIERE PARA LA CREACION DE PROYECTOS DE CONTRUCCION Y REHABILITACION
DE INFRAESTRUCTURA FiSICA EN DIVERSAS COMUNIDADES Y CABECERA DEL MUNICIPIO DE MACUSPANA, TABASCO, A EJECUTARSE CON
RECURSOS DEL RAMO 33 FAIS MUNICIPAL 2023.

DPIT/0373/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 30,991,362.18 -30,991,362.18
RECURSOS DE RAMO 33 FAIS PROVISIONES PARA ©
Coos MUNICIPAL 2023 79902 EROGACIONES ESPECIALES 0.00 -30.691,362.18
REHABILITACION DE CAMINO
EN TRAMOS AISLADOS, EN EL MANTENIMIENTO Y
10172 MUNICIPIO DE MACUSPANA EN 81403 REHABILITACION DE OBRAS DE  1,122.712.14 0.00
LA LOCALIDAD DE JUAN CESAR URBANIZACION
BECERRA
REHABILITACION DE CAMINO
EN TRAMOS AISLADOS, EN EL MANTENIMIENTO Y
10173 MUNICPIO DE MACUSPANA EN 61403 REHABILITACION DE OBRAS DE 638,408.50 0.00
LA LOCALIDAD DE CASTRO Y URBANIZACION
GUIRO - MALUCO 2DA
REHABILITACION DE CAMINO
EN TRAMOS AISLADOS, EN EL MANTENIMIENTO ¥
10174 MUNICPIO DE MACUSPANA, EN 61403 REHABILITACION DE OBRAS DE  1,370,111.59 0.00
LA LOCALIDAD DE VIRGINIO URBANIZACION
CHAN
CONSTRUCCION DE TECHADO
EN AREA DE IMPARTICION DE
EDUCACION FISICA, MUNICIPIO OBRAS DE CONSTRUCCION
10175 DE MACUSPANA, CIUDAD DE 61201 PARA EDIFICIOS NO 2,052,614.52 0.00
MACUSPANA EN LA ESCUELA HABITACIONALES
PRIMARIA URBANA MELCHOR
OCAMPO CLAVE 27DPRO0B1E
CONSTRUCCION DE TECHADO
EN AREA DE IMPARTICION DE
EDUCACION FISICA, MUNICIPIO OBRAS DE CONSTRUCCION
10176 DE MACUSPANA, RA. MORELOS 61201 PARA EDIFICIOS NO 2,004,327.32 0.00
(CENTRO DE EDUCACION HABITACIONALES
MEDIA SUPERIOR A DISTANCIA
N. 29 CLAVE 27EM50028J
CONSTRUCCION DE TECHADO
EN AREA DE IMPARTICION DE
s Eo i OBRAS DE CONSTRUCCION
10177 A e At s 61201 PARA EDIFICIOS NO 1,522,751.16 0.00
HABITACIONALES

SUAREZ (ESCUELA PRIMARIA
RURAL PUERTO RICO, CLAVE:
27DPRO682Y

e e R OO O O O R RS

#
Acta de la Sesién Extraordinaria nimero 69/EXT/14-06-2023 del Ayuntamiento Pag. 111 de 121
Constitucional de Macuspana, Tabasco, celebrada el 14 de junio de 2023.




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE MACUSPANA, TABASCO 2021-2024

Colsecidi, wos Une

macuspana

10178

10179

10180

0181

10182

10183

0184

10185

10186

0187

10188

10189

10190

CONSTRUCCION DE
PAVIMENTO HIDRAULICO EN EL
MUNICIPIO DE MACUSPANA,
CIUDAD DE MACUSPANA EN LA
PROLONGACION CALLE 5 DE
MAYO ENTRE LAS CALLES
PORFIRIO DIAZ Y VICENTE
GUERRERO DE LA COLONIA
MANUEL VARGAS RAMIREZ

REHABILITACION DEL
PAVIMENTO HIDRAULICO,
DRENAJE SANITARIO,
LUMINARIAS Y OBRAS
COMPLEMENTARIAS EN LA
CALLE JOSE MARIA PINO
SUAREZ EN TRAMOS AISLADOS
ENTRE LAS CALLES AV.
ALATORRE Y BENITO JUAREZ
DE LA COLONIA CENTRO DEL
MUNICIPIO DE MACUSPANA.

CONSTRUCCION DE DRENAJE
PLUVIAL EN EL MUNICIPIO DE
MACUSPANA, EN EL CAMINO
PRINCIPAL, CAMINO MELCHOR
OCAMPO 1RA SECCION - E.C.
CHICALITO 2DA. MELCHOR
OCAMPO 3RA (TRAMOS
AISLADOS)

MANTENIMIENTO DE CAMINO
EN EL MUNICPIO DE
MACUSPANA EN LA RA.
MELCHOR OCAMPO 2DA.
SECCION

REHABILITACION DE PUENTE

(PEATONAL Y VEHICULAR) EN
EL MUNICIPIO DE MACUSPANA,
ALTO TULIJA SECCION CHINAL

REHABILITACION DE DRENAJE
SANITARIO EN EL MUNICIPIO
DE MACUSPANA EN LA VILLA

BENITO JUAREZ (SAN CARLOS)
EN LA CALLE SIN NOMBRE DE
LA COLONIA SANTA TERESA

REHABILITACION DE DRENAJE
PLUVIAL EN EL MUNICIPIO DE
MACUSPANA RA. PARAISO.

CONSTRUCCION DE
PAVIMENTO DE CONCRETO
HIDRAULICO, EN EL MUNICIPIO
DE MACUSPANA, EN LA
RANCHERIA ZOPO NORTE

CONSTRUCCION DE BARDA
FRONTAL EN EL MUNICIPIO DE
MACUSPANA, EN LA CALLE
VILLA BENITO JUAREZ DEL
COLEGIO DE BACHILLERES
PLANTEL #22 CLAVE:
27ECB0024H DE LA DEL
ESTADO DE TABASCO.

AMPLIACION DE
ELECTRIFICACION EN EL
MUNICIPIO DE MACUSPANA,
REFORMA 1RA SECCION
(MEDIANA TENSION)

CONSTRUCCION DE TECHADO
EN AREA DE IMPARTICION DE
EDUCACION FISICA EN
MACUSPANA, CD. PEMEX,
COLEGIO DE BACHILLERES
PLANTEL NUM. 10 CLAVE
27ECB0012C

REHABILITACION DEL CENTRO
ARTISTICO EN EL MUNICIPIO
DE MACUSPANA, CIUDAD DE
MACUSPANA (TREATRO DEL

PUEBLO)

REHABILITACION DE CAMINO
EN TRAMOS AISLADOS, EN EL
MUNICIPIO DE MACUSPANA, EN
LA RANCHERIA FRANCISCO I.
MADERO ALTO 2DA SECCION
(GRAN PODER)

61402

61303

61303

61403

61502

61303

61303

61402

61201

61402

61201

61201

61403

CONSTRUCCION DE OBRAS DE
URBANIZACION

DRENAJE Y ALCANTARILLADO

DRENAJE Y ALCANTARILLADO

MANTENIMIENTO Y
REHABILITACION DE OBRAS DE
URBANIZACION

MANTENIMIENTO Y
REHABILITACION DE LAS VIAS
DE COMUNICACION

DRENAJE Y ALCANTARILLADO

DRENAJE Y ALCANTARILLADO

CONSTRUCCION DE OBRAS DE
URBANIZACION

OBRAS DE CONSTRUCCION
PARA EDIFICIOS NO
HABITACIONALES

CONSTRUCCION DE OBRAS DE
URBANIZACION

OBRAS DE CONSTRUCCION
PARA EDIFICIOS NO
HABITACIONALES

OBRAS DE CONSTRUCCION
PARA EDIFICIOS NO
HABITACIONALES

MANTENIMIENTO Y
REHABILITACION DE OBRAS DE
URBANIZACION

1,931,508.10 0.00

1,177,752.49 0.00

4,720,483.21 0.00

280,807.00 0.00

1,743,800.97 0.00

1,007,528.38 0.00

556,240.43 0.00

2,414 47781 0.00

725,462.07 0.00

1,304,523.09 0.00

1,231,572.17 0.00

4,496,286.45 0.00

686.,904.78 0.00

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES

MEDIANTE OFICIO NUMERO DOOTSM/DA/1659/2023 QUE SE REQUIERE PARA COMPRAR CANDADOS Y HERRAJES QUE SERAN UTILIZADOS EN
LAS OFICINAS DEL DEPARTAMENTO DE EVENTOS ESPECIALES DE LA COORDINACION DE SERVICIOS MUNICIPALES.

DPITIN37412023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 6,000.00 6,000.00
GASTOS DE OPERACION DE ARTICULOS METALICOS PARA
cooz7 SERVICIOS MUNICIPALES 24701 LA CONSTRUCCION 0:00 -6,000.00
GASTOS DE OPERACION DE REFACCIONES Y ACCESORIOS
it SERVICIOS MUNICIPALES s MENORES DE EDIFICIOS #,000.00 0.00

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES

MEDIANTE OFICIO NOMERO DOOTSM/DA/1658/2023 QUE SE REQUIERE PARA COMPRAR MATERIALES DIVERSOS (CODOS, T DE ROSCA, TUBOS

DE PVC, ETC.) LOS CUALES SERAN UTILIZADOS POR LA COORDINACION DE SERVICIOS MUNICIPALES.

DPITI0375/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 61,000.00 -61,000.00
GASTOS DE OPERACION DE ARTICULOS METALICOS PARA
couzr SERVICIOS MUNICIPALES #4701 LA CONSTRUCCION £.00 -61,000.00
GASTOS DE OPERACION DE FIBRAS SINTETICAS, HULES
cooz7 SERVICIOS MUNICIPALES 25601 PLASTICOS Y DERIVADOS 61,000.00 0.00

Acta de la Sesién Extraordinaria numero 69/EXT/14-06-2023 del Ayuntamiento Pag. 112 de 121
Constitucional de Macuspana, Tabasco, celebrada el 14 de junio de 2023.

EZZ ( \{Q

[




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE MACUSPANA, TABASCO 2021-2024

Cotneidin nos Une

macuspana

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES
MEDIANTE OFICIO NOMERO DOOTSM/DA/1675/2023 QUE SE REQUIERE PARA LA COMPRA DE BATERIA, MUELLES, LLANTAS, ETC. PARA SER
UTILIZADO EN EL MANTENIMIENTO Y REPARACION DE LOS VEHICULOS ADSCRITOS A DICHA DIRECCION.

DPITI0376/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 131,000.00 -131,000.00
GASTOS DE OPERACION DE ARTICULOS METALICOS PARA P
ey SERVICIOS MUNICIPALES 2 LA CONSTRUCCION 000 131,000.00
REFACCIONES Y ACCESORIOS
GASTOS DE OPERACION DE
€027 SERVICIOS MUNICIPALES 20601 MENO?REEN Dsigg%m DE 131,000.00 0.00

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES
MEDIANTE OFICIO NUMERO DOOTSM/DA/1657/2023 QUE SE RE!

QUIERE PARA LA COMPRA DE MATERIALES COMPLEMENTARIOS, PLAGUICIDAS,
ABONOS Y FERTILIZANTES PARA SER TULIZADOS EN LOS

TRABAJOS PROPIOS DE LA COORDINACION DE SERVICIOS MUNICIPALES.

DPITIO377/2023 NOMERE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 47,700.00 -47,700.00
ooz CASIOSODEORERACIONGE  pem ARSI 0w 770000
coaz7 L EMIGIOS WUNIGIPALES 24601 COMPLEMENTARIOS 15,000.00 0.00

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES
MEDIANTE OFICIO NUMERO DOOTSM/DA/M677/2023 QUE SE REQUIERE PARA LA COMPRA DE BATERIA, MUELLES, LLANTAS, ETC. PARA SER
UTILIZADO EN EL MANTENIMIENTO Y REPARACION DE LOS VEHICULOS ADSCRITOS A DICHA DIRECCION.

DPIT/0378/2023 NOMERE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 70,000.00 -70,000.00
GASTOS DE OPERACION DE ARTICULOS METALICOS PARA
cooar SERVICIOS MUNICIPALES 24701 LA CONSTRUCCION 0.00 -70,000.00
REFACCIONES Y ACCESORIOS
co027 Ggg;wo%%ss?ﬁmgg}ge 29801 MENORES DE MAQUINARIA Y 70,000.00 0.00
OTROS EQUIPOS

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES
MEDIANTE OFICIO NUMERO DOOTSM/DA/1656/2023 QUE SE REQUIERE PARA LA COMPRA DE ALFARDAS, HOJAS DE TRIPLAY, ETC. PARA LAS
ACTIVIDADES PROPIAS DEL DEPARTAMENTO DE EVENTOS ESPECIALES.

DPITIO37912023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 32,018.63 22,018.63
GASTOS DE OPERACION DE MADERA Y PRODUCTOS DE
coazz SERVICIOS MUNICIPALES 24401 MADERA 32,018.63 0.00
GASTOS DE OPERACION DE ARTICULOS METALICOS PARA
cooz7 SERVICIOS MUNICIPALES 24701 LA CONSTRUCGION 0.00 -32,018.63

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES
MEDIANTE OFICIO NUMERO DOOTSM/1688/2023 QUE SE REQUIERE PARA LA CREACION DE PROYECTOS DE CONTRUCCION Y REHABILITACION
DEL PARQUE DE FERIA SIGLO XXI UBICADO EN LA CABECERA DEL MUNICIPIO DE MACUSPANA, TABASCO, A EJECUTARSE CON RECURSOS

DE INGRESOS DE GESTION 2023.

DPITI0386/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA 13/08/2023 2,994,899.41 -2,994,899.41
RECURSOS DE INGRESOS DE PROVISIONES PARA
Co04s GESTION 2023 76802 EROGACIONES ESPECIALES .00 -2,994,889.41
REHABILITACION DE AREA DE
TACIONAMIENT
PARQUE DE FERIA BIeL0 0 MANTENIMIENTC)
10191 61202 REHABILITACION DE EDIFICIOS 780,842.07 0.00
CON GRAVA DE NO HABITACIONALES
REVESTIMIENTO DE 1 1/2 A
FINOS
CONSTRUCCION DE ESTABLOS
DE CONCRETO PARA LAS OBRAS DE CONSTRUCCION
10192 INSTALACIONES DE STAN 61201 PARA EDIFICIOS NO 1,815,657.93 0.00
GANADERO EN LAS NAVES DEL HABITACIONALES
SIGLO XXI
LA RED DE AGUA POTABLE EN
EL PARQUE DE FERIA SIGLO
10193 R Caanc 61303 DRENAJE Y ALCANTARILLADO 398,200.41 0.00

MACUSPANA, TABASCO.

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE EDUCACION, CULTURA Y RECREACION MEDIANTE OFICIO NUMERO
DECUR/644/2023, QUE SE REQUIERE PARA COMPRAR TELAS PARA LA CONFECC|

}ON DEL VESTUARIO DEL TALLER DE SALSA DE CASINO.
DPITIO351/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 4,000.00 -4,000.00
GASTOS DE OPERACION DE LA
0009 DIRECCION DE EDUCAGION, 22301 Sl —lnpieiali Sy 0.00 4,000.00
CULTURA Y RECREACION
GASTOS DE OPERACION DE LA
c0009 DIRECCION DE EDUCACION, 24701 MTIﬂngNg%ﬁ%g%sﬂpm 4,000.00 0.00
CULTURA Y RECREACION

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE EDUCACION, CULTURA Y RECREACION MEDIANTE OFICIO NUMERO
DECUR/644/2023, QUE SE REQUIERE PARA COMPRAR BEBIDAS HIDRATANTES Y PERIFONEO DE LOS DIVERSOS EVENTOS ORGANIZADOS POR
LA COORDINACION DE DEPORTE DE ESTE H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL.

DPITI035212023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 23,120.00 -23,120.00
PRODUCTOS ALIMENTICIOS
GASTOS DE OPERACION DE LA PARA EL PERSONAL DERIVADO
Co028 COORDINACION DEL DEPORTE 22108 DE ACTIVIDADES 15,000.00 0.00
EXTRAORDINARIAS
DIFUSION DE MENSAJES
GASTOS DE OPERACION DE LA SOBRE PROGRAMAS Y
Co028 COORDINACION DEL DEPORTE 6101 ACTIVIDADES 8,120.00 0.00
GUBERNAMENTALES
RECURSOS DE PROVISIONES PARA
Coosr PARTICIPACIONES 2023 79902 EROGACIONES ESPECIALES 0.00 -23.120.00

CANCELACION DE PROYECTOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE EDUCACION, CULTURA Y RECREACION MEDIANTE OFICIO NUMERO
DECUR/B57/2023, QUE SE REQUIERE PARA LA REORIENTACION DEL RECURSO A OTRAS ACCIONES DEL GOBIERNO MUNICIPAL.

DPIT/0357/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 210,000.00 -210,000.00
RECURSOS DE INGRESOS DE PROVISIONES PARA
G048 GESTION 2023 79902 EROGACIONES ESPECIALES 210,000.00 0.00

#
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AYUDAS SOCIALES
RELACIONADAS CON
0058 T ANONAL DE 44101 ACTIVIDADES CULTURALES, 0.00 -80,000.00
DEPORTIVAS Y DE AYUDA
EXTRAORDINARIA
TORNEO GOMUNITARIO POR AVUDAS SOCIALES
CENTROS INTEGRADORES DE RELACIONADAS CON
€059 ! 44101 ACTIVIDADES CULTURALES, 0.00 -40,000.00
FUTBOL "LA PELOTA EN TU
il DEPORTIVAS Y DE AYUDA
EXTRAORDINARIA
AYUDAS SOCIALES
TORNEO INTERSCOLAR RELACIONADAS CON
co062 SECUNDARIAS DE ATLETISMO 44101 ACTIVIDADES CULTURALES, 0.00 40,000.00
2023 DEPORTIVAS Y DE AYUDA
EXTRAORDINARIA
1ER TORNEO COMUNITARIO A S e
LOS 19 CENTROS LAGIONADAS GON
€0063 44101 ACTIVIDADES CULTURALES, 0.00 -50,000.00
INTEGRADORES DE VOLEIBOL
Eedai i s, DEPORTIVAS Y DE AYUDA
EXTRACRDINARIA

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION MEDIANTE OFICIO NUMERO MM/DA/1140/2023, QUE SE
REQUIERE PARA LA HABILITACION DE LAS OFICINAS QUE OCUPARA LA COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL Y PARA LA CONTRATACION
DE EQUIPO DE SONIDO PARA CUBRIR LOS EVENTOS ORGANIZADOS POR DICHA DIRECCION.

DPITI0348/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 17,670.00 -17,670.00
GASTOS DE OPERACION DE LA
C0010 DIRECCION DE 21503 MATERIAL IMPRESO 0.00 -3,500.00
ADMINISTRACION
GASTOS DE OPERACION DE LA
0010 DIRECCION DE 24101 D e ™ 0 4,435.00 0.00
ADMINISTRACION
GASTOS DE OPERACION DE LA
€0010 DIRECCION DE 24301 CAL, YESO s:{;ggnucms DE 6,735.00 0.00
ADMINISTRACION
AT R SEERAG BE L REFACCIONES Y ACCESORIOS
MENORES DE MOBILIARIO Y
coo1o DIRECCION DE 29301 e, 0.00 11,170.00
ADMINISTRAGION i
EDUCACIONAL Y RECREATIVO
GASTOS DE OPERACION DE LA REFACCIONES Y ACCESORIOS
0010 DIRECCION DE 20401 PARA EQUIPO DE COMPUTO Y 0.00 -3,000.00
ADMINISTRACION TELECOMUNICACIONES
GASTOS DE OPERACION DE LA
ARRENDAMIENTO DE
c0010 DIRECCION DE 32302 Phestrd b 6,500.00 0.00

ADMINISTRACION

AMPLIACION DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION MEDIANTE OFICIO NUMERO MM/DA/1141/2023, QUE SE
REQUIERE PARA LA ADQUISICION DE 500 SILLAS DE PLASTICO QUE SERAN UTILIZADAS EN LOS DIVERSOS EVENTOS DE ESTE

AYUNTAMIENTO.
DP/TI0360/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 144,250.00 -144,250.00
GASTOS DE OPERACION DE LA
€0010 DIRECCION DE 21102 S S 144,250.00 0.00
ADMINISTRACION
RECURSOS DE PROVISIONES PARA
C004¥ PARTICIPACIONES 2023 79802 EROGACIONES ESPECIALES .00 <144,250.00

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION MEDIANTE OFICIO NUMERO MM/DA/1194/2023, QUE SE
REQUIERE PARA EL PAGO DEL ESTIMULO DE ANTIGUEDAD AL PERSONAL OPERATIVO DEL H. AYUNTAMIENTO DE MACUSPANA, TABASCO EN
EL MES DE JUNIO DEL 2023. RECURSOS DE FONDO IV, CONVENIO SAPAM Y PARTICIPACIONES 2023.

DPITI0365/2023 NOMBRE DEL PROYECTO NOM. PARTIDA TOTALES 388,000.00 -388,000.00

DPITI0366/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 31,000.00 231,000.00
GASTOS DE OPERACION DE LA
0020 DIRECCION SAPAM (AGUA 13415 COMPENSACIONES 1,000.00 0.00
POTABLE)
PRESTACIONES
GASTOS DE OPERACION DE LA ESTABLECIDAS POR
©0020 DIRECCION SAPAM (AGUA 15401 CONDICIONES GENERALES DE 0.00 .31,000.00
POTABLE) TRABAJO O CONTRATOS
COLECTIVOS DE TRABAJO
GASTOS DE OPERACION DE LA
€0020 DIRECCION SAPAM (AGUA 17102 EST'””SSS&;&SSOML 30,000.00 0.00
POTABLE)
DPIT/36712023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 306,400.00 -306,400.00
GASTOS DE OPERACION DE LA
€0002 SECRETARIA DEL 12201 R O 42,000.00 0.00
AYUNTAMIENTO
GASTOS DE OPERACION DE LA
co002 SECRETARIA DEL 13415 COMPENSACIONES 1,000.00 0.00
AYUNTAMIENTO
PRESTACIONES
GASTOS DE OPERACION DE LA ESTABLECIDAS POR
co002 SECRETARIA DEL 15401 CONDICIONES GENERALES DE 0.00 ~48,000.00
AYUNTAMIENTO TRABAJO O CONTRATOS
COLECTIVOS DE TRABAJO
GASTOS DE OPERACION DE LA
0002 SECRETARIA DEL 17102 EST'””SSER‘}LT'RESSONAL 5,000.00 0.00
AYUNTAMIENTO

——————————— e ——
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Se elimina espacios que ocupa informacién reservada concerniente a la operatividad de la Direccién de Seguridad Publica, mediante el acta
ACTA/AM/CT/21/2023, del Comité de Transparencia de este H. Ayuntamiento de Macuspana, y su respectivo acuerdo CT/82/2023 de fecha
25 de julio del presente afio, lo anterior con fundamento en el articulo 124 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Tabasco, y clasificados en términos del décimo séptimo y sexagésimo cuarto de los Lineamientos Generales en materia de
clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi como la elaboracién de versiones publicas.
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C0006

Co010

C0010
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Co014

Co014
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Co019

C0018

C0026
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Co027
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GASTOS DE OPERACION DE LA
DIRECCION DE
PROGRAMACION

GASTOS DE OPERACION DE LA
DIRECCION DE
PROGRAMACION

GASTOS DE OPERACION DE LA
DIRECCION DE DESARROLLO
MUNICIPAL

GASTOS DE OPERACION DE LA
DIRECCION DE DESARROLLO
MUNICIPAL

GASTOS DE OPERACION DE LA
DIRECCION DE OBRAS
PUBLICAS

GASTOS DE OPERACION DE LA
DIRECCION DE OBRAS
PUBLICAS

GASTOS DE OPERACION DE LA
DIRECCION DE EDUCACION,
CULTURA Y RECREACION

GASTOS DE OPERACION DE LA
DIRECCION DE EDUCACION,
CULTURA Y RECREACION

GASTOS DE OPERACION DE LA
DIRECCION DE EDUCACION,
CULTURA Y RECREACION

GASTOS DE OPERACION DE LA
DIRECCION DE
ADMINISTRACION

GASTOS DE OPERACION DE LA
DIRECCION DE
ADMINISTRACION

GASTOS DE OPERACION DE LA
DIRECCION DE
ADMINISTRACION

GASTOS DE OPERACION DE LA
DIRECCION DE ATENCION
CIUDADANA

GASTOS DE OPERACION DE LA
DIRECCION DE ATENCION
CIUDADANA

GASTOS DE OPERACION DE LA
DIRECCION DE ATENCION
CIUDADANA

GASTOS DE OPERACION DE LA
DIRECCION DE ATENCION A
LAS MUJERES

GASTOS DE OPERACION DE LA
DIRECCION DE ATENCION A
LAS MUJERES

GASTOS DE OPERACION DE LA
COORDINACION DEL DIF
MUNICIPAL

GASTOS DE OPERACION DE LA
COORDINACION DEL DIF
MUNICIPAL

GASTOS DE OPERACION DE LA
DIRECCION DE VIVIENDA

GASTOS DE OPERACION DE LA
DIRECCION DE VIVIENDA

GASTOS DE OPERACION DE
ALUMBRADO PUBLICO

GASTOS DE OPERACION DE
ALUMBRADO PUBLICO

GASTOS DE OPERACION DE
SERVICIOS MUNICIPALES

GASTOS DE OPERACION DE
SERVICIOS MUNICIPALES

GASTOS DE OPERACION DE
SERVICIOS MUNICIPALES

15401

17102

15401

17102

13415

15401

13415

15401

17102

13415

15401

17102

13415

15401

17102

13415

15401

15401

17102

11301

14106

15401

17102

12201

15401

17102

PRESTACIONES
ESTABLECIDAS POR
CONDICIONES GENERALES DE
TRABAJO O CONTRATOS
COLECTIVOS DE TRABAJO

ESTIMULOS AL PERSONAL
OPERATIVO

PRESTACIONES
ESTABLECIDAS POR
CONDICIONES GENERALES DE
TRABAJO O CONTRATOS
COLECTIVOS DE TRABAJO

ESTIMULOS AL PERSONAL
OPERATIVO

COMPENSACIONES

PRESTACIONES
ESTABLECIDAS POR
CONDICIONES GENERALES DE
TRABAJO O CONTRATOS
COLECTIVOS DE TRABAJO

COMPENSACIONES

PRESTACIONES
ESTABLECIDAS POR
CONDICIONES GENERALES DE
TRABAJO O CONTRATOS
COLECTIVOS DE TRABAJO

ESTIMULOS AL PERSONAL
OPERATIVO

COMPENSACIONES

PRESTACIONES
ESTABLECIDAS POR
CONDICIONES GENERALES DE
TRABAJO O CONTRATOS
COLECTIVOS DE TRABAJO

ESTIMULOS AL PERSONAL
OPERATIVO

COMPENSACIONES

PRESTACIONES
ESTABLECIDAS POR
CONDICIONES GENERALES DE
TRABAJO O CONTRATOS
COLECTIVOS DE TRABAJO

ESTIMULOS AL PERSONAL
OPERATIVO

COMPENSACIONES

PRESTACIONES
ESTABLECIDAS POR
CONDICIONES GENERALES DE
TRABAJO O CONTRATOS
COLECTIVOS DE TRABAJO

PRESTACIONES
ESTABLECIDAS POR
CONDICIONES GENERALES DE
TRABAJO O CONTRATOS
COLECTIVOS DE TRABAJO

ESTIMULOS AL PERSONAL
OPERATIVO

SUELDOS BASE

APORTACIONES AL ISSET

PRESTACIONES
ESTABLECIDAS POR
CONDICIONES GENERALES DE
TRABAJO O CONTRATOS
COLECTIVOS DE TRABAJO

ESTIMULOS AL PERSONAL
OPERATIVO

REMUNERACIONES AL
PERSONAL EVENTUAL

PRESTACIONES
ESTABLECIDAS POR
CONDICIONES GENERALES DE
TRABAJO O CONTRATOS
COLECTIVOS DE TRABAJO

ESTIMULOS AL PERSONAL
OPERATIVO

Constitucional de Macuspana, Tabasco, celebrada el 14 de junio de 2023.
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GASTOS DE OPERACION DE
0029 LAS CASAS DE LA CULTURA Y 12201 sy 1,000.00 0.00
BIBLIOTECAS
PRESTACIONES
GASTOS DE OPERAGION DE ESTABLECIDAS POR
0029 LAS CASAS DE LA CULTURA Y 15401 CONDICIONES GENERALES DE 0.00 -16,000.00
BIBLIOTECAS TRABAJO O CONTRATOS
COLECTIVOS DE TRABAJO
GASTOS DE OPERACION DE
co020 LAS CASAS DE LA CULTURA Y 17102 EST'"”&SE;:TT\%SOML 10,000.00 0.00
BIBLIOTECAS
PRESTACIONES
GASTOS DE OPERACION DE LA ESTABLECIDAS POR
€031 UNIDAD BASICA DE 15401 CONDICIONES GENERALES DE 5,000.00 0.00
REHABILITACION (UB.R.) TRABAJO O CONTRATOS
COLECTIVOS DE TRABAJO

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MEDIANTE OFICIO NOMERO DSPM/1399/2023, QUE
SE REQUIERE PARA SUMINISTRAR ALIMENTACION POR 20 DIAS A DOS PERSONAS QUE FUNGIRAN COMO INSTRUCTORES DE LA
CAPACITACION EN "COMPETENCIAS BASICAS™ QUE RECIBIRA EL PERSONAL ADSCRITO A DICHA DIRECCION Y QUE SE LLEVARA ACABO DEL
3 AL 28 DE JULIO DEL ANO EN CURSO EN LAS INSTALACIONES DEL CDC DEL MUNICIPIO.

DPITI0353/2023 NOMBRE DEL PROYECTO NUM. PARTIDA TOTALES 8,000.00 -8,000.00

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MEDIANTE OFICIO NUMERO DSPM/1314/2023, QUE

SE REQUIERE PARA EL SERVICIO DE REPARACION DEL SISTEMA DE MONITOREO INTELIGENTE, EL CUAL CONSISTE EN MONTAJE DE 5 RADIO

ANTENAS EN TORRE, INTERCONECTAR MACUSPANA CON LOS EQUIPOS DEL C2 DE LA VILLA BENITO JUAREZ, ASi COMO, LOS PUNTOS DE
MONITOREO POR RADIO ENLACE, YA QUE SE ENCUENTRAN DANADOS.

DPIT0355/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 45,000.00 45,000.00
GASTOS DE OPERACION DE LA SERVICIOS INTEGRALES DE

coo11 DIRECCION DE SEGURIDAD 31901 45,000.00 0.00
PUBLICA MUNICIPAL TELECOMUNICACION

MANTENIMIENTO Y
GASTOS DE OPERACION DE LA CONSERVACION DE
C0011 DIRECCION DE SEGURIDAD 35501 VEHICULOS TERRESTRES, 0.00 -45,000.00
PUBLICA MUNICIPAL AEREOS, MARITIMOS,
LACUSTRES Y FLUVIALES

TRANSFERENCIA DE RECURSOS PARA LA CREACION DEL PROYECTO A0069 A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE TRANSITO MUNICIPAL
MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/DTM/0120/2023, MISMO QUE SE REQUIERE PARA LA ADQUISICION DE REPETIDORA DE RADIO Y
COMPONENTES NECESARIOS PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE FRECUENCIA DE RADIO COMUNICACION DE DICHA DIRECCION.

DPIT/0369/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 102,660.00 -102,860.00
EQUIPOS Y APARATOS DE
A00B9 e N O 56501 COMUNICACIONES Y 102,660.00 0.00
TELECOMUNICACIONES
RECURSOS DE INGRESOS DE PROVISIONES PARA
cnoss GESTION 2023 e EROGACIONES ESPECIALES 600 -102,660.00

TRANSFERENCIA DE RECURSOS POR ENCONOMIAS GENERADAS EN LA EJECUCION DEL PROYECTO C0080, A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE
TRANSITO MUNICIPAL MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/DTM/0126/2023. PROYECTO CONCLUIDO.

DPITI0370/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 2,273.60 -2,273.60
RECURSOS DE INGRESOS DE PROVISIONES PARA
£0048 GESTION 2023 78902 EROGACIONES ESPECIALES 2,273.80 0.00
SUMINISTRO DE PLACAS, LICENCIAS Y
£0080 SENALAMIENTOS VIALES 21801 SENALAMIENTOS o:e. 527380

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE TRANSITO MUNICIPAL MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/DTM/0099/2023,
QUE SE REQUIERE PARA LA COMPRA DE EQUIPOS Y SUMINISTROS NECESARIAS PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LA REPETIDORA DE
FRECUENCIA DE RADIO COMUNICACION DE DICHA DIRECCION.

DPITI0371/2023 NOMBRE DEL PROYECTO NUM. PARTIDA TOTALES 89,739.60 -89,739.80
i PROBOENGIEOSOE e, SowsoNESIA T o orem
e ATCSEOPECIONGELL g EOUROSHENNSSIE gy oo
e UECIOCERCONCEL ey WTEMEETIOY g oo
0148 e 3’2?:&3.’#8'5#? 20401 PARA EQUIPO DE COMPUTO ¥ 10,138.40 0.00

TELECOMUNICACIONES
o GASTOS DE OPERACION DE LA o SERVICIOS INTEGRALES DE T s

DIRECCION DE TRANSITO (IP) TELECOMUNICACION

TRANSFERENCIA DE RECURSOS (AMPLIACION DE MONTO) A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS MEDIANTE OFICIO
NUMERO DAJ/1228/2023, QUE SE REQUIERE PARA EL PAGO DE SERVICIOS NOTARIALES QUE REQUIERE ESTE ENTE MUNICIPAL EN SUS
DIVERSOS ACTOS JURIDICOS QUE DEBERAN PROTOCOLIZARSE Y CERTIFICARSE POR UN FEDATARIO.

DP/T/0380/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 300,000.00 -300,000.00
GASTO DE OPERACION DE LA
c0013 DIRECCION DE ASUNTOS 39202 OTR%SE:‘E‘:;U:OSg oY 300,000.00 0.00
JURIDICOS
RECURSOS DE PROVISIONES PARA
Co047 PARTICIPACIONES 2023 70002 EROGACIONES ESPECIALES .00 =300,000.00

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL Y DESARROLLO SUSTENTABLE MEDIANTE
OFICIO NUMERO DPAYDS/OF/06/122/2023, QUE SE REQUIERE PARA EL SUMINISTRO DE ALIMENTACION PARA EL PERSONAL Y RENTA DE
EQUIPO DE SONIDO PARA LA SEGUNDA CAMPANA DE ESTERILIZACION DE ANIMALES DOMESTICOS, POR PARTE DE DICHA DIRECCION EN
COORDINACION CON LA JURISDICCION SANITARIA, A EFECTUARSE EL DIA 19 DE JUNIO EN LA VILLA BENITO JUAREZ (SAN CARLOS).
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Se elimina espacios que ocupa informacién reservada concerniente a la operatividad de la Direccién de Seguridad Publica, mediante el acta
ACTA/AM/CT/21/2023, del Comité de Transparencia de este H. Ayuntamiento de Macuspana, y su respectivo acuerdo CT/82/2023 de fecha
25 de julio del presente afio, lo anterior con fundamento en el articulo 124 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Tabasco, y clasificados en términos del décimo séptimo y sexagésimo cuarto de los Lineamientos Generales en materia de
clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi como la elaboracién de versiones publicas.
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DPITID368/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 5,000.00 -5,000.00
GASTOS DE OPERACION DE LA PRODUCTOS ALIMENTICIOS
DIRECCION DE PROTECCION PARA EL PERSONAL DERIVADO
cuis AMBIENTAL Y DESARROLLO 22106 DE ACTIVIDADES e 0.00
SUSTENTABLE EXTRAORDINARIAS
GASTOS DE OPERACION DE LA e
DIRECCION DE PROTECCION MATERIAL ELECTRICO Y
cone AMBIENTAL Y DESARROLLO 24001 ELECTRONICO 900 +000.00
SUSTENTABLE
b oAb Tl et g REFACCIONES Y ACCESORIOS
C0016 T e 20901 MENORES OTROS BIENES 0.00 -2,000.00
SUSTENTABLE
GASTOS DE OPERACION DE LA
DIRECCION DE PROTECCION ARRENDAMIENTO DE
G008 AMBIENTAL Y DESARROLLO 32302 MOBILIARIO $,000.00 0.00
SUSTENTABLE

TRANSFERENCIA DE RECURSOS DERIVADO DE ECONOMIAS GENERADAS EN LA EJECUCION DEL PROYECTO A0056, SOLICITADO POR LA
COORDINACION DE PROTECCION CIVIL MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/CPC/0017/2023. PROYECTO CONCLUIDO.

DPIT/0344/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 15,768.00 -15,768.00
ADQUISICION DE TRAJES PARA
A0058 BOMBEROS 56002 OTROS BIENES MUEBLES 0.00 -15,768.00
RECURSOS DE INGRESOS DE PROVISIONES PARA
cooss GESTION 2023 79602 EROGACIONES ESPECIALES L 0.00

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/CPC/0018/2023,
QUE SE REQUIERE PARA EL PAGO DE SERVICIO DE MANTENIMIENTO DEL CAMION MARCA FORD MODELO 2003 (COMODATO) CON NUMERO DE
SERIE 3FDKF36L33MB09771, QUE SE UTILIZA PARA EL COMBATE CONTRA INCENDIOS, ATENCION DE FAUNA NOCIVA, FUGAS DE GAS Y

RESCATES DE PERSONAS.
DPITI0358/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 27471.29 37,471.20
GASTOS DE OPERACION DE LA
coo17 COORDINACION DE 21101 MATERIALES Y LTLES DE 0.00 -10,000.00
PROTECCION CIVIL
GASTOS DE OPERACION DE LA
€017 COORDINACION DE 21601 MATERIAL DE LIMPIEZA 0.00 -10,000.00
PROTECCION CIVIL
GASTOS DE OPERACION DE LA
coo17 COORDINACION DE 25401 i T metaces | 0.00 717129
PROTECCION CIVIL
GASTOS DE OPERACION DE LA
0017 COORDINACION DE 29101 HERRAMIENTAS MENORES 0.00 -5,000.00
PROTECCION CIVIL
GASTOS DE OPERACION DE LA el L
0017 COORDINACION DE 35201 e 0.00 -5,000.00
PROTECCION CIVIL
ADMINISTRACION
MANTENIMIENTO Y
GASTOS DE OPERACION DE LA CONSERVACION DE
0017 COORDINACION DE 35501 VEHICULOS TERRESTRES, 37,171.28 0.00
PROTECCION CIVIL AEREOS, MARITIMOS,
LACUSTRES Y FLUVIALES

TRANSFERENCIA DE RECURSOS PARA LA CREACION DEL PROYECTO A0070 A SOLICITUD DE LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL
MEDIANTE OFICIO NUMERO MAC/CPC/0019/2023, QUE SE REQUIERE PARA LA ADQUISICION DE UNA PIPA DE 5000 LITROS LA CUAL SE
UTILIZARA PARA AFRONTAR LA TEMPORADA DE ESTIAJE (SECA), EMERGENCIA DE INCENDIOS FORESTALES Y HABITACIONALES QUE SE ¢
PRESENTEN EN EL MUNICIPIO.

DP/T/0381/2023 NOMBRE DEL PROYECTO NUM. PARTIDA TOTALES 1,3562,000.00 -1,362,000.00

VEHICULOS Y EQUIPO
TERRESTRE DESTINADOS A
A0070 ADQUISICION DE PIPA 54103 SERVICIOS PUBLICOS Y LA 1,352,000.00 0.00
OPERACION DE PROGRAMAS
PUBLICOS

RECURSOS DE INGRESOS DE PROVISIONES PARA
Cooas GESTION 2023 78902 EROGACIONES ESPECIALES 0.00 -1.352,000.00

TRANSFERENCIA DE RECURSOS DERIVADO DE ECONOMIAS GENERADAS EN LA EJECUCION DEL PROYECTO C0131, A SOLICITUD DE LA
COORDINACION DEL DIF MUNICIPAL MEDIANTE OFICIO NUMERO DIF/0490/2023. PROYECTO CONCLUIDO.

DPITI0383/2023 NOMERE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 414684 41464
RECURSOS DE INGRESOS DE PROVISIONES PARA
Co048 GESTION 2023 79902 EROGACIONES ESPECIALES 41464 0.00
AYUDAS SOCIALES
RELACIONADAS CON
Co131 :YUJ,?}:ME,L%}"O 44101 ACTIVIDADES CULTURALES, 0.00 41484
DEPORTIVAS Y DE AYUDA
EXTRAORDINARIA

TRANSFERENCIA DE RECURSOS DERIVADO DE ECONOMIAS GENERADAS EN LA EJECUCION DEL PROYECTO A0026, A SOLICITUD DE LA
COORDINACION DEL DIF MUNICIPAL MEDIANTE OFICIO NUMERO DIF/0489/2023. PROYECTO CONCLUIDO.

DP/T/0384/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 5,584.00 -5,684.00
ADQUISICION DE CAMAS EQUIPO MEDICO Y DE
AD026 HOSPITALARIA 53109 LABORATORIO fio0 -5.584.00
RECURSOS DE INGRESOS DE PROVISIONES PARA
Consa GESTION 2023 o002 EROGACIONES ESPECIALES 5.584.00 0.00

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA COORDINACION DEL DIF MUNICIPAL MEDIANTE OFICIO NUMERO DIF/0477/2023, QUE SE
REQUIERE PARA EL SUMINISTRO DE ALIMENTOS PARA EL PERSONAL DEL CAl QUE LABORARA HORAS EXTRAORDINARIAS EN LOS EVENTOS
QUE SE TIENEN PROGRAMADOS.

DPIT/0385/2023 NOMBRE DEL PROYECTO NUM. PARTIDA TOTALES 2,800.00 -2,800.00

PRODUCTOS ALIMENTICIOS
PARA PERSONAS DERIVADO
DE LA PRESTACION DE
GASTOS DE OPERACION DEL 22102 SERVICIOS PUBLICOS EN 0.00 1.200.00

cooa2 CAl BERTHA VONN GLUMMER UNIDADES DE SALUD,
EDUCATIVAS, DE

READAPTACION SOCIAL Y
OTRAS
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PRODUCTOS ALIMENTICIOS
GASTOS DE OPERACION DEL PARA EL PERSONAL DERIVADO
Cooz2 CAl BERTHA VONN GLUMMER 22108 DE ACTIVIDADES 2,800.00 0.00
EXTRAORDINARIAS

IMPRESION Y ELABORACION
DE MATERIAL INFORMATIVO
0032 ko ok oy egﬁﬁ‘“g:gaggé 33604 DERIVADO DE LA OPERACION 0.00 -1,600.00
Y ADMINISTRACION DE LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE VIVIENDA MEDIANTE OFICIO NUMERO INVIMAC/059/2023, QUE SE
REQUIERE PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE INTERNET NECESARIO PARA EL USO Y MANEJO DEL SISTEMA CONPRE EN LAS

OFICINAS DE DICHA DIRECCION.
DPIT/0354/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 3,480.00 -3,480.00
GASTOS DE OPERACION DE LA MATERIAL ELECTRICO Y
€atg DIRECCION DE VIVIENDA 24001 ELECTRONICO 0.00 -3.480.00
GASTOS DE OPERACION DE LA
€0019 et L g il o 31603 SERVICIOS DE INTERNET 3,480.00 0.00

RECALENDARIZACION DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE SAPAM MEDIANTE OFICIO NUMERO SAPAM/491/2023, QUE SE
REQUIERE PARA EL PAGO DE EMPLACAMIENTO Y PAGO DE TENENCIA DE LAS UNIDADES MOTRICES: CAMIONETA CHEVROLET SILVERADO
3500 PLACAS VT 16039 Y CAMION PIPA 2008 CON NUMERO DE INVENTARIO MA-2008-07-01-6201-07-01, ASIGNADOS A DICHA DIRECCION.

DP/RI0092/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 8,895.78 8,895.78
GASTOS DE OPERACION DE LA
€0020 DIRECCION SAPAM (AGUA 39501 B AE U Caeraa e 8,895.78 -8,895.78
POTABLE)

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE SAPAM MEDIANTE OFICIO NUMERO SAPAM/491/2023, QUE SE REQUIERE
PARA EL PAGO DE EMPLACAMIENTO Y PAGO DE TENENCIA DE LAS UNIDADES MOTRICES: CAMIONETA CHEVROLET SILVERADO 3500 PLACAS
VT 16039 Y CAMION PIPA 2008 CON NUMERO DE INVENTARIO MA-2008-07-01-6201-07-01, ASIGNADOS A DICHA DIRECCION.

DPIT/0348/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 3,104.22 2,104.22
GASTOS DE OPERACION DE LA
€0020 DIRECCION SAPAM (AGUA 39202 OTROD%:;':E%‘fgg osY 0.00 310422
POTABLE)
GASTOS DE OPERACION DE LA
©0020 DIRECCION SAPAM (AGUA 39501 PENAS, MULTAS, ACCESORIOS 3,104.22 0.00

POTABLE) Y ACTUALIZACIONES

RECALENDARIZACION DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE SAPAM MEDIANTE OFICIO NUMERO SAPAM/490/2023, REQUIERE
PARA EL PAGO DE EMPLACAMIENTO Y PAGO DE TENENCIA DE LAS UNIDADES MOTRICES: CAMIONETA CHEVROLET SILVERADO 3500 PLACAS
VT 16039 Y CAMION PIPA 2008 CON NUMERO DE INVENTARIO MA-2008-07-01-6201-07-01, ASIGNADOS A DICHA DIRECCION.

DPIRI0093/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 2,000.00 -2,000.00
GASTOS DE OPERACION DE LA
c0020 DIRECCION SAPAM (AGUA 39202 OTR%SE'A‘E%‘,E&T osY 2,000.00 -2,000.00
POTABLE)

RECALENDARIZACION DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE SAPAM MEDIANTE OFICIO NUMERO SAPAM/486/2023, REQUIERE
PARA LA COMPRA DE THINER, PINTURA Y BARNIZ PARA SER UTILIZADO EN EL MANTENIMIENTO DEL MOBILIARIO DE LA DIRECCION DE
SAPAM Y PLANTAS POTABILIZADORAS.

DPIRI0094/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 4,640.00 4,640.00
GASTOS DE OPERACION DE LA "
€0020 DIRECCION SAPAM (AGUA 24901 B orallnd 4,640.00 4,640.00
POTABLE)
REPARACION

RECALENDARIZACION DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE SAPAM MEDIANTE OFICIO NUMERO SAPAM/485/2023, QUE SE
REQUIERE PARA COMPRAR MATERIAL ELECTRICO PARA LAS OFICINAS DE SAPAM Y LOS DIVERSOS SISTEMAS DEL MUNICIPIO.

DP/RI0095/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 2,900.00 -2,800.00
GASTOS DE OPERACION DE LA
0020 DIRECCION SAPAM (AGUA 24601 MATERIAL ELECTRICO Y 2,900.00 -2,900.00

POTABLE) ELECTRONICO ™

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE SAPAM MEDIANTE OFICIO NUMERO SAPAM/487/2023, QUE SE REQUIERE y

PARA COMPRAR CANDADOS, CADENAS, LLAVES, ETC. NECESARIOS PARA LOS DIVERSOS SISTEMAS DEL MUNICIPIO.
DPITIN350/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 5,800.00 -5,800.00
GASTOS DE OPERACION DE LA
0020 DIRECCION SAPAM (AGUA 20101 HERRAMIENTAS MENORES 0.00 -5,800.00
POTABLE)
GASTOS DE OPERACION DE LA
C0020 DIRECCION SAPAM (AGUA 20201 B Lt 5,800.00 0.00
POTABLE)

CANCELACION DE PROYECTO A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES
MEDIANTE OFICIO NUMERO DOOTSM/1704/2023, QUE SE REQUIERE PARA LA REORIENTACION DEL RECURSO A NUEVAS OBRAS DEL
GOBIERNO MUNICIPAL. RECURSOS DE RAMO 33 FAIS MUNICIPAL 2023

DPITI0392/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 4,079,300.74 -4,079,300.74
RECURSOS DE RAMO 33 FAIS PROVISIONES PARA
Coo41 MUNICIPAL 2023 79802 EROGACIONES ESPECIALES 4079:300:74 0.00
ACONDICIONAMIENTO DE
ESPACIOS FISICIOS EN EL
AYUNTAMIENTO DE OBRAS DE CONSTRUCCION
10002 MACUSPANA (AUDITORIO Y 62201 PARA EDIFICIOS NO 0.00 -4,079,309.74
OFICINAS DE SUPERVISION Y HABITACIONALES
ATENCION DEL RAMO 33)

(PRODIMDF FISM)

TRANSFERENCIA DE RECURSOS PARA LA CREACION DEL PROYECTO 10184 ACONDICIONAMIENTO DE ESPACIOS FISICIOS (PRODIMDF FAIS
MUNICIPAL) A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES MEDIANTE OFICIO
NUMERO DOOTSM/1646/2023, A EJECUTARSE CON RECURSOS DE RAMO 33 FAIS MUNICIPAL 2023.

DPIT/0390/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NOM. PARTIDA TOTALES 4,665,695.19 -4,666,695.19
RECURSOS DE RAMO 33 FAIS PROVISIONES PARA
Co04t MUNICIPAL 2023 79502 EROGACIONES ESPECIALES 0.00 -4,665,695.19
ACONDICIONAMIENTO DE OBRAS DE CONSTRUCCION
10194 ESPACIOS FISICIOS 62201 PARA EDIFICIOS NO 4,665,605.19 0.00
(PRODIMDF FAIS MUNICIPAL) HABITACIONALES
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TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION MEDIANTE OFICIO NUMERO MM/DA/1225/2023, QUE SER
REQUIERE PARA EL PAGO DEL SERVICIO MUSICAL DEL EVENTO DEL FESTEJO DEL SERVIDOR PUBLICO.

DPITI0391/2023 NOMBRE DEL PROYECTO NUM. PARTIDA TOTALES 75,400.00 -75,400.00
FESTEJO DEL DIA DEL 75.400.00
C0146 SERVIDOR PUBLICO 33003 SERVICIOS INTEGRALES 0.00 5,400
FESTEJO DEL DIA DEL
C0148 SERVIDOR PUBLICO 38201 GASTOS DE ORDEN SOCIAL 75,400.00 0.00

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO MEDIANTE OFICIO NUMERO
DFEYT/199/2023, QUE SE REQUIERE PARA COMPRAR MATERIALES DIVERSOS , CONTRATACION DE SERVICIOS, ETC. NECESARIOS PARA LA
ORGANIZACION Y REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES DE PREFERIA Y FERIA MUNICIPAL 2023.

DPITI0393/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 166,000.00 -166,000.00
GASTOS DE OPERACION DE LA ]
0001 Lol i 38201 GASTOS DE ORDEN SOCIAL 0.00 166,000.00
RECURSOS DE PROVISIONES PARA
Cooa7 PARTICIPACIONES 2023 79802 EROGACIONES ESPECIALES 188:000.00 0.00
DPITI0394/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 416,000.00 416,000.00
RECURSOS DE PROVISIONES PARA ]
Co047 PARTICIPACIONES 2023 o002 EROGACIONES ESPECIALES 000 166,000.00
co143 FERIA MUNICIPAL 2023 38401 EXPOSICIONES 0.00 -250,000.00
AYUDAS SOCIALES
RELACIONADAS CON
o143 FERIA MUNICIPAL 2023 44101 ACTIVIDADES CULTURALES, 416,000.00 0.00
DEPORTIVAS Y DE AYUDA
EXTRAORDINARIA

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO MEDIANTE OFICIO NUMERO
DFEYT/200/2023, QUE SE REQUIERE PARA COMPRAR MATERIALES DIVERSOS , CONTRATACION DE SERVICIOS, ETC. NECESARIOS PARA LA
ORGANIZACION Y REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES DE PREFERIA Y FERIA MUNICIPAL 2023.

DPITI0395/2023 NOMBRE DEL PROYECTO NOM. PARTIDA TOTALES 94,320.42

ARRENDAMIENTO DE
MOBILIARIO B.2r0.42 0:00

ARRENDAMIENTOS DE
VEHICULOS TERRESTRES,
AEREOS, MARITIMOS,
LACUSTRES Y FLUVIALES
PARA SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

DIFUSION DE MENSAJES
SOBRE PROGRAMAS Y
ACTIVIDADES
GUBERNAMENTALES

GASTOS DE ORDEN SOCIAL 6,960.00 0.00
EXPOSICIONES 0.00 -79,070.60

AYUDAS SOCIALES
RELACIONADAS CON
ACTIVIDADES CULTURALES, 0.00 -9,279.42
DEPORTIVAS Y DE AYUDA
EXTRAORDINARIA

AYUDAS SOCIALES
RELACIONADAS CON
ACTIVIDADES CULTURALES, 34,000.00 0.00
DEPORTIVAS Y DE AYUDA
EXTRAORDINARIA

-94,329.42

C0143 FERIA MUNICIPAL 2023 32302

C0143 FERIA MUNICIPAL 2023 32503 0.00 -5,979.40

C0143 FERIA MUNICIPAL 2023 36101 44,090.00 0.00

C0143 FERIA MUNICIPAL 2023 38201
C0143 FERIA MUNICIPAL 2023 38401

C0143 FERIA MUNICIPAL 2023 44101

C0143 FERIA MUNICIPAL 2023 44101

RECALENDARIZACION DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS MEDIANTE OFICIO NUMERO DAJ/1233-BISI2023
y DAJ/1273/2023, QUE SE REQUIERE PARA HACER FRENTE A OBLIGACIONES INELUDIBLES DE PAGO, CONTENIDAS EN LOS DIVERSOS JUICIOS
LABORALES INSTAURADOS EN CONTRA DEL MUNICIPIO.

DP/RI0098/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 507,250.01 -507,250.01
LAUDOS Y SENTE
(TRIBUNAL DE Just‘ﬁcm!i EROGACIONES POR
coo68 39401 RESOLUCIONES POR 507,250.01 -507,250.01
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO . laee el L
DE TABASCO)
DPIRI0099/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 996,613.78 996,613.78
LAUDOS Y SENTENCIA!
(TRIBUNAL DE USTCIA EROGAGIONES POR
co068 . B O 5 38401 RESOLUCIONES POR 996,613.78 -996,613.78
AUTORIDAD COMPETENTE
DE TABASCO)

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE SAPAM MEDIANTE OFICIO NUMERO SAPAM/538/2023 QUE SE REQUIERE
PARA EL PAGO DE SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE LA UNIDAD CAMION DE DESASOLVE MODELO 2022 CON NUMERO DE INVENTARIO Ci-
MAC-SAPAM-0924, ASIGNADO A DICHA DIRECCION.

DPITI0396/2023 NOMBRE DEL PROYECTO  NUM. PARTIDA TOTALES 72,732.00 -72,732.00
MANTENIMIENTO Y
GASTOS DE OPERACION DE LA CONSERVACION DE
€0020 DIRECCION SAPAM (AGUA 35501 VEHICULOS TERRESTRES, 72,732.00 0.00
POTABLE) AEREOQS, MARITIMOS,
LACUSTRES Y FLUVIALES
GASTOS DE OPERACION DE LA MANTENIMIENTO Y
C0020 DIRECCION SAPAM (AGUA 35701 CONSERVACION DE 0.00 -72,732.00
POTABLE) MAQUINARIA Y EQUIPO
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El Secretario del Ayuntamiento, José Alberto Pinzén Herrera: Atendiendo la

instrucciéon del Presidente, pregunté quién desea hacer uso de la voz para la
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discusion sobre las adecuaciones presupuestales citadas con anterioridad.
Informé que nadie solicité el uso de la voz.

El Presidente Municipal, Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra: Al no haberse
inscrito ningin Regidor para hacer uso de la voz, en la discusion de la propuesta
en comento, se procedié a la votacion correspondiente, por lo que solicité al
Secretario del Ayuntamiento, sometiera a consideracién de los integrantes de
este cuerpo colegiado, en Votacion Ordinaria, la aprobacion de las adecuaciones

presupuestales correspondientes al mes de junio; en virtud de haber sido

analizadas en este punto del orden del dia.

El Secretario del Ayuntamiento, José Alberto Pinzén Herrera: Someti6 a
consideracion de los integrantes del Honorable Cabildo, en Votacién Ordinaria,
la aprobacién de la propuesta de las Adecuaciones Presupuestales: Ampliacion
liquida, Reduccién liquida, Transferencias, Recalendarizacion, Proyectos nuevos,
Proyectos concluidos, y Proyectos Cancelados, correspondientes al mes de junio.
Por lo que solicito manifestar el sentido de su voto. Quienes estén a favor lo
manifiesten levantando la mano. Han sido aprobadas las adecuaciones
presupuestales correspondientes al mes de junio, con 5 votos a favor, 0 votos en
contra y 0O abstenciones. Obteniendo una Votacion aprobatoria por

unanimidad.

El Presidente Municipal, Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra: Habiéndose
Aprobado por Unanimidad, las Adecuaciones Presupuestales: Ampliacion
liquida, Reduccién liquida, Transferencias, Recalendarizacion, Proyectos nuevos,
Proyectos concluidos, y Proyectos Cancelados, correspondientes al mes de junio;
de conformidad con el Articulo 78 fraccion Il de la Ley Organica de los Municipios
del Estado de Tabasco, se instruye al Secretario del Ayuntamiento, proceda a
realizar el tramite necesario para los fines legales y administrativos

correspondientes.

NOVENO PUNTO. -------
El Presidente Municipal, Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra: Indicé a los

integrantes del Honorable Cabildo que, todos y cada uno de los asuntos de esta
Sesién Extraordinaria han sido agotados, por lo que les solicité ponerse de pie
para clausurar la Sesion, siendo las dieciocho horas con treinta minutos del
dia miércoles catorce de junio del aiio dos mil veintitrés, declarando formal y
legalmente clausurados los trabajos relativos a la Sesion Extraordinaria nimero
69/EXT/14-06-2023 del Ayuntamiento Constitucional del Municipio de
Macuspana, Tabasco.
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Constando la presente Acta de 121 paginas utiles, que firman para constancia, al
margen y al calce, los que en ella intervinieron y quisieron hacerlo, en
concordancia con lo estipulado por el articulo 35 fraccién | de la Ley Organica de

los Municipios del Estado de Tabasco.
---- CONSTE

El Ayuntamiento Constitucional 2021-2024

Julio Ernesto G Ethel Victoria Cordova Gil
ici Sindico de Hacienda
Segunda Regidora
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Reyna Natividad Jiménez Reyes adys Pérez Zurita

Tercera Regidora Cuarta Regidora
An | Sa
Quinta Regidora
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José Alberto Finz%n A\Beﬂera

Secretario del Ayuntamiento

LAS FIRMAS ANTERIORES CORRESPONDEN AL ACTA DE LA SESION
EXTRAORDINARIA NUMERO 69/EXT/14-06-2023, DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE MACUSPANA; TABASCO, CELEBRADA EL DIiA
MIERCOLES CATORCE (14) DE JUNIO DEL ANO 2023. - - - - == === === == - -
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