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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA /

PRESENTACION a 4

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica es un instrumento técnico que refleja\f‘ LL
la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada | 0
dependencia o entidad que representa en forma sistematica y logica las funciones y j\
atribuciones particulares de esta institucién a través de una codificacion alfanumeérica
registrada y normalizada por el Archivo General de la Nacion, en el instructivo para
elaborar el cuadro general de clasificacion archivistica de 2012.

La estructura del fondo documental contiene secciones que quedan determinados por
las series documentales, y en su caso por subseries documentales, que agrupadas ‘
de acuerdo a su categoria constituye el concepto central de la organizacion del
archivo, cuyo objetivo primordial es la clasificacion.

Con fundamento en materia de archivo y en cumplimiento a lo dispuesto en la ley
general de archivos publicada el 15 de junio 2018 y vigente a partir del 15 de junio de
2019 conforme el Transitorio Primero: la presente Ley entrara en vigor a los 365 dias
siguientes contados a partir de su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.

Por consiguiente, como lo establece la Ley general de archivos en su art. 13. “Los
sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consulta
archivistico conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndoles actualizados y
disponibles; y contaran al menos con los siguientes:

|. Cuadro general de clasificacién archivistica;
Il. Catalogo de disposicion documental, y
[1l. Inventarios documentales
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La estructura del cuadro general de clasificaciéon archivistica atendera los niveles de
fondo, seccion y serie, sin que esto excluya la posibilidad de que existan niveles
intermedios, los cuales, seran identificados mediante una clave alfanumérica”

) E Area Coordinadora de Archivo en conjunto con los Responsable de los Archivos de 3
7 Tramite y los titulares de las areas y unidades administrativas se dieron a la tarea de

\ elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica del H. Ayuntamiento
' Constitucional de Macuspana, Tabasco, de acuerdo a las funciones administrativas y
' sustantivas de la institucion.

NATURALEZA JURIDICA DEL AYUNTAMIENTO
\ Elarticulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece,
" que el Municipio Libre es la base de la division territorial y de la organizacién politica
y administrativa de los estados, contemplando, entre otras, las siguientes bases:

3 + Cada municipio sera gobernado por un ayuntamiento de eleccion popular directa.
N\ * Los municipios administraran libremente su hacienda.
* Los municipios estaran investidos de personalidad juridica.

Dicho numeral contiene en sus ocho fracciones, los fundamentos del Municipio
mexicano y le reconoce personalidad juridica propia. /

En este sentido y al ser la base de la organizacién politica y administrativa de los
estados, el municipio constituye una persona juridica de Derecho Publico, asi que
debe regularse, entre otras cosas, su organizacién administrativa, estableciendo la
forma en que las autoridades municipales deberan conducirse durante su encargo.

Estas disposiciones son emitidas por los Congresos Estatales de acuerdo a las
modalidades que cada uno adopte sobre la materia. Dichas disposiciones se
establecen en las Leyes Organicas Municipales o de la Administraciéon Municipal que
cada Legislatura debera emitir en acuerdo con lo dispuesto por la Constitucion Politica

de los Estados Unidos Mexicanos y por la Constitucién del Estade de que se trate. Qs
Calle Plaza de la Constitucion s/n Corten(Q C.P, 86706 \ ,// P i .
Macuspana, Tabasco. ] \ [ \ ~
Tel.: 9363628010 N \ )( X, / 2023
6 Elabord: M.D. Beatriz Sanchez Torres )\ | 7/
VAN “Ano de Francisco Villa,

R, el revolucionario del pueblo”.




DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD COORDINADORA DE

ARCHIVOS
H. Ayuntamiento Constitucional
de Macuspana 2021 - 2024
Asimismo, la Facultad Reglamentaria establece que: la potestad reglamentaria es la 0\

facultad que la Constitucion General de la Republica en su articulo 115, fraccion I,
otorga a los ayuntamientos para crear normas juridicas necesarias que permitan
organizar la administracion publica municipal, regular las materias, procedimientos,
funciones y servicios publicos de su competencia, asi como asegurar la participacion
ciudadana y vecinal.

El marco juridico del Municipio contiene una serie de leyes, reglamentos, minutas y
bandos que delimitan el ejercicio del gobierno y es la piedra angular que rige, orienta
y da sentido a la gestion publica. La normatividad juridica debe estar en observancia
permanente y realizar las adiciones o reformas convenientes, para que sean efectlvas
en su aplicacion, y satisfaccion de la sociedad y el Estado de derecho.

OBJETIVOS

Objetivo General

Contar con un instrumento técnico que refleje la estructura del archivo con base a las
atribuciones y funciones del H. Ayuntamiento Constitucional de Macuspana, Tabasco,
a través de su Cuadro General de Clasificacion Archivistica que sea de caracter
normativo y funcional que permita controlar de manera sistematica y logica la
estructura del multinivel: fondo, seccidén y las series documentales, y asegurar la
disponibilidad, localizacion expedita, integridad y conservacién de los documentos de'
archivo. ; Y

/ 3
Objetivos especificos / | b

= Analizar los macroprocesos de identificacion en la jerarquizacion de la mision y

vision de la institucion. £
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= Analizar las funciones y atribuciones de la institucion proporcionando una estructura
l6gica que represente la documentacion producida, recibida y generada en el
il ejercicio de la dependencia.
‘ 7 » Facilitar la localizacion fisica de la documentacion contenida en su acervo
] ‘ documental de manera rapida, eficaz y expedita.
/ ﬁ = Clasificar, ordenar y describir las series documentales, de acuerdo con sus
funciones y atribuciones para su implementacion.

MARCO JURIDICO

» Constitucidon Politica de los de los Estados Unidos Mexicanos
» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

Leyes Generales

Ley General de Archivos

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién a Publica

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obllgados
Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley General de Sistema Nacional de Anticorrupcién

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticas e Historicas
Ley Federal de las Entidades Paraestatales

Ley Federal del Derecho de Autor

Ley General de Bienes Nacionales

Ley Federal de procedimientos administrativos {
Ley de Ciencia y Tecnologia

Ley de Adquisiciones, arrendamiento y servicios del sector publico.

/%/ Leyes Estatales

» Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco:
» Ley de Archivos para el estado de Tabasco B

§ » Ley Organica de los Municipios en el Estado de Tabasco /

VVVYVYVVVYVVYVYVYY

Calle Plaza de la Constitucion s/n Col. Centro, C.P. 86706
Macuspana, Tabasco.
Tel.: 9363628010

X ' -y
- Elabord: M.D. Beatriz Sanchez Torres )
@ ﬁ\ “Ano de Francisco Villa,
4\_i s el revolucionario del pueblo”.
1




H. Ayuntamiento Constitucional
de Macuspana 2021 - 2024

DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD COORDINADORA DE

Wb s ARCHIVOS macu 3(
> Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado d

Tabasco
» Ley General de Transito y Vialidad del Estado de Tabasco
» Ley de Vivienda para el Estado de Tabasco
Ley de Usos de Agua del Estado de Tabasco
Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y sus
Municipios
Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco
Ley de Proteccion Civil del Estado de Tabasco N
Ley de Remuneraciones de los Servidores Publicos del Estado de Tabasco y gus
Municipios
Ley de Hacienda Municipal del Estado de Tabasco
Ley de Planeacion del Estado de Tabasco
Ley de Fomento Econémico del Estado de Tabasco
Ley que establece los procedimientos de Entrega y Recepcién en el Estado de
Tabasco
Ley de Catastro del Estado de Tabasco L
Ley de Sistema de Seguridad Publica del Estado de Tabasco ‘- /'/
» Ley de Ordenamiento Sustentable del Territorio del Estado de Tabasco Q{

Cédigos \%\

» Cadigo Civil Federal

» Cadigo Penal Federal

» Codigo de Etica de los Servidores Publicos de la Administracion Publica Federal

» Codigo de Conducta y Etica Institucional para los Servidores de la Administracion /
Publica Municipal de Macuspana, Tabasco 2019 %

/ r
Reglamentos ;L U

> Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
» Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

r
‘\
N

A

YV ¥V VY
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A%

Publico ”
» Reglamento de Mejora Regulatoria del Municipio de Macuspana [;ﬁbasco ﬁ%
AN . 5
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» Reglamento del sistema de Apertura Rapida de Empresas del Municipio de
Macuspana

» Reglamento de ecologia y proteccion ambiental del municipio de Macuspana

» Reglamento de Proteccion Civil del Municipio de Macuspana

» Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Del
Estado de Tabasco

Lineamientos

» Lineamientos Generales de Organizacion y Conservacion de los Archivos del Poder
Ejecutivo Federal

» Lineamiento para la creacion y usos de sistemas automatizados de gestion y control
de documentos.

» Lineamientos para analizar, valorar, y decidir el destino final de los documentos de
las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal. ;_;_}

» Lineamientos para la creacién y funcionamiento de los sistemas que permiten la
organizacion y conservacion de la Informacion de los Archivos Administrativos del ,
Poder Ejecutivo de forma completa y actualizada.

» Lineamientos para la elaboraciéon de Versiones Publicas por parte de las
dependencias y entidades de la APF.

» Lineamientos generales para el establecimiento de acciones permanentes que
aseguren la integridad y el comportamiento ético de los servidores publicos en el
desempeno de sus empleos, cargos 0 comisiones.

» Lineamiento para la Conservacion de Archivos \\
» Modificaciones a los anexos de los Lineamientos técnicos para la publicacion, Y
homologacién y estandarizacion de la informacién de las Obligaciones de A

Transparencia en el Estado de Tabasco.

» Lineamientos que regulan los procedimientos de las denuncias por incumplimiento
a las obligaciones de transparencia y el de verificacion y seguimiento del ~| \
cumplimiento a las referidas obligaciones previstas en los articulos 76 al 91 de la ¥ '\-"f]

ley de transparencia y acceso a la informacién:publica del Estado de Tabasco. N
(N :
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> Lineamientos para Determinar los Catalogos y Publicacion de Informacion de
Interés Publico y para la emision y Evaluacion de Politicas de Transparencia
Proactiva

Normas

» Norma General de Informacion Financiera Gubernamental 004. Disposiciones
aplicables al Archivo Contable Gubernamental vigente, SHCP. \

» Normas para la Administracion y baja de bienes muebles de las dependencias de"
la Administracion Publica Federal.

‘\‘

Instructivos \
» Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica. Archivo \
General de la Nacion. 2012 \\\ X

Manuales
De Organizacion
Manual de organizacion del Area Coordinadora de Archivos

Manual de organizacion de la oficina de Presidencia ({
Manual de organizacion de la Secretaria del Ayuntamiento .
Manual de organizacion de la Direccion de Finanzas

vV V¥

v

Manual de organizacién de la Direccién de Programacion

Manual de organizacion de Contraloria Municipal

- Manual de organizacion de la Direccion de Desarrollo

Manual de organizacion de la Direccion de Fomento Econémico y Turismo

vV VYV

vV Vv

Manual de organizacion de la Direccion de Obras, Ordenamiento Territorial y ‘_
servicios Municipales. \51
Manual de organizacion de la Direccion de Educacion, Cultura y Recreacion -
Manual de organizacion de la Direccion de Administracion / 4’
Manual de organizacion de la Direccion de Seguridad publica R
Manual de organizacion de la Direccion de Transito

Manual de organizacion de la Direccion de Asuntos Juridicos /
Manual de organizacion de la Direccion de Atencion C'Kudadana

VYVVVY

/)
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» Manual de organizacion de la Direccion de Atencion a las Mujeres
» Manual de organizacion de la Direccion de Protecciéon Ambiental y Desarrollo
] Sustentable
/ » Manual de organizacion de la Coordinacién de Proteccion Civil
» Manual de organizacion de la Coordinacion del DIF 3
—~ T » Manual de organizacion de la Direccion de Servicios de Agua Potable y
il - Alcantarillado

i » Manual de organizacion de la Direccion del instituto de vivienda X
» Manual de organizacion de la Coordinacion Tecnologias de la Informacién NS
» Manual de organizacién de la Unidad de Transparencia '
» Manual de organizacion de la Coordinacion de Mejora Regulatoria

De Procedimientos

Manual de procedimientos del Area Coordinadora de Archivos

Manual de procedimientos de la oficina de Presidencia )

Manual de procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento \

Manual de procedimientos de la Direccion de Finanzas \

Manual de procedimientos de la Direccién de Programacion \ J

Manual de procedimientos de Contraloria Municipal

Manual de procedimientos de la Direccién de Desarrollo

Manual de procedimientos de la Direccion de Fomento Econémico y Turismo

Manual de procedimientos de la Direccion de Obras, Ordenamiento Territorial y \>

ak servicios Municipales.

Manual de procedimientos de la Direcciéon de Educacion, Cultura y Recreacion

Manual de procedimientos de la Direccion de Administracion A

Manual de procedimientos de la Direccién de Seguridad publica

Manual de procedimientos de la Direccion de Transito V ~

Manual de procedimientos de la Direccién de Asuntos Juridicos @ r

Manual de procedimientos de la Direccion de Atencién Ciudadana '

\ ~ Manual de procedimientos de la Direccion de Atertgic')n alas Mujeres
\ NN

VYYVYVYYYVYVYY
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» Manual de procedimientos de la Direccion de Protecciéon Ambiental y Desarrollo
Sustentable 1/

» Manual de procedimientos de la Coordinacion de Proteccion Civil %

» Manual de procedimientos de la Coordinacion del DIF

» Manual de procedimientos de la Direccion de Servicios de Agua Potable y
Alcantarillado

» Manual de procedimientos de la Direccion del instituto de vivienda

> Manual de procedimientos de la Coordinacion Tecnologias de la Informacion

» Manual de procedimientos de la Unidad de Transparencia

» Manual de procedimientos de la Coordinacion de Mejora Regulatoria \

» Manual de Normas Presupuestarias para los Municipios del Estado de Tabasco \\ =

Disposiciones municipales
» Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Macuspana
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METODOLOGIA DE ELABORACION
En la elaboracion del CGCA, se tomoé en cuenta la estructura archivistica de fondo,
seccion y serie como niveles basicos, para determinar la clasificacion de los
\J documentos de cualquier tipo y época generados, conservados o reunidos en el
ejercicio de las atribuciones o funciones del Ayuntamiento.

\ PRIMERA ETAPA: Modelo de tratamiento de los documentos V
} - 1.1 Identificacion
En la elaboracion del presente cuadro general de clasificacion archivistica del H.
Ayuntamiento Constitucional de Macuspana, Tabasco, se identificaron las
\_ / atribuciones, objetivos y estrategias establecidas en el "Instructivo para elaborar el
~ Cuadro general de clasificacion archivistica", publicado por el archivo general de la
nacion, el 16 de abril de 2012.

En esta etapa, se procedio a identificar los procesos, procedimientos y funciones,
para definir las series documentales que le corresponderian a cada una de las
unidades administrativas del Ayuntamiento.

La unidad coordinadora de archivos, llevo a cabo capacitacion en materia archivistica,

dirigida a los titulares de las unidades administrativas y a los responsables de archivo

.‘ de tramite. De igual manera se entrevist6 a los productores de la

’/‘\\ documentacién, para la identificacion de las series y subseries documentales,
\Xu mismas que fueron ubicadas en la seccion correspondiente.

\
\
1.2 Jerarquizacioén % &

De acuerdo al "Instructivo para elaborar el Cuadro general de clasificacién archivistica"
)ﬁ del Archivo General de la Nacién, se procedié a la jerarquizaciéon del Cuadro general
de clasificacion archivistica, iniciando con las secciones y series comunes, para luego
definir las secciones y series sustantivas.
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La jerarquizacion de las serie sustantivas, se realizd con una numeracion N

alfanumeérica, definiendo las distintas areas sustantivas que conforman las .
atribuciones del ayuntamiento.

1.3 Codificacién

Para la codificacion, se asignaron las claves o cédigos y las nomenclaturas de cad
nivel de descripcion, apegandose al modelo establecido en el instructivo emitido p
el Archivo General de la Nacion, seleccionando las aplicables a la administracion
municipal.

La codificacion para las secciones y series comunes se identificaron con un nimero
seguido de la letra "C" (Comun), como lo establece el instructivo, habiendo doce \ |
secciones comunes (1C al 12C) con 171 series; y no se debera realizar ninguna \
modificacion, salvo que a nivel institucional existiera un cambio necesario. \S
La codificacion para las secciones y series sustantivas son producto de la L/)/
identificacion de las actividades principales del sujeto obligado, asi como en sus \_- \
atribuciones y funciones especificas que la hacen diferente entre sus similares y que
constituyen la razén de ser del ayuntamiento. Estas se deberan identificar iniciando
nuevamente con una numeracion, seguida de la letra “S" (Sustantiva), seguido de
numeros consecutivos para las series o subseries, cabe sefalar que se identificaron
13 secciones sustantivas (1S al 13S) con 119 series.

g@—{
SEGUNDA ETAPA: Procesos de instrumentacion Y

2.1 Validacioén

La estructura del cuadro general de clasificacion archivistica atendera los niveles
fondo, seccién y serie, sin que esto excluya la posibilidad de que existan niveles
intermedios, los cuales, seran identificados mediante una clave alfanumérica. %

La validacion del cuadro general de clasificacion archivistica estuvo a cargo del grupo ,
interdisciplinario, quien coadyuvé en el andlisis de los procesos y, procedimientos H -
institucionales que dan origen a la documentacioén que integran Ios/ expediQntes de

;
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cada serie documental, colaborando con las areas o unidades administrativas
productoras de la documentacion. /

2.2 Formalizacion

La Unidad coordinadora de archivos, realizé reuniones con las areas y unidades
administrativas y los integrantes del grupo interdisciplinario, levantandose las minutas
correspondientes, en donde el grupo interdisciplinario, hizo observaciones e hicier,
propuestas sobre algunas series que debian formar parte del cuadro general de
clasificacion archivistica y posteriormente después de dar cumplimiento a las
observaciones, mediante sesidn extraordinaria que se llevé a cabo el dia 30 de marzo .
del 2023, el Grupo interdisciplinario, aprobé y validé el presente CGCA. S

La Titular de la Unidad coordinadora de archivos, mediante memorandum, instruira a
todos los responsables de archivos de tramite para los instrumentos de control
~archivisticos, sean utilizados para la clasificacion archivistica.

2.3 Supervision y Asesoria

La unidad coordinadora de archivos, supervisara que, para la clasificacion archivistica,

sea utilizado el presente instrumento de manera correcta. Asi mismo proporcionara
asesorias personalizadas a los servidores publicos encargados de llevar a cabo el \
proceso de integracion de los expedientes que tengan bajo su resguardo, con la \(
finalidad de corregir posibles errores, aclarar dudas, asi como el buen funcionamiento

del proceso archivistico. \%

3.2.4 Capacitacion permanente /}(

La Unidad coordinadora de archivos, continuara capacitando al personal de las areas %\

y unidades administrativas del ayuntamiento para el proceso de integracion de los b N
expedientes que se encuentran en tramite y los que tienen resguardados en sus (g) A

f respectivas areas para iniciar los procesos de transferencias, atendiendo de manera

directa las dudas del personal que realizara dichas actividades en sus areas.

7

Al

-~
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCIONES COMUNES
ODIGO D R O
A ACIO
1C LEGISLACION
2C ASUNTOS JURIDICOS
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
4C RECURSOS HUMANOS
5C RECURSOS FINANCIEROS
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
7€ SERVICIOS GENERALES
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
9C COMUNICACION SOCIAL
10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SECCIONES SUSTANTIVAS
CODIGO DE SERIE DOCUMENTAL
CLASIFICACION
15 GOBIERNO MUNICIPAL
25 HACIENDA MUNICIPAL
35 SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
45 DESARROLLO MUNICIPAL Y FOMENTO ECONOMICO
55 ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL MUNICIPIO
65 FOMENTO EDUCATIVO, CULTURAL Y DEPORTIVO
7S PROTECCION AMBIENTAL Y DESARROLLO SUSTENTABLE
8s SEGURIDAD PUBLICA Y CONCILIACION MUN CIPAL
as PROTECCION CIVIL MUNICIPAL
105 ASUNTOS INDIGENAS
115 GRUPOS VULNERABLES
125 ASUNTOS RELIGIOSOS
135 COMERCIO, INDUSTRIA Y TRABAJO
ANEXO 1
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Anexo 1 (Cuadro general de clasificacién archivistica del H. Ayuntamiento Constitycional de Macuspana, Tabasco)
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la sesion No. 002/2023.
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ANEXO 1

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE MACUSPANA, TABASCO.

(SECCIONES COMUNES)
NIVEL CODIGO TITULO n/

SECCION \Y
SERIE LEGISLACION
SERIE 1C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE LEGISLACION
SERIE 1€.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE LEGISLACION ,
SERIE 1C.3 LEYES f (
SERIE 1C.4 CODIGOS \ il )
SERIE 1C.7 REGLAMENTOS N~
SERIE 1C.8 ACUERDOS GENERALES \ )
SERIE 1C9 CIRCULARES W ﬂ‘ :
SERIE 1C.10 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES \| ( 9 ) \
SERIE 1C.11 RESOLUCIONES \ \ \
SERIE 1C.12 COMPILACIONES JURIDICAS ‘ )
SERIE 1C.13 PUBLICACIONES EN EL PERIODICO OFICIAL \
R £ @) RIDICO
SERIE 2C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS JURIDICOS
SERIE 2C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ASUNTOS JURIDICOS
SERIE 2C.3 REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS
SERIE 2C.4 REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS ACR=DITADAS ANTE LA DEPENDENCIA
SERIE 2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL
SERIE 2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORIAS
SERIE 2C.7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES
SERIE 2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA
SERIE 29 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA
SERIE 2C.10 AMPAROS
SERIE 2C.11 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS
SERIE 2C.12 OPINIONES TECNICO-JURIDICAS
SERIE 2C.13 INSPECCION Y DESIGNACION DE PERITOS
SERIE 2C.14 DESFALCOS, PECULADOS, FRAUDES Y COHECHOS
SERIE 2C.15 NOTIFICACIONES
SERIE 2C.16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES
SERIE 2C.17 DELITOS Y FALTAS
SERIE 2C.18 DERECHOS HUMANQOS
PR . RA A § )] . - A A . DR o 0 % “\
SERIE 3C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACION N
SERIE 3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACION
SERIE 3C.3 PROCESOS DE PROGRAMACION
SERIE 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES il M
SERIE 3C.5 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS INSTITUCIONALES il . \L_
SERIE 3C.6 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTQS ESPECIALES 4
SERIE 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES ~ ’
SERIE 3C.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORGANIZACION -
SERIE 3C9 PROGRAMAS Y PROYECTQS EN MATERIA DE ORGANIZACION \
SERIE 3C.11 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACION
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SERIE 3C.12 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
SERIE 3C.13 ACCIONES DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA

SERIE 3C.14 CERTIFICACION DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
SERIE 3C.17 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PRESUPUESTACION

SERIE 3C.18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTACION

SERIE 3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL

SERIE 3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

SERIE 3C.21 GESTION PRESUPUESTARIA

SERIE 3C.22 GESTION DE PAGOS

SERIE 3C.23 MEJORA REGULATORIA Y ADMINISTRATIVA

SERIE

RECURSOS HUMANOS
DISPOSICION EN MATERIA DE RECURSOS HUMANQS

SERIE 4C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

SERIE 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL r%-*
SERIE 4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS

SERIE 4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL \\
SERIE 4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL
SERIE 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA \\
SERIE 4C.9 CONTROL DISCIPLINARIO
SERIE 4C.10 DESCUENTOS \
SERIE 4C11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS \
SERIE 4c.12 EVALUACIONES Y PROMOCIONES

SERIE 4C.14 EVALUACION DEL DESEMPERIO DE SERVIDORES DE MANDO

SERIE 4C.15 AFILIACIONES AL ISSET

SERIE ac.17 JUBILACIONES Y PENSIONES

SERIE 4C.21 SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES, DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJQ

SERIE 4c.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS

SERIE 4C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS

SERIE 4C.24 CURRICULA DE PERSONAL

SERIE 4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES

SERIE 4C.28 SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA

SERIE 5C RECURSOS FINANCIEROS

SERIE 5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL

SERIE 5C.4 INGRESOS

SERIE 5C.5 LIBROS CONTABLES

SERIE 5C.6 REGISTROS CONTABLES (GLOSA)

SERIE 5C.7 VALORES FINANCIEROS

SERIE 5C.8 APORTACIONES A CAPITAL \
SERIE 5C.9 EMPRESTITOS

SERIE 5C.14 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS :
SERIE 5C.16 AMPLIACIONES DEL PRESUPUESTO %
SERIE 5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS g
SERIE 5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS

SERIE 5C.19 POLIZAS DE DIARIO

SERIE 5C.21 GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS

SERIE 5C.22 CONTROL DE CHEQUES

SERIE 5C.23 CONCILIACIONES T
SERIE 5C.24 ESTADOS FINANCIEROS A
SERIE 5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS

SERIE 5C.27 FONDO ROTATORIO @)
SERIE 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

SERIE 6C1

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACION Y MANTENIMIENTO.

N
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SERIE 6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACION Y \ ™
MANTENIMIENTO. ’ g
SERIE 6C.3 LICITACIONES
SERIE 6C.4 ADQUISICIONES e
SERIE 6C.5 SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES, DERIVADOS DE CONTRATOS \
SERIE 6C.6 CONTROL DE CONTRATOS
SERIE 6C.7 SEGUROS Y FIANZAS
SERIE 6C.8 SUSPENSION, RESCISION, TERMINACION DE OBRA PUBLICA /
SERIE 6C.9 BITACORAS DE OBRA PUBLICA /
SERIE 6C.10 CALIDAD EN MATERIA DE OBRAS, CONSERVACION Y EQUIPAMIENTO @
SERIE 6C.11 PRECIOS UNITARIOS EN OBRA PUBLICA Y SERVICIOS \
SERIE 6C.14 REGISTRO DE PROVEEDQRES Y CONTRATISTAS
SERIE 6C.15 ARRENDAMIENTOS
SERIE 6C.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FLIO
SERIE 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES
SERIE 6C.18 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES INMUEBLES
SERIE 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES
SERIE 6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES |
SERIE 6C.22 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y REMODELACIONES
SERIE 6C.24 COMITE DE ENAJENACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES ‘
SERIE 6C.25 COMITE DE OBRA PUBLICA
SERIE 7C | SERVICIOS GENERALES
SERIE 7C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES
SERIE 7C.3 SERVICIOS BASICOS
SERIE 7C5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA
SERIE 7C.12 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE EQUIPO DE COMPUTO
SERIE 7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR
SERIE 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE
SERIE 7C.16 PROTECCION CIVIL
R 8 OLOgIA RVICIOS D ORMACIO
SERIE 8C.4 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
SERIE 8C.5 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE INTERNET A LA DEPENDENCIA
SERIE 8C.6 DESARROLLO REDES DE COMUNICACION DE DATOS Y VOZ
SERIE 8C9 DESARROLLO INFORMATICO
SERIE 8C.10 SEGURIDAD INFORMATICA
SERIE 8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS
SERIE 8C.12 AUTOMATIZACION DE PROCESOS
SERIE 8C.13 CONTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE INFORMATICO
SERIE 8C.14 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACION
SERIE 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO
SERIE 8C.17 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA
SERIE 8C.18 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE BIBLIQTECAS
SERIE 8C.19 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE OTROS CENTROS DOCUMENTALES
SERIE 8C.20 ADMINISTRACION Y PRESERVACION DE ACERVOS DIGITALES
SERIE 8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA
SERIE 8C.22 PROCESOS TECNICOS EN LOS SERVICIOS DE INFORMACION
SERIE 8C.23 ACCESO Y RESERVAS EN SERVICIO DE INFORMACION
SERIE 8C.24 PRODUCTOS PARA LA DIVULGACION DE SERVICIOS
SERIE 8C.25 SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E INTRANET
SERIE 9C | COMUNICACION SOCIAL
SERIE 9C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL |
SERIE 9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESQS INSTITUC{ONALES | f
N =
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| SERIE 9C4 MATERIA MULTIMEDIA
SERIE 9C.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL
SERIE 9C.6 BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS
SERIE 9C.8 INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIODICOS Y REVISTAS
SERIE 9C.10 NOTAS PARA MEDIOS
SERIE 9C.11 PRENSA INSTITUCIONAL
SERIE 9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES
SERIE 9C.15 REGISTRO DE AUDIENCIAS PUBLICAS
R 0 ONTRO AUDITORIA DE A DADES PUBLICA
SERIE 10C.3 AUDITORIA
SERIE 10C.4 VISITADURIAS
SERIE 10C.5 REVISIONES DE RUBROS ESPECIFICOS
I SERIE 10C.6 SEGUIMIENTO A LA APLICACION EN MEDIDAS O RECOMENDACIONES
{ SERIE 10C.8 REQUERIMIENTOS DE INFORMACION A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
|\ SERIE 10C.10 PETICIONES, SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES
L - SERIE 10C.11 RESPONSABILIDADES
e SERIE 10C.14 DECLARACIONES PATRIMONIALES
\ SERIE 10C.15 ENTREGA-RECEPCION
(A . y '
PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
) SERIE 11C.1.1 INFORMES
SERIE 11C4 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION
SERIE 11C.14 GRUPQ INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACION
SERIE 11C.16 INFORME ANUAL DE LABORES
/ SERIE 11C.17 INFORME DE EJECUCION
/ SERIE 11C.18 INFORME DE GOBIERNO
/ SERIE 11C.19 INDICADORES
/i’ SERIE 11C.20 INDICADORES DE DESEMPENO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD
R RANSPAR /A OALA ORMACIO
\ \ SERIE 12C.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y COMBATE A CORRUPCION
\ SERIE 12C.4 UNIDADES DE ENLACE
‘” \ SERIE 12C5 COMITES DE INFORMACION
\ SERIE 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
\ SERIE 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA
SERIE 12C.8 CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA
\, SERIE 12C9 CLASIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL
SERIE 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES
SERIE 12C.11 INSTITUTO TABASQUENO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
T h L ' SERIE 12C.12 ARCHIVOS DEL PRESIDENTE ELECTO
(SECCIONES SUSTANTIVAS) \ QA

NIVEL CODIGO
SECCION

TITULO

SERIE 1S GOBIERNO MUNICIPAL
SERIE 15.1 ACTAS DE SESIONES DE CABILDO

SERIE 15.2 COMISIONES EDILICIAS PERMANENTES

SERIE 18.3 EXPEDICION DE CONSTANCIAS OFICIALES

SERIE 15.4 REGISTRO DE MATRIMONIOS

SERIE 18.5 DIVORCIOS ADMINISTRATIVOS Y ANOTACIONES EN EL LIBRO

SERIE 15.6 REGISTRO DE ACTAS DE NACIMIENTO

SERIE 18.7 REGISTRO DE RECONOCIMIENTO DE HIJOS

SERIE 15.8 REGISTRO DE ADOPCIONES




JUNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS

=
W

H. Ayuntamiento Constitucional
de Macuspana, Tabasco.

2021-2024
SERIE 15.9 REGISTRO DE DEFUNCIONES ( }1
SERIE 15.10 EXPEDICION DE CARTILLA MILITAR Y CONSTANCIA DE NO TRAMITE DE CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR \ |
SERIE 15.11 PROCESOS ELECTORALES \#\
0 DA P A ‘ )
SERIE 25.1 DEUDA PUBLICA i J
SERIE 25.2 PADRON CATASTRAL E INSCRIPCION DE INMUEBLES ( )
SERIE 25.3 OPERACIONES CATASTRALES URBANAS Y RUSTICAS '
SERIE 25.4 RECAUDACION PREDIAL /
SERIE 25.5 MULTAS MUNICIPALES Y FEDERALES NO FISCALES '
3s. SERWICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
SERIE 35.1 SERVICIO DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO, TRATAMIENTO Y DISPOSICION DE AGUAS /
RESIDUALES 0
SERIE 35.2 SERVICIO DE ALUMBRADO PUBLICO N
SERIE 35.3 MANTENIMIENTO Y EQUIPAMIENTO DE CALLES, PARQUES Y JARDINES
SERIE 35.4 LIMPIA, TRATAMIENTO Y DISPOSICIONES DE RSU
SERIE 35.5 MERCADOS
SERIE 35.6 ORDENES DE SERVICIOS DE PANTEONES Y CONCESIONES
SERIE 35.7 REGISTROS DE TITULOS DE PROPIEDAD DE LOTES EN LOS PANTEONES Y REPOSICION DE TITULOS N\
SERIE 35.8 RASTROS Y MATANZA RURAL
SERIE 35.9 SANEAMIENTO Y CONSERVACION DEL MEDIO AMBIENTE
SERIE 35.10 PROGRAMA DE CONSERVACION, MANTENIMIENTO Y REPARACION DE LOS BIENES INMUEBLES Y OBRA
PUBLICA.
SERIE 3s.11 DESARROLLO RURAL
as DESARROLLO MUNICIPAL Y FOMENTO ECONOMICO
SERIE 45.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE DESARROLLO MUNICIPAL Y FOMENTO ECONOMICO
SERIE 45.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE DESARROLLO MUNICIPAL Y FOMENTO ECONOMICO
SERIE 45.3 PROGRAMA DE TALLERES Y CAPACITACIONES
SERIE 45.4 PROGRAMA DE FOMENTO INDUSTRIAL, COMERCIAL Y TURISTICO
SERIE 45.5 INSCRIPCION DE FIERRO
SERIE 45.6 BAJA DEL PADRON GANADERO
SERIE 45.7 BUSQUEDA DEL PADRON GANADERO
SERIE 45.8 LIBROS DE INSCRIPCION DE FIERROS
SERIE 45.9 REVALIDACION DE FIERRO GANADERO
SERIE 45.10 FOMENTO MUNICIPAL DE EMPLEO PERMANENTE, AUTOEMPLEO Y EMPRENDIMIENTO
ORD A U RR DRIA D P10
SERIE 55.1 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE DESARROLLO URBANO
SERIE 55.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORDENAMIENTO ECOLOGICO
SERIE 55.3 FACTIBILIDAD DE USO DE SUELO
SERIE 55.4 LICENCIAS Y PERMISOS DE LA CONSTRUCCION, AMPLIACION O REMODELACION DE CASAS, EDIFICIOS, ETC.
SERIE 55.5 CONEXIONES DE DRENAJES, AGUA, ETC.
SERIE 55.6 CONSTANCIAS DE ALINEAMIENTO Y ASIGNACION DE NUMEROS
SERIE 55.7 AUTORIZACION POR OCUPACION TEMPORAL DE VIA PUBLICA
SERIE 55.8 FRACCIONAMIENTOS P
SERIE 55.9 CONSTANCIA DE SUBDIVISION O SEGREGACION Y FUSION DE PREDIOS
SERIE 55.10 DISPOSICIONES EN MATERIA DE LA TENENCIA DE LA TIERRA
SERIE 55.11 LICENCIAS Y REGULACIONES DE LA TENENCIA DE LA TIERRA 4
SERIE 55.12 REGULARIZACION DE TENENCIA DE LA TIERRA
SERIE 55.13 LINEAMIENTOS Y ESTRATEGIAS EN MATERIA DE ORDENAMIENTO ECOLOGICO
SERIE 55.14 RESERVA DE USO DE SUELO Y DESTINO DE AREA DE PREDIOS
SERIE 55.15 SERVICIOS DE DESARROLLO URBANO -
SERIE 55.16 CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA @’/
N \/ Fl

- &/ﬂé
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e 65 FOMENTO EDUCATIVO, CULTURAL Y DEPORTIVO
B SERIE 65.1 ACTOS Y EVENTOS CivICOS
( g 7 SERIE 65.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE DEPORTE Y PARTICIPACION JUVENIL
L t SERIE 65.3 REGISTRO AL SISTEMA MUNICIPAL DEL DEPORTE
“ SERIE 65.4 PADRON MUNICIPAL DE JOVENES DESTACADOS
SERIE 6S.5 FORTALECIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA ESCOLAR Y CULTURAL
SERIE 65.6 CONTROL DE BIBLIOTECAS
. RO ON AMB A DESARROLLO AB
K / SERIE 75.1 PROGRAMAS Y CAMPANAS EN MATERIA DEL MEDIO AMBIENTE
SERIE 75.2 REFORESTACION, PRESERVACION Y CONSERVACION DEL MEDIO AMBIENTE
SERIE 75.3 LICENCIAS Y PERMISOS EN MATERIA ECOLOGICA
Ny, SERIE 75.4 CONSTANCIA DE NO ALTERACION AL MEDIO AMBIENTE
i SERIE 75.5 FACTIBILIDAD AMBIENTAL DE USO DE SUELO A
U\ SERIE 756 | DENUNCIA POPULAR 7
(i ) SERIE 75.7 OPINION TECNICA DE COMPATIBILIDAD DE SITIO
5 SERIE 75.8 AUTORIZACION DE DESMORRE Y/O DERRIBO DE ARBOLES
SERIE 75.9 MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS URBANQS
SERIE 75.10 REGULACION DE LAS EMISIONES DE CONTAMINANTES POR RUIDO .
SERIE 75:11 PERMISO PARA TRASLADO DE MADERA \
SERIE 75.12 ANUENCIA AMBIENTAL
RIDAD P B ) O ) U
SERIE 85.1 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SEGURIDAD
SERIE 85.2 APOYOS EN SEGURIDAD PUBLICA
SERIE 85.3 OPERATIVOS
SERIE 85.4 CONVENIOS DE COORDINACION DE SEGURIDAD PUBLICA
\ SERIE 85.5 SANCIONES, AMONESTACIONES Y MULTAS POR FALTAS E INFRACCIONES AL BANDO Y REGLAMENTOS
\ MUNICIPALES
SERIE 85.6 ARRESTOS
\ \ SERIE 85.7 LIBERACION DE VEHICULOS
YN \ SERIE 85.8 PAGO DE INFRACCION
R SERIE 85.9 PERMISO PARA CIRCULAR SIN PLACAS
N SERIE 85.10 RETENCION DE VEHICULOS
LR | \
\ \ = 5 D A
\ SERIE 95.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL
\ SERIE 95.2 ATENCION A LLAMADAS DE AUXILIO
SERIE 95.3 AVISOS Y ALERTAMIENTOS TEMPRANOS
SERIE 95.4 CAMBIOS ¥ CONTROL DE GUARDIAS
T~ SERIE 95.5 CAPACITACION SOBRE MEDIDAS DE SEGURIDAD
NS < SERIE 95.6 SIMULACROS
5 \i SERIE 95.7 INSPECCION DE INMUEBLES
U U D i
SERIE 105.1 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ASUNTOS INDIGENAS
SERIE 105.2 DIVULGACION DE LEYES EN LENGUA INDIGENA
50 R AR
SERIE 115.1 PROGRAMA PARA LA PROTECCION DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES.
SERIE 115.2 PROGRAMA PARA LA PROTECCION DE LAS PERSONAS ADULTAS MAYORES.
SERIE 115.3 PROGRAMA PARA LA PREVENCION Y ERRADICACION DE LA VIOLENCIA FAMILIAR
SERIE 115.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS PARA ATENCION A LAS MUJERES
SERIE 115.5 ASESORIA Y ATENCION JURIDICA Y PSICOLOGICA A GRUPOS VULNERABLES
SERIE 115.6 PROGRAMA DE APOYOS ORTOPEDICOS
SERIE 115.7 CUOTAS DE RECUPERACION
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SERIE 115.8 DEMANDAS Y ESCUCHAS DE MENORES
SERIE 115.9 DENUNCIA DE DELITOS CONTRA MENORES, MUJERES Y ADULTOS MAYORES
SERIE 11S.10 INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE ALUMNQS
SERIE 115.11 ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS
SERIE 115.12 INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE USUARIOS
SERIE 115.13 BRIGADAS DE SALUD
SERIE 115.14 ASISTENCIA SOCIAL
OS R 0SS0

SERIE 1258.1 AVISO DE APERTURA DE CULTOS
SERIE 125.2 AVISO DE CELEBRACION DE ACTOS RELIGIOSOS DE CULTOS EXTRAORDINARIOS

O RCIO D RIA RABAJO
SERIE 135.1 CONVENIOS Y ASOCIACIONES
SERIE 135.2 INCONFORMIDADES Y QUEJAS
SERIE 135.3 FUMIGACIONES EN MERCADOS PUBLICOS
SERIE 1354 CONTROL DE CEDULAS DE EMPADRONAMIENTOS DE LOCATARIOS DE LOS MERCADOS PUBLICOS
SERIE 135.5 AUTORIZACION DE HORARIOS A COMERCIOS
SERIE 135.6 LICENCIAS, ANUENCIAS Y PERMISOS Y AUTORIZACIONES PARA ACTIVIDADES COMERCIALES
SERIE 135.7 TRAMITE DE DERECHO DE PISO DE AMBULANTES FUJOS, SEMIFIIOS, FERIAS Y EVENTOS ESPECIALES
SERIE 135.8 CLAUSURAS
SERIE 135.9 SANCIONES, REQUERIMIENTOS Y MULTAS
SERIE 135.10 MERCADOS PUBLICOS
SERIE 135.11 REPORTES DE MERCADO
SERIE 135.12 SUPERVISIONES
SERIE 135.13 CONCESIONES, TRASPASOS Y CAMBIOS DE GIRO

El presente Cuadro general de clasificacion archivistica, consta de 171 series comunes
119 series sustantivas y es de observancia obligatoria para el personal responsable de |as

areas productoras de la documentacion de las diferentes areas y unidades administrativas
que integran el H. Ayuntamiento Constitucional de Macuspana, Tabasco.




