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DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 25 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL
ESTADO DE TABASCO, PRESENTAMOS EL INFORME ANUAL DE
ACTIVIDADES REALIZADAS EN CUMPLIMIENTO AL PADA 2022.

Introduccion.

El articulo sexto Constitucional establece que, para el ejercicio del derecho de
acceso a la informacion, la Federacion, los Estados y la Ciudad de México, en el
ambito de sus respectivas competencias, se regiran por el principio de que toda Ia
informacién en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los
Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, organos auténomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato
que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el ambito
federal, estatal y municipal, es publica y solo podra ser reservada temporalmente
por razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos que fijen las
leyes. Ademas, en la interpretacion de este derecho debera prevalecer el principio
de maxima publicidad y los sujetos obligados deberan documentar todo acto que
derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones.

El 15 de junio de 2019, entrdé en vigor la Ley General de Archivos, la cual en su
articulo cuarto transitorio establece el plazo de un afio, a partir de la entrada en vigor
de la citada Ley, para que las legislaturas de cada entidad federativa, armonicen
sus ordenamientos relacionados con la misma.

En este sentido el 10 de julio de 2020, el Gobernador Constitucional del Estado de
Tabasco, en ejercicio de la facultad que le confiere el articulo 33 fraccion |, de la
Constitucion politica del Estado Libre y soberano de Tabasco, presentd ante el
Congreso del Estado una iniciativa con proyecto de Decreto por el que se expide la
Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, la cual fue aprobada por unanimidad
por el Pleno, el 15 de julio del 2020, y de acuerdo a su primer transitorio, entré en
vigor el 1 de Enero del 2021.
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Como es del dominio publico, el 5 de octubre del 2021, entro en funciones la
presente administracion que preside el Lic. Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra, y en
el proceso de entrega-recepcion, la administracion saliente, no entregé ningun
tipo de procedimiento archivistico ni implementacion del Sistema Institucional
de Archivos que mandata la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco, del H. Ayuntamiento Constitucional de Macuspana, Tabasco.

En consecuencia, como uno de los compromisos de esta administracion es, cumplir
como sujeto obligado con todas las disposiciones Constitucionales y con las leyes.
que de ella emanan, se inicid con el procedimiento para implementar el Sistema
Institucional de archivos, el 17 de febrero de 2022, el cabildo del H. Ayuntamiento
Constitucional de Macuspana, Tabasco, emitio el "Acuerdo por el que se
establece la Implementacion del Sistema Institucional de Archivos del H.
Ayuntamiento Constitucional de Macuspana, Tabasco" y la Creacion,
Organizacion y Funcionamiento de la Unidad Coordinadora de Archivos y
areas operativas, el cual fue publicado bajo el nUmero 6271, en el Periodico Oficial
del Estado de Tabasco, con fecha 19 de marzo del 2022.

Lo anterior, para dar cumplimiento al eje rector sobre Combate a la corrupcion y
mejora de gestion publica, establecido en el Plan de Desarrollo Municipal 2021-
2024 . (anexo 1)

Actividades programadas por la Unidad Coordinadora de Archivos en el Programa
anual de desarrollo archivistico 2022.

1. Aprobacion de Cabildo.

El 17 de febrero de 2022, el cabildo del H. Ayuntamiento Constitucional de
Macuspana, Tabasco, emitio el "Acuerdo por el que se establece la
Implementacién del Sistema Institucional de Archivos del H. Ayuntamiento
Constitucional de Macuspana, Tabasco" y la Creacion, Organizacion y
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Funcionamiento de la Unidad Coordinadora de Archivos y areas operativas, e
cual fue publicado bajo el nimero 6271, en el Periédico Oficial del Estado de
Tabasco, con fecha 19 de marzo del 2022

2. Nombramientos de la Unidad Coordinadora de Archivos

Con fecha 22 de marzo del 2019, el C. Lic. Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra,
Presidente Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Macuspana, Tabasco,
emitié los nombramientos de la Titular de la Unidad Coordinadora de Archivos, y de
los Responsables del Archivo de Concentracion y del Archivo Historico del Municipio
respectivamente.

Por su parte los titulares de las Unidades administrativas, designaron via oficio a los
Responsables de Archivo de tramite de sus respectivas areas, de acuerdo con lo
previsto en el articulo 20 de la Ley de Archivos para el estado de Tabasco.

3. Instalacion del Sistema Institucional de Archivos y del Grupo
Interdisciplinario.

El 28 de marzo del 2022, La unidad Coordinadora de Archivos, llevo a cabo la
Instalacion del Sistema Institucional de Archivos y la integracion del Grupo
Interdisciplinario en el Ayuntamiento Constitucional de Macuspana, Tabasco, el
cual, conforme a lo dispuesto en el art. 48 de |a Ley de Archivos para el estado de
Tabasco, quedd integrado por: Asuntos juridicos, el Organo Interno de Control
(Contraloria), la Unidad Coordinadora de Archivos, Tecnologias de las Informacion,
la Unidad de Transparencia y las areas o unidades administrativas productoras de
la  documentacion: Presidencia, Secretaria del Ayuntamiento, Finanzas,
Programacion, Desarrollo, Fomento Econdmico, Obras Publicas, Ordenamiento
Territorial vy  Servicios Municipales, Educaciéon, Cultura y Recreacion,
Administracion, Seguridad Publica, Transito Municipal, Atencién Ciudadana:
Atencion a las Mujeres; Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable; Proteccion
Civil, Coordinador del DIF, SAPAM e Instituto de Vivienda.
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4. Diagnostico por area administrativa.

El 29 de marzo del 2022, la titular de la Unidad Coordinadora de archivos, hizo
entrega del Plan de trabajo y el cronograma de visitas a las areas administrativas,
las cuales se llevaron a cabo del 04 al 20 de abril de 2022, para hacer un diagndstico
y levantar informacion sobre la situacién que guardan los archivos que se
encuentran en poder de las areas administrativas.

5. Aplicacion de diagnostico por area administrativa.

Con el fin de elaborar el programa anual de desarrollo archivistico (PADA) e iniciar
en el proceso de organizacion de los archivos del Ayuntamiento, la Unidad
Coordinadora de Archivos, procedid a realizar visitas a cada una de las areas o
unidades administrativas que lo conforman, para conocer el estado que guardan los
documentos de archivo que se generan, asi como el estado en que se encuentra el
area donde se resguardan los mismos, levantando las evidencias documentales y
fotograficas en que se encontraban los archivos.

6. Resultado del levantamiento del diagnostico general por area
administrativa.

El siguiente cuadro muestra los resultados encontrados a nivel estructural,
documental y normativo, al realizar el diagnostico general por area o unidad
administrativa del H. Ayuntamiento Constitucional de Macuspana, Tabasco:

Estructural

» Sistema Institucional de Archivos: No se encontrdé ningtn registro de su
implementacion.

» Infraestructura: El ayuntamiento no cuenta con un inmueble destinado para
el area de archivos ni mucho menos de los suministros necesarios.

» No se ubico un sistema de mitigacion de riesgos.
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e Recursos Humanos: No hay indic os de que se haya dado capacitacion al
personal encargado del manejo de los archivos.

Documental

e Cuadro General de Clasificacion Archivistica: No existe.

+ Catalogo de Disposicion Documental: No existe

e Guia simple de archivos: No existe

e Clasificacion archivistica de expedientes: No existe una clasificacion de
expedientes por parte de las areas generadoras de archivos.

« Archivo de Concentracion: No existe.

« Calendario de caducidades: No existe.

» Valoracion documental: No se encontré evidencia documentada de procesos
de valoracion.

» Destino final de los documentos: algunos los tienen almacenados en una
bodega y otros los tienen almacenados en sus propias areas de trabajo.

Normativo.
« No se cuentan con manuales para realizar los procesos archivisticos.

7. Elaboracion y Aprobacion del PADA 2022

Después de realizado el diagnostico general, la Unidad Coordinadora de Archivos,
elaboro el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (Pada 2022) del Ayuntamiento
Constitucional de Macuspana, Tabasco, el cual presenta una vision ordenada de las
actividades a desarrollar en el ano, permitiendo la implementacion del Sistema
Institucional de Archivos, el cual incluye los procesos de identificacion de las series,
comunes y sustantivas, elaboracion de las fichas tecnicas de valoracién documental
para integrar los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica, aplicando las
disposiciones que en materia de archivos, mandata la ley al respecto. Dicho
Instrumento, fue aprobado por el C. Lic. Julio Ernesto Gutiérrez Bocanegra,
Presidente Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Macuspana, Tabasco
y publicado en la pagina oficial de la Institucion.
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8. Elaboracion del manual de Organizacion de la Unidad Coordinadora de
Archivos

El 23 de mayo del 2022, la Unidad Coordinadora de archivos, presento a la
Coordinacion de Estudios municipales de Politicas Publicas para el desarrollo de
Macuspana, el Proyecto del Manual de organizacion de la Unidad Coordinadora de
Archivos, para su revision correspondiente.

9. Cursos de capacitacion en materia archivistica.

Para dar cumplimiento al PADA 2022 y a lo dispuesto en los articulos 27 fraccion
VIl y 69 fraccion XV de la Ley de Archivos del Estado de Tabasco, se llevaron a
cabo los programas de capacitacion en gestion documental y administracion de
archivos, los cuales fueron impartidos por la Secretaria de Cultura a traves del
Archivo General del Estado, durante los meses de abril, mayo, junio, octubre,
noviembre y diciembre del 2022, en forma virtual y presencial. (anexo 2)

10. Elaboracion de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental.

Durante los meses de Julio, agosto y septiembre, octubre y noviembre del 2022,
llevamos a cabo el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de valoracion
documental por cada area administrativa, para integrar el cuadro de clasificacion
archivistica y el Catalogo de Disposicion documental.

11. Asesorias a los RAT de las areas administrativas para la elaboracion de
las FTVD.

Durante ese periodo de julio a noviembre del 2022, la unidad Coordinadora de
Archivos, dio 53 asesorias a los Responsables de archivo de tramite de cada una
de las areas administrativas para la elaboracion de las Fichas tecnicas de valoracion
documental que elaboraron por area.
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12. Firma de minutas y entrega de Fichas Tecnicas de Valoracion Documental.

En el mes de septiembre del 2022, las unidades administrativas iniciaron la entrega,
a la Unidad Coordinadora de archivos de las fichas técnicas de valoracion
documental, que les correspondian, levantandose las minutas respectivas, las
cuales firmaron conjuntamente con las subdirecciones, coordinaciones y areas que
organicamente pertenecen a las citadas direcciones, levantandose las evidencias
fotograficas de dicha entrega.

13. Reunion del grupo interdisciplinario y las Unidades administrativas.

Durante el mes de octubre del 2022, la Unidad coordinadora de archivos, llevo a
cabo 7 reuniones de trabajo con el grupo interdisciplinario y las 20 unidades
administrativas con sus respectivas subdirecciones, coordinaciones y sus areas
operativas, con la finalidad de revisar las fichas técnicas de valoracion documental
que presentaron para integrar el cuadro de clasificacion archivistica y el Catalogo
de Disposicién documental, en cuyas reuniones, los integrantes del G.I., formularon
sus opiniones sobre los valores documentales que utilizaron las U.A. y a su vez
emitieron las recomendaciones sobre algunas series documentales que omitieron
algunas areas, levantandose las minutas correspondientes.

Por su parte las areas administrativas, atendieron las recomendaciones que hizo el
grupo interdisciplinario y formularon las fichas técnicas de valoracion documental
que propusieron a sus respectivas areas. En total se recibieron 976 fichas tecnicas
de todas las unidades y areas administrativas del Ayuntamiento.

14. Reunién del grupo interdisciplinario y la Unidad Coordinadora de \
Archivos.

En el mes de noviembre del 2022, se llevd a cabo una reunion con el grupo
interdisciplinario y la Unidad Coordinadora de Archivos, para presentar los proyectos
del Cuadro de Clasificacion Archivistica y del Catalogo de Disposicion documental,

-
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los cuales se encuentran en proceso de revision, cuya revision final se llevara a
cabo a principios del mes de febrero del 2023, para la definicion e integracion de los
instrumentos de control y consulta archivisticos del H. Ayuntamiento Constitucional
de Macuspana, Tabasco.

15. Informe de labores 2022.

En el mes de diciembre se elaboro el presente informe anual 2022, en el que se
detalla el cumplimiento del programa anual, el cual sera presentado al Lic. Julio
Ernesto Gutierrez Bocanegra, Presidente Municipal del H. Ayuntamiento
Constitucional de Macuspana, Tabasco, para ser publicado en el portal electrénico.

16. Cumplimiento del cronograma de actividades del PADA 2022.

Con lo anterior, la Unidad Coordinadora de Archivos, de manera planeada vy
ordenada, da cabal cumplimiento a los plazos y a las acciones que se plasmaron en
el PADA 2022, para propiciar la mejora de los procesos archivisticos y la correcta
administracion de los documentos que se generan en este Ayuntamiento, a lo largo
de su ciclo vital.

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 25 de la e Archivos para el
Estado de Tabasco, el presente informe anual cuenda cgn el visto bueno del sujeto
obligado a través del C. Lic. Julio Ernesto Guti§frez Bocahegra, Presidente
Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional del Muni{ipio de Macuspana, Tabasco

g anct tierrez Bocanegra/
Responsable de I%@feordinadora de Presiden unicipal
Archivosgdel del H. AyuntamienX) Constitucional de
H. Ayuntamiento onstitucional de De Macuspap, Tabasco

Macuspana, Tabasco
: C ; !
archivos@macuspana.gob.mx contacto@matuskana g?b T
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